
2

Inhaltsverzeichnis 

Zu literarischen Texten schreiben

Ein Gedicht erschließen ____________________________________________________ 4

Die äußere Form beschreiben _______________________________________________ 6

Die sprachliche Gestaltung untersuchen ______________________________________ 7

Zu einem Gedicht schreiben ________________________________________________ 9

Eine Erzählung erschließen ________________________________________________10

Erzählsituation und Figuren untersuchen ____________________________________12

Sprachliche Besonderheiten untersuchen ____________________________________13

Aussagen am Text belegen _________________________________________________14

Zu einer Erzählung schreiben _______________________________________________15

Eine Erzählung erschließen ________________________________________________16

Eine literarische Figur untersuchen __________________________________________18

Zu einer Erzählung schreiben _______________________________________________19

Fit für Prüfungen! Ein Gedicht analysieren _________________________________20

Schriftlich Stellung nehmen

Eine Pro-Kontra-Erörterung schreiben _______________________________________24

Einen Schreibplan erstellen ________________________________________________26

Den Hauptteil schreiben___________________________________________________28

Die Einleitung formulieren _________________________________________________30

Den Schluss verfassen ____________________________________________________31

Eine Erörterung überarbeiten ______________________________________________32

Fit für Prüfungen! Eine Pro-Kontra-Erörterung schreiben _____________________34

Sachtexte lesen und verstehen

Einen Sachtext lesen und verstehen _________________________________________38

Sprache und Intention eines Sachtextes untersuchen __________________________42

Diskontinuierliche Texte verstehen __________________________________________44

Fit für Prüfungen! Einen Sachtext und ein Diagramm erschließen ______________48



3

Fit für Alltag und Beruf

Den Aufbau von Bewerbungsschreiben beachten _____________________________52

Passende Formulierungen verwenden _______________________________________53

Ein Bewerbungsschreiben verfassen_________________________________________56

Einen Vertragstext erschließen _____________________________________________59

Ein Ergebnisprotokoll verfassen_____________________________________________62

Nachdenken über Sprache

Den Konjunktiv verwenden ________________________________________________64

Aktiv und Passiv verwenden________________________________________________66

Das Partizip verwenden ___________________________________________________68

Nominalstil und Verbalstil unterscheiden ____________________________________69

Sätze verbinden und umgestalten __________________________________________70

Texte überarbeiten  _______________________________________________________73

Fit für Prüfungen! Nachdenken über Sprache _______________________________75

Richtig schreiben

Fehler erkennen und berichtigen ___________________________________________76

Fremdwörter richtig schreiben _____________________________________________78

Verbindungen aus Nomen und Verb _________________________________________79

Verbindungen aus Adjektiv oder Adverb und Verb _____________________________80

Nominalisierungen großschreiben __________________________________________81

Feste Wendungen ________________________________________________________82

Zeitangaben schreiben – groß oder klein? ____________________________________83

Kommas richtig setzen ____________________________________________________84

Zitate richtig kennzeichnen ________________________________________________86

Fit für Prüfungen! Richtig schreiben _______________________________________87


