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 /// Martin, 20 

Mein Beruf ist 
mein Hobby: 
Ich bin Tisch-
ler und baue 
vor allem 
Skateboard-
Rampen. ///

 

  /// Bea, 19 

Ich mache 
gerade eine 
Ausbildung zur 
Kfz-Mechatroni-
kerin. Das war 
schon immer 
mein Wunsch. ///
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Wie man aus verschiedenen Perspektiven erzählt 14�
Was ich kann und noch besser können möchte 18�
Musteraufsatz: Eine Erzählung schreiben 19
Muster und Übungen: Zeitformen von Verben 2�1
Muster und Übungen: Direkte und indirekte Rede 2�3�
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Wie man die W­Fragen beantwortet 2�6�
Wie man einen Bericht sprachlich gestaltet 2�8�
Was ich kann und noch besser können möchte 3�0
Musteraufsatz: Einen Zeitungsbericht verfassen 3�1
Musteraufsatz: Einen Praktikumsbericht schreiben 3�2�
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Was Beschreiben mit mir zu tun hat 3�3�
Wie man Vorgänge beschreibt 3�4�
Wie man eine Beschreibung sprachlich gestaltet 3�6�
Was ich kann und noch besser können möchte 3�8�
Muster und Übungen: Aktiv/Passiv 3�9

5 Sich informieren 
Was Informieren mit mir zu tun hat 4�1
Wie man Wörterbücher benutzt 4�2�
Wie man verlässliche Informationen findet 4�4�
Wie man Informationen schriftlich festhält 4�6�
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7 Argumentieren und Stellung nehmen 
Was Argumentieren mit mir zu tun hat 6�5�
Wie man argumentiert 6�6�
Wie man ausführlich Stellung nimmt 6�8�
Was ich kann und noch besser können möchte 7�2�
Musteraufsatz: Schriftlich Stellung nehmen 7�3� 
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  /// Marta, 23 

Als Restaurant-
fachfrau muss 
ich viel laufen 
und tragen. 
Aber ich lerne 
viele inter-
essante Leute 
kennen. ///

  /// Judith, 24 

Schon meine Oma 
war Schneide-
rin. Ich kann 
mir die tollsten 
Sachen selber 
nähen. ///

  /// Carlos, 21 

Ich liebe 
Musik. Ich 
hatte Glück 
und konnte 
eine Aus-
bildung zum 
Instrumenten-
bauer be-
ginnen. ///

  /// Marta, 23 

  /// Judith, 24 

8 Präsentieren 
Was Präsentieren mit mir zu tun hat 7�5�
Wie man Informationen visuell darstellt 7�6�
Wie man Folien und Plakate gestaltet 7�8�
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Was ich kann und noch besser können möchte 8�8�
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Was Bewerben mit mir zu tun hat 91
Wie man Stellenanzeigen auswertet 92�
Wie man das Bewerbungsanschreiben in eine angemessene 
Form bringt  94�
Wie man das Bewerbungsanschreiben inhaltlich und sprachlich 
gestaltet 96�
Wie man einen Lebenslauf schreibt 98�
Wie man sich auf ein Vorstellungsgespräch vorbereitet 100
Was ich kann und noch besser können möchte 102�

11 Gespräche führen 
Was das Führen von Gesprächen mit mir zu tun hat 103�
Wie man höflich telefoniert 104�
Wie man partnerschaftlich kommuniziert 106�
Wie man Kommunikationsstörungen vermeidet 108�
Was ich kann und noch besser können möchte 110

12 Sich mit Literatur beschäftigen 
Was Literatur mit mir zu tun hat 111
Wie man sich über erzählende Texte informiert und diese interpretiert 112�
Wie man dramatische Texte interpretiert 118�
Wie man Gedichte und Songs interpretiert 12�0
Was ich kann und noch besser können möchte 12�4�

13 Mit Medien umgehen 
Was Medien mit mir zu tun haben 12�5�
Medien als Informationsquelle 12�6�
Medien als Mittel der Kommunikation und Selbstdarstellung 12�8�
Medien zur Unterhaltung 13�0
Was ich kann und noch besser können möchte 13�2�

14 Werben 
Was Werbung mit mir zu tun hat 13�3�
Wie man die Gestaltung und Wirkung von Werbung untersucht 13�4�
Was ich kann und noch besser können möchte 13�6�
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