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m Oberfliiche von Windows kennenlernen

Klappen Sie den Deckel Ihres Notebooks auf und schalten Sie Ihr Notebook ein. Warten
Sie, bis Windows 7 auf dem Bildschirm erscheint.

Nach dem Start Ihres Notebooks sehen Sie die grafische Oberflache von Windows 7.
Zunéchst ist nur der Papierkorb (links oben) zu erkennen. Je nach Hersteller kann das
Hintergrundbild variieren.

Die Bildschirmoberflache, auch Desktop genannt, richtet
der Besitzer entsprechend seinen Bedirfnissen ein. Des-
halb unterscheidet sich die Oberfliche von Notebook zu
Notebook. Den Papierkorb finden Sie meist auf dem

Desktop. Hier werden geldschte Texte, Fotos, Musik-
dateien usw. vor dem endgultigen Léschen aufbewahrt.
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Jetzt kommt es auf die Vorinstallation von Windows an, was im Startmeni angegeben
wird: Uber Start und Ihren eigenen Namen (hier: Caroline) oder Gast, Benutzer,
Anwender, vielleicht auch Herstellername, gelangen Sie in Ihren personlichen Ordner.

Im folgenden Fenster finden Sie alle wichtigen Ordner, wie z.B. Eigene Bilder,
Eigene Dokumente, Eigene Musik, Eigene Videos usw. zum Ablegen lhrer Dateien.

Papierkorb
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Bewegen Sie die Maus auf Start und driicken Sie die linke Maustaste. AnschlieRend die
Maus auf Alle Programme bewegen. Warten Sie ein bisschen, bis Windows zur
ndchsten Ansicht wechselt, oder klicken Sie auf Alle Programme.

Jetzt mit der Maus auf den Programmordner (hier: Microsoft Office) klicken, in dem
sich das Programm befindet, das Sie starten mochten.

Ganz praktisch: Das zuletzt gestartete Programm finden
Sie auch unter dem Startmenl wieder. Das bedeutet, dass
Sie keinen Umweg uber Alle Programme machen missen,
sondern direkt auf das gewiinschte Programm zugreifen

kénnen: Also ein Klick auf Start und gleich danach bei-
spielsweise auf Microsoft Word 2010.
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E Mit einem Klick starten Sie das angesteuerte Programm (hier: Microsoft Word 2010).

Um das gestartete Programm wieder zu schlieBen, klicken Sie auf Datei links oben im
Programmfenster.

Ganz unten klicken Sie auf Beenden, um das Programm vom Bildschirm verschwinden

zu lassen. ’En‘dev

Die Leiste ganz unten am Nach einem Programm-"__*__
Bildschirm, die Sie nach start sehen Sie rechts aufRen ein
einem Systemstart sehen, weiles X (Schliefen). Bewegen

wird Taskleiste genannt. Sie die Maus auf das X, farbt

sich das Feld rot. Mit einem Klick
beenden Sie das Programm.
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n Wie funktioniert das mit den Fenstern?
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Um ein Fenster zu 6ffnen, klicken Sie beispielsweise auf Start und anschlieBend auf

Computer.

Das Fenster Computer erscheint auf dem Bildschirm. Sie sehen dort die Laufwerke Ihres
Notebooks. Klicken Sie auf die Titelleiste des Fensters und halten Sie die Maustaste
gedriickt, um es zu verschieben.

Alle Aktionen, die Sie mit lhrem Notebook durchfiihren,
spielen sich in Fenstern (Windows) ab. Programme,
Dokumente, Bilder usw. sind in eigenen Fenstern unter-
gebracht. Diese Fenster lassen sich verkleinern, ver-

groRern, schlieBen, 6ffnen und verschieben. Gerade so,
wie es lhnen gefllt.
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Oder bewegen Sie die Maus auf den Rand des Fensters, bis ein Doppelpfeil erscheint.
Ziehen Sie mit gedriickter linker Maustaste das Fenster grofRer oder kleiner.

n Mit einem Klick auf Minimieren legen Sie das Fenster in der Taskleiste ab.

Klicken Sie in der Taskleiste auf das gelbe Ordnersymbol, so vergroRern Sie das Fenster
erneut zu seiner vorher eingestellten GroRe.

Der Desktop (zu T AT &2 O "= An allen Fensterrdndern l3sst sich
Deutsch Schreibtisch) Gestartete Programme werden in | das Fenster verkleinern oder ver-
ist die grafische der Taskleiste nicht unter dem grolern. Egal, ob Sie die Maus
Oberflache, die Sie gelben Ordnersymbol, sondern links, rechts, oben oder unten
nach dem Start lhres als eigene Symbole abgelegt positionieren, ziehen Sie einfach

Notebooks sehen. (hier: Word, Snaglt, PowerPoint). | mit gedriickter Maustaste.
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m Wie funktioniert das mit den Fenstern?
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Mit einem Klick auf Maximieren vergréRern Sie das Fenster, und zwar so, dass es den
gesamten Bildschirm ausfullt.

Damit Sie das Fenster wieder verschieben und mit der Maus verkleinern oder ver-
groBern konnen, klicken Sie jetzt auf das Symbol Verkleinern.

Klicken Sie in der linken Fensterhalfte beispielsweise auf Dokumente, 6ffnen Sie damit
das Fenster Dokumente.

Viele Fenster sind in zwei Bereiche unterteilt. In der linken
Fensterhélfte bietet Windows verschiedene Verweise bzw.
Ordner an, um mit einem einfachen Mausklick dorthin zu
wechseln. In der rechten Fensterhalfte wird lhnen der
Inhalt des jeweils zuvor angeklickten Ordners angezeigt.
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Wo Sie sich gerade befinden, zeigt Thnen die Adressleiste des Fensters an (hier: Biblio-
theken/Dokumente).

Ein Klick auf Zurtick befordert Sie wieder zum vorigen Fenster (in diesem Fall
Computer) zuriick.

M&chten Sie das Fenster endglltig vom Bildschirm verschwinden lassen, dann klicken

Sie auf SchliefSen. :
*Ende%,

Mit SchlieSen (siehe Bild 11)  Die Symbole in der linken Die Leiste am oberen Rand

verschwindet nicht nur ein Fensterhalfte sind Ordner, eines Fensters wird Adressleiste

Fenster vom Bildschirm, in denen Sie Ihre Text-, genannt. Hier lasst sich ablesen,

sondern Sie beenden das Bild-, und Musikdateien welche Ordner und Dateien

zuvor gestartete Programm. ablegen. gerade in dem Fenster ange-
zeigt werden.
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m Zwischen den Fenstern hin- und herwechseln
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Um zwischen verschiedenen Fenstern hin- und herzuwechseln, miissen mindestens
zwei Fenster gedffnet sein. Deshalb 6ffnen Sie das Fenster Dokumente uber Start/
Dokumente...

E ... und zuséatzlich den Ordner Computer tber Start/Computer.

Das zuletzt gedffnete Fenster, in diesem Fall Computer, Giberdeckt das andere Fenster.
Klicken Sie in der Schnellstartleiste auf das gelbe Ordnersymbol.

Windows ermdglicht es mit seiner Fenstertechnik, mit
mehreren Fenstern und Programmen gleichzeitig zu
arbeiten. Die gedffneten Fenster (Windows) werden am
unteren Bildschirmrand in der Taskleiste angezeigt und

kdnnen mit einem Klick in den Vordergrund geholt
werden.
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Die geo6ffneten Fenster werden nebeneinander angezeigt: Klicken Sie auf das Fenster,
das Sie in den Vordergrund bringen méchten (hier: Dokumente).

Jetzt liegt das Fenster Dokumente im Vordergrund. Mit einem direkten Klick auf das
Fenster Computer kénnten Sie dieses wieder in den Vordergrund holen — vorausgesetzt,
Sie sehen es und es wird nicht véllig von anderen Fenstern zugedeckt.

»Ende”

Sind die Fenster Gerdte [ Mit einem
und Drucker, System- .= | Klick auf
steuerung und Standardpro- Desktop anzeigen (rechts auBBen in
gramme gedffnet, fasst Windows der Taskleiste) legt Windows alle

o Bz M g

Sie unter einem blauen Symbol geoffneten Fenster am unteren Bild-
in der Taskleiste zusammen. schirmrand in der Taskleiste ab.




m Profi-Trick: Zwei Fenster gezielt anordnen

St~ Wicsagiadate sl

.....

.............>

Finstellungen des Compulers anpissen

% System und Sicherheit
jen
M

Aktivieren Sie mit einem Klick das erste Fenster, das Sie am rechten Bildschirmrand
anordnen mochten, um es in den Vordergrund zu bringen.

Ziehen Sie es mit gedriickter linker Maustaste so weit an den rechten Bildschirmrand,
bis ein durchsichtiges Fenster erscheint. Lassen Sie die Maustaste los. Das Fenster rastet
am rechten Bildschirmrand ein.

Sind viele Fenster auf der Bildschirmoberflache angeord-
net, kdnnen Sie leicht den Uberblick verlieren. Deshalb
gibt es unter Windows 7 die neue Funktion, die Fenster
am linken und rechten Bildschirmrand einrasten zu lassen,

ohne sich mit der Positionierung der Fenster lange
abmuhen zu missen.
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Ziehen Sie das zweite Fenster, das Sie am linken Bildschirmrand positionieren mochten,
mit gedruckter linker Maustaste an den linken Bildschirmrand, bis ein durchsichtiges
Fenster erscheint. Lassen Sie die Maustaste los.

Die beiden Fenster teilen sich nun die Bildschirmoberflache: Ein Fenster nimmt die linke
und das andere die rechte Bildschirmhdlfte ein.

Fassen Sie ein Fenster mit gedrtick- Mit der Tastenkombination (& + (<J und
ter linker Maustaste in seiner richten Sie das aktive Fenster am
Titelleiste an und schitteln Sie es, so linken oder rechten Bildschirmrand aus.
verschwinden alle anderen Fenster Ein erneutes Driicken der Tastenkom-

von der Bildschirmoberflache und bination setzt das Fenster wieder an
werden in der Taskleiste abgelegt. seine Ursprungsposition zurick.
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Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Internet Explorer in der Taskleiste. Im
folgenden Meni werden die von lhnen bereits aufgerufenen Internetseiten angezeigt.

Um den Internet Explorer und die entsprechende Seite gleich aufzurufen, klicken Sie
jetzt mit der linken Maustaste auf die gewlinschte Webseite.

E SchlieBen Sie das Fenster mit Klick auf das X wieder.

Je nach Konfiguration lhres Notebooks finden Sie Symbole
fur folgende Programme in der Taskleiste: Internet
Explorer, Windows Explorer und Windows Media Player.
Diese Programme lassen sich mit einem einfachen linken

Mausklick auf die angehefteten Symbole in der Taskleiste
sofort und ohne Umwege starten.
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Um ein weiteres Programm in die Taskleiste zu integrieren, rufen Sie das Startment auf
und ziehen beispielsweise Microsoft Word mit gedriickter linker Maustaste in die
Taskleiste.

Wenn Sie mit einem rechten Mausklick auf das Word-Symbol klicken, kénnen Sie ein
bereits gespeichertes Word-Dokument mit anschlieRendem linken Mausklick 6ffnen.

6 Klicken Sie auf das rote X, um Word wieder zu schlieBen. »ERdeY,

Der rechte Mausklick auf ein ~ Offnen Sie Ein angeheftetes

Symbol in der Taskleiste und  ein leeres 5 O Symbol in der Task- '

die daraufhin folgenden Word-Dokument mit leiste (hier: Word) I6sen Sie mit
Befehle gelten fir alle Pro- einem rechten Mausklick einem rechten Mausklick und

gramme, die Sie in die und dem Befehl Microsoft | dem Befehl Dieses Programm
Taskleiste gelegt haben. Word 2010. von der Taskleiste I6sen.
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HE Inhalt

Wenn Sie den Inhalt eines Fensters nicht komplett sehen, dann ziehen Sie mit
gedrickter linker Maustaste an der Bildlaufleiste.

Klicken Sie auf den Pfeil von Ansicht dndern, um die passende Ansicht lhrer Symbole im
Fenster einzustellen.

Mit der Ansicht Details lassen sich ndhere Informationen tiber Ordner, Texte, Bilder und
sonstige Dateien einblenden.

Der Inhalt der Fenster kann sein Fassungsvermdgen Uber-
steigen. Es kann also sein, dass Sie nicht alle Texte, Bilder,
Musikdateien, Videos usw. sehen. Dafur blendet Windows
am rechten oder unteren Rand eine Bildlaufleiste ein, mit

deren Hilfe Sie durch das Fenster blattern kdnnen (siehe
Bild 1).

WISSEN




3 ,Fensterin” & Strom sparen unter Windows

Mame Anderungsdatum * Typ GroBe B
'} Windows7-Infos 29,06.2009 10:38 Dateiordner
| Geschaftlich 29.06.2009 10:37 Dateiordner
i Freunde 29.06.2009 10:37 Dateiordner
| Snagft Katalog 04.06.2000 12:46 Dateiordner
| Erinnerung.pdf 03.09.2008 21:46 PDF-Datei 11KB =
— — @ doro 17.06.2008 09:32 Microsoft Office W... 20KB
FEber T oo Bt iMAUM Ordia E- A e (] ebase Zahlungen aussetzen 11062008 13:54 Microsoft Office W... 36 KB
Bibliothek "Dokumente” et A e =] finanz2 28.05.2008 09:28 JPEG-Bild 3320 KB
Hierzu gehéren: 2 Orte [&=finanzl 28.05,2008 09:26 JPEG-Bild 3522KB
Name B ungsdatum  Typ GroBe % @ E-Mail-Konto einrichten 16.02.2008 17:59 Microsoft Office W... 136 KB
Wit & Freunide — i ke 5] Etiketten 090920071532 Microsoft Office W... /KB
9 Bibliotheken L Geschaftlich km 2009 10:37 Dateiordner @ebase Kontonummer 21.08.2007 10:10 Microsoft Office W... 3TKB
] Bilder i Snaglt Katalog 0620091246 Dateiordner \_He HUK 30.04.2007 09:02 Microsoft Office W... 3T KB -
‘WindowsT7-Infos F9.06.2009 10:38 Dateiordner
% :l::“ﬂltl %dﬂm 7062008 09:32 Micrasoft Office W...
B Videos ] ebase Kontonummer 1 08,2007 10:00 Micresoft 0
] ebase Zahlungen aussetzen 1.06.2008 13:54 Microsoft 0
e #HE-Mail-Konto einrichten 60220081759 Microsoft O i obio i Gothiebatel Bifcler+: 201088250 To )
] eplus-neueshandy 0.10.2006 1157 Microsoft e M‘ -l
2 Compier = eplus-neueshandy 1020061154 IPEG-Bid Siziseriieit B \
s fmen pem) ¥eesn [ omipedis Ao

€ Netzwerk

H)Eriketten o 002007 15:32 Microsot Off ) pbothiken L

f‘El 15 Elemente Status & Freigeben = [
<> mente
o) Musik l\
[ videos
. ! 1

1MG_1033 MG 1039 IMG_1040

1™ Computer
& Lokaler Datentrager (1)

G Netrwerk
88 BESITZER-PC
& CARCLINE
— 88 SERVERL
E—— = MG I TRAG 1042

] | 540 Elemente

In der Detailansicht ziehen Sie mit gedriickter linker Maustaste die Spalten schméler
oder breiter.

Mit einem Klick auf die Spalteniiberschrift Anderungsdatum sortieren Sie die Dateien
z.B. nach dem Erstellungsdatum. Ein weiterer Klick dreht die Sortierung um.

Ubrigens: Im Ordner Bilder starten Sie mit einem einzigen Klick eine Diashow am Bild-

schirm. Angezeigt werden alle Bilder im aktuellen Ordner. . pr
*Ende¥,

Uber das Symbol Die Ansichten und Sym- Zum
Blenden Sie das Vor- —  bole der Fenster kénnen Ordner
schaufenster ein wird bei- sich unterscheiden. Bei- Bilder wechseln Sie mit einem
spielsweise ein markiertes spielsweise kann eine Dia- = Klick auf Bilder in der linken

Bilder

Bild groBer dargestellt als die = show nur im Ordner Fensterhalfte oder tber
restlichen Bilder. Bilder aufgerufen werden. | Start/Bilder.
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Uhrzeit und Datum sofort im Blick

Minianwendungen suchen P = |

Ansicht
Sortieren nach
Aktualisieren

Einflgen
Verknipfung einflgen
Kopieren riickgangig machen

Neu

B8 Bildschirmauflasung
|ﬁl Minianwendungen

! Anpassen

-

Mininwendungen suchen B |

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Desktop und rufen Sie das Kontextmen
auf. AnschlieBend klicken Sie mit der linken Maustaste auf Minianwendungen.

Doppelklicken Sie auf die Uhr. Windows platziert sie automatisch am rechten Bild-
schirmrand.

Im Anschluss doppelklicken Sie gleich auf den Kalender, um ihn ebenfalls auf dem
Desktop zu positionieren. Danach schlieBen Sie das Fenster Minianwendungen.

Windows online bietet sogenannte Minianwendungen an,
um lhnen den Zugriff auf bestimmte Funktionen zu er-
leichtern. Wer beispielweise haufig auferhalb Europas
unterwegs ist und seine Euros in eine andere Wahrung

umrechnen mochte, der kann sich den Wahrungsrechner
griffbereit auf den Desktop legen.
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3 ,Fensterin” & Strom sparen unter Windows

Zeftzone:

Aktuelle Computerzeit
(UTC-03:00) Buenos Aires
(UTC-03:00) Georgetown
(UTC-03:00) Gronland
{UTC-03:00) Montevideo Uhrname:
(UTC-02:00) Mittelatlantik
{UTC-01:00) Azoren
(UTC-01:00) Kap Verde
I (UTC) Casablanca

Zeitzone:
Aktuelle Computerzeit

Sekundenzeiger anzeigen
Berlin, Bern, Rom

atislava, Budape: |
(UTC+01:00) Brissel, Kopenhagen, Madrid, P,
(UTC+01:00) Sarajevo, Skopje, Warschau, Zag
(UTC+01:00) West-Zentralafrika
(UTC+02:00) Amman
(UTC+02:00) Athen, Bukarest, Istanbul
(UTC~+02:00) Beirut
(UTC+02:00) Harare, Pretoria
(LUTC+02:00) Helsinki, Kiew, Riga, Sofia, Tallin

(UTC+03:00) Bagdad

(UTC+03:00) Kuwait, Riad

(UTC+03:00) Moskau, St. Petersburg, Wolgogr
(UTC+03:00) Nairobi

(UTC+03:00) Tiflis R

Bewegen Sie die Maus auf die Uhr, um drei kleine Symbole einzublenden. Klicken Sie
auf das Werkzeugsymbol Optionen.

Im folgenden Dialog stellen Sie die Uhrzeit Gber die richtige Zeitzone ein. Klicken Sie
auf den kleinen Pfeil und wéhlen Sie anschlieBend lhre Zeitzone.

E Beenden Sie Ihre Einstellungen mit OK.

»Enge*

Mit Klick auf das kleine <[ Wenn Sie mit der rechten Klicken Sie auf das dritte X
rote X schliefen Sie die = Maustaste auf ein Element | Symbol und halten Sie die <,
Minianwendung. Sie ver- klicken, erscheint das Kon- | Maustaste gedriickt. So
schwindet vom Desktop. textmenii. Der Inhalt des ziehen Sie die Minianwen-

Kontextmenls hangt vom | dung an eine andere Stelle auf
angeklickten Element ab. dem Desktop.

HINWEIS FACHWORT HINWEIS




Strom sparen: Nicht nur eine Frage des Akkus

I b Systemsteueiung » Tl Systemstevernung durchsuch...
Einstellungen des Computers anpassen Anzeige  Kategorie ¥
System und Sicherheit Benutzerkonten und
= ] | Status des Computers Dberprifen Jugendschutz
@ Microsoft Word 2010 Sicherung des Computers erstellen 8 Benutzerkonten hinzufGgen/entfemen

Probleme erkennen und beheben # Jugendschutz far beliebige Benutzer

sinrichten

Caroline Netzwerk und Internet
™ E ™ -
(D Microsoft Outlook 2010 ﬁl Nemwerkstatus und -aufgaben snzsigen . Darstellung und Anpassung

S=E.,  Heimnetigruppen- und ign
H Adobe Reader9 Deskiophintergrund dndern

Bild .! 7»—1 rdware und Sour Bildschirmauflosung anpassen
Jilder

= E Gerate und Drucker anzeigen B
e Snaglt & U | Gerst hinsufiigen ﬂ Zeit, Sprache und Region

Musik s b \Q Energieoptionen
m Minianwendungsgalerie Hiuliy veswenthelt Ueinstelungen andem | Metzschalterverhalten andem
= des Computers anfordem
d £ hlen

SR Windows Live Fotogalerie ] ﬁ Programme

Programm deinstallieren
@' Bildschirmlupe

@ il wnd SARE T B

Startseite der Systemsteuerun, m H : :
9 Wahlen Sie einen Energiesparplan aus
Standa iprogramme . > " i o i . :
Kiwiont bes Reakiite Mit Energiesparplanen kénnen Sie die Leistung des Computer maximieren bzw. Energie
anfordem sparen, Aktivieren Sie einen Plan, indem Sie ihn auswéhlen oder wahlen Sie einen Plan und
Hilfe u d Support ) passen Sie ihn an, indem Sie die Energieeinstellungen andem. Weitere Informationen Gber
Auswdhlen, was beim Dricken E z 15,
e heh
soll Auf der Akki P
Auswahien, was beim () Ausbalanciert (empfohlen) Energiesparplaneinstellungen dndern
Zuklzppen des Computers g Z 7 2 :
geschehen soll Stellt automatisch einen Ausgleich zwischen Leistung und Stromverbrauch der
pES—— Hardware her, die diese Funktion unterstitzt.
Herunt rfahren | » Energiesparplan erstellen
2 Zeitpunki for das Ausschalten (@ Energiesparmodus Energiesparplaneinstellungen dndern
des Bildschirms auswahlen Spart Energie, indem der Stromverbrauch des Computerireduziert wird, wenn
(@ Energiesparmodus indem e g ch s
. e (~)
SEiaien Wellkre Energiesparpline einblenden ()
Anpassung
Windows-Mebilittscenter
Benutzerkonten

Um Strom zu sparen und den Akku zu schonen, rufen Sie Uber Start die System-
steuerung auf.

Klicken Sie dort auf die Kategorie Hardware und Sound und anschlieBend auf Energie-
optionen.

Aktivieren Sie im folgenden Fenster Energiesparmodus und klicken Sie rechts daneben
auf Energiesparplaneinstellungen dndern.

Sind Sie mit dem Notebook unterwegs und missen ein
paar Stunden ohne Steckdose auskommen, lohnt es sich,
die EnergiesparmaBnahmen von Windows genauer unter
die Lupe zu nehmen. Bei sparsamen und effizienten Ein-

stellungen steigern Sie die Leistungsfahigkeit Ihres Akkus
und somit natlrlich auch die Laufzeit Ihres Notebooks.

WISSEN




3 ,Fensterin” & Strom sparen unter Windows W4

Einstellungen fiir Energiesparplan dndern: Energiesparmodus
Wahlen Sie die i und Anzei

aus, die Sie fur den Computer verwenden mochten.

D) Bidschiom susschater:  [PMinaten x| [DMinsten ] -
1 Minute 5 e dors i S
= 2 Minuten T Sy el 19
W Energiesparmodus nach: 10 W ‘3 e
10 Minuten Kennwort bei Reaktivierung
Erweiterte Energiecinstellungen ndern 15 Minuten anfordern
20 Minuten 2 = %
far diesen Ei iederh 1125 Minuten Auswihlen, was beim Dmc.keh
c 30 Minuten von Netzschaltern geschehen
45 Minuten <oll

1 Stunde

2 Stunden
3 Stunden
4 Stunden
5 Stunden

Auvswahlen, was beim
Zuklappen des Computers
E geschehen soll

Energiesparplan erstellen

Zeitpunkt fir das Ausschalten
des Bildschirms auswihlen

O Energiesparmodus dndern

Siehe auch
G e Anpassun:
Verhalten des Netzschalters definieren und Kennwortschutz einschalten it
Wahlen Sie die Energieeinstellungen fir den Computer aus. Die Anderungen der Einstellungen, die Sie auf Windows-Mobilitatscenter
dieser Seite betreffen alle Energi
Benutzerkonten

und
ﬁ Akku 2 Netzbetrieh
o Beim Dricken des Netzschalters:  |Energiesparen v | |Energiesparen |
Beim Driicken der
Energiespartaste:
& Beim Zuklappen:

Kennworteingabe bei Reaktivierung

& Einige Einstellungen sind momentan nichimsm—
@ Kennwort ist erforderich {empfohlen)

Der Computer ist gespent. Wenn der Computer aus dem Energiesparmodus reaktiviert wird, kann
erst auf die Daten zugegriffen werden, nachdem das richtige Kennwort eir ooz oo

i bt | Ainderungen speichern

Fir unterwegs stellen Sie die Zeiten unter Akku relativ kurz ein. Aber auch im Netzbetrieb
l4sst sich Strom durch kiirzere Zeiten sparen. Bestitigen Sie mit Anderungen speichern.

Zurlck im vorigen Fenster klicken Sie links auf Auswdhlen, was beim Zuklappen des
Computers geschehen soll.

Stellen Sie beispielsweise mit gleichnamiger Option ein, dass Sie lhr
Notebook im Akkubetrieb herunterfahren méchten. Bestatigen Sie mit 7 —_
Anderungen speichern. »*Ende /|

Wecken Sie Ihr Note- Die Helligkeit Ihres Bildschirms frisst
book durch Bewegen Strom. Deshalb stellen Sie die Bild-
Ihrer externen Maus, schirmhelligkeit nur so hoch wie
Bertihren des Touch- notig ein. Oder Sie wéhlen einen

pads oder Driicken kurzen Zeitraum, nach dem sich der
einer Taste wieder auf. Bildschirm automatisch ausschaltet.

TIPP




Sicherheit: Windows auf aktuellem Stand

@ Microsoft Word 2010

O‘GE Microsoft Outlook 2010

“ Adobe Readerd

Status des Computers dberprifen
Sicherung des Computers erstellen
Probleme erkennen und beheben

Musik

Bilder @ System und Sicherheit

Spiele

%g ‘Windows Live Fotogalerie

@ Bildschirmlupe

Computer
Systemsteuerung

Gerate unr  ‘rucker

) = Windows Update

e ¢ Automatische Updates aktivieren oder deaktivieren
ﬁ Frete Sehite AT Mach Updates suchen | Installierte Updates anzeigen
e Windows Media Center

»  Alle Programme E
.

‘ Programme/Dateien durchsuchen 2 | [Ferunterfa ren | ¥

Voraussetzung: Ihr Notebook muss mit dem Internet verbunden sein! Rufen Sie die
Systemsteuerung Uber Start/Systemsteuerung auf.

E Klicken Sie im folgenden Fenster auf System und Sicherheit.

E Anschliefend klicken Sie unter Windows Update auf den Punkt Nach Updates suchen.

Wer viel im Internet unterwegs ist, der sollte regelmaRig
Windows aktualisieren, um sein Notebook vor zer-
storungswitigen Angreifern zu schiitzen. Nur ein aktuelles
Windows in Kombination mit einem Antivirenprogramm

ist in der Lage, die neuesten Angreifer erfolgreich
abzuwehren.
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3 ,Fensterin” & Strom sparen unter Windows ¥4/

Windows Updata
Mach Updates suchen
Einstellungen andem "
et i

. u in: ieren
anzeigen 1 wichtiges Update 1 wichtiges Update
et b b et i istverfiigbar ausgewihit, 245,9 MB.
Fragen (FAQ) 35 optianale Updates
sind verfagbar

Updates wurden zuletzt gesucht:  Heute um 09:39

Updates wurden installiert: Heute um 09:40.
Siche auch Updateverlauf anzeigen

Sie erhalten Updates: Fiir Windows und andere Produkte
Installierte Updates. von MicrosoftUndate ¥

‘Startseite der Systemsteuerung
4 : Windows Update
Nach Updates suchen
Einstellungen andem . . .
e @ Die Updates wurden installiert.
Ausgeblendete Updates Starten Sie den
anzeigen Computer jetzt neu,
A K um die Installation der
Updates: Hiufig gestelite Dhiddies
Fragen (FAQ) abzuschlieBen,
Erfolgreich: 1 Update
Derzeit verwendete wichtige
Dateien und Dienste kénnen nicht
aktualisiert werden. Speichem Sie
. ggf. gedffnete Dateien und starten
i Sie anschlieBend den Computer
Installierte Updates neu.

a Updates werden heruntergeladen.
— -

1 Update wird heruntergelsden 2450 ME |
fnsgesamt, 05 sheschlossen)

Updates wurden zuletzt gesucht Heute um 1938
Updates warden installiert Heute urm 0S40,
Updsterertauf anasigen

‘van Micrasaft Update.

Sofern neue Updates zur Verfligung stehen, wird das sofort angezeigt. Starten Sie den
Vorgang mit Updates installieren.

Solange die Updates heruntergeladen werden, zeigt lhnen Windows das anhand eines

Fortschrittsbalkens an.

Ist die Installation des Updates erfolgreich verlaufen, sollten Sie Ihr Notebook neu
starten. Klicken Sie dazu auf Jetzt neu starten.

Mit einem Update verbes-
sert ein Hersteller immer
wieder seine Software. Der
Anwender hat die Moglich-
keit, sich die Updates

kostenlos zu holen.

Normalerweise werden die Updates von Windows
automatisch installiert. Sollte das nicht der Fall sein,
rufen Sie dazu die Systemsteuerung Uber Start/System-
steuerung auf und klicken dort auf System und Sicher-
heit. Wahlen Sie unter Windows Update den Befehl
Automatische Updates aktivieren oder deaktivieren.
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