Wlndows 7

Tipps & Tricks

Sehen und Konnen

Markt+Technik




Programme, Dateien,

Ordner im Griff




#Start™

)
1T
—Louy

pWeHereE*nisseanzeigen B

Hilfe und Support [ mspaint % | | Hewnterfahren | » | - ; ) —

» Alle Programme 1 -!
RS P = | » = —— i

Programme/Dateien durchsuchen O Herunterfahren |+ Tk S E » —_— i 1. = =T

| ; | o y CA = o P

Farben
Fotmen N
Dokumente (1)
ExcelControlling.doc ) —— n —
Microsoft Office Outlook (2) # =4 10 2560 x 1024px | wx© — L
ﬁ Angebot_ExcelControlling.pdf (AW: Semivu coiion s o
(=4 AW: Seminar C, ller Plus - Workshop

|P Weitere Ergebnisse anzeigen |

| excelcontrolling| { 1 [ : 1 ] : :_ { 1 :
P = % _—
Malcal i —

Kl Firr einen schnellen Programmstart klicken Sie auf das Startmendi ...

E ... und tragen den Namen der Programmdatei in das Ausfiihren-Feld ein. SchlieRen
Sie mit der Eingabetaste ab und das Programm wird gestartet.

B Geben Sie auch Dateinamen oder Teilbegriffe ein, das Startment listet sofort alle
passenden Dokumente, Mails, Notizen etc.

Das Starten von Programmen gehdrt zu den Hauptaufgaben des
Betriebssystems und Windows 7 meistert diese Aufgabe in zahl-
reichen Varianten.
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» Beispielbilder

Organisieren » ] Vorschau ~

Freigeben fur « Diashow  »

7 Favoriten Bibliothek "Bilder"
B Deskiop Beispielbilder

I8 Downloads
G Zuletzt besucht

[ Bibliotheken

@ Bilder c0®
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o Heimnetzgruppe = Leuchtturm jpg Pinguinejpg Tulpen jpg
= e % %% Koalajpg Status: 2B Freigegeben

-4 JPEG-Bild

Als Desktophintergrund festlegen

Bearbeiten
Drucken
= Im Uhrzeigersinn drehen
E Gegen den Uhrzeigersinn drehen
‘ Scannen mit Microsoft Security Essentials...

* Offnen mit 2 |&. Adobe Photoshop C52

P . Microsoft Office Picture Manager
2 = v, Microsoft Office Word
@l Paint
e k o Windows Media Center
Ausschneiden =] Windows-Fotoanzeige
I Standardprogramm auswahlen...
T T

ﬂ Dateien werden in dem ihnen zugewiesenen Programm aktiviert. Sie kbnnen sie aber
auch in ein Programmfenster ziehen ...

Bl ... oder auf ein Symbol in der Taskleiste, um es anzuheften. Warten Sie, bis die Task
aktiv ist, und ziehen Sie das Symbol in das Fenster.

E Eine Auswahl an Programmen bietet Offnen mit im Kontextmenii des I p—
Dateisymbols. ‘Eﬁd@ /

Auch das Startmeni 6ffnet sich Die Zuordnung der Dateitypen
mit allen Ordnern, wenn Sie ein zu den Programmen finden
Symbol mit gedriickter Maus- Sie unter Start/Standard-

taste daraufziehen. programme.

HINWEIS



Programme als Administrator starten

Behandeln von Kompatibilitatsproblemen

Dateipfad affnen

)} Als Administrator ausfahren |
R cannen mit Microsoft Security Essentials... i

'%E.I Microsoft Dffice Word 2007

4| Erste Schritte

Von Taskleiste l6sen

Adobe Photoshop CS52

Ziettyp: Anwendung

Adobe Photoshop C52

Zel: seMAdobe Photoshop C524Photoshop exe”

Ausfiihren in:

Keine

Tastenkombination:

Ausfithren [Nomales Fenster -

Offnen
Behandeln von K

Kommeritar:

Dateipfad offnen [ Dateipfad éffnen | [ Anderes Symbol...| ]
@ Als Administrator ausfihren
@B  Scannen mit Microsoft Security Essentials...
[ |

Von Taskleiste l6sen 0K Abbrechen Jbemehmen
— — ) 3
S —— —m—

n Voraussetzung fir die Nutzung von Administratorrechten ist der Kontotyp
Administrator fir das Benutzerkonto.

E Wiébhlen Sie im Kontextmeni des Programmsymbols Als Administrator ausfiihren.

B Schalten Sie in den Eigenschaften des Symbols auf Verkniipfung/Erweitert ...

Benutzerkonten haben immer eingeschrankte Administratoren-
rechte, nur das Konto » Administrator« darf alles. Mit einigen Tricks
sichern Sie sich auch als normaler »user« alle Rechte.
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[E]o Wahlen Se die erweiterten Eigenschaften fir diese Verknipfung.

ce Option erméglicht das Ausfiihren dieser Verkniipfung als
Ad’rrls‘h’atnr und schitzt den Computer vor nicht autorisierten
Aktivititen.

[l In getrenntem Speicherbereich ausfiihren

Registri Editor

Verifizierter Herausgeber: Microsoft Windows

@ Details anzeigen

Anzeigezeitpunkt fir die Benachrichtigungen dndern

ﬂ ... und kreuzen Sie die Option Als Administrator ausfiihren an, damit das Programm
immer in diesem Modus startet.

E Um Programme uber das Ausfiihren-Feld im Administratormodus zu starten, geben Sie
den Namen ein. Halten Sie und (¢ ] gedriickt.

E Driicken Sie die [«)-Taste, startet das Programm im Admin-Modus. Die Meldung aus
der Benutzerkontensteuerung muss bestatigt werden.

Das Administratorkonto wird Programme, die Administrato-
unter Systemsteuerung/Ver- renrechte erfordern, sind meist
waltung/Computerverwaltung/ mit einem Sicherheitssymbol

Lokale Benutzer und Gruppen/ gekennzeichnet.
Benutzer aktiviert.
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/8 Programme als Administrator starten

I 1
[ secpolmsc < —————e——

% Sicherheitseinstellungen
i+ [& Konterichtlinien

i Richtlinie Sicherheitseinstellung =

o e Admini bestatigungs... Deaktivi
B 4Blo e ‘I""‘e" i Alle Admini im A, Aktivi

[ ._'5 em_lac ungsrichtlinie i & ¥ e Aktiviert

. i+ [ 4 Zuweisen von Benutzerrechten BeiB B Deakdivi
Sicherheitsopticnen C e i o g b

1| Bet Datei- und R Altiviert

(] Windows-Firewall mit erweiterter Sicherheit
| 7] Netzwerklisten-Manager-Richtlinien
i+ ] Richtlinien fir &ffentliche Schlissel

s Benutzerkontensteuerung: Erhhte Rechte nur fiir ULA... Aktiviert
k) Benutzerkontensteuerung: Mur ausfGhrbare Dateien h... Deaktiviert

» 71 Richtlinien far Softwareei bl ’ UlAccess-Anwendungen k... Deaktiviert
b E A ichtlinien - — -
& 8, IP-Sicherheitsrichtlinien auf Lokaler(| Richtlinie Sicherheitseinstellung
b [ Erwei Uberwach ichtlinienk| (1| B k Admini: bestiti dus fidr das integrierte Admini k Deaktivi
Alle Admini im Admini stati dus ausfuhren Aktiviert
B k A d installati k und erhéhte Rechte anfordern Aktiviert
B k Bei B fford: nach erhéhten Rechten zum sicheren Desktop ... Deaktiviert
Datei- und Registri il an Einzelb dorte virtual... Alktiviert
Benutzerkontensteuerung: Erhhte Rechte nur for ULAccess-Anwendungen, die an sicheren Orten in.. Altiviert
Benutzerkontensteuerung: Nur ausfihrbare Dateien heraufstufen, die signiert und Gberprift sind Deaktiviert
B k UlAccess-A di kénnen erhhte Rechte ohne sicheren Desktop ... Deaktiviert
Eingabeaufforderung zu...

Starten Sie mit der Eingabe secpol.msc das Verwaltungsprogramm fir die lokalen
Sicherheitsrichtlinien im Admin-Modus.

[ Offnen Sie den Ordner Lokale Richtlinien/Sicherheitsoptionen.

E Klicken Sie doppelt auf den Eintrag fiir das Verhalten der Eingabeaufforderung fiir
Administratoren.

Das Dienstprogramm secpol.msc ist eine Konsole aus der System-
steuerung (Verwaltung). Damit kdnnen Sie die Benachrichtigung
fur erhdhte Rechte ausschalten.

WISSEN




3 Programme, Dateien, Ordner im Griff

Figenschaften v

Lokale Sicherheittseinstellung | Erklanng ‘

Benutzerkontensteuerung: Verhaten der Eingabeaufforderung =
Fir erhohte Rechte fir Administratoren im Benutzerkontensteuerung: Verhalten der Eingabeaufforderung fir

Administratorgenehmigungsmodus = erhdhte Rechte fir Administratoren im
Administratorbestatigungsmodus

Diese Richtlinieneinstellung steuert das Verhalten der
Eingabeaufforderung fir ethdhte Rechte fir Administratoren.

Verfigbare Optionen:
hte ohne Eingabeauffordening

ErhoH.e Rechte chne &gd}eﬂﬁordmng Eméglicht Eingabeauﬂ'arderung zu Anmeldeinformationen auf dem sicheren Desktop
Engabeauﬂ'orderung zur Zustimmung auf dem sicheren Deskiop

b

fforderung zu Anmeldeir 1en
Engabeauﬂ'orderung 2ur Zustimmung
Eingabeaufforderung zur Zun‘.lmmung fir Micht-Windows-Binardateien

(=2 = )
| B Sicherheitseinstellungen ichtlini | Sicherheitseinstellung
v [’ Kontorichtlinien [ Andern der Systemzeit LOKALER DIENST, Administratoren
o '3 L*'_h Richtiinien || Andern der Zeitzone LOKALER DIEMST, Administratoren, Benutzer
|, Anheben der Zeil iorité Administratoren
u A Iden als Batchauf i HomeGrouplser§
|| Anmelden als Dienst NT SERVICEVALL SERVICES
Iden als Dienst

» | Windows-Firewall mit erweiterter Sicherheit o
] Metzwerklisten-Manager-Richtlinien A

» [ Richtlinien fur effentliche Schlassel (i Anmelden als Stape, . f drmini i Leistun

©» [ Richtlinien fir Softwareeinschrankung A Iden dber R desk di VEMW..

b [-] Anwendungssteuerungsrichtlinien [ A Iden dber R tedesktopdienste zulas... Admini: I itz

[ 's IP-Sicherheitsrichtlinien auf Lokaler Compulel 2 Anneh der Clientidentitdt nach Authenti... LOKALER DIENST,NETZWERKDIENST, Administra

[ Erweiterte Uhemachungsnchlll i i Anp von Speich i fiir ein.. LOKALER DIENST METZWERKDIEMNST, Administra

Arbeitssatz eines Prozesses vergroBern Benutzer

[ Auf A Ideinf ions-Manager als vertr...

Auf diesen Computer vom Netzwerk aus zug... JederAdminie Sich Ope

Auslassen der durchsuchenden Uberpriffung  Jeder, LOKALER DIENST,NETZWERKDIENST, Admi

-

Debuggen von Programmen Administratoren

4 n

m Auf der Registerkarte Erkldrung finden Sie die Beschreibung zu den einzelnen
Einstellungen.

m Schalten Sie unter Lokale Sicherheitseinstellungen die Eingabeaufforderung aus.

EB] Unter Zuweisen von Benutzerrechten kontrollieren Sie die Rechte der »ERde”
einzelnen Benutzergruppen. —ﬁ—tieJ

Das Verwaltungsprogramm
Lokale Sicherheitsrichtlinie ist
in den Windows 7-Versionen

Home und Home Premium
nicht verfligbar.
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Kompatibilitiitsmodus fir iltere Programme

iy

Organisieren «

Jl) @ » Com.. » DVD-Laufwerk (D) CanonDCA0OW » - DVD-Laufwerk (i) CanonDC400W d...

Brennen

Offnen

P ——

2|

0 @

BB -

ﬁ Heimnetzgruppe

@ Netzwerk
&9 setup.exe  Anderungsdatum: 23.01.2008 12.09

% Anwendung

B videos

!

. Computer

‘ Lokaler Datentrager (C:)

@ DVD-Laufwerk (Tt} CanonDC400W
). SOFTWARE
. TROUBLESHOOT

== HDDRIVE2GO (K:)

[& Canon DIGITAL IXUS 9515

GroBe: 773 KB

Senden an
Kopieren

Verknupfung erstellen

@ Als Administrator ausfahren
Behandeln von Kompatibilitdtsproblernen
Scannen mit Microsoft Security Essentials...

| Eigenschaften (

| ['.‘1 »
g
SOFTWARE TROUBLES  AUTORUMNI setup.exe
NF

|

HOOT

| Allgemein | Kompatibilitat | Digitale Signaturen [ Detals

Falls dieses Programm Probleme verursacht, wahlen Sie den

Kompatibilititsmodus, der mit der friheren Windows- Version

iibereinstimmt, unter der das Programm richtig funktionierte.

Hilfe beim Auswahlen der Einstellungen
Kompatibilitdtsmodus

Programm im Kompatibilititsmodus ausfithren fiir:

Windows 95
Windows 98 [ Windows Me
S F:

EwndnmNTm

ice Pack 1)
Windows Server 2008 (Service Pack 1)
Windows Vista
Windows Vista (Service Pack 1)
L\ﬁndaws Vista (Service Pack 2)

Berechtigungsstufe
Programm als Administrator ausfiihren

(1% Enstellungen fir alle Benutzer andem |

J [Labbrechen | [0

OK

n Installieren Sie das Programm auf jeden Fall neu, legen Sie die Installations-CD oder

-DVD ein.

E Aktivieren Sie die Eigenschaften des Setup-Programms aus dem Kontextmenu.

B Schalten Sie auf die Registerkarte Kompatibilitét, kreuzen Sie die Option an und

bestimmen Sie das a

Ite Betriebssystem.

Altere Programme, die

nicht fir Windows 7 erstellt wurden, lassen

sich im Kompatibilititsmodus installieren. Windows 7 unterstitzt
alle Betriebssystemversionen ab Windows 95.
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n Einstellungen
Mit 256 Farben ausfihren Berechtigungsstufe
In Bildschirmaufiésung 640 x 480 ausfiihren Programm als Administrator ausfiihren
Visuelle Designs deaktivieren
Desktopgestaltung deaktivieren I@Eﬂﬂm fiir alle Benutzer &

Skalierung bei hohem DPI-Wert deaktivieren

= mht‘tp:ﬁwww‘micmsol‘l.com/danlnadsf’detalls.aspx?Fam»Ly]'D:?jSaa v 4| X E)Béng

7 Favoriten | = E Vorgeschlagene Sites » 2| Mehr Add-ons erhalten ~

United States Change | All Microsoft Sites

Download Center Home Search AlDownloads - Advanced Search
Product Families
Windows Windows Help program

s (WinHIp32.exe) for Windows 7 #

Business Solutions
Dotkiper Toaks Brief Description

Wi Live WinHIp32.exe is required to display 32-bit Help files that have the ".hlp" E
file name extension. To view .hlp files on Windows 7, you need to lnstaﬂ this application.

ﬁ Windows

MSN

Games & Xbox On This Page

LS & Quick Details Overview

All Downloads i System Requirements Instructions

pDownload Categories 4 Additional Information Related Resources
4 What Others Are Downloading

Games
-

& @ Intemet | Geschutzter Modus: Aktiv fa -] Rk -

ﬂ In den Einstellungen finden Sie Details, die fur die Ausflihrung der Software nétig sein
kdnnten.

E Schalten Sie die Berechtigungsstufe ein, wenn Sie das Programm grundsatzlich mit
Administratorrechten ausfiihren wollen.

[3 Firr die Anzeige der Hilfedateien laden und installieren Sie die Datei " pa—
WinHIp32.exe. 'Eﬁue V)

Suchen Sie auf der Internetseite WinHIp32.exe ist das Programm,
des Programmbherstellers nach mit dem &ltere Software die
einer Windows 7-Version oder Hilfedatei anzeigt. Hier kdnnen

einem entsprechenden Update Sie es downloaden:
lhres Programmes. http://go.microsoft.com/
fwlink/?Linkld=166421.
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- Windows-XP-Modus

t'

mStart™)

|/ Microsoft Office
|| NETGEAR WG111 Adapter

1. Spiele

Compute|

Systemst

4. Windows Virtual PC
@ Windows Virtual PC

Gerate un)

Hilfe und

(sl kel | £ it/ /v microsoft.com/windaws/virtual-pe/de = | B | 42 | % D Bing

¢ Favoriten | 55 E Vorgeschlagene Sites ~ @ Mehr Add-ons erhalten ~
£ Download Windows XP Mode ] ﬁ} . = @ v Seitew Sichetheitv Edrasv @v

= TITTIOW EVETAT GO 10015 10 Nelp W o+ . Y e VWITIoT P appicats

should be installed directly on Windows 7. Windows XP Mode runs some older pruductwrty applications that
may not run otherwise on Windows 7.

Can my PC run Windows XP Mode?

Check that your PC hardware works with Windows XP Mode by downloading and running this tool.

5;" Select your edition of Windows 7 and desired language for installation in Step Installationsordner und Anmeldeinformationen

e — Y ®

Installationsordner

ChUsers\Schels\AppData\LocalMicrosoft\Windows Virtual PCWi

Download and install Windows XP Mode

Windows XP Mode requires downloading and installing both of the files below.

Download and install this first: Download and install this second:

Kennworl:

Kennwort bestatigen:

i @ Intemet | Geschiitzter Modus: Aktiv far R0

Weitere Informationen zu Anmeldeinformationen fir Windows XP

| Weits

Bl Aktivieren Sie die Microsoft-Internetseite und laden Sie die beiden virtuellen PC-Dateien
herunter.

F] Installieren Sie zuerst den Windows-XP-Modus und anschlieBend Windows Virtual PC.

E] Geben Sie bei der Installation ein Kennwort firr den neuen virtuellen PC ein.

Flr Programme, die unter Windows XP entwickelt, in Windows 7
aber nicht lauffdhig sind, gibt es eine Losung: Installieren Sie
Windows XP-Modus, ein virtueller PC mit Windows XP als
Betriebssystem.
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Einstellung Aktueller Wert =T

= p\ Netzwerk

|| Name ‘Windows XP Mode o

& speicher 512 MB -

a Festplatte 1 ‘Windows XP Mode.... Anzahl der N erkadapter: 1 o
5 Festplatte 2 Keine pler -
= Ffﬂplft"? " oy b 2 Adapter 1: [Bememsam (NAT)
= Datent £

< DVD-Laufwerk F: Adapterz  |Nichtverbunden

‘? oM. xef"e Adapter 3: [ Nicht verbunden

¥ com2 Keine
| & Netzwerk Netzwerkadapter1 Adapter#:  [Nicht verbunden

By Integrati ires isch aktivie..

Datei i Ansicht  Bdras 7
Qrganisieren » In Bibliothek aufnehmen » Freigeben fmm = o= [l o
|
¢ Favoriten
B Desktop
i Downloads

| Zuletzt besucht

[ Bibliotheken
[E5] Bilder
Dokumente
&' Musik
BB Videos

1 Nach Abschluss der Installation wird der Windows-XP-Modus in einem neuen Fenster
gestartet.

E Unter Extras/Einstellungen bestimmen Sie u.a. Speichergrofe, Netzwerk und Anschliisse
fur den virtuellen PC.

[3 Der Windows-XP-Modus steht anschlieBend im neuen Benutzerordner 16 )
Virtuelle Computer. ﬂJ

Voraussetzungen fur Virtual Hier finden Sie die Der XP-Modus ist nur fir
PC: CPU mit mindestens 1 GHz = Downloads: die Versionen Professional,
Taktfrequenz, 2 GB Arbeitsspei- = http://www.microsoft.com/ Enterprise und Ultimate

cher, 15 GB Festplattenspeicher = windows/virtual-pc/ verfugbar.
frei download.aspx
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/3 Dateiendungen zuweisen

#Start™

Standardprogramme

)% & <« Standar... » Standardprogramme festlegen - Systemsteuening durchsuchen o

» Hilfe und Support

Alle Programme

| Progromme/Dateien durchsuchen p| Herunterfahren | *

Standardprogramme festlegen

Klicken Sie auf ein Pregramm und anschlieBend auf "Als Standard festls ", um ein P als Standard far alle
Dateitypen und Protokolle, die damit geoffnet werden konnen, festzulegen.

=

Windows-Fotoanzeige
P a gt
i fidiad = Microsoft Windows
@lnternet Explorer
s M:_cmsoﬁ Office Outlook Die Wind = ie it die einach Bil S =
@Pmm der Sie Bilder einfach anzeigen, bearbeiten, via E-Mail senden
Q\Mnduws Media Center und auf CD brennen konnen.
Wmdulws Media Player

indows Search-Explorer

- /i & Dieses Prog wverfigt iiber 7 von 11 Standards.
WordPad % Dieses Programm als Standard festlegen
= Das ausgewdhite Programm wird zum Offnen aller Dateitypen
und die damit aBig geoffnet werden
konnen, verwendet.

Standards fiir dieses Programm auswéhlen
Wiahlen Sie die Dateitypen und Protokolle aus, die mit dem
Prog aBig geoffnet werden

sollen.

Elementtyp: JPEG-Bild
i Bewertung: Nicht bewertet
Abmessungen: 2560 x 1920
GroBe: 1,05 MB

Titel: OLYMPUS DIGITAL CAMERA

Andi und Flo.jpg

n Wibhlen Sie Standardprogramme im Startmeni, um einzelne Programme mit Dateitypen
zu verbinden.

B Markieren Sie ein installiertes Programm und weisen Sie ihm die Dateistandards zu.

B Wenn ein Dateityp dem falschen Programm zugewiesen ist, konnen Sie eine Datei auch
im Explorer-Fenster markieren, ...

Viele Programme schnappen sich bei der Installation bestimmte
Dateitypen. Die Fotoverwaltung Gbernimmt alle .JPG-Dateien, das
Brennprogramm 6&ffnet auf einmal die Videos. Mit wenigen Hand-
griffen ist diese Zuweisung wieder zuriick- und auf ein anderes
Programm gesetzt.
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Vorschau
Als Desktophintergrund festlegen
Bearbeiten
Drucken
Im Uhrzeigersinn drehen | ; j Wahlen Sie das Programm aus, das Sie zum Offnen dieser Datei verwenden méchten:
Gegen den Uhrzeigersinn drehen Datei: Anni.jpg
@  Scannen mit Microsoft Security Essentials... Empfohlene Programme
| Offnen mit % Adobe Photoshop Adabe Phatoshop €52 Micrasoft Office Picture Manager
. Microsoft Office Picture Manager Adaobe Systems, Incorporated Microsoft Corporation
¥ Microsoft Office Word f"’! Microsoft Office Word § Paint
Sendenan Lt GE' Paint EJ Microsoft Corporation ’ Microsoft Corporation
Ausschneiden o Windows Media Center Windaws Media Center 1 Windows-Fotoanzeige
Kopieren Wintloe Fotaarnelie Microsoft Corporation ) Microsoft Corporation
i Andere P
Verknapfung erstellen ‘ Standardprogrammyauswahlen...
Laschen
Umbenennen
Eigenschaften

1211.2006 18:43

@ Andi_Bennijpg

Bearbeiten

Drucken

Als Desktophintergrund festlegen
Verschau

Allgemein | Details |

@ Anni.jpg

Dateityp: IPG-Datei (.jpg)

h Eigenschaften

Offnenmit: 5] Paint

ﬂ ... mit der rechten Maustaste anklicken und im Kontextmen( Standardprogramm aus-
wiéhlen aktivieren.

E Markieren Sie das ausfiihrende Programm, vergessen Sie nicht, Dateityp immer mit
diesem Programm ausfiihren anzukreuzen.

[3 Die Zuweisung finden Sie auch im Eigenschaftenfenster aus dem
Kontextmeni der Datei.

*Enadev,

Achten Sie auf das Programm-
symbol der Datei, es weist auf
die ausfiihrende Software hin.

Unter Standardprogramme im
Startmen legen Sie auch fest,
welches Programm bei einge-
legten CDs oder DVDs startet.
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Das Meni »Senden an«

d

1 o
Didldly|

Black Eyed Peas
Monkey Business
Desktop (Verkniipfung erstellen)
Dokumente

E-Mail-Empfanger

Faxempfanger

Genre: Hip-Hop

ZIP-komprimierter Ordner
DVD-RW-Laufwerk (E:)
HDDRIVE2GO (K:)

Il BEEFLUmN

Wiedergabe

Zur Media Player-Wiedergabeli:
Scannen mit Microsoft Security Essentials...
Gffnen mit

Sarig

Sendenan

Ausschneiden A

Kopieren

Verknupfung erstellen
Loschen

Umbenennen

Eigenschaften

=

Windows-Explorer

B E e BeEBEUER

Desktop (Verknipfung erstellen)
Dokumente
E-Mail-Empfanger
Faxempfanger
ZIP-komprimierter Ordner
DVD-RW-Laufwerk (E:)
HDDRIVE2GO (K:)

Desktop

Downloads

Eigene Bilder

Eigene Dokumente
Eigene Musik

Eigene Videos

Favoriten

Gespeicherte Spiele
Kontakte

Links

Suchvorgange

Senden an

Wiedergabe

Zur Windows Media Player-Wiedergabeli

Scannen mit Microsoft Security Essentials...

Offnen mit 3
An Startmeni anheften

Als Pfad kopieren
Vora3 7

caderh

Ausschneiden

n Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf ein Symbol einer gespeicherten Datei.

Unter Senden an finden Sie Laufwerke, ZIP-Ordner u.a.

E Driicken Sie die (¢ ]-Taste, bevor Sie das Kontextmenii 6ffnen, um zusitzliche Ordner
und Programme im Senden-an-Meni zu bekommen.

E] starten Sie den Windows-Explorer tiber das Symbol in der Taskleiste.

Der SendTo-Ordner (Senden an) ist ein schnelles und flexibles
Werkzeug zum Kopieren oder Verschieben von Daten, aber auch
fur einen schnellen Programmstart aus der Datei heraus. Nutzen
Sie ihn fir Ihre eigenen Programme und Verknipfungen.
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Freigeben fir v Brennen Neuer Ordner = 0l @

5 Favoriten *  Name Anderungsdatum  Typ
[ Desktop I Desktop (Verkniipfung erstellen) 10.06.2008 23:26 Desktopverknipful
§ Downloads © Desktop.ini 14.07.2008 06:42 Kenfigurationsein.
Bl Zuletzt besucht Dokumente i e e Glatn it
_J E-Mail-Empfange

[ Bibliotheken Faxempfanger
P (i} ZP-komprimiate |« Roaming » Microsoft » Windows » SendTo v [#3 ||| sendTo durchsuchen )
Pokumicnte Organisieren ~ In Bibli ifneh - Freigeben fiir = Brennen Neuer Ordner =~ 0 @
&' Musik - —
B Videos 9 Favortten *  Name Anderungsdatum  Typ
B Deskiop B Desktop (Verknpfung erstellen) 10.06.2009 2326 Desktopverknipfy
¥ Heimnetzgruppe g Downloads = Desktop.ini 14.07.2009 06:42 Konfiguatignscinglly o o .&
k (]
"] Zuletzt besucht Dokumente 09112003 039 ® O O es-Dropziel )
= [ —
8 Comniter ) E-Mail-Empfanger A %2009 23:26 Maildienst itz asisesdiegs
] 6 Elemente ' Bibliotheken [ Faxempfanger o® 140720090642 Verkniipfung L
-' (&5 Bilder |1y ZP-kemprimierter Ordner L4 10.06.2009 23:27 Ziel far ZIP-komp <
5 Wz
Dokumente =
o) Musik -
8 Videos [

[ Nach SendTo kopieren

¥ Heimnetzgruppe

' - B
Drucken

Als Desktophintergrund festlegen
Vorschau

Im Uhrzeigersinn drehen
Gegen den Uhrzeigersinn drehen

@  Scannen mit Microsoft Security Essentials...

Offnen mit 3
Vorga . I
/% Adobe Photoshop C52 | Senden an ﬁ
B Desktop (Verknipfung erstellen) Aiichrgiden
DoRimenie Kopieren
) E-Mail-Empfanger
% S S

] schalten Sie in den Senden-an-Ordner Ihres Benutzerprofils.

E Ziehen Sie das Symbol eines Programmes, das Sie in die Liste aufnehmen wollen, vom
Desktop oder aus einem Explorer-Fenster in diesen Ordner.

[3 Beim nachsten Klicken mit der rechten Maustaste auf ein Symbol bietet »Ende”
Senden an die neue Verknipfung als zusatzliches Ziel an. e

Die Verknupfungen unter So finden Sie den Senden
Senden an befinden sich in an-Ordner des angemeldeten
einem Ordner des Benutzer- Benutzers am schnellsten:

profils. Geben Sie in die Adresszeile
% APPDATA % \Microsoft\
Windows\SendTo ein.
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Dateien loschen mit und ohne Papierkorb

™

[ =B =
<7|@ + Papierkorb » - |$:r ‘ | Papierkorb durchsuchen 0O |
Drucken Organisi - Papierkorb leeren  » g~ Ol @
Als Desktephintergrund festlegen 7 =
S neien 010x01.bmp
Vorschau e o =B sitmap-sid E
EXKOR f 21KB
Verl(nﬁ!){ﬂg erstellen !’ Downloads - 010x02.bmp
Leschen E Zuletzt besucht ; Bitmap-Bild
Umbenennen iz kR
= Bibliotheken =, 010:03.bmp
Eigenschaften [ Bilder Bitmap-Bild -
e = - 4 i 3
[ Off | ente SIS
@ Papierkorb leeren U
= — J

Umbenennen

m“'w

Eigenschaften

] Méachten Sie diese Datei wirklich unwiderruflich l6schen?

a5b2_desktop_right_ct014554.jpg
Elementtyp: JPG-Datei
Bewertung: MNicht bewertet
Abmessungen: 1500 x 1110
GroBe: 114 KB

n Um eine Datei zu |6schen, klicken Sie das Symbol an und wahlen Léschen im Kontext-
men( oder Sie driicken einfach die [Entf]-Taste.

E Die Datei wird nicht gelscht, sondern in den Papierkorb verschoben. Aus diesem
kdnnen Sie geldschte Dateien wiederherstellen.

B Um eine Datei wirklich zu 16schen, driicken Sie (¢ ] + [Entf].

Dateien sind nicht sofort verschwunden, wenn sie geldscht wer-
den, der Papierkorb fangt die Daten auf. Sie kénnen Dateien aber
auch sofort 16schen und mit einem Eingriff in die Registrierung den
Papierkorb ganz abschalten.
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Ansicht Favoriten 7

1+ L Internet Settings || Name Typ

DH MCL 28] (Standard) REG_SZ
‘i E:I‘::‘E @ @Lucﬂaskhar REG_DWORD
L o 34| MaxRecentDocs REG_DWORD
) RADAR REG_DWORD
“ i Run

» RunOnce

[~ )y Screensavers

5 |, Shell Extensions

1. Sidebar

b1 Teleohonv i
;) L—lﬂ—l Lt 4 Ui} 1

Computer\HKEY CURRENT USER) \Microsoft\Windows\Ci ion\Policies\Explorer

2xL
"

] Starten Sie mit + [r] den Ausfiihren-Dialog und geben Sie regedit ein, um den
Registrierungseditor zu aktivieren.

Bl Suchen Sie HKEY_CURRENT_USER/Software/Microsoft/Windows/CurrentVersion/
Policies/Explorer und erstellen Sie den neuen DWORD-Wert NoRecycleFiles.

[3 Wird der Wert auf 1 gesetzt, werden alle Dateien ohne Umweg tiber Al A
den Papierkorb geléscht. »Ende V)

Nach dem Eintrag des DWORD- Sehen Sie sich in den Eigen-
Werts schliefen Sie den Registrie- schaften des Papierkorbs
rungseditor und starten Windows 7 (rechte Maustaste) an, wie

neu, damit die Anderung wirksam viel Speicherplatz fuir diesen
wird. reserviert ist.
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Startordner fiisr Windows-Explorer festlegen

Ansicht ,
Sortieren nach ,
Aktualisieren
Organisieren »  Freigebenfar v Neuer Ordner Einfiigen
B Desktop *  Bibliothek "Dokun Verkniipfung einfiigen
8 Downloads Excel DATA Umbenennen riickgingig machen  Strg+Z
‘&l Zuletzt besucht E & Groove-Ordnersynchronisierung v
o Did Neu v| ). Ordner
4 Bibliotheken !
5] Bilder B Bildschirmauflasung (7] Verknupfung
Dokumente = @ Minianwendungen Microsoft Offi#lccess 2007 Datenbank
| Eigene Dokumente g B Anpassen Bitmap-Bild
1. #BABWind Tipps Kentakt
3] Eigene Bilder Mgt Microsoft Officll Word-Dokument
ah Eigene Musik [£] Journaldokumdit
[ Eigene Videos Microsoft OfficllPowerPoint-Prasentation
ek DATA Microsoft Officf|Publisher-Dokument
L Fun )| g
0 Elemente Status: 28 Freigegeben e Ei [FadbiE AT
l |1, ZP-komprimicller Ordner
— Bl Aktenkoffer

Fiir welche Elemente machten Sie eine Verknilipfung erstellen?

Mit diesem Assi: konnen Sie i mit lokalen eder vernetzien Pregrammen, Dateien,
Ordnem, Computern oder Internetadressen erstellen.

Geben Sie den Speicherort des Elements ein:

%SystemRootT\aplorer.exe n /e, | { iewereme—
I

——
|——
——

Klicken Sie auf “Weiter’, um den Vorgang fortzusetzen.

n Aktivieren Sie den Ordner, fir den Sie eine Verknlpfung erstellen wollen, und
kopieren Sie mit + [c] den Pfad aus der Adresszeile.

BJ Klicken Sie mit der rechten Maustaste in den Desktop und wahlen Sie Neu/
Verkntipfung.

E] Geben Sie den Pfad zum Explorer in dieser Schreibweise ein:
% SystemRoot % \explorer.exe /n,/e,

Legen Sie alternativ zu Ordnerverknipfungen echte Explorer-Ver-
kniipfungen auf dem Desktop oder im Startmeni an. Sie enthalten

nicht nur das Explorer-Symbol, sondern auch einen ausfiihrlicheren
Pfad.
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Geben Sie den Speicherort des Elements ein: n
%eSystemRoot 3\ explorer.exe /n, /e, ChUsers\Chief\Documents\Excel DAT* 11 {_:_:_

Wie méchten Sie die Verkniipfung benennen?

Geben Sie den Namen fir die Verknipfung ein:
Excel-Dater|

Klicken Sie auf "Fertig stellen”, um die Verknipfung zu erstellen.
= Excel DATA durchsuchen

Organisieren v In Bibliothek aufnehmen Freigeben fur » Neuer Ordner

|j. Downloads £ Mame
ﬁ Zuletzt besucht

=

Dieser Ordner ist leer.
|4 Bibliotheken
Bilder
Deokumente
&' Musik

B videos

l% Heimnetzgruppe

0 El te Status: BB F igH
v

1 Holen Sie den Ordnerpfad mit + [v] aus der Zwischenablage an die Cursor-
position.

E Klicken Sie auf Weiter und geben Sie der Verknlpfung eine passende Bezeichnung.

E Damit ist die Verkniipfung erstellt, Sie kdnnen das Symbol auch in das
Startmendi setzen.

*Enadev,

Um im Explorer-Fenster den Die Befehlszeilenschalter fur
Pfad in der Schreibweise explorer.exe verweisen auf
Laufwerk:\Ordner anzuzeigen, die Unterordner:

klicken Sie einmal kurz rechts /e: Computer

auBen in die Adresszeile. /n: Eigene Dokumente
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78 Geheime Daten und Ordner anzeigen

Arsich. | Suchen
Ordneransicht
Sie konnen die Ansicht (z. B. Details oder Symbole),
die: Sie fur diesen Ordner verwenden, fur alle Ordner
dieses Typs ubemehmen.

=)
a + Bibliotheken » - Bibliotheken durchsuchen o]
‘ Orgamslelen - | Neue Bibliothek e o

Diss e ~ Bibliotheken
Kopieren Offnen Sie eine Bibliothek, um Thre Dateien anzuzeigen und sie nach ...

OQ

((ForOrdner dbemenmen | [ Ordner aunicisetzen

Erweiterte Einstellungen:

(@) Beide Teile anzeigen, aber als eine einzige Datei verwz »

[Fl Einfugen @ Das Paar als eine einzige Datei anzeigen und verwalte:

Riickgangi — i [¥] Popupirfarmationen fiir Flemente in Ordnem und auf dem [

] \m Balcer (] Verschilsseite oder knmpﬂm\efte NTFS-Dateien in anderer
Bibliothek

Wiederholen

Alles auswahlen

Layout 3

Ordner unI Suchoptionen
75 Lbschen = Sie konnen die Ansicht (z. B. Dddsodu'ﬁwhde]
x die Sie fir diesen Ordner verwanden, fur
Umbenenrgin =55 dieses Typs ibemehmen.

Eigenschafjgn entfernen

Eigenschafjin I Fur Orciner uberm

en | [ Ordoer auricksetzer

SchlieBen Erwedede Bnstellungen:
= ] Erwetterungen bei bekannten Datetypen ausblenden -
I 4 Egpmente [¥] Freigabe-Assistert verwenden jsmpfohlen)

&

[] immer Symbole statt Miniaturansichten anzeigen E
|| Kontrofikastchen zur Auswahi von Blementen verwenden |

Sie mochten geschitzte Betriebssystemdateien (als "System” und "Versteckt” gekennzeichnet)
in Windows-Explorer anzeigen.

Diese Dateien sind fir den Start und die Ausfi von Wind ich. Nach dem
Loschen oder Andern dieser Dateien arbeitet der Computer moglicherweise nicht mehr
richtig.

Méochten Sie diese Dateien wirklich anzeigen?

K} starten Sie den Windows-Explorer mit + [e] und wéhlen Sie Organisieren/Ordner-

und Suchoptionen.
B] Schalten Sie auf der Registerkarte Ansicht die versteckten Dateien und Ordner ein.

E] Blenden Sie die geschutzten Systemdateien ein, wenn Sie Daten aus dem Windows-
Ordner anzeigen lassen wollen.

Windows 7 versteckt viele Dateien und Ordner, um dem Benutzer
nicht die Gelegenheit zu geben, wichtige Systemdaten versehent-
lich zu 16schen. Oft werden aber gerade diese benétigt. Deshalb
missen Sie die versteckten und die sehr versteckten (SuperHidden)
Dateien und Ordner einblenden.
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! Li1] I
,____il_ 11 r
SER .
Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten 7
by WAB * || Name Typ Daten o
9l Web Seriice Providers 2 Start_ShowDownloads REG_DWORD 000000000 (0)
4 -U xs " 34 Start_ShowNetConn REG_DWORD 000000000 (0}
‘J“ h'"ﬂ::’:nwmm (8 Start_ShowRecentDocs REG_DWORD 0+00000001 (1)
..|'> 3@ Action Center 84 Start_TrackDocs REG_DWORD 000000000 (0)
il Applets []|| 84 start_TrackProgs REG_DWORD 000000000 (0)
- 4] StartMenuAdminTools REG_DWORD 0x00000000 (0)
|, Controls Folder s
T 24 StartMenulnit REG_DWORD 0x00000004 (4)
------ ... Devicelnstaller
b1\ Device Metadata : REG_DWORD 00000001 (1)
a- || Explorer 34| TaskifMnimations REG_DWORD 000000001 (1)
L]l Advanced 24| Taskb @ GlomLevel REG_DWORD 000000000 (0)
.|, Application ions = || 54| Taskb REG_DWORD 0x00000001 (1) -
4 T (3 4 I 3
Computer\HKEY_CURRENT_USER\Software\Microsoft\Windows\Currenflifersion\Explorer\Advanced
2l B
N
SEEEEENEN)
,____il_ 11 r
SER .

ﬂ Aktivieren Sie den Registry-Editor im Ausfiihren-Feld, geben Sie regedit ein.

Bl Suchen Sie den Schliissel HKEY_CURRENT_USER\Software\Microsoft\Windows\
CurrentVersion\Explorer\Advanced.

E Klicken Sie doppelt auf den Eintrag SuperHidden und setzen Sie den 2016 Lot
Schliissel auf den Wert 1, um auch die ganz geheimen Daten anzuzeigen. R

Deaktivieren Sie in den Ord- In der Registry finden Sie diese
neroptionen auch die Eigen- Schlissel fir versteckte Daten:
schaft Erweiterung bei bekann- Hidden

ten Dateitypen ausblenden, SuperHidden
damit Sie die Dateiendungen ShowSuperHidden
im Explorer-Fenster sehen.
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Organisieren * [ Offnen =

Freigeben far

Drucken E-Mail Bret

{7 Bibliotheken

Bibliothek "Dokumente”
1 Excel DATA

—

] Eigenschaften von . =)

Allgemein

[E=] Bilder
Dokumente A Eigenschaft
o' Musik @ Beschreib
B Videos 1 Titel
iil Thema
s - Markierungen
& Heimnetzgruppe Budget.ds Kateguvisng
Kommertare
18 Computer U
Autoren Ignatz Schels
Zuletzt gespeichert von 15
Revisionsnummer
gpn; Drucken Versionsnummer

Offnen mit...

Freigeben far

@  Scannen mit Microsoft Security Essentials...

Senden an

Ausschneiden

Kopieren

Verknipfung erstellen
Loschen

Umbenennen

Dateipfad dffnen

E Eigenschaften

Programmname
Firma
Dokumentverwalter
Inhalt erstelt

Letzte Speicherung
Zuletzt gednuckt

Microsoft Excel
Controlling-Excellence

20.07.2007 16:47
25.09.2007 21:43

n Aktivieren Sie den Windows-Explorer mit + (e] und suchen Sie die gespeicherte

Datei.

E Mit der rechten Maustaste 6ffnen Sie das Kontextmenu, wéhlen Sie Eigenschaften.

E] Auf der Registerkarte Details sind die Metadaten der Datei zu sehen. Klicken Sie auf
Eigenschaften und persénliche Informationen entfernen.

Metadaten sind Informationen tber Ihre Dateien, die auch im
ungeoffneten Zustand einsehbar sind. Sie kdnnen sensible An-
gaben enthalten. Entfernen Sie die Metadaten tiber die Datei-
eigenschaften.
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Einige Eigenschaften enthalten mégliicherweise persénliche
Informationen.

Welche persanlichen Informationen sind in einer Datei enthalten?
7 Kopie erstellen, in der alle méglchen Eigenschaften entfarmt sind
(@ Folgende Eigenschaften aus dieser Datei entfernen:

Eigenschaft Wert

“i}es;h;eihung
Titel
[¥] Thema

Markierungen
Kategorien
Kommentare

Ursprung

Pe——

& erdem connen.

7] Beim Erog 2ur o
Microsoft Office-Dokumente auf magliche 5p
Domanennamen aberprufen

ﬂ Schalten Sie um auf die zweite Option und kreuzen Sie die Eigenschaften an, die Sie
entfernen wollen.

B Ein Klick auf Alle auswéhlen markiert alle Metadaten. Klicken Sie zweimal auf OK, um
sie zu entfernen.

E Die Microsoft-Office-Programme (Excel, Word, Access ...) bieten eigene »Ende”
o =1 A" L2205

Werkzeuge zum Entfernen von Dateieigenschaften an.

Die Metadaten sind auch in Einige Metadaten wie Speicher-
Dateien sichtbar, die mit einem datum oder Benutzername
Schreib-/Leseschutz versehen werden automatisch von Win-
sind. dows 7 eingetragen, andere
erzeugt das Programm, z.B.
Microsoft Word oder Excel.
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13N Vorgiingerversion herstellen

sStart™ ]
‘ ~ ETEEEEETT S T

Organisieren v E Offnen = Freigeben fiir + E-Mail Brennen Neuer Ordner = - 0

P Foveimeny G] Bibliothek "Dokumente Anordnen nach:  Ordner
B Desktop #B4B Wind Tipps
‘i Downleads

(El Zuletzt besucht

4 Bibliotheken
[ Bilder
Dokumente

| Eigene Dokumente

FloAee s nos

B4BWin7_Tipps.mdb

Vorherige Versionen stammen aus
Wiederherstellungspunkten oder aus der Windows-
Sicherung. Wie werden vorherige Versionen

verwendet?
Dateiversionen:
N .
Mame Anderungsdatum
T ,.._L | 4 Gestern (4)
T B4B.. 201120092112 Wiederherst...
Neu B4B..  20.11.2009 21:05 Wiederherst...
s = ; B4B..  2011.200916:31 Wiederherst...
Scannen mit Microsoft Security Essentials...
_ B B4B..  20.11.2009 10:05 Wiederherst...
Offnen mit...
4 Anfang der Woche (1)
Freigeben fir 3 X
_ : B4B.. 1811.2009 14:20 Wiederherst...

4 Letzte Woche (1)
B4B.. 13.11.200915:07 Wiederherst...

Eigens&lraﬁen (

‘ Dateipfad &ffnen

[_Ofven_] [ Ko [ Vdatertoen.

Lok | [ Abbrechen ] [Uhemehmen]

+ [e] und suchen Sie die Datei, von der Sie

Kl starten Sie den Windows-Explorer mit [
eine Vorgdngerversion herstellen wollen.

B Markieren Sie die Datei mit der rechten Maustaste und wahlen Sie Eigenschaften im
Kontextmenda.

B Schalten Sie um auf die Registerkarte Vorgédngerversionen.

Eine nitzliche Eigenschaft des Betriebssystems ist die Wieder-
herstellung dlterer Dateiversionen. Mit aktivem Computerschutz
kdnnen Sie jederzeit dltere Versionen von Dateien zurlickholen.
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, Computerverwaltung

Computer

Wl F Verwalten

G (Ko |

Netzlaufwerk verbinden...
Netzlaufwerk trennen...

Auf dem Desktop anzeigen

Umbenennen

»

Alle Programme

Eigenschaften |

| Programme/Dateien durchsuchen ,9|

Startseite der Systemsteuerung

%) Gerite-Manager Windows-Edition
&) Remoteeinstellungen Windows 7 Ultimate

) Computerschutz Copyright © 2009 Micre Verwenden Sie den Conmasdm um unerwinschte

- : Rechte vorbehalten. ' Systemanderungen rickgangig zu machen und vorherige
@ Eodeiterte Sydcanslclunael Versionen von Dateien wiederherzustellen. §/3s 5 der

Computerschuiz

erstellung
Sie kénnen unerwiinschte
Systemanderungen rickgangig machen,

Siehe auch indem Sie den Computer auf einen

Wartungscenter System - vorhenigen Wiederherstellungspunkt
LG Klassifikation: Schutzeinstelungen

Leistungsinformationen und -
i 95! F—— Verfiigbare Laufwerke Schutz

Installierter Arbeitsspeic &L Lokaler Datertrager (C:) (System) Bn

Korfigurieren Sie Wiederherstellungs-
einstellungen, verwalten Sie den Speichemplatz, ~ Konfiguneren...
und Inschen Sie Wiederherstellungspunkte - e

e o e
Wiedetherstellungspunids fir die Laufwerke mit (L Etelens

aldiviertem Systemschutz.

ﬂ Markieren Sie eine der gespeicherten Versionen. Kopieren kopiert die Datei, Wieder-
herstellen tberschreibt das Original.

E Wenn keine Vorgangerversionen verfligbar sind, aktivieren Sie den Computerschutz.
Wahlen Sie Eigenschaften im Kontextmeni von Computer ...

E ... und legen Sie unter Computerschutz Wiederherstellungspunkte an. -ﬁ—UJ

Vorgangerversionen findet Fir die Einrichtung des Com-
Windows 7 in Sicherungsdaten puterschutzes muss das System
oder in Wiederherstellungs- neu gestartet werden.
punkten.
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Schneller suchen

Dokumente (5)
Budget 2009.xls

Management Reporting.xls

@M\tﬂlﬁmdﬂnce.pd{
ExcelControlling.doc
Microsoft Office Outlook (93)

| Exklusives Angebot fir NovaStor Kunden

Typ: Microseft Office Word 97 - 2003-Dokument
GroBe: 37,5 KB

Anderungsdatum: 15.11.2009 18:12

Seiten: 6

1 Veranstaltungskalender Finance & Contrelling Academy: Die
(= AW: Ubersetzung Inhalt fior das groBe Excelbuch fir C
""E| 24459 _Excelhandbuch_toc.doc (AW: Ubersetzung Inhalt fir das ...
(= Ubersetzung Inhalt far das groBe Excelbuch far Controller
""'El 24459_Excelhandbuch_toc.doc (Ubersetzung Inhalt fir das groB...

|P Weitere Ergebnisse anzeigen

| budget

Organisieren « Suche speichern Brennen

* F— il MName f\nderungsda{um Typ GroBe
B Desktop Budget 2009.xls 21.11.2009 12:25 Microsoft Office E... 36KB Ex
j Downloads A Budget 2010.xls 2111.200912:25 Microsoft Office E... 36KB Ex
& Zuletet besucht i M Reporting.xls 21.11.200912:16 Microsoft Office E... 40KB Ex
ﬁ DeployingWindowsTE: ial 19.11.2009 20:13 Adobe Acrobat D... 6650KB Dc
7 Bibliotheken ~i Exklusives Angebot fiir NovaSto...  19.11.2009 09:228 Outlook-E-Mail-N... 32KB Ge
[E5] Bilder (=4 SmartTools Excel Weekly vom 1...  10.11.2009 07:36 Outlook-E-Mail-N... 80KB Pc
Dokumente ~i Mit Lufthansa nach Chicago—a...  04.04.2007 17:51 Outlook-E-Mail-N... 102KB Ge
J Musik 'mj Test Ansichtenads (AW: Excel /s... 04.04.2007 17:36 Microsoft Office E... JM1KB Ge
’ Videos —i AW: Excel / schwierigkeiten mit ...  04.04.2007 17:36 QOutlook-E-Mail-N... 387KB  Ge
(= SmartTools Excel Weekly vom 3....  03.04.2007 21:07 Outlook-E-Mail-M... T6KB Pc,

Bl Geben Sie Suchbegriffe fiir Dateien und Ordner direkt in das Ausfuhrenfeld im Start-
mend ein.

E Die Suche wird mit der Eingabe gestartet, angezeigt werden neben Dateien und
Ordnern auch Mails und RSS-Feeds.

E] Wenn das Ergebnis nicht aus dem Startmenui abrufbar ist, aktivieren Sie die erweiterte
Suche.

Die Suche nach Dateien und Ordnern ist in Windows 7 optimiert
worden. Die Eingabe einiger Buchstaben in das Suchfeld gentigt
schon, um die Suche zu starten. Aber die Suchfunktion kann noch
mehr; nutzen Sie auch die erweiterte Suche.
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pel
budget
_| regedit
msexcel
Suchfilter hinzufogen
Wits: @ Ry
5
budget typ:=.ld x
.doc
| paf

.t Acrobat Document

Micfbsoft Office Excel 97-2003-Arbeitsblatt
Miclpsoft Office Word 97 - 2003-Dokument

Sy -

1]

1en

budget dnderungsdatum

Bibliothek "Dokumente”

Suchergebnisse

Budget 2009.xls

Parameter Kommentierung Source-Pfad
Ch\Daten'\ExceltoP owerPoint Master-Datei Master Testd....

Ch\Benutzer\Chief\Eigene Dokumente\Excel DATA

| Budget 2010.xls

Parameter Kornmentierung Source-Pfad
ChDaten\ExceltoPowerPoint Master-Datei Master Test4....

Ch\Benutzer\Chief\Eigene Dokumente\Excel DATA

-4 Management Reporting.xls

... Infrastrukturerweiterungen, Budgetherkunft aus

Dokumente oder Kalkulationsdateien.

grenzen versehen.

Driicken Sie nach Eingabe des
Suchbegriffs nicht die («)-Taste,
die Suche startet automatisch.

Platzhalter im Suchbegriff:
M* sucht Meier und Mdller
M??er sucht Meier und Maier
Angebot*.d* sucht
Angebot1.doc und
Angebot45.dat.

Datum bzw. Datumsbereich auswahlen:

4 Meovember 2009 L4

Mo Di Mi Do Fr Sa So

1
7 e R L i
9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 [F] 2
2 M5 27 B 2

Vor langer Zeit
|Anfang des Jahres
Anfang des Monats
Letzte Woche
Anfang der Woche
Gestern

angebot™ ar!::dokumenl{
Kalender

Kommunikation
Kontakt

Dekument
E-Mail

Feed

Ordner

Spiel
Sofortnachricht

Hier kdnnen Sie das Suchergebnis mit einem Suchfilter einschranken, zum Beispiel auf
Mit dem Suchfilter Anderungsdatum oder Datum lésst sich das Angebot mit Datums-

Verwenden Sie * oder ? als Platzhalter, um nach Dateigruppen zu suchen.

Klicken Sie im Suchfenster
auf eine Bibliothek, wird die
Suche auf diese reduziert.




Schneller suchen

-
E:I’ Editor fiir lokale Gruppenrichtlinian

Datei  Aktion Ansicht 7

L IR & EN ? Do 4

= Richtlinien far Lokaler Computer
4 & Computerkonfiguration
» [ Softwareeinstellungen
» B Windows-Einstellungen
» [71 Administrative Vorlagen

p Weitere Ergebnisse anzeigen

| gpedit.ms| X | | Herunterfahren |" ] 4 R Benutzerkonfiguration
A - - - » [ Softwareeinstellungen
E @ @ Eﬂu » B Wind_m_ns-Ei-nstellungen
(o= ' L ¢ a [ 7] Administrative Vorlagen
I . i &> [] Desktop
[ 7] Freigegebene Ordner E

T b [ Netrwerk

| Startmeni und Tasklei

B (1T 1 [ System

> [] Systemsteuerung

» B Windows-Komponenten
[ Alle Einstellungen

——
|——
——

Link "Internet durchsuchen” indas  Einstellung Status
Startmeni aufnehmen . Link "Internet durchsuchen” in das Startmeni aufnehmen Nicht konfigur...
Richtliniencinstelluna bearbeiten i Beim Beendg@ie Liste der zuletzt gedffneten Dokumente leeren Micht kenfigur...
Liste kirzlich s P fir neue B laschen Micht kenfigur...
Anforderungen: Option "Abm8lden” dem Meni "Start” hinzufiigen Micht konfigur...
Mindestens Windows 7 oder Nicht verfiighlire Windows Installer-P in den Verknipf d.. Michtk
Windows Server 2008 R2 Persanlich Menis ivi Micht kenfigur...

Klicken Sie auf Start und geben Sie in das Ausfiihren-Feld gpedit.msc ein.

E Schalten Sie im Editor fiir lokale Gruppenrichtlinien auf Administrative Vorlagen/
Startmendi und Taskleiste.

E Klicken Sie doppelt auf Link "Internet durchsuchen" in das Startmenti aufnehmen.

Bei der Suche nach bestimmten Begriffen werden Sie hdufig auch
das Internet mit einbeziehen wollen. Schalten Sie den Link im
Startmend frei, dann reicht ein Klick, um die Suche auf das Internet
Zu erweitern.
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i —————————
’ Link "Internet durchsuchen" in das Startmeni aufnehmen .

@ Link "Internet durchsuchen" in das Startmend aufnehmen

+2 WeiterflErgebnisse anzeigen
g]nlerm durchsuchen

) Nicht konfiguriert ~ Kemmentar:

Unterstitztauft  pfindestens Windows 7

[ Design] x| | Herunterfahren | b |

B (f e
%q. 3y Bt funqooile defeearchig—Design

x Esnegit B &

¢ Faveriten | 55 4@ Vorgeschlagene Sites ~ & Mehr Add-ons erhalten ~

e T

Web Bilder Videos Maps MNews Shopping E-Mail Mehr v

GOOSI« Design ) [ Suche | Enveitere sucne
5 Das Web () Seiten auf Deutsch 0 Seiten aus Deutschland

m Mit der Option Aktiviert setzen Sie diesen Eintrag in das Startmen(.

m Jetzt kénnen Sie nach dem Eintrag eines Suchbegriffs auch mit dem Standard-Browser
das Internet durchsuchen.

m Der Browser wird gestartet, der Suchbegriff wird dem aktiven Such- »Enhde”
dienst ibergeben, der sofort die Ergebnisse anzeigt. R

Der Editor fir lokale Gruppen-
richtlinien ist ein Dienst aus
der Systemsteuerung (System

und Sicherheit/Verwaltung).
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Indizierte Suchorte verwalten

4,104 Elemente wurden indiziert
& Die Indizierung wurde angehalten.

Diese Orte indizieren:

Einbezogene Crte

L Benutzer

I.nbemet Explorer-Verlauf
IE", Microsoft Office Outlook
Eﬂfﬂiﬂedateien

| Startmeni

Systemsteuerung (1)
|5 Indizieny

n Klicken Sie auf das Startmeni und geben Sie den Begriff Indizierungsoptionen in das
Suchfeld ein.

E] Klicken Sie auf die Fundstelle im Startmenii.

B Die Indizierungsoptionen werden angezeigt, ein Klick auf Andern erméglicht die
Anpassung der Orte.

Windows 7 indiziert die Laufwerke und Ordner lhrer Datentrager,
damit Daten schneller gefunden werden. Verwalten Sie diese
indizierten Orte und Uberprifen Sie, ob das System auch an den
richtigen Orten sucht.
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Ausgewshlte Orte ndern

b g HDDRIVEZGO (K:)
& Internet Explorer-Verlauf

(s HDDRIVEZGO (K:) I

Lokaler Datentrager (C:)

b [ Microsoft Office Outiook
L@ Offinedateien

| Internet Explorer-Verlauf (Chief-PC\Chief)
&L, Lokaler Datentrager (C:)

(i Microsoft Office Outlook (Chief-PC\Chief)
B offiinedateien (Chief-PC\Administrator)
B offinedatsien (Chief-PC\Chief)

&|1nternet Explorer-Verlauf

‘ Lokaler Datentrager (C:) ProgramData; Data; AppDats;...
6 Microsoft Office Outiook

| Boffinedateien

J. startmeni

Aktusler S
Ciprogrambataicosaft e
e o o DS o O

e e
e u auswahien

ﬂ Die indizierten Orte werden angezeigt, klicken Sie auf Alle Orte anzeigen.

B Jetzt kénnen Sie einzelne indizierte Orte abwéhlen oder neue Ordner und Laufwerke

hinzufligen.

[3 Unter Erweitert finden Sie erweiterte Optionen und einen Neustart der »E1e 6™
Lz

Indizierung.

SchlieRen Sie Ordner von der
Indizierung aus, die viele Daten
enthalten, aber nicht standig
durchsucht werden miissen
(zum Beispiel Archive oder

Fotogalerien).

Entfernen Sie in der erwei-
terten Indizierung alle Datei-
typen, nach denen Sie niemals
suchen werden.




Tipps zv Dateiansichten und -listen

» Beispiclbilder ~ |42 || Beispictbitder durchsuch { ] Extra groBe Symbole
Diashow Brennen Neuer Crdner | EI =] Grofe Symbole
— Bibliothek "Bilder" i MittelgroBe Symbole
Anordnen nach
Beispielbilder

Kleine Symbole n

HE Liste
{2 Details

{52 Kacheln

ﬂE Inhalt

Koala,jpg Leuchtturm,jpg Pinguinejpg Tulpen.jpg

B Extra grotie Symbsie

[ & Grofe Symbole =
[ I Organisieren » | =] Vorschau «

JI' &% MittelgroBe Symibole

& Ausschneiden

2 Kopieren
1 Liste [l | Einfagen
o3 . Riickasnai
i Details iickgingig
Wiederholen

27 Kacheln "
g Alles auswiahlen
Layout 3
*Oldnel— und Suchoptionen
7<  Laschen

Umbenennen

Eigenschaften entfernen

Eigenschaften

Schliefen

n Fir die Einstellung der Dateilistenansicht klicken Sie auf das Symbol Ansichten und
ziehen Sie den Schieberegler an die gewiinschte Position.

E Alternativ dazu kdnnen Sie auch die [Strg)-Taste driicken und das Mausrad drehen, um
die Ansicht zu vergréRern oder zu verkleinern.

B Fir eine einfachere Markierung einzelner Dateien 6ffnen Sie unter Organisieren die
Ordner- und Suchoptionen.

Windows 7-Ordner, besonders Bildordner, nehmen mit der Zeit
gewaltige Dimensionen an. Umso wichtiger ist es, die Ordner-
ansicht schnell einstellen zu kénnen. Das Kontrollkastchen am
Symbol erleichtert die Markierung einzelner Dateien.
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Bibliothek "Bilder"

Beispielbilder

Anordnen nach:  Ordner ™

Ordneransicht
Sie kénnen die Ansicht (z. B. Details oder Symbaole).
die Sie fir diesen Ordner verwenden, fir alle Ordner
dieses Typs Ubemehmen.

Erweitertte Einstellungen:
Dateigroleinformationen in Ordnertipps anzeigen -
Dateisymbol auf Ministuransichten anzeigen
Erweiterungen bei bekannten Dateitypen ausblenden
Freigabe-Assistent verwenden (empfohlen)
Geschitzte Systemdateien ausblenden (empfohlen)
Immer Menus anzeigen

Leuchtturm.jpg Pinguinejpg Tulpen.jpg

» Bilder » Beispielbil Beispielbilder durchsuchen pel

Organisieren (] Beatbeiten  Freigebenfur = Diashow  Drucken  E-Mail  Brennen » 5 = [ @

It Favoriten = Bibliothek "Bilder"
B Desktop Beispielbilder
j Downloads

] Fd -~ -
%l Zuletzt besucht -3 : o
5 i
- Bibliotheken
C| q Gste.) 3 1en.| i
]

Anordnen nach:  Ordner *

[ Bilder Quallejpg
Dokumente
o' Musik
B videos

¥ Heimnetzgruppe Leuchtturm.jpg Pinguine.jpg Tulpen.jpg

>

& Computer
‘ Lokaler Datentrager (C:)
@ DVD-Laufwerk (D:) CanonDCA00W

8 Elemente ausgewahit Status: 3B Frei b Markit
Aufnahmedatum: 07.02.2008 11:33 - 24.03....

Bl Schalten Sie auf der Registerkarte Ansicht die Option Kontrollkéstchen zur Auswahl
von Elementen verwenden ein.

B Jetzt konnen Sie einzelne Dateien tber das Késtchen links oben am Dateisymbol
markieren.

E Driicken Sie + (aJ, um den gesamten Ordnerinhalt zu markieren. fﬁﬂé’
—=11ac_y

Tastenkombinationen fiir Dateimarkierung: Die Kontrollkdstchen sind nach
(Strg]-Taste + Klick: einzelne Dateien markieren der Aktivierung auch an den
(¢ )-Taste + Klick: bis zur Datei markieren Desktop-Symbolen sichtbar.
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