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Kapitel 5

Seiten unterteilen die Publikation in Giberschaubare Elemente. Die Seitenfunktionen sind
Uber mehrere Menus verteilt. Wie bereits erwdhnt, rufen Sie mit dem Befehl Einfligen/
Seite die Dialogbox Seite(n) einfiigen auf. Mit dieser Dialogbox sortieren Sie eine oder
mehrere Seiten vor oder hinter der aktuellen Seite ein. Es ist daher wichtig, vor dem Einfu-
gen weiterer Seiten zuerst zu Uberlegen, welche Seite aktiviert wird.

Nach Betdtigung des Befehls erscheint die Dialogbox Seite einfiigen. Praktisch ist
zundchst, dass Sie in dieser Dialogbox die Zahl der neuen Seiten bestimmen kdnnen. Die-
ses Feature ist besonders dann von Interesse, wenn Sie Seiteneinstellungen auf Folgesei-
ten Ubertragen wollen.

EXTTI—
frowt e Senens [

7 Yor der ahlbusllen Sobe
= Hch der shtuslon Sate

Im oberen Teil der Dialogbox bestimmen Sie Zahl und Platz der neuen Seiten, ...

Im Bereich Optionen haben Sie die Wahl zwischen einer leeren Seite, einem automatisch
hinzugefligten Textrahmen oder der Kopie einer bestimmten Dokumentseite. Wenn Sie
die letzte Option - Alle Objekte duplizieren auf Seite — aktivieren und dahinter eine bereits
bestehende Seitenzahl eintragen, Gbernimmt Publisher alle Elemente und Rahmen der
durch die Zahl bezeichneten Seite auf die neuen Blatter.
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... unten legen Sie fest, was zu (ibernehmen ist.

ool!

ie Tastenkombination (= ]+(strg)+(n] flgt eine leere Seite ein, oh
die Dialogbox erscheint.

Der Befehl Bearbeiten/Seite I6schen entfernt die aktuelle Seite — Pu

fragt Sie aber vorher, ob Sie sicher sind, dass Sie die Seite [6schen mo:
Damit verhindert das Programm versehentliche Fehlfunktionen.
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Seiten einrichten
Um das Papier- und Seitenformat nachtraglich zu verandern, bietet der Publisher den
Befehl Datei/Seite einrichten. Er 6ffnet die gleichnamige Dialogbox.

p Zundchst wahlen Sie unter Layout eine Seiteneinteilung. Die Optionen werden
durch das Vorschaufeld illustriert. In Abhdngigkeit von der gewdhlten Option ver-
andert Publisher die Erscheinung der Dialogbox.

Sollten Sie im Bereich Layout der Publikation die Option SondergréB3e aktivieren,
2 7 definieren Sie im Bereich GroBe und Art der Publikation die exakten MaBe.

Wenn Sie die Dialogbox mit OK bestatigen, Gbertragt Publisher die neuen Seiten-
maf3e auf die Publikation.
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Entscheiden Sie, ob Sie die Vorgaben von Publisher nutzen oder eigene Wege beschreiten.

Anordnung der Objekte auf den bestehenden Seiten wird bei
n der SeitengroBe nicht angepasst. Bei nachtraglicher Veranderu
teneinstellungen sind deshalb umfangreiche Nachbearbeitungen
sonders deutlich wird das Problem beim Verkleinern von Seiten. Ele
gen dann mitunter auf der Montageflache. Es gibt nur eine L6sung
heiden Sie friihzeitig Giber die Seiteneinstellungen der Publikation.
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Seiten wechseln

Spatestens nach dem Einfligen weiterer Seiten mussen Sie wissen, wie Sie durch das
Dokument blattern. Am einfachsten ist es, wenn Sie den Seitenzéhler unterhalb der waa-
gerechten Bildlaufleiste nutzen. Ein Klick auf das jeweilige Seitensymbol ruft diese auf.
Sind so viele Dokumentseiten vorhanden, dass aus Platzmangel nicht alle zu sehen sind,
dann nutzen Sie die Pfeile links und rechts neben den angezeigten Seiten.

1|_H_:.‘nh_->'||~|1-.l 11 13| ¥

Der Seitenzdhler vermittelt den Zugriff auf die vorhandenen Seiten.

Fiir den schnellen Wechsel in gréBeren Publikationen gibt es noch einen weiteren Weg:
Der Befehl Ansicht/Gehe zu Seite 6ffnet eine Dialogbox, die eine direkte Eingabe der Ziel-
seite erlaubt. Sie erreichen diese Dialogbox ebenso mit der Tastenkombination
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In der Dialogbox Gehe zu Seite geben Sie Ihre Zielseite ein.

Hintergrundseiten

Ein wesentliches Element der Arbeit mit Publisher-Dokumenten sind Hintergrundseiten.
Hintergrundseiten bearbeiteten Sie in einem besonderen Modus - der Befehl Ansicht/
Hintergrundseite bearbeiten ruft diesen Modus auf. Nach Aufruf des Befehls verschwinden
alle Elemente der Dokumentseite. Sie sind offensichtlich wieder mit einer leeren Seite
konfrontiert. Der Seitenzahler der Statusleiste verschwindet und wird durch das Symbol
fur die Hintergrundseite ersetzt.

Damit noch nicht genug der Besonderheiten. Das wirklich Wichtige an den Hintergrund-
seiten ist das Einsatzgebiet: Samtliche Elemente, die Sie auf einer Hintergrundseite einfi-
gen, erscheinen auf allen Dokumentseiten. Diese Eigenschaft ist z.B. fir Kopfbereiche,
wiederkehrende Logos oder Seitenzahlen sinnvoll. Diese Elemente werden auf der Hin-
tergrundseite platziert und sind dann auf allen Seiten sichtbar. Diese Aussage gilt ebenso
fur Fihrungs- und Linealhilfslinien, die Sie auf der Hintergrundseite einrichten.

Elemente auf der Hintergrundseite lassen sich auf den Vordergrundseiten nicht bearbei-
ten, die Objekte sind dadurch also gegen unerwiinschte Veranderungen geschiitzt.
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Fir besondere Effekte besteht aber die Moglichkeit, die Hintergrundelemente fiir ein-
zelne Seiten auszublenden. Diese Funktion tibernimmt der Befehl Ansicht/Hintergrund-
seite ignorieren, der bei einem doppelseitigen Aufbau einer Publikation zusatzlich
zwischen linker und rechter Seite unterscheidet.

Logo, die Hilfslinien und die automatische Seitenzahl auf der Hintergrundseite:

Diese Objekte erscheinen auf allen Dokumentseiten.

tische Seitenzahlen auf den Hintergr
Sie zunachst einen Textrahmen an der
dhlen Sie den Befehl Einfiigen/Seitenzahle
ie automatische Seitenzahl auf der Hintergr
uz wie normalen Text formatieren und dami
Seitenzahlen zentral festlegen.

Um die Arbeit mit der Hintergrundseite zu beenden, aktivieren Sie den Befehl Ansicht/
Vordergrundseite bearbeiten. Nach diesem Befehl verldsst Publisher diesen speziellen
Modus und kehrt zu den herkémmlichen Dokumentseiten zuriick.
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