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32 LESEZEICHEN AKTIVIEREN

Lesezeichen aktivieren
Die Lesezeichenleiste befindet sich am linken Rand des
Notes-Bildschirms. Sie ersetzt die früheren Datenbank-
symbole und bietet einen schnellen Zugriff auf verschie-
dene Datenbanken und Funktionen. 
E Wenn Sie ein Lesezeichen anklicken, wird die zugehöri-

ge Lesezeichenseite gleich rechts daneben geöffnet.
Hier werden die Inhalte des betreffenden Ordners ein-
geblendet.

E Die oberen vier Symbole Mail, Kalender, Adressbuch
und Aufgabenliste lassen sich per Mausklick aktivieren
und führen zur entsprechenden Lesezeichenseite und in
den zugehörigen Programmbereich.

E Das Symbol Replikator dient dazu, Datenbanken zu re-
plizieren, falls dies erforderlich ist.

Die nachfolgenden Lesezeichensymbole sind als Ord-
nungselemente für verschiedene Datenbanken und Doku-
mente gedacht. 
E Mit dem Lesezeichen Favoriten öffnen Sie einen Ord-

ner, in den Sie Verknüpfungen zu den beliebtesten Sites
aus dem Internet bzw. Datenbankabonnements einfü-
gen können.

E Im Ordner Datenbanken befinden sich alle
Datenbanken, zu denen Sie Zugang haben
bzw. diese Datenbanken lassen sich dort
sammeln. Auch lokal erstellte Datenbanken können Sie
unter diesem Lesezeichen aufbewahren.

E Unter Weitere Lesezeichen finden Sie Verknüpfungen
zu Suchmaschinen und Sites im Internet. Außerdem
befindet sich hier der Ordner Erstellen, mit dem sich be-
stimmte Funktionen ausführen lassen.

E Im Ordner Bevorzugte Lesezeichen können Sie alle Ord-
ner unterbringen, die Sie häufig benötigen.

E In den Ordnern Internet Explorer und Netscape Ver-
knüpfungen werden jene Lesezeichen eingefügt, die Sie
in einem der beiden Browser definiert haben.

Die Lesezeichenspalte ist ein Grundgerüst, das sich mit
Verknüpfungen zu Datenbanken, Ordnern oder Webseiten
Ihrer Wahl füllen lässt.

*
17
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WO? WOMIT?

Mit Lesezeichenseiten arbeiten

TIP
Wird die Lesezeichenseite 
nicht ganz dargestellt, ziehen 
Sie den rechten Seitenrand 
mit der Maus weiter nach 
rechts.

Sobald ein Lesezeichensymbol aktiviert wurde, erscheint
rechts neben der Lesezeichenspalte die zugehörige Lese-
zeichenseite.
E In eine Lesezeichenseite lassen sich entweder Lesezei-

chen oder Lesezeichen mit Ordnern einfügen. Manche
Lesezeichen sind bereits vordefiniert.

E Lesezeichen sind im Grunde Verknüpfungen zu be-
stimmten Dateien, Webseiten oder Ordnern.

E Um einen Ordner auf einer Lesezeichenseite zu öffnen,
klicken Sie das Ordnersymbol an. 

Das aktuelle Lesezeichen wird 
blau hervorgehoben.

E Der geöffnete Lesezeichenordner enthält Verknüpfun-
gen zu weiteren Seiten oder Ordnern. Anhand der Sym-
bole links neben dem Eintrag lässt sich erkennen, ob es
sich dabei um weitere Ordner oder um Seiten handelt.

E Per Klick auf eine Lesezeichen-Verknüpfung wird der
Zugriff auf den Server, das Internet oder auf den lokalen
Rechner aktiviert, um die betreffenden Informationen
einzulesen. In diesem Beispiel ist die Homepage der In-
ternet-Suchmaschine Excite geöffnet worden.
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34 MIT LESEZEICHENSEITEN ARBEITEN

E Die Lesezeichenseite wird automatisch geschlossen,
sobald die gewünschten Informationen auf dem Bild-
schirm erscheinen.

E Um die Lesezeichenseite nicht auszublenden, klicken
Sie auf das Menüfeld links oben in der Lesezeichensei-
te. Wählen Sie Lesezeichen geöffnet halten, um die Le-
sezeichenseite auch während der Arbeit in einem der
Programmbereiche eingeblendet zu lassen. 

Lesezeichen aus den Standardbrowsern

E Wer mit dem Internet Explorer oder Netscape Navigator
im Internet surft, findet alle Lesezeichen, die er in einem
der beiden Browser definiert hat, auch in Notes in den
beiden unteren Lesezeichenordnern der Lesezeichen-
spalte wieder. Dies ermöglicht einen schnellen Zugriff
auf bereits als Lesezeichen definierte Webseiten. Diese
Lesezeichen werden automatisch aktualisiert.

Das erste Bild zeigt ein Lesezeichen aus dem Internet
Explorer, das zweite ein Lesezeichen aus Netscape. 

Voraussetzung für eine Internetverbin-
dung des Clients ist eine entspre-
chende Einrichtung des Servers und 
die Berechtigung für die Nutzung des 
Internet.
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WO? WOMIT?

Lesezeichen hinzufügen

Lesezeichen lassen sich für folgende Elemente in Notes
definieren: 
E Dokumente
E Datenbanken
E Webseiten anhand des URL
E Ansichten
E Newsgroups
E Navigatoren
Um neue Lesezeichen zu erstellen, öffnen Sie zunächst die
Datenbank, das Dokument oder die Webseite, für die ein
Lesezeichen erstellt werden soll. 
E Klicken Sie die Seite mit der rechten Maustaste an und

wählen Sie aus dem Kontextmenü den Befehl Lesezei-
chen oder aus dem Menü Erstellen den Befehl Lesezei-
chen.

INFO
Der Name erscheint neben 
dem Symbol in der Liste der 
Lesezeichen.

E Geben Sie im Dialogfeld Lesezeichen hinzufügen im
Feld Name eine Bezeichnung für das Lesezeichen ein.

E Wählen Sie aus der Liste Hinzufügen zu aus, wo das
neue Lesezeichen abgelegt werden soll.
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36 LESEZEICHEN HINZUFÜGEN

E Im Feld Als Typ geben Sie an, um welchen Lesezeichen-
typ es sich handelt. Jeder Typ wird mit einem eigenen
Symbol versehen.

E Klicken Sie im Dialogfeld auf OK, um das neue Lesezei-
chen in die ausgewählte Lesezeichenseite einzufügen.

Lesezeichenordner erstellen

TIP
Im Dialogfeld Lesezeichen 

hinzufügen legen Sie per Klick 
auf Neuer Ordner auch einen 
neuen Ordner an.

Soll nicht nur ein einzelnes Lesezeichen für eine Seite oder
Datenbank erstellt werden, sondern ein Ordner für eine
neue Rubrik:
E Wählen Sie aus dem Menüfeld auf der Lesezeichenseite

den Befehl Neuen Ordner erstellen.

E Im Dialogfeld geben Sie Namen, Typ und Speicherort
für den neuen Ordner an. Der Ordner erscheint auf der
gewählten Lesezeichenseite.
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WO? WOMIT?

Webseiten als Lesezeichen

Um eine Webseite als Lesezeichen zu definieren, verwen-
den Sie Notes zunächst als Browser und steuern die
betreffende Webseite an:
E Klicken Sie in der Browserleiste auf URL öffnen.

INFO
Für Webseiten wird als Ver-
knüpfung http:// angegeben, 
für Notes-Dokumente notes://.

E Geben Sie die gewünschte Internet-Adresse ein (http://
www...) und drücken Sie die Eingabetaste.

E Die Webseite erscheint in Notes.

E Wählen Sie Erstellen/Lesezeichen. 
E Geben Sie in das Dialogfeld Lesezeichen hinzufügen ei-

nen Namen, die gewünschte Lesezeichenseite und als
Typ URL ein. Klicken Sie auf OK.

E Zurück auf der Lesezeichenseite, erscheint die Webseite
am ausgewählten Speicherort, in diesem Beispiel unter
Weitere Lesezeichen.

E Erstellen/Lesezeichen
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38 LESEZEICHEN ALS HOMEPAGE

WO? WOMIT?

Lesezeichen als Homepage

Folgende Notes-Elemente lassen sich als Homepage ein-
richten:
E Datenbank
E Dokument
E Webseite
Um ein bereits erstelltes Lesezeichen als Homepage zu
erstellen, d.h. grundsätzlich bei jedem Start von Notes als
Erstes anzuzeigen:
E Klicken Sie das Lesezeichen auf jener Lesezeichenseite

mit der rechten Maustaste an, auf der es sich aktuell be-
findet. 

E Wählen Sie den Befehl Lesezeichen als Homepage fest-
legen.

E Bestätigen Sie das Dialogfeld mit OK.
INFO
Diese Änderungen werden 
sofort wirksam. Anstelle der 
Einführungsseite erscheint 
nun Ihre Homepage.

E Um wieder zur Einführungsseite zurückzuwechseln,
klicken Sie auf der Lesezeichenseite Favoriten das Lese-
zeichen Willkommen mit der rechten Maustaste an und
wählen hierfür wieder Lesezeichen als Homepage fest-
legen.

BEGRIFF
Anstelle der Einführungsseite 
können Sie auch eine eigene 
Homepage definieren. In den 
Vorgängerversionen von Notes 
wurde dies als Startdatenbank 
bezeichnet.

*
57

*
71
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WO? WOMIT?

Lesezeichen ändern

Lesezeichen verschieben

E Um ein Lesezeichen in einer anderen Lesezeichenseite
bzw. in einem anderen Ordner zu platzieren, ziehen Sie
dieses mit der Maus einfach auf jenes Ordnersymbol
auf der Leiste, in dem das Lesezeichen in Zukunft zu fin-
den sein soll.

Lesezeichen in separatem Fenster öffnen

E Um den Inhalt eines Lesezeichens in einem eigenen
Fenster anzuzeigen, klicken Sie das Lesezeichen mit der
rechten Maustaste an und wählen aus dem Kontextme-
nü den Befehl In neuem Fenster öffnen.

Lesezeichen umbenennen

BEGRIFF
Kontextmenüs lassen sich für 
bestimmte Objekte per Klick 
auf das Objekt mit der rechten 
Maustaste öffnen.

E Im Kontextmenü wählen Sie Umbenennen und geben
in das Dialogfeld eine neue Bezeichnung für das Lese-
zeichen ein.

Symbol des Lesezeichens ändern

Um das Symbol neben einem Lesezeichen zu ändern,
wählen Sie aus dem Kontextmenü Symbol wechseln. Klik-
ken Sie im Dialogfeld Bildressource einfügen auf jene Gra-
fikdatei, die Sie für das Lesezeichen benutzen möchten. 

INFO
Rechts neben dem Dateina-
men werden die zugehörigen 
Grafiken angezeigt.

Lesezeichen löschen

Mit dem Befehl Lesezeichen entfernen aus dem Kontext-
menü löschen Sie ein Lesezeichen. Es folgt eine Sicher-
heitsabfrage, die Sie bestätigen müssen.
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SCHNELL NOCH MAL

Schnell noch mal

Lesezeichen per Klick aktivieren

Lesezeichen aus Seite auswählen

Lesezeichen erstellen

E Lesezeichen in eigenem Fenster
öffnen

E Lesezeichen löschen
E Lesezeichen umbenennen
E Symbol des Lesezeichens ändern
E Lesezeichen als Homepage festle-

gen
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