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._Was bringt lhnen
dieses Kapitel?

Beim Arbeiten mit dem Computer konnen
Fehler auf der Festplatte auftreten, was
unter Umstanden zu Datenverlusten fiihrt.
Um Fehler zu erkennen, zu beheben und
Datenverlusten vorzubeugen, erfahren Sie
in diesem Kapitel, wie sich Laufwerke mit
einem Programm uberpriifen lassen. Wei-
terhin lernen Sie, wie sich die Festplatte
mit einem sogenannten Defragmen-
tierungsprogramm optimieren oder von
»Datenmiill« bereinigen lasst. Aullerdem
lernen Sie, wie Windows uber
Attribute Datei-
en und Ordner
komprimieren
bzw. verschliis-
seln kann.
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Laufwerke auf Fehler priifen

In Kapitel 2 haben Sie den Umgang mit Laufwerken, Ordnern und
Dateien kennen gelernt. Gelegentlich kommt es vor, dass die Daten
auf den Laufwerken beschadigt werden. Die Ursachen fir solche
Defekte sind vielfaltig und reichen von beschadigten Festplatten
uber Programmabstiirze bis hin zu abgeschalteten Rechnern, bei
denen Windows nicht korrekt beendet wurde. Solche und andere

Die folgenden Schritte konnen Sie aber nur
ausfiihren, wenn Sie unter einem Benutzer-
konto mit Administratorenrechten angemel-
det sind. Falls Sie als normaler Benutzer
angemeldet sind, miissen Sie sich abmelden
und dann als Administrator wieder anmelden.

1 Waihlen Sie im Ordner-
fenster Arbeitsplatz das
Symbol des zu priifenden
(Festplatten-) Laufwerks mit
der rechten Maustaste an.

B

1
1
1
1
1
1
Eigenschaften von WINS8 (C:)

Allgernein | Extraz | Hardware | Freigabe

Fehleriiberpriifung

&

Bei'w ahl dieser Option wird daz Yolume
auf Fehler uberpriift.

[refragmentierung

% Bei'wsahl diezer Option werden die D ateien auf
w +  dem“olume defragmentiert.

Fehler fiithren mit der Zeit
zu Problemen. Sie sollten
solche Fehler deshalb
feststellen und notfalls von
den entsprechenden Pro-
grammen beheben lassen.

1

]

2 .
Wahlen Sie im

- - — - Kontextment den

Befehl EIGENSCHAFTEN.

BR

Jetzt defragmentieren. ..

I Klicken Sie auf

die Schaltflache
Jetzt priifen. ,\\

™

3

Aktivieren Sie die Registerkarte Extras.

&




LAUFWERKE AUF FEHLER PRUFEN

WindOWS startet da.S PTOgTamm zur Wberpriifung des Datentrégers WI...
Datentragerpriifung. Im Dialogfeld

Ciptionen Fir die Datentragerprifung

kfmn en Si e dann n OCh ZWei [ pateisystemfehler automatisch karrigieren

] Eehlerhafte Sektaren suchenjwisderherstellen

Kontrollkastchen mit den Optionen zur
Datentragerpriufung markieren. Dann . )
korrigiert die Priifung gefundene
Fehler automatisch.

(l Starten u Abbrechen ]

Lassen Sie Optionen unmarkiert, priift
das Programm den Datentrager, ohne eine Fehlerkorrektur durchzu-
fithren.

5 Klicken Sie auf die
Schaltflache Starten, um\\ ]

die Prifung einzuleiten. ¢ \\)

Wahrend der Priifung zeigt das Pro-
gramm den Fortschritt im Dialogfeld an.

Der Abschluss der Priifung wird in einem Dialogfeld angezeigt.

6 Klicken Sie auf die

OK-Schaltflache,umdas ¥

Programm zu beenden. 2\)

Ist das Laufwerk wahrend der Priifung in Benutzung, konnen keine
Fehler korrigiert werden. Dann fragt das Programm in einem Dialog-
feld nach, ob die Datentragerpriifung beim

Die Priifung ist nur filr nachsten Systemstart durchzufthren ist.
Festplatten oder andere Uber entsprechende Schaltflachen kénnen
beschreibbare Wechsel- Sie die Priifung beenden oder fiir den nichs-

medien wie Disketten

i ten Systemstart vorsehen lassen.
etc. moglich.
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Laufwerke defragmentieren

Eine Festplatte wird in einzelne Blocke unterteilt. Die kleinste Einheit
ist dabei ein Sektor, wobei immer mehrere benachbarte Sektoren zu
sogenannten Zuordnungseinheiten (auch als Cluster bezeichnet)
zusammengefasst werden. Diese Zuordnungseinheiten werden vom
Dateisystem zum Speichern der

Ein Dateisystem legt fest, wie Dateien benutzt. Das Dateisystem
Ordner und Dateien auf einer belegt dabei immer freie Zu-
Festplatte oder Diskette zu spei- ordnungseinheiten mit den Datei-
chern sind. Windows XP unterstiitzt < o -

: . " daten. Andern oder I6schen Sie
verschiedene Dateisysteme (FAT fiir . N . .
MS-DOS bzw. Windows 95, FAT32 Dateien, fiihrt dies dazu, dass die
fiir Windows 98 bzw. Me, NTFS fiir Daten der Datei »willkiirlich« tiber
Windows NT/2000). freie Zuordnungseinheiten der

Festplatte verstreut werden. Dies
hat den Effekt, dass Windows beim Lesen und Speichern von Dateien
immer langsamer wird (da die zur Datei gehorenden Zuordnungs-
einheiten auf der Festplatte erst gesucht werden miissen). Windows
XP enthalt ein Programm, mit der sich die Dateien auf einer Festplat-
te optimieren lassen. Das Programm verlagert die Daten der Dateien
so, dass diese in benachbarten Zuordnungseinheiten liegen.

Die Laufwerksoptimierung, auch als Defragmentierung bezeich-
net, konnen Sie, ahnlich wie die Fehlerpriifung, nur durchfiihren,
wenn Sie als Administrator am System angemeldet sind. AuRer-
dem miissen alle laufenden Programme beendet werden, damit
keine Dateien wahrend der Priifung verandert werden.

Zum Defragmentieren eines Laufwerks gehen Sie in folgenden
Schritten vor:

1 Klicken Sie das Laufwerks-

symbol im Fenster Arbeitsplatz \ ‘,

mit der rechten Maustaste an )

und wahlen Sie im Kontextmenii  ~  \ - _____ >
den Befehl EIGENSCHAFTEN.




LAUFWERKE DEFRAGMENTIEREN

Eigenschaften von WINS8 (C:)

Allgemein | Extras | Hardware | Freigabe
Fehleriiberpriifung

q'ﬁ Bei'w ahl diezer Option wird das Yolume
\\j, auf Fehler Liberpriift.

[refragmentiening

= dem Yolume defragmentiert.

Jetzt defragmentieren...

2 Auf der Registerkarte Extras im \\

Eigenschaftenfenster wahlen Sie die Schalt- \l
flache Jetzt defragmentieren.

%\ Bei'w ahl diezer Option werden die Dateien auf

Das Programm meldet [Eimersm E— ] | |
sich mit nebenstehen- | =" 7" & *
dem Fenste'r. Volume: Status Dateisystem Kapazitst  Freier Speicherplatz % Freier Speiche

2Win 5P Pro D (Hi) NTFS 1,90 GB 275 MB
ST (G Uberprift

ICD-MASTERZ (F:)

acn mncTERT fE

FaT 643 MB 95 MB

Geschitzte Datentragerverwendung vor der Defragmentierung:

Geschatzte Datertragerverwendung nach der Defragmentierung:

Uberprifen efragmentieren Bericht anzsigen

B Fragmentierte Dateien M Zusammenhéngende Dateien [ Nicht verschisbbare Dateien [ Freier Speicherplatz

3 Klicken Sie auf die Schaltflache »\
Uberpriifen, um das markierte =
Laufwerk tiberprifen zu lassen. \

\

Das Programm analysiert jetzt, wie stark die Dateien des Laufwerks
in Blocken auf der Festplatte verstreut sind. Man bezeichnet den
Grad dieser Zerstiickelung auch als Fragmentierung. Dieser Status
wird im Dialogfeld grafisch dargestellt. Im unteren Bereich des
Fensters finden Sie eine Legende mit der Erlauterung der Farben fiir
Dateien. Nach der Priifung des Mediums erhalten Sie eine Status-
anzeige in einem Dialogfeld.
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Defragmentierung,

Uberpriifung abgeschlossen: TEST (&)

Das Yolume muss nicht defragmentiert werden,

| Bericht anzeigen |@m l Schilieffen J

Méchten Sie den Datentrager defragmen-
tieren, klicken Sie auf die Schaltflache Defrag-
mentieren.

Uber die Schaltflache Bericht anzeigen kénnen Sie sich Details zur
betreffenden Datentrager anfordern. Uber die Schaltfliche Schliefien
beenden Sie das Dialogfeld.

Im Dialogfeld Defragmentierung finden Sie
ebenfalls Schaltflachen, um die Defragmen-
tierung direkt zu starten. Das Programm
beenden Sie liber die Schaltflache SchliefSen
in der rechten oberen Fensterecke.

Attribute anpassen

Eine Datei oder ein Ordner besitzt sogenannte Attribute, mit denen
z.B. ein Schreibschutz etc. gesteuert wird. Diese Attribute lassen sich
anzeigen und umsetzen.

1 Klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf das Ordner-
oder Dateisymbol und wahlen
Sie im Kontextmenii den
Befehl Eigenschaften.

y

N\

Auf der Registerkarte Allgemein des Eigenschaftenfensters werden
die Eigenschaften wie der Name, die Grol3e etc. angezeigt.
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ATTRIBUTE ANPASSEN

Eigenschaften von Born

Allgemein | Freigabe | Anpassen

Typ:
Ot
Giridifle:

Giridfle auf
D atentrager:

Inhalt:

Erstellt:

Bom

D ateiordner

H:\Dokumente und Einstellungen
117 MB [122.886.572 Bytes)

123 MEB [129.980.415 Bytes)

5.913 Dateien, 93 Ordner

Donnerstag, 30, August 2001, 16:36:22

Attribute: [l chebgeschiizt

[ wersteckt

Erweitert..

Abbrechen

2 Um ein Attribut zu andern, setzen
oder |6schen Sie die Markierung des
betreffenden Kontrollkastchens.

1

1

-

R s Klicken Sie zum \\ -
SchlieRen der Register- @
karte auf die OK- “
Schaltflache.

N

Ein mit einem Hakchen markiertes Kontrollkastchen besagt, dass das
zugehorige Attribut gesetzt ist. Beim Attribut Schreibgeschiitzt kann
der Inhalt eines Ordners oder einer Datei nicht mehr verandert
werden (oder Sie erhalten zumindest eine Warnung). Das Attribut
Versteckt bewirkt, das Windows das Element in der Standardeinstel-
lung nicht mehr anzeigt. Nur wenn die Option zur Anzeige versteck-
ter Dateien aktiviert ist (siehe Kapitel 2), werden die Elemente im
Ordnerfenster abgeblendet dargestellt.

Windows setzt ein geandertes Attribut bei allen vor dem Aufruf der
Registerkarte markierten Elementen um.

Bei Ordnern erscheint ein Dialogfeld mit der Abfrage, ob die Ande-
rung auch fur Unterordner durchzufiihren ist.
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Anderungen der Attribute bestitigen
Die folgenden Attributanderungen werden durchgefihrt:

Schreibschutzattribut entfernen

Soll die Anderung nur Fir diesen Ordner oder auch Fiir alle Unterordner und
Dateien Obernorrmen werden?

(") ANderungen nur Fir diesen Ordner ibetnehmen

derungen Fir dissen Ordner, Unterardner und Datsien dbernehmen:

Abbrechen

4 Markieren Sie ein Optionsfeld und klicken Sie auf
die OK-Schaltflache.

Laufwerke/Ordner komprimieren

Bedingt durch die wachsende GroRe vieler Dokumentdateien (spezi-
ell Grafiken oder Word-Dokumente) wird der Speicherplatz auf der
Festplatte schnell knapp. Bevor Sie dann Programme und Dateien
16schen oder eine neue groRRere Festplatte einbauen, lassen sich die
Medien auch komprimieren. Bei diesem Vorgang werden die Daten
mit trickreichen Verfahren »gepackt« und anschlieBend gespeichert.
In Kapitel 2 wurde bereits das Konzept der komprimierten Ordner
(ZIP-Archive) erwahnt. Sie kdnnen einen solchen Ordner anlegen und
Dateien hineinpacken. Komprimierte Ordner konnen zwar kopiert
oder verschoben werden (z.B. auf Diskette), miissen aber manuell
verwaltet werden. Windows XP bietet Ihnen aber die Moglichkeit, ein
Laufwerk oder einen Ordner komprimiert anzulegen. Windows
komprimiert dann die Dateien automatisch bei der Ablage auf dem
Laufwerk bzw. im Ordner.

Die Komprimierung ist aber nur méglich, wenn das Laufwerk mit dem
NTFS-Dateisystem formatiert wurde. Die Formatierung erfolgt in der
Regel von der Windows-Installation und ist vom Administrator vorzu-
nehmen. Die Umstellung der Laufwerkseigenschaft erfordert ebenfalls
die Anmeldung als Administrator.
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ATTRIBUTE ANPASSEN

Zum Komprimieren eines Laufwerks gehen Sie in folgenden Schritten
VOT:

1 Klicken Sie mitder —= =~~~ ~~~~===- T
rechten Maustaste auf I
das Laufwerkssymbol \ 4

und wahlen Sie im
Kontextmenii den Befehl

Eigenschaften von Win P Pro D {H:)

Allgemein | Extraz | Hardware | Freigabe | Kontingert

Eigenschaften.

~g¥ uin 3P Pro 01

¥

N Typ: Lokaler D atentrager

\ Dateizpstem:  MTFS
B Eclegter Speicher: 1.750.695.93 Bytes 1.62GE
B Freier Speicher 289.140.736 Bytes 275 MB

Speicherkapazitat 2.039.936.672 Bytes 1.89GE

Laufwerk H: lmj

ufwerk komprimieren, um Speicherplatz zu sparen
Laufwerk: fiir schielle Dateisuche indizieren
2 Abbrechen

Bei einem Laufwerk mit NTFS-Datei-
system klicken Sie auf das Kontroll-
kastchen Laufwerk komprimieren, um
Speicherplatz zu sparen.

1 \¢3

]
1
3 Klicken Sie auf <= ------- - 1

die OK-Schaltflache. »\
\

Windows fragt nun, ob die Komprimierung auf alle Ordner anzuwen-
den ist.

137



Enderungen der Attribute bestitigen

Die folgenden Attributénderungen werden durchgefihrt:

Komprimieren

Soll die Anderung nur fir H: oder auch Fiir alle Unterordner und Dateien
tibernommen werden?

O Anderungen nur Far H:Y Gbernshimen

(%) #inderungen Fir H:, Unterordner und Dateien tbernehmeni

Bbbrechen
I Markieren Sie ein Optionsfeld und

klicken Sie auf die OK-Schaltflache. '\\

Jetzt ubernimmt Windows die Vorgaben und bereitet das Laufwerk
zur Komprimierung vor. AnschlieBend werden neu auf das Laufwerk
gespeicherte Daten automatisch komprimiert.

Um die Komprimierung aufzuheben, gehen Sie in der gleichen
Reihenfolge vor, 16schen aber die Markierung des Kontrollkdstchens
Laufwerk komprimieren, um Speicherplatz zu sparen. VVoraussetzung
ist aber, dass auf dem Datentrager geniigend freie Kapazitat zur
Aufnahme der unkomprimierten Dateien vorhanden ist.

Méchten Sie lediglich einen Ordner komprimieren, geht dies ahnlich:

1 Klicken Sie mit der

rechten Maustaste aufdas - --------- - -
Ordnersymbol und wahlen :
Sie im Kontextmendi den 2 v
Befehl EiGENSCHAFTEN. Auf der Registerkarte

Allgemein klicken Sie auf die
Schaltflache Erweitert (siehe
auch vorhergehende Seiten).

N

-




ATTRIBUTE ANPASSEN

~ ‘wihlen Sie die Einstellungen Fir diesen Ordner,

d wwtenn Sie die finderungen Ubernehmen, kénnen Sie angeben, ob
die Anderungen auch auf Unterardner und Dateien angewendet
werden sollen.

Archiv- und Indexattribute
[ ordner kann archiviert werden

Inhalt for schnelle Dateisuche indizieren

Komprimierungs- und Verschlisselungsattribute

[“liphalt kemprimieren, um Speicherplatz 2u sparen;

[ 1inhalt verschiiisseln, um Daten zu schitzen

Abbrachen

3 Markieren Sie im Dialogfeld Erweiterte »\
Attribute das Kontrollkdstchen Inhalt kompri- \¢L\
mieren, um Speicherplatz zu sparen. \

4.
SchlieRen Sie" =~ =~~~ ~-=-==-=---~- -

das geoffnete Dialog- I

feld und die Register- 5 v

karte liber die jeweili- . Lo

ge OK-Schaltflche. Markieren Sie im Dialogfeld

Anderungen der Attribute bestti-

\\ ) gen (siehe oben) das betreffende
\¢> Optionsfeld und bestatigen Sie

‘ dies Uiber die OK-Schaltflache.

N

Windows tibernimmt die Vorgaben und komprimiert den Inhalt des
Ordners.

Im Ordnerfenster konnen Sie komprimierte Dateien und Ordner farbig
hervorheben lassen. Die Option Verschliisselte oder komprimierte NTFS-
Dateien in anderer Farbe anzeigen zur Hervorhebung der Symboltitel
finden Sie auf der Registerkarte Ansicht. Rufen Sie diese Registerkarte
Uber den Befeh| OroneropTIONEN im Menii AnsicHT des Ordnerfensters auf.
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Dateien verschliisseln

Méchten Sie vertrauliche Dokumente vor einem unbefugten Zugriff
schiitzen? Die Zugriffsmechanismen unter Windows erlauben Ihnen
zwar bereits die Zugriffe auf Dateien zu begrenzen (siehe folgendes
Kapitel). Mit der Funktion »Verschliisselung« kénnen Sie Dateien
zusatzlich in einer kodierten Form auf dem Datentrager hinterlegen.

Dann konnen nur Sie selbst diese Dateien lesen.

Die Verschliisselung funktioniert nur bei unkompri-
mierten Dateien. Beachten Sie auch, dass jeder
Benutzer, der sich unter lhrem Namen und lhrem
Kennwort anmeldet, die Dateien lesen kann (da der
Schliissel aus lhren Benutzerdaten erzeugt wird).

Zum Verschlusseln einer Datei oder eines Ordners gehen Sie ahnlich

wie beim Komprimieren eines Ordners vor:

1 Klicken Sie mit der rechten

Maustaste auf das Symbol der . - - — - -> 2
Datei oder des Ordners und Auf der Registerkarte
wihlen Sie im Kontextmenii Allgemein klicken Sie auf die
den Befehl| EIGENSCHAFTEN. »= =~ Schaltflache Erweitert.
1 \L
¥ v \\\ =
N\ Emweiterte Attribute )

‘i shlen Sie die Einstellungen fir diesen Ordner.

ﬁ ‘Wenn Sie die Anderungen iibernehmen, kinnen Sie angeben, ob
die Ainderungen auch auf Unterordner und Dateien angewendet
werden sollen,

Archiv- und Indexattrbute

[Jordner kann archiviert werdsn

Inhalt fir schnelle Dateisuche indizieren

Komprimierungs- und Yerschlisselungsattribute

Inhalk kamprimisren, um Speicherplatz 2u sparer:

halt verschliisseln, um Daten zu schiltzen

3 Ahbrechen

Markieren Sie im Dialogfeld Erweiterte
Attribute das Kontrollkdstchen Inhalt
verschliisseln, um Daten zu schiitzen.
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LAUFWERKE AUFRAUMEN

4 SchlieRen Sie die

geoffneten Dialogfelder
Uber die OK-Schaltflache. 5
Erscheint eine Nachfrage, ob die

\ I .
\\é‘\ I Anderungen fir alle Dateien und Unter-
'~ __ _ 5 ordnerauszufiihren ist, bestitigen Sie
das gewiinschte Optionsfeld und klicken

Sie auf die OK-Schaltflache.
N

\

3

Windows tibernimmt die Vorgaben und verschlisselt den Inhalt der
Datei bzw. des Ordner. Ein anderer Benutzer (mit Ausnahme des
Administrators) kann dann die Datei nicht mehr einsehen.

Zum Aufheben der Verschliisselung wahlen Sie den gleichen Weg, 16schen aber
die Markierung des Kontrollkdstchens. Bendtigen Sie eine Verschliisselung fiir
Dokumente, empfiehlt sich auf andere Verschliisselungsprogramme auszuwei-
chen, die ein getrenntes Kennwort erlauben. Dies schiitzt Sie davor, dass Dritte
Ihr Benutzerkennwort ausspahen und sich Zugang zu Ihren Dateien verschaffen.

Laufwerke aufraumen

Ist ein Laufwerk voll, hilft es manchmal, dieses Laufwerk aufzuraus-
men und nicht mehr benétigte Dateien zu 16schen. Windows besitzt
eine eigene Funktion zur Datentragerbereinigung. Um diese Funk-
tion zu benutzen, gehen Sie folgendermalien vor:

1 Klicken Sie im Fenster

Arbeitsplatz mit der rechten \ ‘
Maustaste auf das Laufwerks-
symbol und wahlen Sie im
Kontextmenii den Befehl

EIGENSCHAFTEN.
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Eigenschaften von Win %P Pro D {H:)

Allgemein | Extras | Hardware | Freigsbe | Kontingent

o

Typ: Lokaler Datentrager
Dateizpstern:  MTFS

M EBclegter Speicher: 1.750.650.250 Bytes 1E2GB
B Freier Speicher: 289.185.752 Bytes 275 MB
Speicherk apazitat: 2.039.836.672 Buytes 1.89GB

Laufwerk H

[ Laubwerk kamprimiersr, um S peicherplatz zu sparen

Laufwerk fiir schnelle Dateisuche indizisren

\‘,

Wahlen Sie auf der Registerkarte
Allgemein die Schaltflache Bereinigen.

Windows priift das Laufwerk auf tiberfliissige Dateien, die sich
entfernen lassen. Es handelt sich hierbei im Wesentlichen um den
Inhalt des Papierkorbs sowie um den Zwischenspeicher fur

Internetdateien.
& Bereinigen des Datentragens Win XP Pro D (H:) DaTm fTagt Win dOWS 'naCh, We]Che
D aterver beirigen Wokere Dptonen Dateien eigentlich zu entfernen
Durch das Bereinigen des Datentragers kidnnen biz zu 28,968 S‘i‘n d.

<& KB Speicherplatz auf Win »P Pra D [H:] freigegeben werden,

Hischends D ateien:

27.380 KB
[ [#4 Offlinewebseiten 17 kB
Papierkorb OKE

#| Temporgre Dateien 1639KE o, 3 Markieren Sle auf der

fcherplatz, der freigegeben wird: 27.380 KB H =
o Reg@tgrkartg Datentrdger
Ubertragene Programmdateien sind Activex-Steusrelemente und bereln/gen d e KO nt ro I | -
Java-dpplets, die beim Betrachten bestimmter Seiten automatisch .
aus dem Intemet Ubertragen werden Sie werden voriibergehend ka Stc h en d er G ru p pe n, d eren
im Ordner "D ownloaded Program Files' auf der Festplatte . .
gespchert Daten zu I6schen sind.

JE— N
[ ateien anzeigen \
3 p
e N
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LAUFWERKE AUFRAUMEN

4 SchlieRen Sie das

Dialogfeld tiber die OK-

Schaltflache. »\

2

Windows beginnt mit der Datentragerbereinigung und 16scht die
betreffenden Dateien. Der Fortschritt wird in einem eigenen Fenster
angezeigt.

Die Registerkarte Weitere Optionen
erlaubt erfahrenen Benutzern,
weiteren Speicherplatz durch Entfer-
nen nicht mehr bendtigter Windows-
Komponenten freizugeben.

Mit diesen Erlauterungen mochte ich das vorliegende Kapitel been-
den, weitere Details finden Sie in der Hilfe des Betriebssystems.
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