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Mauseinstellungen

Beim Umgang mit Windows Me haben Sie die Maus als wichtiges Eingabegerat bei
der Arbeit mit Windows Me kennen gelernt. Ist lhnen der Doppelklick zu schnell
oder bewegt sich die Maus insgesamt zu langsam?

In dieser Lektion erfahren Sie, wie Sie die Maus optimal an lhre Bediirfnisse

anpassen.

Rufen Sie Start, Einstellungen, Systemsteuerung auf.
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Die Systemsteuerung ist die Schaltzentrale von Windows Me, wenn es darum geht,
grundlegende Einstellungen zu verandern.

Klicken Sie doppelt auf das Symbol Maus.
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Windows 6ffnet die Dialogbox Eigenschaften von Maus. Diese Dialogbox ist in die
drei Register Tasten, Zeiger und Zeigeroptionen unterteilt.



| Tipp

Vercindern Sie die Dop-
pelklickgeschwindig-
keit, bis jeder Versuch
zum Erfolg fiihrt.

Klicken Sie doppelt in das Testfeld.

Eigenschaften von Maus 2 x|

Tasten lZeiger] Zeigeroptionen]

Tastenkonfiguration

¢ Lirkshéndig 5
Linke T aste: Rechte Taste:
- Momales Markieren - Kontestmenii
- Hormales Ziehen - Modifiziertes Ziehen

Doppelklickgeschwindigkeit

Langzam | Schnell
J e

Zum Test doppelklicken Sie in das Feld rechts. @-

ClickLozk

q ™ ClickLock aktivieren Illl g >
=1 \
tarkieren oder Ziehen, ohne die Maustaste stdndig gedriickt zu N
halten. Klicken Sie die M austazte und halten sie kurzzeitig
gedriickt, um das Feature zu venwenden. Klicken Sie ermeut, um
die Wenwendung zu beenden.

oK | Abbrechen| |

Standardmafig ist das Register Tasten gedffnet. Wenn Sie Linkshdnder sind, kén-
nen Sie im Bereich Tastenkonfiguration die Belegung der Maustasten wechseln.

Beim erfolgreichen Doppelklick wird das kleine Kastchen im Testfeld animiert: Die
Kurbel bleibt stehen und ein Clown springt heraus.

Klicken Sie auf den Schieberegler und halten Sie die linke Maustaste gedriickt.

Die Doppelklickgeschwindigkeit verdndern Sie mit Hilfe des Schiebereglers zwi-
schen den Werten Langsam und Schnell. Nach dem Anklicken wird der Schiebereg-
ler hell hervorgehoben. Durch Ziehen des Reglers nach links oder rechts verdndern
Sie die Geschwindigkeit des Doppelklicks.

Lassen Sie die linke Maustaste los.

Mit dieser Einstellung haben Sie die langsamste Doppelklickgeschwindigkeit ge-
wihlt. Testen Sie den Doppelklick wieder durch einen Doppelklick im Testfeld.

Stellen Sie die gewiinschte Doppelklickgeschwindigkeit ein.

Eigenschaften von Maus 2|

Tasten l Zeiger ] Zeigeroptionen ]

T astenkonfiguration

f* Rechtzhandig " Linkzhandig <
Linke Taszte: Fechte Taste:

- Mommales Markieren - Rontestmenti

- Hommales Zighen - Modifiziertes Ziehen

Doppelklick geschwindighk.eit

Langsam; L ESChnell @
Zum Test doppelklicken t@d rechis. &
Clickl nck

Testen Sie jeweils die Einstellungen.
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WiE BITTE?

Die ClickLock-Funk-
tion ersetzt das Halten
der linken Maustaste
beim Ziehen bzw.
beim Markieren durch
Ziehen: Die Maustaste
»rastet« nach kurzer
Zeit ein.

38

Bestitigen Sie lhre Auswahl mit einem Klick auf die Schaltfliche Ubernehmen.

Eigenschaften von Maus 2 x|

Tasten ] ZEiger ] Zeigeroptionen

T astenkonfiguration
f* Hechtzhandig i~ Linkshandig <
Linke T aste: Rechte Taste:
- Mormalez Markieren - Kontestmenil
- Hormales Ziehen - Modifiziertes Ziehen
LDoppelklickgeschwindigk eit
Langzam )l Schrel @
Zum Test doppelklicken Sie in das Feld rechts. %-

ClickLack

@ [ ClickLock akbivieren

Markieren oder Zishen, ohne die Maustaste standig gedrickt z2u
halten. Elicken Sie die Maustaste und halten sie kurzzeitig
gedruckt, um daz Feature zu verwenden. Klicken Sie erneut, um
die Yenwendung zu beenden.

ok | _esvrechen | [T,

. IHIQ

Mit der Schaltfliche Ubernehmen werden die aktuellen II

Einstellungen sofort aktiviert. Die Dialogbox bleibt aber gesffnet, um z.B. weitere
Einstellungen vornehmen zu kénnen.

Individuelle Mauszeiger

Bei der Arbeit mit Windows Me stellen Sie sicher fest, dass sich der Mauszeiger bei
einigen Aktionen verandert. Mit dieser Automatik wird die Bedienung von Windows
Me Ubersichtlicher. Dartiber hinaus lassen sich die verwendeten Mauszeiger indivi-
duell anpassen.

Klicken Sie auf das Register Zeiger.

Windows &ffnet das Register mit den Steuerelementen zum Einrichten der Maus-
zeiger. Im Listenfeld Schema steht lhnen eine Auswahl unterschiedlicher Mauszei-
ger-Sammlungen zur Verfiigung. Aktionen und die dabei verwendeten Zeigersym-
bole werden im Vorschaubereich darunter angezeigt.



Tipp

Falls Sie die gewiinsch-
te Zeigerauswahl nicht
finden, definieren Sie
eigene Zeigerzusam-
menstellungen: Jeder
Zeigertyp kann dabei
individuell ausgewdhlt
werden.

Offnen Sie das Listenfeld Schema durch einen linken Mausklick auf den nach
unten gerichteten Pfeil.

Eigenschaften von Maus x|

Tasten Zeiger l Zeigeroptionen

Schema

Bewegte Sanduhr "l
; s L}'

Wlndaws-lnvertielt ||
windows-lnvertiert [extragroB)

windows-lnvertiernt [grolk)
Windowz-Schiwarz
windowz-Schwarz [extragroB)
Windowsz-Schiwarz [groB)

—

Windows-Standard o
Windowsz-Standard (extragrof) %.
Windows-Standard [grof]
Hintergrundaltivitat %E
Auzgelaztet g
Praziziohzauswahl —|—

| Durchsuchen... |

oK | Abbrechen‘ |

Die einzelnen Schemata werden durch Anklicken eines Eintrags im Listenfeld aus-
gewahlt.

Klicken Sie auf den Eintrag Bewegte Sanduhr.

Windows aktiviert das angeklickte Schema und schliefdt das Listenfeld. Die verwen-
deten Symbole erscheinen im Vorschaubereich.

Klicken Sie nach Fertigstellung auf Ubernehmen.

Mausbewegung einrichten

In Abhangigkeit von der eingesetzten Hardware kann die Bewegung des Mauszei-
gers entweder zu langsam oder zu schnell erscheinen. Die Bewegungsgeschwindig-
keit des Mauszeigers lisst sich ebenfalls individuell einrichten.
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Tipp

Die Mausspur ist in
erster Linie als Unter-
stiitzung beim Arbei-
ten mit den Fliissig-
kristallbildschirmen bei
Notebooks vorgesehen.

Lektion

40

Offnen Sie das Register Zeigeroptionen mit einem Mausklick.

Eigenschaften von Maus 2 x|

Tasten | Zeiger Zeigeroptione |

i
X
]

Zeigergeschwindigkeit “|

: ;ln@ Beschleunigung...

=... Zeigergeschwindigke
l

5 Langsam J Schrell

Zur Standardschaltflache springen

3 [ InDialogteldern zur Standardschaltflache springen.

Sichtbarkeit

W8NS [~ Mauzspur anzeigen
5

__i*_’\l_ [ Zeiger bei Tastatureingaben verbergen.

@ [ Zeigerposition beim Drucken der STRG-T aste anzeigen.

ok | Abbrechen‘

Stellen Sie die gewiinschte Zeigergeschwindigkeit ein.

Bestitigen Sie die Einstellung mit einem Klick auf die Schaltfliche Ubernehmen.

Nach keiner kurzen Ladezeit hat Windows die gewahlten Einstellungen aktiviert.
Testen Sie die Auswirkungen, indem Sie den Mauszeiger hin- und herbewegen.

Schlieflen Sie die Dialogbox Eigenschaften von Maus mit einem Klick auf OK.

Datum und Uhrzeit

In jedem PC lauft eine batteriebetriebene Uhr. Windows Me nutzt die von der Uhr
gelieferte Uhrzeit und das Datum z.B. beim Erstellen einer neuen Datei und bei der
Planung von Ereignissen. Das Erstelldatum wird zusammen mit der Datei gespei-
chert. Nicht immer geht diese Uhr im Computer hinreichend genau: Die Uhrzeit
wird unter Windows mit Hilfe eines Dienstprogramms eingestellt.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Uhrzeit in der Taskleiste.



2

ACHTUNG

Wenn die Uhr im PC
immer wieder grofie
Abweichungen zur
richtigen Uhrzeit zeigt,
sollten Sie die so
genannte CMOS-
Batterie iiberpriifen
lassen. Diese Batterie
puffert auch andere
lebenswichtige Einstel-
lungen im Rechner.

Tipp

Sobald Sie beginnen,
die Uhrzeit zu verdn-
dern, bleibt die Uhr
stehen, so konnen Sie
die Zeit sekundenge-
nau, z.B. nach dem
Radio, einstellen.

Klicken Sie doppelt auf den Befehl Datum/Uhrzeit dndern.
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Nach dem Klick auf das Symbol 6ffnet Windows die Dialogbox Eigenschaften von

Datum/Uhrzeit.

Im linken Bereich der Dialogbox erscheint ein Kalender, mit dem Sie das aktuelle
Datum und das Jahr verandern. Diese Veranderung ist in den seltensten Fillen

noétig.

Im rechten Bereich der Dialogbox wird ein Zifferblatt mit der aktuellen Uhrzeit an-
gezeigt. Darunter befindet sich eine digitale Zeitanzeige — sie dient zum Einstellen
der Uhrzeit. Stunden, Minuten und Sekunden stellen Sie getrennt voneinander ein.

Klicken Sie in die Stundenanzeige.

Benutzen Sie die Pfeilschaltflichen, um die Stunden einzustellen.
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Wiederholen Sie die letzten beiden Schritte zum Einstellen von Minuten und

Sekunden.
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Tipp

Wenn Sie auf eine
Pfeilschaltfliche
klicken und die linke
Maustaste gedriickt
halten, beginnt die
Zeitanzeige erst
langsam, dann
schneller zu laufen.

Lektion
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Bestitigen Sie die Eingaben mit einem Klick auf OK.
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Nach dem Klick auf OK — oder Ubernehmen, wenn Sie weitere Einstellungen vor-
nehmen wollen — beginnt die Uhr wieder zu laufen.

Ordneransichten

Windows Me bietet lhnen umfangreiche Méglichkeiten, die Benutzeroberfliche an
lhre Beduirfnisse anzupassen. Zentrales Element sind dabei die Ordnerfenster. Sie
haben die Wahl, entweder einzelne oder alle Ordner zu verandern. Die folgende
Lektion zeigt die Varianten: Welche der vorgestellten Ansichten Sie in der Praxis
bevorzugen, mussen Sie selbst ermitteln.

Klicken Sie doppelt auf das Symbol Arbeitsplatz und markieren Sie das Laufwerk C:.
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Doppelklicken Sie auf das Laufwerkssymbol vom Laufwerk C:.

Klicken Sie auf Den gesamten Inhalt dieses Laufwerks anzeigen.



4 Klicken Sie auf den Systemordner EIGENE DATEIEN.
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Markierter Ordner

|
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WINSE_ME (O m ||:I||;i
! e Laleen ._:. “"” - ._:. +':.
Beschreibung i iz o III"@ o .

In der gezeigten Ansicht erscheinen alle Dateien und Ordner, die sich auf der
Hauptebene von Laufwerk C: befinden. Im linken Bereich des Fensters erscheint
eine Beschreibung des aktuell markierten Elements.

In dieser Ansicht erscheint das Ordnerfenster wie eine Web-Seite im Internet-
Browser.

5 Klicken Sie auf Extras, Ordneroptionen.

Ordneroptionen el |

WiE BITTE?

Web-Seite bezeichnet
eine Seite im World
Wide Web. Der Inter- [_H Sie konnen fir alle Ordner die gleiche Ansicht versenden.
net-Browser ist ein iis

Programm zum Be-
trachten von Doku-
menten im Web-For-
mat.

tlligemein  Ansicht l Dateitypen]

Ordneransicht

| whie aktueller Ordiner ‘ Alle Ordner zurucksetzen

Enweiterte Einstellungen:

| Dateien und Ordner -
[0 A&lle Systemsteuerungsoptionen und Ordnerinhalte anzeigen
Angichtoptionen fur jeden Ordner speichem

Automatisch nach Metzwerkordnem und Druckem suchen

[ ateinamenemnveiterung bei bekannten Dateitypen aushblenden
Eigene Dateien auf dem Desklop anzeigen

Geszchiitzte Svzterndateien auzblenden [empfohlen)

[ Ordnerfenster in einem eigenen Prozess starten
Popup-lnformationen fur Objekte in Ordnern und auf dem Desktop
[ Wersteckte D ateien und Ordner

O Alle Dateien und Ordner anzeigen hd
1| | 3

Standard wiederherstellen |

oK | Abbrechen‘ \

Windows &ffnet die gleichnamige Dialogbox mit drei Registern. Das erste Register
Allgemein regelt das grundlegende Erscheinungsbild und das Bedienkonzept der
Ordnerfenster.
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Klicken Sie im Bereich Markieren von Objekten auf die Option Offnen durch
einfachen Klick (Markieren durch Zeigen).

Ordneroptionen 2 x|

&llgemein l Angicht ] Dateitypen ]

Active Deskiop

! " “wWebinhalte auf dem Desktop akhvieren

% Den hetkommlichen Windows-Desktop venwenden

Webanszicht
m| (% wehinhalte in Ordnem aktivieren

TH
sEm

2t 7 Hetkommliche Windows-Ordner verwenden
Ordner durchsuchen
% Jeden Ordner im selben Fenster offnen

" Jeden Ordner in einem eigenen Fenster dffnen
M arkieren von Objekten

Standard wiederherstellen ‘

Ok | Abbrechen ‘ Ulgemehmen‘

Oben in der Dialogbox erscheint eine Vorschau der gewahlten Einstellung.

Bestitigen Sie die Eingaben mit einem Klick auf OK.

Nach dieser Aktion geniigt nun in Windows Me zum Offnen ein einfacher Klick auf
einen Ordner oder eine Datei.

Bewegen Sie den Mauszeiger auf den Ordner Windows.

- [ -
WINSE_ME [C:)

Nach einer kurzen Ladezeit hat Windows die Ordnereinstellung angepasst. Auf den
ersten Blick erscheinen lediglich die Symbolunterschriften unterstrichen.

Beim Uberstreichen mit der Maus markiert Windows sofort das betreffende Objekt
und kennzeichnet dies durch eine blaue Hervorhebung. AuRerdem erscheint eine
Hand als Aufforderung, darauf zu klicken.

Klicken Sie auf den Ordner Windows.

Alle Objekte erscheinen nun als Links und sind mit einem einzigen Klick zu &ffnen.
Um den Ordnerinhalt zu sehen, miissen Sie zunichst den Sicherheitshinweis auf
der linken Seite bestatigen.



ACHTUNG

Den Sicherheitshinweis
von Windows Me soll-
ten Sie ernst nehmen.
In den so gekennzeich-
neten Ordnern befin-
den sich Dateien, die
nicht geléscht oder ver-
dndert werden diirfen.

Klicken Sie auf Den gesamten Inhalt dieses Ordners anzeigen.
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Nach dem Klick auf Dateien anzeigen wird der Inhalt des Ordners angezeigt.

Klicken Sie auf die Schaltfliche Zuriick.

Der Ordner C: erscheint wieder.

Ordneroptionen auf alle Ordner anwenden

Die einmal vorgenommenen Einstellungen in der Dialogbox Ordneroptionen lassen
sich auch fr alle Ordner giiltig machen. So erhalten Sie ein einheitliches Erschei-
nungsbild. Von den folgenden Erlduterungen ist die Umstellung auf den Einzelklick
ausgenommen: Sie gilt automatisch fiir alle Ordner.

Klicken Sie auf Extras, Ordneroptionen.

Offnen Sie das Register Ansicht.

Im oberen Bereich der Dialogbox sind zwei Schaltflichen angeordnet: Wie aktueller
Ordner Ubertrigt die Einstellungen als Standard auf alle Ordner. Mit einem Klick
auf die Schaltflache Alle Ordner zuriicksetzen stellt Windows die Programmvorein-
stellung wieder her.
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Klicken Sie auf die Schaltfliche Wie aktueller Ordner.

Ordneroptionen 2 x|

tllgemein  Ansicht l Dateit}lpen]

Ordneransicht

Sie konnen fur alle Ordner die gleiche Ansicht verwenden,

| e akiue Alle Ordner zuricksetzen

alty|
|
Enveiterte Einstellungen: |||

| Dateien und Ordner -
[ alle Systemsteuerungsoptionen und Ordnerinhalte anzeigen
Angichtoptionen fur jeden Ordner speichem

Automatisch nach Metzwerkordnem und Druckem suchen

D ateinamenenweiterung bei bekannten Dateitypen auzblenden
Eigene Dateien auf dem Desktop anzeigen

Geschutzte Systemdateien ausblenden [empfohlen)

[ Oidnerfenster in einem eigenen Prozess starten
Popup-nformationes fur Objekte in Ordnem und auf dem Deskiop
(] Wersteckte Dateien und Ordner

O Alle Dateien und Ordner anzeigen -
| | 3

Standard wiederherzstellen |

oK | Abbrechen‘ ‘

Bestitigen Sie die Sicherheitsabfrage Ordneransicht mit einem Klick auf Ja.

Ordneransicht x|

= Alle Ordner zo einnichten, dazs die Darstellung mit der des aktuelen Ordners dbereinstimmt

[Buznabme: Symbolleisten und Webansicht]?
Anderungen werden beim nachzten Offnen eines Ordners sichtbar.

_ ;. : Mein
!iiﬁ“’"@

Bestitigen Sie die Einstellungen mit einem Klick auf OK.

Ansichtsoptionen individuell einrichten

Die Ordneransichten Webinhalte in Ordnern aktivieren und Herkémmliche Windows-
Ordner verwenden fassen die wichtigsten Ansichtsoptionen zusammen. Diese las-
sen sich jedoch auch unabhingig voneinander einrichten. Dazu gehen Sie wie folgt

vor:

Klicken Sie auf Extras, Ordneroptionen.



Klicken Sie auf das Register Ansicht.

Ordneroptionen 2 x|

Ordner die gleiche Angicht verwenden,

| Wwie aktueller Qrdner | Alle Ordrer zurlicksetzen

Enveiterte Einstellungen:

| Dateien und Ordner -
[ alle Systemsteuerungsoptionen und Ordnerinhalte anzeigen
Angichtoptionen fur jeden Ordner speichem
Automatisch nach Metzwerkordnem und Druckem suchen
D ateinamenenweiterung bei bekannten Dateitypen auzblenden
Eigene Dateien auf dem Desktop anzeigen
Geschutzte Systemdateien ausblenden [empfohlen)
[ Oidnerfenster in einem eigenen Prozess starten b
Popup-nformationes fur Objekte in Ordnem und auf dem Deskiop
] Wersteckte D ateien und Ordner

O Alle Dateien und Ordner anzeigen -
| | 3

Standard wiederherzstellen |

oK | Abbrechen‘ ‘

Der untere Bereich der Dialogbox enthilt die Steuerelemente fiir erweiterte Einstel-
lungen. Mit Hakchen in den Kontrollkastchen bzw. durch Klick in die Options-
schaltflichen aktivieren Sie die Reaktionen von Windows Me.

Klicken Sie auf Ordnerfenster in einem eigenen Prozess starten.

Ordneroptionen 2|

fllgemein  Ansicht l Dateit}lpen]

Ordneransicht

I Sie konnen fur alle Ordner die gleiche &nsicht verwenden.

Wwie aktueller Ordner ‘ Alle Ordrer zunicksetzen

Emnweiterte Einstelungen:

| Dateien und Ordner -
O &lle Systemsteuerungsoptionen und Ordnerinhalte anzeigen
Anzickhtoptionen fur jgden Ordner speicherm
Automatisch nach Metzwerkordnem und Druckem suchen
Dateinamenenweiterung bei bekannten Dateitypen ausblenden
Eigene Dateien auf dem Desklop anzeigen
Geschutzte Systemdataen auzblenden [empfohlen]
Ordnerfenster in e ENEL 3| b
w] Fopup- Infarmatlonen fiir I:Ib|ekte in DIdnEI ” Abzm Deskbop

1 Wersteckte Dateien und Ordner ””“
O 4lle Dateien und Ordrer anzeigen
|

Mit dieser Einstellung erreichen Sie, dass Windows Me fiir jeden Ordner ein eige-
nes Fenster &ffnet.

Bestitigen Sie alle offenen Dialogboxen mit OK.

47



Weitere Ordneroptionen

Fir erweiterte Einstellungen stehen lhnen mehrere Kontrollkdstchen zur Verfugung,
mit denen Sie die Ordneranzeige weiter konfigurieren. Solange das Kontrollk&st-
chen Ansichtoptionen fiir jeden Ordner speichern aktiviert ist, gelten vorgenommene
Anderungen nur fiir den aktuellen Ordner und nicht sofort fiir alle anderen Ordner.
Daneben entscheiden Sie, ob versteckte Dateien zu sehen sind oder nicht.

I Klicken Sie auf Extras, Ordneroptionen und 6ffnen Sie das Register Ansicht.

2 Klicken Sie auf die Option Alle Dateien und Ordner anzeigen.

Ordneroptionen 2x|

tllgemein  Ansicht l Dateit}lpen]

2 Ordneransicht
WIE BITTE? o o .

[_Ll Sie kannen fur alle Ordner die gleiche Anzicht vensenden,
Einige Dateien sollen HH

nicht vom Anwender | Wi aktueller Ordner | alle Ordner zurlicksetzen |

bearbeitet werden.
Diese Dateien erhalten
ein Attribut, das sie als
versteckte oder Sys-
temdatei kennzeich-
net. Mit diesem Dateli-
attribut geniefen die
Dateien eine besonde-

Enveiterte Einstellungen:
[0 A&lle Systemsteuerungsoptionen und Ordnerinhalte anzeigen ﬂ
Anzickhtoptionen fur jgden Ordner speicherm

Automatisch nach Metzwerkordnem und Druckem suchen

[ ateinamenenveiterung bei bekannten Dateitypen auzblenden
Eigene Dateien auf dem Desktop anzeigen

Geszchiitzte Svzterndateien auzblenden [empfohlen)

ren Schutz. [ Ordnerfenster in einem eigenen Prozess starten

Popup-lnformationen fur Objekte in Ordnern und auf dem Desktop
[ Wersteckte Dateien und Ordner

Alle Dateien und Ordner anzeigen:

O Versteckte Dateien und Ordner

J|

Ok Abbrechen ‘ Ubemehmen ‘
3 Bestitigen Sie die Dialogbox mit OK.
4 Kontrollieren Sie das Ergebnis im Laufwerk C:.
mwmmuiic G x
[uss  [aakas drach  Favotan L “
nch = Crh Ly Olras 3 o -
al= ] & "
Versteckter Ordner —
WINSE_ME (1)
= T ==
Versteckte Datei : —
' ~

Windows zeigt jetzt auch die versteckten Dateien und die Systemdateien im aktuel-
len Ordner an. Um den besonderen Status dieser Dateien dennoch zu erkennen,
werden die entsprechenden Dateisymbole schattiert dargestellt.
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Einstellungen wiederherstellen

In der vergangenen Lektion haben Sie die Ordneransicht verandert. So stellen Sie
die bisherige Ansicht wieder her:

I Klicken Sie auf Extras, Ordneroptionen.

2 Klicken Sie im Register Allgemein auf Standard wiederherstellen.

Ordneroptionen 21 x|

Allgernzit l Ansicht ] Dateitypen ]

Active Degklop

! " webinhalte auf dem Desktop akbivieren

&+ Den hetkommiichen Windows-Deskiop versenden

Wehahzicht
= {+ ‘webinhalte in Ordnerm aktivieren
| ACHTUNG “:2i ¢ Herkammliche Windows-Ordner verwenden

Aus Sicherheitsgriin-
den sollten Sie die An-
zeige der versteckten
Dateien wieder aus-

Ordner durchsuchen
ﬁ * Jeden Ordner im zelben Fenster offren
" Jeden Ordner in einem eigenen Fenster offnen

schalten. ) ;
karkieren von Objekten
e " Oifnen durch einfachen Elick. (Markisren durch Zeigen)
{+
i
i* Qifnen durch Doppelklick [Markieren durch einfachen Klick)
(1] 4
3 Offnen Sie das Register Ansicht und klicken Sie ebenfalls auf Standard wiederher-

stellen.

Klicken Sie auf die Schaltfliche Alle Ordner zuriicksetzen.

Ordneroptionen 2|

Lllgemein  Ansicht l Dateitypen

Ordreranzicht

e Sie kannen fur alle Ordrer die gleiche Anzicht wenmenden.
444
da4d

Wie aktueller Ordrer |

Enweiterte Einstellungen:

| Dateien und Ordrer
O Alle Systemsteusrungsaptionen und Ordnerinhalte anzeigen
Anzichtophionen fur jeden Ordner speichern
Automatisch nach Netzwerkordnem und Druckern suchen
D ateinamenenweiterung bei bekannten D ateitypen aushlenden
Eigene D ateien auf dem Dezklop anzeigen
Geschitzte Systemdateien ausblenden [empfohlen)
[ Qrdnerferster in einem eigenen Prozess starten
Popup-nfarmationen fiir Objekte in Ordnem und auf dem Desktop
] Wersteckte D ateien und Ordner

O Alle Dateien und Ordrer anzeigen f
4| | »

Standard wiederherstellen |

oK Abbrachen | UI_:ernehrnen|
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Lektion
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Bestitigen Sie die Sicherheitsabfrage mit einem Klick auf Ja.

Ordneransicht |

Sumbolleisten und Webansicht]?

\']) Die Angicht fr alle Ordner auf die Standardansicht zurlicksetzen [Ausnahme:
Anderungen werdsn beim nachsten Offnen sines Ordners sichtbar,

|||»“‘<>

Bestitigen Sie die Einstellungen mit einem Klick auf OK.

Windows hat die Unterstreichungen entfernt — ab sofort 6ffnen Sie die Ordner und
Dateien wieder mit einem Doppelklick. Diese Einstellungen entsprechen der Ein-
stellung nach der ersten Installation von Windows Me.

Tricks mit der Taskleiste

Unmittelbar nach der Installation ist die Taskleiste ein wenig unscheinbar am
unteren Bildschirmrand verankert. Sie enthilt die Schaltfliche Start, rechts einen
Bereich mit dem Symbol der Lautstarkeregelung und der Uhrzeit sowie links die
Schnellstartleiste mit vier Symbolen. Sobald Sie eine Anwendung starten, erschei-
nen Schaltflichen, die den jeweiligen Programmfenstern zugeordnet sind. Das ist
aber langst nicht alles: Die nachfolgende Lektion zeigt, welche verborgenen
Moglichkeiten die Taskleiste bietet.

Platzieren Sie den Mauszeiger auf dem oberen Rand der Taskleiste.

Der Zeiger verdndert sich in einen Doppelpfeil.

Ziehen Sie mit der Maus nach oben, bis sich die Taskleiste verdoppelt hat.
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Verdoppelte Taskleiste

TippP

Der Eintrag Neue
Symbolleiste erstellt
einen Ordner, dessen
Inhalt Windows Me
fur die Anzeige einer
weiteren Symbolleiste
heranzieht.

Starten Sie den Rechner mit Start, Programme, Zubehér, Rechner.

Kontrollieren Sie die Veranderung.

= i
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Bei dieser Einstellung der Taskleiste ordnen Sie die Taskschaltflachen unterhalb der
Schnellstartleiste an. So haben Sie mehr Platz fiir Symbole in der Schnellstartleiste

und fur Schaltflichen der Programmtasks.

Beenden Sie den Rechner.

Weitere Symbolleisten

Die Schnellstartleiste ist nicht die einzige Symbolleiste, die in der Taskleiste ange-

zeigt werden kann. Weitere Leisten sind bereits integriert.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf einen freien Bereich der Taskleiste.

Windows Me éffnet das Kontextmenii der Taskleiste.

Zeigen Sie auf Symbolleisten und klicken Sie auf Desktop.
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3 Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Bezeichnung der Symbolleiste.
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4 Deaktivieren Sie den Befehl Text anzeigen.

Danach erscheint der Inhalt des Desktops in Form von Symbolen in der Taskleiste.
Die bisher aktivierte Beschreibung wird verborgen.

5 Ziehen Sie die Symbolleiste an der grauen Begrenzung neben die Schnellstartleiste.
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Fir das Ziehen der Leiste erfassen Sie den Bereich, wo sich der Mauszeiger in
einen Doppelpfeil verandert.

6 Deaktivieren Sie die Ansicht der Leiste iiber das Kontextmenii und Symbolleisten,
Desktop.
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Lektion

2

ACHTUNG

Geben Sie in jedem
Fall die (Strq)-Taste
erst nach der Maus-
taste frei, damit
Windows eine Kopie
erzeugt. Andernfalls
verschiebt Windows
das Objekt: Es wird

am Ursprung entfernt.

Links in der Schnellstartleiste

Die Symbole in den Symbolleisten der Taskleiste sind nicht unverriickbar. Auch die
Schnellstartleiste kann jederzeit um weitere Symbole ergénzt werden. Das ist von
Vorteil fuir die Arbeit mit Windows Me: Bei den Symbolen in der Schnellstartleiste
genligt in jedem Fall ein Einzelklick, um die Anwendung zu starten. Die folgende
Lektion zeigt, wie Sie ein beliebiges Programm — hier den Rechner — als Verkntip-
fung (Link) in der Schnellstartleiste ablegen.

Offnen Sie das Menii Start, Programme, Zubehér und zeigen Sie auf Rechner.
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Driicken Sie die (Strg)-Taste und ziehen Sie den markierten Eintrag auf die
Schnellstartleiste.

o
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Windows Me markiert mit einem senkrechten Strich, wo das Symbol abgelegt wird.

Geben Sie die Maustaste und danach die (Strg]-Taste frei.
Windows legt das Symbol in der Schnellstartleiste ab.
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Fragen
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Klicken Sie auf das Symbol Rechner in der Schnellstartleiste.

WSt | | T o

Der Rechner startet unverziiglich — ohne den Umweg lber die Mentistruktur.

Testen Sie Ihr Wissen!

Sie wollen die Doppelklickgeschwindigkeit der Maus anpassen — wie gehen Sie
vor?

B Was ist die ClickLock-Funktion?

B Beschreiben Sie stichpunktartig die Vorgehensweise zum Einstellen der Uhrzeit.

B Wie erreichen Sie, dass sich Dateien und Ordner mit einem einfachen Maus-

klick 6ffnen?

Der Inhalt einiger Ordner wird nach dem Anklicken nicht sofort angezeigt. Was
ist der Grund dafur?

Einige Dateitypen sind nicht automatisch zu sehen. Welche sind das?

Wie stellen Sie sicher, dass Windows die vorgenommenen Einstellungen auto-
matisch auf alle anderen Ordner anwendet?

B Wie erstellen Sie eine eigene Symbolleiste in der Taskleiste?

B Wann halten Sie beim Ziehen mit der Maus die (Strg)-Taste nieder?



