3-8272-5838-3 Windows Me

._Was bringt Ilhnen
dieses Kapitel?

Wenn Sie unter Windows arbeiten (z.B.
einen Brief schreiben, etwas ausdrucken
oder ein Fenster offnen), steckt letzt-
endlich ein Pro-
gramm dahinter. In
diesem Kapitel
lernen Sie Pro-
gramme uber das
Windows-Start-
ment oder Uber
die Symbole des
Desktops zu

starten. Weiter-
: hin wird ge-
zelgt wie Sie zwischen
mehreren geladenen Programmen
umschalten konnen.
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Was ist das Startmenii?

Das Startmenii haben Sie bereits kurz in Kapitel 1 kennen gelernt.

& “windows Update

PFrogramme: L3

LDiokumente L3

Einstellungen L3
Suchen +

Hilte

Me Millennium Edition

M@ HEL

; Awsfihren...

& "Bom'" gbmelden...

Beenden...

N

1 Klicken Sie in der linken unteren Ecke A Q

des Bildschirms auf die Schaltflache Starr.

Windows 6ffnet ein kleines Fenster mit verschiedenen Symbolen und
Namen. Dieses Fenster wird als Startmenii bezeichnet. Die Eintrage
stehen fiir Windows-Befehle, mit denen Sie durch Anklicken verschie-
dene Funktionen aufrufen, Unterments 6ffnen oder Programme
starten konnen.

In Kapitel 1 wurde dies bereits genutzt, um die Windows-Hilfe tiber
den Befehl Hitre aufzurufen.

Ein Programm starten

Das Starten eines Programms kennen Sie eigentlich schon. Haben Sie
beim Bearbeiten von Kapitel 1 das Fenster Arbeitsplatz durch einen
Doppelklick auf das Desktop-Symbol ge6ffnet? Oder haben Sie die
Windows-Hilfe iiber das Startmenti aufgerufen? Damit haben Sie
letztendlich Programme gestartet. Aber es gibt noch weitere Pro-
gramme unter Windows und viele dieser Programme werden tiber
das Startmenii aufgerufen. Die Ablaufe beim Starten sind fur ver-
schiedene Programme gleich. Deshalb gentigt es, an dieser Stelle das
Starten eines Programms nochmals exemplarisch zu zeigen.
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EIN PROGRAMM STARTEN

Autostart

Meus Rechtschreibung
* Online-Dienste

. Zubshiit

B¥ Microsoft Word

v
2 Zeigen Sie im Startmenu

1 Offnen Sie das Startmend auf den Eintrag PROGRAMME.

mit einem Mausklick auf die

Schaltflache Starr. »\
.
-

\\

Windows offnet ein weiteres Fenster, welches als Untermenti be-
zeichnet wird.

Sie sehen dort die Symbole flir Programme wie INTERNET ExpLORER Oder
Ourtiook Express etc., je nachdem, welche Programme auf lhrem Com-
puter installiert sind. Neben den Eintragen fur Programme enthalt
das Startmenti noch Eintrage, die mit dem Symbol versehen sind.
Dieses Symbol (und das kleine Dreieck am rechten Rand eines Ein-
trags) zeigt so genannte Programmgruppen (z.B. AuToSTART, ZUBEHOR
etc.) an. Programmgruppen fassen mehrere Programmsymbole (oder
weitere Gruppen) zu einem Untermenii zusammen. Zeigen Sie auf
das Symbol einer Programmgruppe, 6ffnet sich ein weiteres Unter-
menil, welches Symbole fiir weitere Programmgruppen oder Pro-
gramme aufweisen kann. In der Programmgruppe Zusenor finden Sie
zum Beispiel weitere Untergruppen wie EiNGABEHILFEN oder SysTEm-
PROGRAMME . Welche Mentis und Unterments bei Ihnen im Startment
zu sehen sind, hangt von den installierten Programmen ab.
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Eine Neuerung sind die »personlich angepassten Meniis«. Windows zeigt im
Menii nur die Eintrage, die wichtig sind oder von Ihnen benutzt werden. Vermis-
sen Sie in lhrem Startmenii vielleicht einige Eintrage und ist am unteren Menii-
rand das Symbol ¥ zu sehen? Klicken Sie auf dieses Symbol,
blendet Windows anschlieBend die »versteckten« Meniieintrage ein. Sie erken-
nen dies daran, dass der Hintergrund der betreffenden Namen etwas heller als
der restliche Meniihintergrund ist. Klicken Sie den betreffenden Eintrag einmal
an, merkt sich Windows dies. Der Befehl wird beim nichsten Offnen des Meniis
automatisch angezeigt. Diesen Effekt konnen Sie librigens auch bei den Meniis
verschiedener Programme beobachten.

Jetzt soll der Windows-Rechner (ein kleiner »Taschenrechner«) aufge-
rufen werden. Hierzu sind folgende Schritte notwendig.

1 Offnen Sie (falls noch nicht ge- \\'>
schehen) das Startmeni mit einem Y

Mausklick auf die Schaltflache Starr.

% Windaws Update |

» Autostart 3
cue Rechtschreibung *

line-Dienste 4

Kommurikation 5
Systemprogramme: ]

» ¥ ) Editor

M5-DO5-Eingabeauffordenung
¥ wordPad

-- >

Ausfibven...

&, B gbmelden..
§ Besnden

3 wo sind die Programme?

Klicken Sie hier, um selten genutzte Programme zu sehen. In
den Einstellungen fiir Taskleiste und Startmenti kinnen Sie
dies ausschalten.

indows [/l Millennium Edition

2 ErTiiE =T
Zeigen Sie anschlieBend auf den Mentlieintrag ProcrAMME
und dann im zugehorigen Untermentii auf den Eintrag ZueHor.

Windows 6ffnet die jeweiligen Mentis.

'y 3
Ist das Symbol des Rechners nicht zu ;
sehen, oder zeigt Windows die Quickinfo \\ §
»Wo sind die Programme?«, klicken Sie auf "

das unterste Symbol im MenU ZuseHor.

W\
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Windows erganzt daraufhin die fehlenden Eintrage im Ment.

E Imaging

E M5-D05-Eingabeaufforderung

@ Autostart
@ Meus Rechtschrelbung  » =i
@ Online-Dienste » (3] windowsExplorer

'E Zubehar \
E¥ Microsoft Word \\ o

I Im Untermenti Zusenor klicken Sie : )

jetzt auf den Eintrag RECHNER.

S X Der Windows-Rechner wird als Programm

e - | gestartet. Gleichzeitig wird das Fenster dieses
Programms auf dem Desktop sichtbar und

|— Back | CE | € |

Windows schlie8t automatisch das Start-
[ T | ——
(i) [ e e
| ] 2| s ||| Siekonnen auf diese Weise alle Programme

| o v | ] -]| starten,die als Symbol im Startmenii einge-
tragen sind. Entsprechende Beispiele hierzu
finden Sie auf den folgenden Seiten dieses Buches.

Umschalten zwischen Programmen

Windows ermaglicht es Thnen, mehrere Programme gleichzeitig zu
laden. AnschlieBend kénnen Sie zwischen den verschiedenen Pro-
grammen umschalten und sogar Daten zwischen den Programmen
austauschen.

1 Offnen Sie das Start- —

men U u nd ZEigen Sle a Uf ﬁ MS-D0S-Eingabeaufforderung
PROGRAMME/ZUBEHOR. % Paint

Rechner

i windows Movie Maker

'
I
1 BN ‘windows-Explorer
I

_________ > 2 ¥ wordPad > \\\'

Klicken Sie im Meni ZuseHor
auf den Eintrag WiNDOws-EXPLORER.




Ausgehend von den
vorhergehenden Schrit-
ten enthalt der Desktop
jetzt zwei Uberlappende
Fenster, die zu den
gestarteten Program-
men gehoren. Sie kon-
nen anschlieBend mit
dem Rechner arbeiten
oder Dateien ansehen,
ohne vorher das zuletzt
benutzte Programm
beenden zu miussen.

,3

(3

EXPLORER

Eigene Datsien

o [EEhnen =10

Beatbsien Ansicht_Hife

Ansicht  Favorten Extrss 2

Intemet Explorer
sl

Outiook Express

| ‘BiSuchen | (4 Odrer AVelauf | 00 0 X | -

Adresse [ Eigene Dateien

=] Pweshseinau

Speichet und

Sishe auch:

Arbeitsplatz

e =
Eigene Dateien
Markieren Sie ein Obieks, un seine

Beschiebung anauzeigen.

Heteweikungebung

Eigene Bider

Shel32Feflerts

vemalet Dokumente

i)

2 Dbiekile] (Freier Speicherplotz: 245 ME)

Papietkorb
4

525 Byte T Arbeisplatz

| Bsn | 1 € 5 >

Flec:ler ”@ Eigene Da...

Um beispielsweise mit dem ;k
Rechner zu arbeiten, klicken Sie in \\
der Taskleiste auf dessen Symbol.

Eigene Datsien

i Rechner I E3
Bearbeiten Ansicht Hife

0,

Exias 2

Intemet Explorer

Outlock Evpress

It Ordner < BVerlaut | T P X | -

o se| o] o] o] 1] ]

=] & Weshsshau |

e
S O I Y
N T
3 Papierkorb

5P

|géne Dateien

Qbiek, um seine
Beschieibung anzuzsigen.

Speichert und vemalet Dokuments

Sishe auch:
Metewerkumaebung
Arbeitsplatz

Eigene Bilder

Shell32 Fehler. it

2 Obiekt(e) [Freier Speicherplate: 245 MB) [E25 Byt

3 Abeitsplata

BRsan| | € =) >

|[ERechner  5)Eigene Dasien|

4 1o
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|| ERechne 3] Eigene Da.

(3 Eigene Da... < 1657

Das Fenster des Rech-
ners gelangt in den
Vordergrund und Sie
konnen mit dem Pro-
gramm arbeiten.




EIN PROGRAMM BEENDEN

Windows zeigt in der Taskleiste die Symbole der geladenen Programme an. Die
Schaltflache des aktiven Fensters wird dabei »eingedriickt« dargestellt. Ein
Wechsel zu einem anderen Programmfenster ist durch Anklicken der jeweiligen
Schaltflache in der Taskleiste jederzeit moglich. Klicken Sie dagegen auf die
»eingedriickt« dargestellte Schaltflache des aktiven Fensters, verschwindet
dieses im Vordergrund und ein anderes Fenster wird im Vordergrund sichtbar.

Neben den Schaltflachen der Taskleiste
kénnen Sie noch die Tastenkombination
+ zum Umschalten zwischen

EY

Programmen verwenden. Halten Sie die |nechne.

(Al1)-Taste gedriickt und betatigen Sie
die (5])-Taste.

Windows zeigt ein Fenster mit den Symbolen der
geladenen Programme an. Jeder Druck auf die (<)-
Taste markiert ein anderes Programm. Lassen Sie
die (Alt)-Taste los, wird das zuletzt gewihlte
Programmfenster in den Vordergrund »geholt.

Ein Programm beenden

In Kapitel 1 haben Sie bereits die Techniken zum Schlief3en eines
Fensters kennen gelernt. Ein Programm lasst sich auf ahnliche Weise

beenden.

I@‘ Eigene Da...

1 Holen Sie das Fenster des Rech-
ners durch einen Mausklick auf die
betreffende Schaltflache der Task-

leiste in den Vordergrund. »\
=
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Die meisten Fenster besitzen eine Schaltflache SchliefSen.

i Rechner

Bearbeiten  Angicht  Hilfe 5 h\'
chlisfien

[ T

l— Back | CE | C |
| ] o] o] /]
[0 I I
I A
2 I I I I
Klicken Sie in der rechten oberen \’*
Ecke auf die Schaltflache Schliefien. )

Windows schlief3t das Fenster des Rechners und beendet gleichzeitig
das zugehorige Programm. Das Schlie3en eines Programms funktio-
niert demnach wie das SchlielRen eines Fensters.

Abhangig vom Programm gibt es jedoch noch weitere Methoden zum

Schlief8en.

|| Datei Beabeien  Ansicht  Favorten Esras 2
[ e * [ Suchen | L1y Orcner @Vela | 0 S0}y Ede

s el =] Pwechseh ‘
Ligschen

Unbenennen x| I -
st W@Wj’“

[ - Eigene Bider  Shel32Fehlerst
%l Eigene Dateien

% Aibeitsplatz e —

mIR =

B2 Netawerkumgebung Matkieren Sie sin Objekt, um ssine

74 Papierkarb Beschiebung anzuzeigen

*-1 Orline-Dienste
a Speichent und verwaltet Dokumente

Siehe auch:
Netewerkunagebung
Subeisplatz

Schlieht das Fenster, 4
1 Holen Sie das noch gedffnete Explorerfenster (mit
dem Titel Eigene Dateien) in den Vordergrund.

e — »
' 2 Klicken Sie in der Men-

leiste auf Datel und dann auf

den Befehl ScHLIESSEN.
[ ﬁ\;i
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ALTERNATIVEN ZUM STARTEN VON PROGRAMMEN

Die meisten Fenster enthalten im Ment Darel einen Befehl mit dem
Namen Beenpen oder ScHiiessen. Sobald Sie diesen Befehl wahlen, wird
das Fenster geschlossen. Enthalt ein Programmfenster noch
ungespeicherte Daten (z.B. einen gerade geschriebenen Brief), erhal-
ten Sie Gelegenheit, diese Daten zu speichern. Wie dies geht, erfah-
ren Sie in den folgenden Kapiteln.

Alternativen zum Starten von
Programmen

Das Startmenti ermdoglicht Ihnen, auf schnellem Weg ein Programm
aufzurufen. Allerdings gibt es Nachteile: Das Programm muss so
installiert werden, dass ein Eintrag im Startmenti vorhanden ist
(siehe auch Kapitel 11). Weiterhin miissen Sie unter Umstanden
mehrere Ments 6ffnen, bevor das betreffende Programm als Eintrag
im Ment erscheint. Windows bietet Ihnen verschiedene Alternativen,
um Programme zu starten:

Ist das Symbol des Programms auf dem Desktop zu sehen?

1 Internet Explorer \
Doppelklicken Sie auf das "
Symbol eines solchen Pro- \

gramms (hier Internet Explorer).

Windows wird dann das zugehorige Programm sofort starten. Dies
haben Sie bereits (ohne es zu wissen) beim Doppelklicken auf das
Symbol Arbeitsplatz kennen gelernt.

Wie Sie selbst ein Programm als Symbol auf
dem Desktop einrichten, erfahren Sie in
Kapitel 11. Dort wird auch gezeigt, wie
Programme in das Startmenu aufgenom-
men oder daraus entfernt werden konnen.

Schlief8lich konnen Sie ein Programm auch direkt aufrufen.
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xﬁ .ﬂ*s:fi.ﬂ'uren. "

& "Bom' abmelden...

Beenden...
Des > W,

1 Offnen Sie das Startmenii
Uber die Schaltflache Starr. \

>
2 Klicken Sie im Startmeni \
auf den Befehl AusrFUHREN. ;

Windows 6ffnet daraufhin das Dialogfeld Ausfiihren.

Ausfuhren H

Geben Sie den Mamen eines Programms, Ordners,
Dokuments oder einer Internetressource an.

Difnen IEproreri j

ak I Abbrechen | Qurchsuchen...l

3 Tippen Sie im Eingabefeld Offnen den
Namen des Programmes ein.

OK-Schaltflache.

S ~ 4
Klicken Sie auf die ’\\
N\

Windows sucht dann nach dem angegebenen Programm. Findet es
dieses Programm, wird es gestartet. In diesem Beispiel erscheint das
Fenster des Windows-Explorers.




ALTERNATIVEN ZUM STARTEN VON PROGRAMMEN

Neben der Schaltflache

Start enthalt die

Taskleiste noch die ; .
Schnellstart-Symbol- M |J h‘—{j ﬁ =
leiste mit einigen

kleinen Schaltflachen.

Klicken Sie auf eine Schaltflache, wird das zugehorige Programm oder die
Funktion direkt ausgefiihrt. Mit der Schaltflache ﬁ verkleinern Sie z.B. alle
geoffneten Fenster und der Desktop wird sichtbar. Ein zweiter Mausklick auf das
Symbol stellt den alten Zustand wieder her. Sie konnen die Symbole anderer
Programme zur Schnellstart-Symbolleiste ziehen. Dann richtet Windows das
Symbol in dieser Leiste ein und das Programm lasst sich per Mausklick auf die
zugehorige Schaltflache starten.

In Kapitel 3 lernen Sie den Umgang mit Dateien kennen. Wird ein Programm als
Datei im Fenster Arbeitsplatz oder im Fenster des Explorers angezeigt, lasst es
sich ebenfalls mit einem Doppelklick auf das Programmsymbol starten.
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