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Kapitel 3 - Arbeiten mit Tabellen

Tabellen bilden die Grundlage einer jeden BASE-Datenbank. Darin werden die
eigentlichen Daten abgelegt, auf die sich alle anderen Datenbankobjekte beziehen.
Erst nachdem Sie eine Tabelle definiert haben, kénnen Sie auch Abfragen, Formulare
oder Berichte erstellen, da diese auf den Daten in den Tabellen basieren. Die in den
Tabellen gespeicherten Daten sind in Feldern und Datensdtzen organisiert.

Wie die anderen BASE-Objekte verfligen Tabellen liber zwei Modi: die Entwurfsan-
sicht und die Datenansicht. Bevor Sie mit einer Tabelle arbeiten kdnnen, miissen Sie
in der Entwurfsansicht die Struktur der Tabelle definieren - also die Namen und
Eigenschaften der Felder in der Tabelle festlegen. Wir werden uns in diesem Kapitel
zundchst mit dieser Definitionsphase beschaftigen und auf die Eingabe von Daten
eingehen.

3.1 Tabellen definieren

Zur Definition der Struktur einer Tabelle missen Sie in BASE mehrere Aufgaben erle-
digen: Sie miissen eine neue leere Tabelle anlegen, in dieser Feldnamen bestimmen
und sie anschlieBend speichern. Sie kénnen zwar einen Assistenten benutzen; die
Arbeit damit ist aber nur Anwendern zu empfehlen, die sich mit den bei Tabellen ver-
wendeten Begriffen etwas auskennen. Aus diesem Grund werden wir uns damit erst
etwas spater beschaftigen und zunachst einmal den manuellen Weg beschreiten.

3.1.1 €ine neve Tabelle anlegen

Um in einer Datenbank eine neue Tabelle anzulegen, benutzen Sie das Datenbank-
fenster. Wahlen Sie - wenn noch notwendig - die Objektgruppe Tabellen, und kli-
cken Sie einfach auf Tabelle in der Entwurfsansicht erstellen. Das Fenster Tabellen-
entwurf wird angezeigt (siehe Abbildung 3.1).

3.1.2 Felder definieren

In diesem Fenster miissen Sie die Struktur der Tabelle definieren. Zu dieser Definition
der Struktur gehdren zwingend das Festlegen der Feldnamen und die dazugehdrenden
Feldtypen und Feldeigenschaften. Optional ist eine zusdtzliche Beschreibung fiir die
einzelnen Felder. Neue Datenfelder geben Sie von oben nach unten zeilenweise ein.

Beginnen Sie sinnvollerweise mit der Eintragung in der Spalte Feldname, und ge-
ben Sie dem ersten Feld einen Namen. Jedes Feld einer BASE-Tabelle muss einen
eindeutigen Namen erhalten; der Versuch, einen Feldnamen zweimal zu verge-
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3.1 Tabellen definieren

ben, bewirkt eine Fehlermeldung. Vergebene Namen dirfen bis zu 64 Zeichen
lang sein und kdnnen aus einer - mit einigen Einschrankungen - beliebigen
Kombination von Buchstaben, Zahlen, Leerzeichen und Sonderzeichen bestehen.
Nicht zugelassen sind die Zeichen . (Punkt), ! (Ausrufezeichen), ‘ (Akzentzeichen),
[ sowie ] (eckige Klammern) und die Steuerzeichen (ASCII-Werte 0 bis 32).
AuBerdem diirfen Namen nicht mit einem Leerzeichen beginnen.

ﬁ' Datenbanld.odb : Tabellel - OpenOffice.org Base: Tabellenentwurf =[]
Datei Bearbeiten Ansicht Extras Fenster Hilfe

Feldname | Feldtyp Beschreibung

m| »

1

= | | |v

1 3

Feldeigenschaften

m

Abbildung 3.1: Das Fenster Jabellenentwurf dient zum Festlegen der Struktur.

Wechseln Sie dann in derselben Zeile zur Spalte Feldtyp. Einen schnellen Wechsel
dorthin bewirken Sie mit oder - in der Grundeinstellung des Programms -
mit («']. Hier missen Sie fiir jedes Feld einen geeigneten Typ festlegen (siehe
unten). In der Standardeinstellung wird automatisch zunichst der Feldtyp Text
[VARCHAR] verwendet. Unterschiedliche Typen werden fiir verschiedene spezi-
elle Typen von Daten verwendet. Darauf werden wir weiter unten noch eingehen.

Wechseln Sie mit oder zur Spalte Beschreibung. In dieser Spalte kon-
nen Sie eine zusatzliche Erklarung zur Bedeutung des Feldnamens eingeben. Das
lohnt sich beispielsweise dann, wenn Sie fiir die Feldnamen weniger verstandli-
che Abkiirzungen verwendet haben. Der Text der Beschreibung erscheint spater
in der Tabellenansicht in der Tipp-Hilfe auf den Spaltenkdpfen.

Geben Sie auf dieselbe Weise weitere Feldzeilen fiir die Tabelle ein. Zur jeweils
nichsten Zeile kbnnen Sie von der Spalte Beschreibung wieder mit oder
springen (siehe Abbildung 3.2).
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Kapitel 3 - Arbeiten mit Tabellen

Feldname | Feldtyp Beschreibung

Machname Text [ VARCHAR ] L
" |vorname Text [ VARCHAR | :
|z Text [ VARCHAR |
" |or Text [ VARCHAR |
| |strake Text [ VARCHAR |
| b |Hausnummer | Text [ VARCHAR ]
4 1 3

Abbildung 3.2: Feldnamen und Feldtypen wurden definiert.

3.1.3 Datentypen verstehen

Durch die Wahl des Feldtyps entscheiden Sie, welche Eingaben in diesem Feld akzep-
tiert werden (siehe Tabelle 3.1). In der Standardeinstellung wird automatisch
zunichst der Feldtyp Text [VARCHAR] verwendet. Andere Typen kénnen Sie Giber das
Listenfeld wahlen, das Sie zu diesem Feld 6ffnen kdnnen. Nach Wahl eines Feldtyps
andern sich die Angaben in dem mit Feldeigenschaften lberschriebenen unteren Teil
des Fensters fiir den Tabellenentwurf. Sie kdnnen hierin bestimmte Eigenschaften
des oben definierten Feldtyps festlegen (siehe unten). Wichtig ist hier vor allem die
Ladnge des Felds. Bei Textfeldern ist das die maximal zuldssige Textlange. Fiir Dezi-
malfelder ist das die maximale Lange der eingegebenen Zahl, fiir Binarfelder die
Lange des Datenblocks (siehe unten). Wenn der Wert gr6Ber ist als der maximal fiir
diese Datenbank zuldssige, wird er aber korrigiert. Wenn Sie keine Tabellen mit sehr
umfangreichen Datenbestanden planen, kénnen Sie bei der Wahl des Feldtyps ruhig
etwas groBzligig sein. Allerdings reduziert jedes zu groB3 gewahlte Feld etwas die
Leistungsfahigkeit. Beachten Sie aber, dass fiir bestimmte Feldinhalte spezielle
Typen zur Verfiigung stehen - beispielsweise Bild [LONGVARBINARY], Ja/Nein [BOO-
LEAN], Datum [DATE] oder Zeit [TIME].

Feldtyp Lange Kommentar

Tiny Integer [TINYINT] 3 nicht verdnderbar

Bigint [BIGINT] 19 nicht verdnderbar

Bild [LONGVARBINARY] 2147483647 nicht verdnderbar. Verwenden Sie

den Feldtyp Bildin Fallen, in denen in
anderen Programmen erstellte
Objekte in ein Formular oder einen
Bericht eingefigt werden sollen.

Bindrfeld [VARBINARY] 2147483647 nicht veranderbar
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3.1 Tabellen definieren

Feldtyp Lange HKommentar

Bindrfeld ( fix) [BINARY] 2147483647 nicht verdnderbar

Memo [LONGVARCHAR] 2147483647 nicht veranderbar. Dient zur €ingabe
langerer Texte.

Text (fix) [CHAR] einstellbar

Zahl [NUMERIC] einstellbar Vorgabe 646456993

Dezimal [DECIMAL] einstellbar Vorgabe 646456993

Integer [INTEGER] 10 nicht veranderbar. €ignet sich bei-
spielsweise fir Werte, die Sie mit der
€igenschaft Autowert versehen wol-
len (siehe unten).

Small Integer [SMALLINT] 5 nicht veranderbar

Float [FLOAT] 17 nicht veranderbar

Real [REAL] 17 nicht verdnderbar

Double[DOUBLE] 17 nicht verdnderbar

Text [VARCHAR] einstellbar Vorgabe 50. Standardeinstellung

Text [VARCHAR_IGNORCASE]  einstellbar Vorgabe 50. Standardeinstellung

Ja/Nein [BOOLEAN] 1 nicht verdnderbar
Datum [DATE] Keine Angabe
Zeit [TIME] Keine Angabe

Datum/Zeit [TIMESTAMP]

Keine Angabe

Other [OTHER]

2147483647

nicht verénderbar

Tabelle 3.1: Verschiedene feldtypen fUr unterschiedliche Aufgaben

3.14

Feldeigenschaften verstehen

Im unteren Bereich des Fensters kdnnen Sie nach Wahl des Typs die Eigenschaften
fiir das Feld festlegen. Je nach Datenbanktyp sind eventuell nicht alle genannten
Eingabemdglichkeiten vorhanden. Eine kurze Hilfe zu den Feldeigenschaften wird
rechts unten im Dialogfeld angezeigt, nachdem Sie das Eigenschaftenfeld markiert

haben.
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Einige Eigenschaften finden Sie bei allen Feldtypen.

64

Unter Eingabe erforderlich bestimmen Sie, ob dieses Datenfeld leer bleiben darf
oder nicht. Stellen Sie hier Ja ein, wenn in diesem Feld keine NULL-Werte erlaubt
sind.

Unter Linge geben Sie die Lange fiir Daten in diesem Feld an. Bei Textfeldern ist
das die maximal zuldssige Textlange. Fiir Dezimalfelder ist das die maximale
Lange der eingegebenen Zahl, fiir Bindrfelder die Lange des Datenblocks. Wenn
der Wert gréBer ist als der maximal fiir diese Datenbank zulassige, wird er ent-
sprechend korrigiert.

Unter Defaultwert geben Sie dem Datenfeld einen Inhalt, der bei neuen Datensat-
zen vorgegeben ist, aber natiirlich auch gedndert werden kann. Geben Sie hier
einen Standardwert fiir das Feld an. Wenn Sie spater Daten in die Tabelle eingeben,
wird in jedem neuen Datensatz diese Zeichenkette fiir das aktuelle Feld verwendet.
Sie sollte deshalb der weiter unten einzugebenden Zellformatierung geniigen.

Bei Feldtypen fiir Dezimalzahlen kénnen Sie unter Nachkommastellen angeben,
wie viel Nachkommastellen die Zahlen in diesem Feld enthalten sollen.

Bei ganzzahligen Feldern wahlen Sie iiber die Feldeigenschaft Autowert, ob
dieses Feld Autoinkrementwerte enthalten soll. Wenn Sie hierfiir die Option Ja
wahlen, kdnnen Sie darin dann keine Daten direkt eingeben, sondern jeder neue
Datensatz bekommt automatisch einen eigenen Wert (der sich durch Inkremen-
tieren, d.h. Erhdhen, aus dem des vorigen Datensatzes ergibt) zugewiesen.

Das Format-Beispiel beschreibt ein Muster fiir alle Daten, die in dieses Feld ein-
gegeben werden kdnnen. Ein Klick auf die Schaltflache mit den drei Punkten da-
neben 6ffnet das Dialogfeld Feldformatierung. Im Register Format stehen Ihnen
- je nach dem eingestellten Feldtyp - meist unterschiedliche Kategorien, For-
mate und zusatzliche Optionen zur Verfligung. Die Techniken entsprechen denen,
die Sie schon vom Programm CALC fiir die Einstellung von Zahlenformaten her
kennen. Im Register Ausrichtung kénnen Sie die Ausrichtung fiir die Eintragung
im Feld festlegen. Sie finden hier die tiblichen Alternativen Standard, Links, Zen-
triert und Rechts. Mit Block wird der Inhalt an der rechten und linken Zellkante
ausgerichtet. Ausgefiillt wiederholt den Feldinhalt (Zahlen und Text) so lange, bis
der sichtbare Bereich der Zelle ausgefiillt ist.



3.1 Tabellen definieren

3.1.5 €ntwurf speichern

= Nachdem Sie die Felder definiert haben, kénnen Sie zur Datenblattansicht der
Tabelle wechseln und dort — wie anschlieBend beschrieben - die Feldinhalte
eingeben. Dazu miissen Sie zuerst die Tabelle speichern. Wahlen Sie Speichern
im Meni Datei, oder verwenden Sie die gleichnamige Schaltfliche in der Symbol-
leiste. Geben Sie einen Namen fiir die Tabelle ein, und bestatigen Sie liber OK. Der
Entwurf der Tabelle ist jetzt gespeichert.

Ein Warnhinweis wird angezeigt, der Sie darauf hinweist, dass Sie noch keinen
Primdrschliissel oder keinen Index definiert haben. Darauf werden wir jetzt gleich
eingehen.

3.1.6 Index und Primarschlissel setzen

Beim Speichern des Tabellenentwurfs werden Sie darauf hingewiesen, dass Sie
entweder einen Index oder einen Priméarschliissel setzen miissen, um in die Tabelle
spater Daten eingeben zu kdnnen.

Index

Um einen Index zu setzen, wahlen Sie INDEXENTWURF im Men{ EXTRAS oder kli-
) cken auf die gleichnamige Schaltfliche in der Symbolleiste; eine spezielle

Feldzeile brauchen Sie vorher nicht zu markieren. Das Dialogfeld Indizes wird
angezeigt, das lhnen die Mdglichkeit bietet, einen Index fiir die aktuelle Tabelle zu
setzen oder vorhandene Indizes zu bearbeiten.

Im oberen Bereich des Dialogfelds finden Sie mehrere Symbol (siehe Tabelle 3.2).
Davon ist beim ersten Aufruf nur das erste ansprechbar.

Symbol  Name und Wirkung

Never Index - erzeugt einen neuen Index.

=
ﬁ Aktuellen Index I6schen - 16scht den aktuellen Index.
= Aktuellen Index umbenennen - ermdglicht es, den aktuellen Index umzube-

nennen.
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Symbol Name und Wirkung

E Aktuvellen Index speichem - speichert den aktuellen Index in der Datenquelle.

@ Rktuellen Index zurdcksetzen - setzt den aktuellen Index auf die €instellun-

gen zurick, die beim Aufrufen des Dialogs fir ihn galten.

Tabelle 3.2: Die Schaltfléchen im Dialogfeld /noizes

=l

Um einen Index anzulegen, klicken Sie auf die Schaltflache Neuer Indexin der
kleinen integrierten Symbolleiste. Damit wird in der Tabelle ein zusatzliches
Feld - beispielsweise mit dem Namen Index7 - erzeugt. Geben Sie dann auf

der rechten Seite im Dialogfeld Indizes unter Index-Details die Einstellungen dafiir

an:

Durch Aktivieren von Eindeutig bestimmen Sie, ob im aktuellen Index nur ein-
deutige Werte zugelassen werden. Wenn Sie diese Option markieren, wird die
Eingabe von doppelten Daten in das Feld verhindert und somit die Datenintegri-
tat gewahrleistet.

Im Bereich Felder wird unter Indexfeld eine Liste der Felder in der aktuellen Ta-
belle angezeigt. Wahlen Sie hier das Feld aus, das Sie fiir den Schlissel benutzen
wollen. Es kdnnen auch mehrere Felder ausgewahlt werden. Wenn Sie ein Feld
aus der Auswahl entfernen mdchten, wahlen Sie den leeren Eintrag am Listenan-
fang aus. Unter Sortierreihenfolge legen Sie ebendiese fest.

AnschlieBend konnen Sie durch einen Klick auf SchlieBen die Arbeit an diesem Dia-
logfeld beenden. Wenn Sie es nicht schon vorher getan haben sollten, werden Sie
aufgefordert, den Indexentwurf zu speichern.
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Hinweis

Spater werden im Dialogfeld Indizes die verfligbaren Indizes angezeigt. Wenn
Sie eine Bearbeitung vornehmen mochten, wahlen Sie in der Liste den
gewlinschten Index. Die Angaben zum ausgewahlten Index werden dann auf
der rechten Seite dieses Dialogs angezeigt. Es ist jedoch auch mdglich, die
Anderung riickgangig zu machen. Hierzu klicken Sie auf das Symbol Aktuellen
Index zuriicksetzen.



3.1 Tabellen definieren

Primarschlissel

Um eine eindeutige Kennung der Datensatze in der Tabelle zu erleichtern, setzen Sie
einen Primdrschlissel, der zur eindeutigen Kennzeichnung eines Datensatzes dient.
Diese eindeutige Identifikation wird bei relationalen Datenbanken verwendet, bei
denen von einer Tabelle auf die Daten einer anderen Tabelle zugegriffen werden
kann. Eine Tabelle, auf die von einer anderen Tabelle aus zugegriffen wird, muss ein
Datenfeld enthalten, in dem niemals identische Inhalte gespeichert werden dirfen.

Die Bedingungen des eindeutigen Inhalts sind manchmal nur schwer zu erfiillen:
Wenn Sie beispielsweise in einer Adressentabelle nur Felder wie Nachname, Vor-
name usw. benutzen, kdnnen die Eintragungen darin durchaus mehrfach vorkom-
men. Wenn Sie also ein Primarschliisselfeld festlegen wollen, kénnen Sie ein separa-
tes Feld definieren, in dem Sie die Feldeigenschaft Autowert auf Ja setzen kdnnen.
Damit garantieren Sie, dass fiir jeden neuen Datensatz ein anderer Feldwert erzeugt
wird. Als Feldtyp fiir ein solches Feld wihlen Sie sinnvollerweise Integer [INTE-
GER].Wenn Sie vorher ein Feld mit einem eindeutigen Index erstellt hatten, kdnnen
Sie auch dieses als Primarschliisselfeld benutzen.

Um dann einen Primarschlissel fiir dieses Feld zu setzen, klicken Sie auf den ent-
sprechenden Datensatzmarkierer fiir die Feldzeile, die Sie fiir den Schliissel benutzen
wollen, und wahlen PRIMARSCHLUSSEL aus dem Kontextmenii dazu. Diese Einstellung
wird dann durch ein kleines Schliisselsymbol im Datensatzmarkierer angezeigt.

3.1.7 Tabellenentwurf editieren

— | Sie kénnen den Entwurf fiir die Tabelle nachtraglich editieren. Beispielsweise
lassen sich noch einige weitere Felder hinzufligen oder Feldeigenschaften
andern. Wenn Sie die Tabelle bereits geschlossen hatten, miissen Sie sie wie-

der in der Entwurfsansicht 6ffnen: Wechseln Sie - wenn notwendig - zum Daten-

bankfenster, und wahlen Sie darin die Objektgruppe Tabellen. Markieren Sie die zu
6ffnende Tabelle, und klicken Sie auf die Schaltflache Bearbeiten in der Symbolleiste

Tabellen, oder wahlen Sie den gleichnamigen Befehl im Menii BEARBEITEN. Die Tabelle

wird wieder im Entwurfsmodus angezeigt. Die Kontextmeniis der Zeilenkdpfe ent-

halten mehrere Befehle zum Editieren. Sie kdnnen dafiir auch die gleichnamigen

Befehle des Menls BEARBEITEN benutzen.

Zum Hinzufligen weiterer Felder gehen Sie genauso vor wie oben beim Definie-
ren von Feldern beschrieben.
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Wenn Sie eine neue Zeile zwischen zwei bereits vorhandenen einfiigen wollen,
missen Sie dafiir zundchst eine neue Zeile einfligen.

In einigen Fallen lohnt es sich, Feldzeilen zu kopieren. Das ist beispielsweise dann
der Fall, wenn Sie fiir ein Feld komplizierte Eintragungen unter den Felddaten-
eigenschaften vorgenommen haben und diese auch fiir ein weiteres Feld ver-
wenden mochten. Denken Sie aber daran, dass eine doppelte Verwendung eines
Namens in einer Tabelle nicht zuldssig ist. Nach dem Kopieren miissen Sie also
den Namen des Felds dndern. Andernfalls kénnen Sie die Anderung in der Tabelle
nicht speichern.

In der Tabelle nicht bendtigte Felder kdnnen Sie wieder entfernen. Bestatigen Sie
ggf. den Warnhinweis. Die Zeile wird aus der Liste entfernt. Bereits in der Daten-
blattansicht der Tabelle eingegebene Daten werden natirlich mit geldscht.

3.2 Tabellen-Assistent benutzen

Nachdem Sie jetzt alle wichtigen Elemente der Tabellendefinition kennen, kdnnen
Sie es sich in Zukunft bequem machen und zum Erstellen von Tabellen fiir bestimmte
typische Aufgaben - wie Adressen- oder Artikellisten - einen Assistenten benutzen,
der lhnen diese Aufgabe erleichtert. Dieser Tabellen-Assistent hilft lhnen beim
Erstellen einer Datenbanktabelle, indem er fiir verschiedene Zwecke Standardtabel-
len bereitstellt, die bereits unterschiedliche Felder beinhalten. Markieren Sie dazu im
Datenbankfenster den Bereich Tabellen und wéhlen unter den Aufgaben die Option
Tabelle unter Verwendung des Assistenten erstellen. Der Assistent wird gestartet.

Im ersten Schritt des Assistenten wahlen Sie Felder aus den bereitgestellten Bei-
spieltabellen als Ausgangspunkt fiir die Erstellung Ihrer eigenen Tabelle (siehe Abbil-
dung 3.3).

Unter der Uberschrift Kategorie kdnnen Sie zunichst wihlen, ob nur geschaft-
liche oder nur private Beispieltabellen angezeigt werden sollen. Wahlen Sie dann
eine der Beispieltabellen aus. Je nach lhrer Wahl werden dann in der Liste Vor-
handene Felder unterschiedliche Feldnamen angezeigt.

Wahlen Sie dann im Listenfeld Vorhandene Felder die Felder aus, die Sie fiir Ihre
Tabelle ibernehmen mochten. Zur Auswahl markieren Sie einen Feldnamen und
benutzen dann die Schaltflachen in der Mitte des Dialogfelds. Zum Auswahlen
mehrerer Felder klicken Sie mit gedriickter (o ]- oder [Strg]-Taste auf alle ge-
wiinschten Felder. Wiederholen Sie diesen Schritt, bis alle gewiinschten Felder
ausgewdhlt sind. Die Felder werden in der Liste Gewdhlite Felder angezeigt.
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3.2 Tabellen-Assistent benutzen

Tabellen-Assistent @
Schritte | Wahlen Sie die Felder fiir [hre Tabelle aus
1. Felder wahlen Dieser Assistent hilft Ihnen, eine Datenbanktabelle zu erstellen. Nachdem Sie eine

Tabellenkategorie ausgewahlt haben, wihlen Sie die Beispieltabelle und
Beispielfelder aus, die Sie in Ihre neue Tabelle einbeziehen machten. Thre Tabelle
kann Felder aus mehr als einer Tabelle enthalten.
Kategorie

@ Geschiftlich “) Privat
Beispieltabellen

Anlagegueter |Z||
Vorhandene Felder Gewahlte Felder

AnlagelD -
AnlagenkategorielD

Barcodenummer 3 -
S

Kemmentare

AktuellerWert

Anschaffungsdatum

Verkaufsdatum
AbteilungsID e

Hilfe = Abbrechen

Abbildung 3.3: Wahlen Sie die Felder fur die Tabelle aus.

Nach einem Klick auf IVeiter kdnnen Sie die Formate der ausgewahlten Felder kontrol-
lieren. Meist werden Sie aber hier keine weiteren Anderungen mehr vornehmen miissen.
Wenn doch, markieren Sie zuerst das gewlinschte Feld in der Liste Gewdhlte Felder. Die
Feldinformationen dazu werden dann auf der rechten Seite angezeigt. Sie entsprechen
den schon vom manuellen Entwurf einer Tabelle her bekannten Elementen.

Im folgenden Schritt miissen Sie angeben, ob ein Primarschliissel erstellt und wel-
ches Feld dafiir benutzt werden soll (siehe Abbildung 3.4). Wenn Sie einen solchen
Schliissel verwenden wollen, lassen Sie die standardmaBig eingeschaltete Option
Primdrschliissel erstellen aktiviert. Sie haben dann mehrere Alternativen:

Wenn Sie Primdrschliissel automatisch hinzufiigen benutzen, wird der Tabelle
automatisch ein zusatzliches Feld hinzugefiigt, das als Primarschlisselfeld ver-
wendet wird.

Uber Ein bestehendes Feld als Primdrschliissel verwenden kdnnen Sie ein bereits
vorhandenes Feld mit eindeutigen Werten als Priméarschlissel verwenden. Wah-
len Sie dann im Listenfeld Feldname den zu verwendenden Namen aus. Wenn Sie
die zusatzliche Option Autowert aktivieren, wird automatisch ein Wert eingefiigt
und der Wert des Felds fiir jeden neuen Datensatz hochgezahlt.
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Tabellen-Assistent (=3
Schritte Primarschliissel setzen
1. Felder wahlen Jeder Datensatz wird eindeutig durch einen Primarschlissel identifiziert.
Primarschlissel vereinfachen das Verbinden von Informationen aus verschiedenen
2.Felddatentyp festlegen Tabellen. Es wird daher empfohlen, fir jede Tabelle einen Primarschlissel
. anzulegen. Ohne einen Primarschldssel ist keine Eingabe in diese Tabelle maglich.
3. Primirschlissel festlegel

4. Tabelle erstellen [¥] Primirschliissel erstellen

@ Primarschlissel wird automatisch hinzugefigt
7] Autowert

(") Ein bestehendes Feld wird als Primarschlissel verwendet

[ [

“1 Definition eines Primarschlissels durch mehrere Felder

| < Zuriick ][ Weiter » l | Fertig stellen | [ Abbrechen

Abbildung 3.4: Legen Sie den Primarschlissel fest.

Als dritte Mdglichkeit kénnen Sie ber Primérschliissel durch mehrere Felder de-
finieren den Schliissel aus einer Verkettung mehrerer vorhandener Felder erstel-
len. Wahlen Sie dazu nacheinander mehrere Felder in der Liste Verfiigbare Felder,
und libertragen Sie sie in die Liste Primdrschliisselfelder. Der Primarschliissel
wird automatisch als Verkettung der Felder in dieser Liste erstellt - von oben

nach unten.

Im vierten Schritt des Assistenten geben Sie einen Namen fiir die Tabelle ein und
geben an, ob Sie die Tabelle nach Abschluss des Assistenten dndern mdchten. Je
nach der benutzten Beispieltabelle finden Sie in diesem Schritt noch weitere Optio-

nen.

Im unteren Bereich geben Sie an, wie Sie fortfahren mochten:

Uber Das Tabellendesign bearbeiten lassen Sie zunichst den Entwurf der Tabelle

anzeigen. Sie kdnnen dann Ihre Angaben zur Definition noch abandern.

Daten sofort eingeben 6ffnet die Tabelle in der Datenansicht.
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Mit Ein Formular auf Basis dieser Tabelle erstellen sorgen Sie dafiir, dass ein
Formular auf Basis dieser Tabelle erstellt wird. Fiir dieses Formular werden die
zuletzt verwendeten Einstellungen des Formular-Assistenten benutzt.

Klicken Sie zum Abschluss der Arbeit mit dem Assistenten auf Fertig stellen. Die
Tabelle wird gespeichert und in der gewiinschten Ansicht gedffnet.

3.3 Bezichungen zwischen Tabellen

Damit eine Datenbank mdglichst effektiv arbeiten kann, sollten Sie darauf achten, in
den Tabellen nur die Felder zu definieren, die Sie fiir eine korrekte Arbeitsweise
bendtigen. Zusatzliche Felder verringern nur die Geschwindigkeit. Aus diesem Grund
wird man auch Daten, die nicht immer gemeinsam benutzt werden missen, in ver-
schiedene Tabellen aufspalten. Beispielsweise konnte man die Aufgaben fiir die Kun-
denverwaltung und fiir die Auftragsverwaltung auf zwei Tabellen verteilen:

Zur Kundenverwaltung bendtigen Sie dafiir einen Datensatz, in dem alle relevan-
ten Kundendaten - wie Kundennummer, Namen, Adresse und Telefonnummer -
angegeben werden miissen.

Fiir die Auftragsverwaltung benutzen Sie hingegen diverse auftragsbezogene
Daten - wie Kundennummer, Auftragsnummer, Lieferdatum, Rechnungsbetrag
USW.

Eine solche Aufteilung halt die Datenbestdnde fiir jeden dieser beiden Bereiche
schlank. Wenn Sie dann Daten, die Sie in verschiedenen Tabellen abgelegt haben,
gemeinsam darstellen wollen, kénnen Sie das liber eine Verkniipfung der Tabellen
erreichen. Notwendig dafiir ist ein Feld, mit dem eine Beziehung zwischen den
Datensatzen der Tabellen hergestellt werden kann. In unserem Beispiel wére das das
Feld Kundennummer, das in beiden Tabellen vorhanden ist. Dieses Feld muss in einer
der beteiligten Tabellen als Primérschliisselfeld definiert sein.

3.3.1 Bezichungen definieren

Die Definition solcher Beziehungen zwischen den Daten von Tabellen kénnen Sie
direkt vom Datenbankfenster her erledigen. Wahlen Sie darin den Befehl BEZIEHUN-
GEN im Menii EXTRAS. Im dann angezeigten Dialogfeld Tabelle hinzufiigen markieren
Sie nacheinander die bendtigten Tabellen und klicken auf die Schaltflache Hinzufii-
gen. Die Feldlisten der Tabellen werden im Relationsentwurf angezeigt (siehe Abbil-
dung 3.5). Das Dialogfeld Tabelle hinzufiigen kdnnen Sie anschlieBend schlieBen.
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Datenbankl.odb : Datenbankl - OpenOffice.org Base: Beziehungsentwurf =B ]

Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Extras Fenster Hilfe

B oo FE,

[=] Tabellel [=] Tabelle2 Tabellen hinzufigen =]
i # Auftragsnumme = —
MNachname [ | Kundennummer [EafTabellel Hinzufiigen
Vermame Lieferdatum [E] Tabelle2 -
PLZ = Rechnungsbetrag SchlieBen

Ort

=

m

Abbildung 3.5: Wahlen Sie die zu verknUpfenden Tabellen aus.

Drei Schaltflachen in der angezeigten Symbolleiste Standard steuern die Arbeit
(siehe Tabelle 3.5).

Symbol Name und Wirkung

=

E Tabelle hinzufigen - zeigt das gleichnamige Dialogfeld an oder blendet es
aus. Sie konnen darlber weitere Tabellen hinzufigen.

Speichern - speichert die festgelegte Beziehung.

= Neve Relation - 6ffnet das Dialogfeld Aelationen, Gber das Sie Beziehungen
= zwischen den Feldern der Tabellen definieren kénnen.

Tabelle 3.3: Wichtige Schaltfldchen der Symbolleiste Standard

&| Um die Verknipfung zu definieren, wéhlen Sie NEUE RELATION im Menii
EINFUGEN oder klicken auf die gleichnamige Schaltflache. Im dann angezeig-
ten Dialogfeld Relationen kénnen Sie die Beziehung definieren (siehe Abbil-
dung 3.6).
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Unter Beteiligte Tabellen sind jeweils zwei Tabellen angezeigt, die miteinander
verbunden werden konnen. Wenn Sie mehrere Tabellen eingefiigt hatten, miissen
Sie zundchst die beiden auswahlen, zwischen denen die jeweilige Beziehung
definiert werden soll.

Uber die Liste Beteiligte Felder miissen Sie dann jeweils zwei Datenfelder angeben,
die durch eine Relation verbunden werden sollen. Achten Sie darauf, dass Sie dabei
mindestens ein Feld benutzen, fiir das ein Primarschliissel gesetzt wurde.

Relationen @
beteiligte Tabellen
Tabellel ~| Tabellez [~
beteiligte Felder
Tabelle2 | Tabellel
Kundennummer lz‘ Kundenummer
1 1 . F
Update Optionen Laschoptionen
@ Keine Aktion @ Keine Aktion
(7 Kask. Update (") Kask. Loschen
) Null setzen ) Mull setzen
() Default setzen (7) Default setzen
[ oK ] ‘ TN | | Hife |

Abbildung 3.6: Legen Sie die Beziehungen fest.

Unter den Update-Optionen regeln Sie, wie Beziehungen zwischen Datensatzen
in verkniipften Tabellen nach einer Anderung im Primérschliisselfeld innerhalb
der verkniipften Tabelle geregelt werden sollen. Wenn Sie hier die Option Keine
Aktion einstellen, wird nach einer Anderung des Eintrags in einem verkniipften
Feld nichts unternommen. Das fiihrt dann meist dazu, dass die Verkniipfung fir
die davon betroffenen Datensitze nicht mehr existiert. Uber Kask. Update errei-
chen Sie eine kaskadierende Aktualisierung; sdmtliche Fremdschliisselfelder
werden nach einer Anderung des Werts im dazugehdrigen Primérschliisselfeld
mit dem neuen Eintrag aktualisiert. Null setzen bewirkt, dass den Fremdschliis-
selfeldern der Wert IS NULL zugewiesen wird, wenn der zugehdrige Priméar-
schliissel verdndert wird. Das bedeutet hierbei, dass das Datenfeld leer ist. Mit
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Default setzen wird den Fremdschliisselfeldern ein Standardwert zugewiesen.
Dieser Standardwert wurde wahrend des Entwurfs der zugehorigen Tabelle bei
Festlegung der Feldeigenschaften definiert.

Unter Ldschoptionen finden Sie dieselben Mdglichkeiten. Hiermit regeln Sie, was
passieren soll, wenn ein Datensatz in der Tabelle mit dem Primarschliisselfeld ge-
[6scht wird. Achten Sie darauf, dass bei Wahl von Kask. Loschen alle Datensitze
aus anderen Tabellen, die diesen Schliissel als Fremdschlissel aufweisen, eben-
falls geloscht werden. Setzen Sie diese Option mit Bedacht ein. Sie kann groBe
Teile der Datenbank léschen.

Nach der Bestatigung im Dialogfeld Relationen werden im Fenster Relationsentwurf
die miteinander verkniipften Felder durch eine Linie miteinander verbunden. Wenn
ein Primarschliisselfeld mit einem anderen Feld verbunden wurde, finden Sie auf der
Seite des Primdrschliisselfelds den Eintrag 7, auf der anderen Seite den Eintrag n
(siehe Abbildung 3.7). Das bedeutet, dass 7 Eintrag der einen Tabelle mit n Eintrigen
der anderen verbunden sein kann. Auf diese Thematik werden wir noch im folgenden
Kapitel eingehen, wenn es darum geht, die Inhalte von verkniipften Tabellen in
Anfragen zusammen anzeigen zu lassen.

ﬁ' Datenbankl.odb : Datenbankl - OpenOffice.org Base: ... [ = || & |[#3]

Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Extras Fenster Hilfe

‘H Do o,
[ Tabellel [ Tabelle2 E
% Kundenummer = L Auftrags
MNachname L 1 Kundennummer
Vorname 13 Lieferdatum
PLZ i Rechnungsbetrag
Ort
Strafie T

AbbLIildung 3.7: Die Beziehungen wurden festgeleqt.

Sie kdnnen eine solche 1:n-Beziehung auch erzeugen, ohne das Fenster Beziehungen
aufzurufen: Markieren Sie dazu das gewiinschte Feld der einen Tabelle, halten Sie
die Maustaste gedriickt, und verschieben Sie es auf das gewiinschte Feld der ande-

ren Tabelle.
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3.4 Daten eingeben und bearbeiten

3.3.2 Bezichungen speichern

Nachdem Sie Beziehungen zwischen den Feldern von zwei oder mehr Tabellen

— | festgelegt haben, miissen Sie diesen Arbeitsschritt separat speichern. Klicken

Sie auf die Schaltfliche Speichern, bevor Sie das Fenster zur Definition der
Beziehungen schlieBen.

3.4 Daten cingeben und bearbeiten

Nachdem Sie - wie in den vorherigen Abschnitten beschrieben - die Struktur einer
Tabelle entweder {iber den Assistenten oder manuell erstellt haben, kdnnen Sie sich
daranmachen, die Tabelle mit Daten zu fiillen.

Uber den Befehl TABELLENFILTER des Meniis EXTRAS im Datenbankfenster 6ffnen Sie ein
gleichnamiges Dialogfeld, in dem Sie festlegen kdnnen, welche Tabellen im Daten-
bankfenster ein- oder ausgeblendet werden sollen.

3.4.1 Die Datenblattansicht

Daten geben Sie in der Datenblattansicht der Tabelle ein. Die Techniken dazu sind
einfach zu beherrschen, und Sie miissen nur einige Besonderheiten beachten, die in
diesem Abschnitt angesprochen werden.

Tipp
Denken Sie auch daran, dass Sie {iber die Verwendung von Formularen eine in

den meisten Fillen weit bequemere Mdglichkeit haben, Ihre Daten in eine
Tabelle einzugeben (siehe Kapitel 5).

In der Datenblattansicht der Tabelle kénnen Sie die Felddaten eingeben und
eingegebene Felddaten korrigieren. Dazu sorgen Sie dafiir, dass das Daten-
bankfenster angezeigt wird, und wahlen die Objektgruppe Tabellen. Markieren
Sie unter Tabellen die zu offnende Tabelle, und klicken Sie auf die Schaltfliche
Datenbankobjekt éffnen in der Symbolleiste Tabelle, oder fiihren Sie einen Dop-
pelklick auf das Symbol fiir die Tabelle aus. Die Tabelle wird in der Datenblattansicht
angezeigt (siehe Abbildung 3.8). Bei einer gerade erst angelegten Tabelle finden Sie
hier natiirlich noch keine Eintragungen. Eine Ausnahme bilden Felder, bei denen die
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Eigenschaft Autowert auf Ja gesetzt wurde. Hier finden Sie den Platzhalter <Auto-
Feld>, der spater durch eine Zahl ersetzt wird.

ﬁ' Tabellel - Datenbankl - OpenOffice.org Table Data View =[]

Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Extras Fenster Hilfe

S5 & - z gl

Kundennummer MNachname | Vorname | PLZ | Ort | Strae Hausnummer
[ | <AutoFeld>
Datensatz ll |\.r0n 3 ) 4 1 3

Abbildung 3.8: Dic Tabelle ist bereit zur Aufnahme von Daten.

Verwenden Sie die Schaltflichen der Symbolleiste Tabellendatenansicht, um die
Datenanzeige zu steuern (Tabelle 3.6).

Symbol Name und Wirkung

[H Aktuellen Datensatz speichem - speichert den aktuellen Datensatz der
Datenbanktabelle; ist nur verfigbar wahrend der €ingabe oder Anderung
eines Datensatzes.

Daten bearbeiten - schaltet den Bearbeitungsmodus fir die aktuelle Daten-
banktabelle ein oder aus. Daten kénnen nur eingegeben werden, wenn der
Modus aktiviert ist.

[

Ruckgdngig - macht den letzten Befehl oder die letzte €ingabe rickgangig.
Sie kdnnen gezielt angeben, welcher Befehl aufzuheben ist.

Datensatz suchen - In Formularen und Datenbanktabellen kénnen Sie
Datenfelder, Listenfelder und Markierfelder nach bestimmten Werten durch-
suchen.

= ||

épﬂ Aktualisieren - aktualisiert die angezeigten Daten. Wenn mehrere Benutzer
an derselben Datenbank arbeiten, lasst sich mit dieser Funktion stets der
aktuelle Stand anzeigen.

A Sortierung - dient zum Festlegen der Sortierkriterien fir die Datenanzeige.

Aufsteigend sortieren - Textfelder werden in alphabetischer Reihenfolge
(R-2), numerische Felder in aufsteigender Reihenfolge (0-9) sortiert.

76



3.4 Daten eingeben und bearbeiten

Symbol Name und Wirkung

‘:ﬂ: Absteigend sortieren - Textfelder werden in umgekehrter alphabetischer
A Reihenfolge (Z-A), numerische Felder in absteigender Reihenfolge (9-0)
sortiert.

Autofilter - filtert die Datensatze nach dem Inhalt des aktuell ausgewdhlten

Datenfelds.
o Filter anwenden - schaltet zwischen gefilterter und ungefilterter Ansicht der
J Tabelle um.
__ Standardfilter - Hier konnen Sie die Filteroptionen festlegen.
U
ﬁ Filter/Sortierung entfemen - verwirft die Filter- und Sortiereinstellungen und

zeigt alle Datensatze der aktuellen Tabelle in der normalen Reihenfolge an.

Tabelle 3.4: Wichtige Schaltflachen der Symbolleiste /abellencatenansicht

Beachten Sie, dass die Schaltfliche Daten bearbeiten in der Symbolleiste
Tabellendatenansicht aktiviert sein muss, wenn Sie Daten in der Tabelle einge-
ben oder dndern mochten.

S|

Daten eingeben

Nach dem Offnen einer Tabelle in der Datenblattansicht ist automatisch das erste
Feld im ersten Datensatz markiert. Wenn Sie Daten in einer noch leeren Tabelle ein-
geben wollen, kdnnen Sie also sofort damit beginnen. Benutzen Sie die Tastatur wie
bei der Textverarbeitung. Nach der ersten Eingabe in ein Feld wird der Datensatz
durch ein Schreibstiftsymbol in der Markierungsspalte gekennzeichnet. AuBerdem
wird gleich noch ein neuer leerer Datensatz erstellt. Die Breite der Spalten kénnen
Sie - wie bei der Tabellenkalkulation - Giber die Maus verandern.

Beachten Sie dabei noch die folgenden Hinweise:

Um von einem Feld zum nichsten zu wechseln, benutzen Sie die Tasten (%],
oder [¢]+(%]. Nachdem Sie die Eingaben an einem Datensatz abge-
schlossen haben, kommen Sie mit diesen Tasten zum ersten Feld eines neuen
Datensatzes.

Felder vom Typ Ja/Nein werden als Kontrollkéstchen angezeigt. Den Wert eines
solchen Kontrollkdstchens kdnnen Sie durch Betdtigung der Taste um-
schalten.
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Felder vom Typ Bild konnen Sie auch in der Datenansicht der Tabelle mit Daten
fiillen, grafische Inhalte kdnnen aber in dieser Ansicht nicht angezeigt werden.
Wir werden darum erst in der Lektion iiber die Eingaben in Formularen darauf zu
sprechen kommen (siehe Kapitel 5).

In einem Autowert-Feld kdnnen keine Eingaben durchgefiihrt werden. Diese
Werte werden von BASE automatisch gesetzt.

Sind bereits Datensatze in der Tabelle vorhanden, miissen Sie zunachst das Feld mar-
kieren, in dem Sie mit der Eingabe beginnen wollen. In Allgemeinen werden Sie die
Daten in einem neuen Datensatz anlegen wollen. Klicken Sie dazu einfach auf das
erste Feld der letzten Zeile. Nach dem Markieren eines Felds konnen Sie die Daten
eingeben.

Achtung

Wenn Sie in der Datenansicht der Tabelle keine Daten eingeben konnen, kann
das verschiedene Ursachen haben: Entweder haben Sie im Tabellenentwurf
weder einen Primarschliissel noch einen Index gesetzt. Dazu schlieBen Sie die
Tabelle in der Datenansicht, 6ffnen sie in der Entwurfsansicht und holen das
Versdumte nach. Oder Sie haben die Schaltfliche Daten bearbeiten in der Sym-
bolleiste Tabellendatenansicht nicht aktiviert.

Daten speichern

Um das Speichern der in der Datenansicht eingegebenen Elemente brauchen Sie sich
nicht zu kiimmern. Anderungen am Inhalt eines Datensatzes werden automatisch
gespeichert, sobald Sie einen anderen Datensatz auswahlen. Wenn Sie Anderungen
speichern, aber keinen anderen Datensatz auswahlen mochten, klicken Sie auf das
Symbol Aktuellen Datensatz speichern.

Daten korrigieren

Bereits eingegebene Daten konnen Sie nachtrdglich korrigieren. Haben Sie beispiels-
weise einen Fehler entdeckt, klicken Sie die entsprechende Stelle mit der Maus an
und fiihren die Korrekturen durch.
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3.5 Datensatze bearbeiten

Mehrere Bearbeitungsvorgdnge betreffen alle Felder eines Datensatzes. Sie kdnnen
beispielsweise Datensatze filtern oder sortieren oder aus der Tabelle I6schen. Auch
ein Kopieren oder Verschieben von Datensatzen ist mdglich, eine solche Aktion
macht aber in Datenbanken nur in sehr speziellen Situationen Sinn, da die Reihen-
folge der Eintragungen in einer Tabelle praktisch keine Bedeutung hat und doppelte
Datensétze sinnlos sind.

3.5.1 Datensatz lI6schen

Nicht mehr benétigte Datensdtze kdnnen Sie l6schen. Da diese Aktion nicht riick-
gangig gemacht werden kann, sollten Sie damit vorsichtig sein. Setzen Sie die Ein-
fligemarke in den entsprechenden Datensatz, oder markieren Sie die gewiinschten
Datensdtze. Wahlen Sie Zeilen I6schen lber das Kontextmenii zum Zeilenkopf. Ein
Warnfeld wird angezeigt. Wenn Sie den Datensatz wirklich I16schen wollen, bestati-
gen Sie durch einen Klick auf Ja.

3.5.2 Filtern

Uber einen Filter kdnnen Sie sehr einfach die Anzeige auf Datensitze beschrinken,
die in einem Feld bestimmte Inhalte haben. Beispielsweise kénnten Sie alle Daten-
satze mit einem bestimmten Nachnamen herausfiltern. BASE verfiigt liber mehrere
Filterfunktionen. Da Sie spater wahrscheinlich Ihre Datensatze vordringlich in einem
Formular bearbeiten werden, werden wir diese Funktionen erst im entsprechenden
Kapitel intensiver behandeln.

Zum Filtern kdnnen Sie mehrere Schaltflichen in der Symbolleiste Tabellendaten-
ansicht einsetzen (siehe Tabelle 3.7).

Symbol Name und Wirkung

e Autofilter - filtert die Datensatze nach dem Inhalt des aktuell ausgewdhiten
® Datenfelds.

— Filter anwenden - schaltet zwischen gefilterter und ungefilterter Ansicht der
J Tabelle um.
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Symbol Name und Wirkung

- Standardfilter - Hier kdnnen Sie die Filteroptionen festlegen.
T

1% Filter/Sortierung entfernen - verwirft die Filter- und Sortiereinstellungen und
zeigt alle Datensdtze der aktuellen Tabelle in der normalen Reihenfolge an.

Tabelle 3.5: Schaltfldchen zum Filtern der Symbolleiste Jabellendatenansicht

AutoFilter

Sie kdnnen die Tabelle beispielsweise so filtern lassen, dass nur noch Daten-

satze angezeigt werden, die tiber den aktuell markierten Eintrag in der jewei-

ligen Feldspalte verfligen - beispielsweise alle Datensdtze mit einem
bestimmten Nachnamen. Markieren Sie dazu den gewiinschten Eintrag, und klicken
Sie auf AutofFilter in der Symbolleiste Tabellendatenansicht.

Standardfilter

Mehr Mdglichkeiten bietet ein Klick auf die Schaltflache Standardfilter in der

— Symbolleiste Tabellendatenansicht. Sie lassen damit ein Dialogfeld anzeigen,

tiber das Sie Bedingungen fiir mehrere Feldspalten eingeben, die Uber UND

oder ODER verkniipfen konnen (siehe Abbildung 3.9). Sie definieren hierin einen

Filter, indem Sie eine Verknilipfungsart, einen Feldnamen, eine logische Bedingung
sowie einen Wert oder eine Kombination aus mehreren Argumenten auswahlen.

Standardfilter (=3

o [F—r—
Verknipfung Feldname Bedingung Wert
Abbrechen

|
| e
| Hilfe

Abbildung 3.9: Filter konnen individuell gesetzt werden.

Geben Sie in der ersten Zeile unter Feldname den Namen der gewiinschten Feld-
spalten an. Im Listenfeld Bedingung finden Sie Vergleichsoperatoren, durch wel-
che die Eintrdge in den Feldern Feldname und Wert verknilipft werden kdnnen.
Unter Wert geben Sie den Wert zum Filtern des Felds an. Sie kdnnen auch die
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Eintrdge leer oder nicht leer auswahlen. Das Listenfeld Wert enthalt auch alle fir
das Feld bereits eingegebenen Werte. Wahlen Sie hier einen Wert fiir den Filter.

Auf diese Weise konnen Sie in den Zeilen darunter weitere Filterkriterien fiir an-
dere Felder oder fiir dasselbe Feld formulieren. Wenn die so gesetzten Kriterien
alle zusammen als Filter wirken sollen, wéhlen Sie im Listenfeld Verkniipfung ein
UND aus. Sollen sie alternativ wirksam werden, benutzen Sie ODER.

Filter abschalten

¥ Nachdem Sie einen Filter definiert haben, bleiben die Einstellungen dazu
erhalten, bis Sie sie andern. Durch einen Klick auf die nun aktivierte Schalt-
flache Filter anwenden in der Symbolleiste Tabellendatenansicht schalten Sie
zuriick zur ungefilterten Darstellung der Tabelle.

Filter wieder anschalten

—=#| Zum nochmaligen Filtern mit demselben Kriterium brauchen Sie nur noch
erneut auf die Schaltflache Filter anwenden zu klicken. Um die Wirkung eines
zur Schaltflache Filter anwenden zugeordneten Filters zu beenden, wahlen Sie

Filter/Sortierung entfernen.

3.5.3 Datensatze sortieren

Sie konnen die Datensdtze einer Tabelle auch nach den Eintrdgen in einem bestimm-
ten Feld sortieren lassen. Dazu gibt es mehrere Methoden, und so stehen mehrere
Schaltflachen fiir diesen Zweck in der Symbolleiste Tabellendatenansicht zur Verfii-
gung (siehe Tabelle 3.7).

Symbol  Name und Wirkung

A Sortierung - dient zum Festlegen der Sortierkriterien fir die Datenanzeige.
Ag Aufsteigend sortieren - Textfelder werden in alphabetischer Reihenfolge
L (R-2), numerische Felder in aufsteigender Reihenfolge (0-9) sortiert.

I:ﬂ: Absteigend sortieren - Textfelder werden in umgekehrter alphabetischer
A Reihenfolge (Z-A), numerische Felder in absteigender Reihenfolge (9-0)

sortiert.

Tabelle 3.6: Schaltfldchen zum Sortieren in der Symbolleiste /abellencatenansicht
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Nach cinem Feld sortieren lassen

Ayl [ Wenn Sie die Datensatze nur nach den Eintragungen innerhalb einer
= "™ | Feldspalte sortieren lassen wollen, setzen Sie die Einfligemarke in ein

beliebiges Feld der Spalte, nach deren Inhalten die Datensatze sortiert
werden sollen, oder markieren Sie die gesamte Spalte. Klicken Sie dann auf eine der
Schaltflachen Aufsteigend sortieren oder Absteigend sortieren.

Komplexes Sortieren

a | Eine etwas komplexere Form der Sortierreihenfolge kdnnen Sie nach einem
= | Klick auf die Schaltfliche Sortierung bewirken. Wahlen Sie in der ersten Zeile
des dann angezeigten Dialogfelds Sortierung unter Feldname den Namen der
Feldspalte aus, nach deren Eintragungen sortiert werden soll, und geben Sie die
gewiinschte Reihenfolge dafiir an (siehe Abbildung 3.10). Die Zeilen darunter
kommen zur Wirkung, wenn Datensédtze vorhanden sind, die in dieser Feldspalte die-
selben Eintragungen aufweisen - beispielsweise dieselben Namen in einem Feld
Nachname. Benutzen Sie dann beispielsweise ein Feld Vorname als weiteres Sortier-
kriterium.

Sortierung (3]
Sortierung
, oK |
Verknipfung Feldname Relhenfolge
J aufsteigend Abbrechen

danach

danach

Abbildung 3.10: Sic konnen nach mehreren Hriterien gleichzeitig sortieren lassen.

Sortierung abschalten

¥ Um die Wirkung einer Sortierungsaktion wieder abzuschalten und zur origina-
len Reihenfolge der Datensitze zurlickzukehren, wahlen Sie Filter/Sortierung
entfernen.
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