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ClipArt — Bearbeiten

Klicken Sie in die Grafik. Um die Grafik herum erscheinen eine
Umrandung und die Ziehpunkte. Mochten Sie eine ClipArt-
Grafik bearbeiten, muss diese aktiviert sein. Dazu klicken Sie —
in unserem Beispiel — in den »Tiger«. Eine Umrandung und
kleine Punkte — Ziehpunkte genannt — erscheinen. Anhand des
angezeigten Rahmens erkennen Sie die Grofie der ClipArt-
Grafik. Der Rahmen verschwindet, wenn Sie auflerhalb des
Bildes an eine beliebige Stelle im Dokument klicken.

m ClipArt mit Mausklick aktivieren

L GréRenanderung diagonal

I +— Grokenanderung vertikal oder horizontal

® Mauszeiger auf einen Ziehpunkt, mit gedriickter, linker
Maustaste Grofse andern

Forts. p>
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ClipArt — Bearbeiten

m ClipArt drehen

m Sie konnen die Grofie einer Grafik tiber die Schaltflachen
prézise festlegen.

4] 10,7 em {%

3Mm
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ClipArt — Bewegen im Dokument

ClipArt — Bewegen im Dokument

Um die Grafik auf dem Bildschirm zu bewegen, muss diese
formatiert werden. Gleichgiiltig, fiir welche Umbruchart (siehe
ClipArt — Textumbruch) Sie sich entscheiden, muss die Grafik
vorher formatiert werden.

m ClipArt aktivieren

"4 In den Vordergrund = |5~
24 In den Hintergrund E

|3 Textumbruch '% Ik

Anordnen

u Mit Text in Zeile
Quadrat

Passend k
Hinter den Text

Vor den Text

Oben und unten
Transparent

Rahmenpunkte bearbeiten

[ By & =] 6 R

Weitere Layoutoptionen...

Forts. p>
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ClipArt — Bewegen im Dokument

m Bewegen Sie den Mauszeiger in die Grafik hinein, erscheint
am Mauszeiger eine Art »Fadenkreuz«.

m  Mit gedriickter linker Maustaste in dem Dokument beliebig
verschieben
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ClipArt — 3D-Darstellung

ClipArt — 3D-Darstellung

ClipArt-Grafiken konnen auch in 3D dargestellt werden. Sie
konnen sie drehen und wenden, wie Sie mochten.

m ClipArt einfiigen und aktiviert lassen 0
(siehe auch ClipArt — Einfiigen) i

] Bildformatvorlagen "E

| Fiillung
Linienfarbe
Linienart
Schatten
3D-Format
Bild
Textfeld
| Grafik formatieren 2lx|
Fllung 3D-Drehung
Linienfarbe
Voreinstellungen: -
Linienart
Schatten Drehung
30-Format X 200 3 ﬂil
" |7 FREEE
Textfeld .
=
Text
=
Objektposition
Distanz vom Boden: [opt =)
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ClipArt — 3D-Darstellung

m  Ggf. weiterbearbeiten

Grafik formatieran 2lx

Fillurg 3D-Format
Linienfarbe || Abschragung

™ Breite:
Cben:

o i Hehe: ot
—— 'T N Breite:
| s ‘1\? Unten: -
3D-Drehung Hone: oot
ild Tiefe

Textfeld Fabe: & v| Tefe:

Oberfiache

Farbe: A v Grafie: t

Oberflache

Materisl: | @8 ¥ | Beleuchtung:

Winkel:

Zuriickgetzen

L

-

TIPP: Sie konnen eine ClipArt-Grafik auch mit einem person-
lichen Bild ausfiillen. Aktivieren Sie die ClipArt-Grafik per
Mausklick. Offnen Sie iiber Bildformatvorlagen das Dialog-
feld. Aktivieren Sie Fiillung und klicken Sie die Schaltflache
Datei an. Geben Sie im Dialogfeld bei Suchen in den Ordner
an, in dem Sie das Bild gespeichert haben. Fiigen Sie das Bild
mit einem Doppelklick ein.

- y,
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ClipArt — Einfiigen

ClipArt — Einfiigen

Word bietet Thnen tiber die Registerkarte Einfiigen Grafiken
an. Diese heifien ClipArts. Mit den ClipArts haben Sie viel-
faltige Gestaltungsmoglichkeiten.

| =
S S
Grafik |(Clip. Formen SmartArt
Tllustrationen

B (lipart v x
Suchen nach:
oy

|
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ClipArt - Einfiigen

|
n ClipArt -
Suchen nach: - J
SchlieBen

Eine ClipArt-Grafik I6schen
m  Anklicken und [Entf]-Taste driicken.

TIPP: Grafiken lassen sich leicht kopieren. Dazu klicken Sie
die Grafik an und driicken beim Verschieben die [Strg]-Taste.
Die Kopierfunktion ist aktiviert.
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ClipArt — Hintergrund einfiigen

ClipArt — Hintergrund einfiigen

Sie bestimmen die Fiillfarbe des Bildes, geben also an, mit
welcher Farbe eine Flidche ausgemalt (ausgefiillt) werden soll.

m ClipArt einfiigen und aktiviert lassen
(siehe auch ClipArt —Einfiigen)

| Bildformatvorlagen '_E
| | - Fiillung =)

Linienfarbe
Linienart
Schatten
3D-Format
30-Drehung
Bild

Textfeld

Fullung
O Keine Fii
® ]
h Graduelle Fiillung

¢ Bild- oder Texturfullung

Farbe: & - |
Transparenz: J— 0% — Forts ’
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ClipArt — Hintergrund einfiigen

L Farbe: ﬁ - |
Designfarben 3
H EEEEENR

Transpar

Standardfarben
] | u %. HE

Weitere Farben...

-
TIPP: Sie konnen ein ClipArt auch mit einem pers(jnlichenw
Bild ausfiillen. Aktivieren Sie die ClipArt-Grafik per Mausklick.
Offnen Sie iiber Bildformatvorlagen das Dialogfeld. Aktivieren
Sie wieder Fiillung und klicken Sie die Schaltfliche Datei an.
Geben Sie im Dialogfeld bei Suchen in den Ordner an, in dem
Sie das Bild gespeichert haben. Fiigen Sie das Bild mit einem
Doppelklick ein.

\ Y
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ClipArt — Hintergrund einfiigen

- Fidllung |
s

Linienfarbe
Linienart
Schatten
3D-Format
30-Drehung
Bild

Textfeld

Fillung
' Keine Fillung
" Enfarbige Fiillung

" Graduelle Fiillung
&

%Texbgr: &l

Einfiigen aus:
Datei... | Zwischenablage ClipArt...

Textur: g '|

Einfiigen aus:
gabei..{}l Zwischenablage | ClipArt...
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ClipArt — Organisieren (Clip Organizer)

ClipArt — Organisieren (Clip Organizer)

In Word 2007 steht Ihnen der Clip Organizer zur Verfiigung.
Hier finden Sie zahlreiche Sammlungslisten und kénnen die
ClipArts organisieren. Zahlreiche Kategorien stehen Ihnen
dazu zur Verfiigung.

| | EinfL’lgen%

Lo ®

Grafik |Clip Formen SmartArt

Tllustrationen

(8] oroanisiefen von Clips. ..
2y Cipart au: foice Cnling

@) Tipps zumn Suchen von Clips

u | Sammiungsliste
@)

2 Weine Sammlungen -
(-2 Office-Sammiungen
& AutoFormen
55 Begriffe
@ Besondere Anlasse
5 Business
&5 Dekorative Elements
5 Essen und Trinken
5 Fantasy
&5 Figuren
2 Freizeit

a2 - E

=
&
Ui
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ClipArt — Sammlung erweitern

ClipArt — Sammlung erweitern

Starten Sie die Internetseite, um Ihre ClipArt-Sammlung zu
erweitern.

Internetseite: www.microsoft.com/office/2007

B4 Sfice online

| Homepage | Produfte | Hife und Anleitungen | Downloads | ClipArt | Vorlagen | Microsoft Office Live

| Downloads | Climrt\[tl) Yorlagen

" Tausende kostenloser Bilder und Sounds
hlene Sammiungen
S
L. S Q‘W— o
Katzen Business Frishling

Tipps zu Clips Diese Woche bei Office Online

Lernen Sie, Clipart sffektiver zu nutzen, Suchen nach ClipArt in Schwaraweil
Tour durch die ClipArt- und Mediensits Tipps i dis Wsrwsndung von Clipfrts
e agiren und Enfgen von Prebembehanding ben Dosrlezdin
Cipért aus dam Web in sin Dokument Hinzuftinen von ClipArt 2u Kartsikarten

u Durchsuchen der Kates rt und Medien

Ahstrakt Gesundheit Religionen

Astrologie Haushalt Schilder

Alssehen Hintergrundrmotive Schule und Aushildung
Begriffe Industrie Schwearzweilt

Berufe Jahreszeiten Sport

Besondere Anlisse Kommurikation Staat

Cartoons Kunst Symbole

Dekaration Landkarten Technik

Essen und Trinken Landwirtschaft Tiere

Fantasie Unternehmen

Farben HMat werkehr

Figuren Orte ‘webelemente

Flaggen Pastel werkzeuge und

Freizeit Pfianzen Utenslien

Gebaude Realistisch wetter

Gefihle Reisen Wisserchaft
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ClipArt — Sammlung erweitern

Menschen

& 1 Element herunterladen

-|
A ‘?2
o =

q
o
I

=) "
° e

&

Seite auswahlen

seiter [1 <] von 100+ <7 Weker &
[} @
L L) (28
r Qo r Qe
P 5
Ltk B
rQé QG
2
Qe r QG
Seiter 1 =] won 100+ eiter £

m Die Suche nach bestimmten Themen

158

Immer noch nichts gefunden? suche in:
© alle Medienbypen

@ Clipait

Fotes 1 Animationen © Sounds
EHFUME&" I s34 l

Seite auswahlen

>

e 1

r Q&

r Q&

Seite: [1 x| vonis er 5
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ClipArt — Textumbruch

ClipArt — Textumbruch

Beim Textumbruch geben Sie an, wie ein Text spater um die
Grafik platziert werden bzw. flieflen soll.

m ClipArt aktivieren

"4 In den Vordergrund ~ |3~

24 In den Hintergrund E

| Textumbruch ‘[\\\ ah~

Anordnen

m  Textumbruch entsprechend auswéahlen

Mit Text in Zeile

Duadrat
Passend R
Hinter den Text

Vor den Text

() 1=y (el (el () G D (L

Oben und unten
Transparent
Rahmenpunkte bearbeiten

Weitere Layoutoptionen...
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ClipArt — Textumbruch

m Feste Position der ClipArt im Dokument mit Textumbruch

€4 In den Vi

B In den Hint

Mit Zeile in Text

=

FlEE
EE

Weitere Layoutoptionen...

TIPP: Platzieren Sie den Mauszeiger in die Grafik bei gedriick-
ter rechter Maustaste, konnen Sie den Textumbruch festlegen.

Ausschneiden

Kapieren

Einfugen

Bild dndern...

In den Vordergrund

In den Hintergrund

Hyperlink...

Beschriftung einfagen...

| Textumbruch Mit Text in Zeile
Groke...

Grafik formatieren...

Quadrat

Passend

Hinter denfext
Vor den Text
Oben und unten
Transparent

Rahmenpunkte bearbeiten

B = B & & E R E

Weitere Layoutoptionen...

m  Siehe auch unter Rahmenpunkte einer Grafik bearbeiten.
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ClipArt — Zuschneiden

ClipArt — Zuschneiden

Uber die Schaltfliche Zuschneiden, kénnen Sie den Ausschnitt
des Bildes verandern. Klicken Sie diese Schaltfliche an. Bewe-
gen Sie den Mauszeiger auf eine Ecke der Clip Art-Grafik. Mit
gedriickter linker Maustaste @ndern Sie den Bildausschnitt.

m ClipArt per Mausklick aktivieren

m Registerkarte Bildtools/Format zur weiteren Bearbeitung
wird eingeblendet.

Qﬁ glfoam =

7 duscneiaen S somen 2

Schiiftgrad

(] 5,54 em

‘Zuschneiden «..1__'4 6,87 cm

a [+

Schriftgrad
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Copyrightzeichen ©

m  Mauszeiger auf einen der Ziehpunkte bewegen

m  Mit gedriickter linker Maustaste zuschneiden m

Copyrightzeichen ©

Das Zeichen befindet sich bereits in der AutoKorrektur.

m Tippen Sie »(c)«, erscheint das Zeichen fiir Copyright »©«.

162 Word 2007 von A-2Z



	Word 2007 von A – Z - suchen-finden-fertig!
	C
	ClipArt - Bearbeiten
	ClipArt - Bewegen im Dokument
	ClipArt - 3D-Darstellung
	ClipArt - Einfügen
	ClipArt - Hintergrund einfügen
	ClipArt - Organisieren (Clip Organizer)
	ClipArt - Sammlung erweitern
	ClipArt - Textumbruch
	ClipArt - Zuschneiden
	Copyrightzeichen ©

	Ins Internet: Weitere Infos zum Buch, Downloads, etc.



