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Word bietet Thnen tiber die Registerkarte Einfiigen Grafiken
an. Diese heiflen ClipArts. Mit den ClipArts haben Sie vielfdl-
tige Gestaltungsmoglichkeiten.
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ClipArts — ClipArt-Grafik einfiigen

'T.l:lipnrt v X

Suchen nach:

o
Suchen in: %
|Ausgewéhlte Sammlungen | v|
Ergebnisse:

|AIIE Mediadateitypen | v|

Anklicken und [Entf]-Taste driicken

Grafiken lassen sich leicht kopieren. Dazu klicken Sie
die Grafik an und driicken beim Verschieben die [Strg]-Taste.
Die Kopierfunktion ist aktiviert.
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ClipArts — Eine ClipArt-Grafik bearbeiten

Klicken Sie in die Grafik. Um die Grafik herum erscheinen eine
Umrandung und die Ziehpunkte. Mochten Sie eine ClipArt-
Grafik bearbeiten, muss diese aktiviert sein. Dazu klicken Sie —
in unserem Beispiel — in den »Tiger«. Eine Umrandung und
kleine Punkte — Ziehpunkte genannt — erscheinen. Anhand des
angezeigten Rahmens erkennen Sie die Grofie der ClipArt-
Grafik. Der Rahmen verschwindet, wenn Sie auflerhalb des
Bildes an eine beliebige Stelle im Dokument klicken.

ClipArt mit Mausklick aktivieren

O

Bewegen Sie den Mauszeiger auf einen Ziehpunkt. Mit
gedriickter, linker Maustaste konnen Sie die GrofSe &ndern.
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ClipArts — Eine ClipArt-Grafik bearbeiten

Sie konnen die Grofle einer Grafik tiber die Schaltflachen
prézise festlegen.

4] 10,7 em {%

713,41 em

ClipArt drehen

Bewegen Sie den Mauszeiger in die Grafik hinein, erscheint
am Mauszeiger eine Art »Fadenkreuz«.

Mit gedriickter, linker Maustaste in dem Tabellenblatt kénnen
Sie es beliebig verschieben.

Uber die Schaltfliche Zuschneiden, konnen Sie den Aus-
schnitt des Bildes verdndern. Klicken Sie diese Schaltflache
an. Bewegen Sie den Mauszeiger auf eine Ecke des ClipArts.
Mit gedriickter, linker Maustaste d&ndern Sie den Bildausschnitt.
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ClipArts — Eine ClipArt-Grafik bearbeiten

Die Registerkarte Bildtools/Format wird zur weiteren
Bearbeitung eingeblendet.

@ Heligkeit - J3{ Bilder komprimieren _— — — [ Bildform ~ i In den Vor 1 S5 *
ol [ | ] © | o | S b o E

= = = Zuschneiden 3330 em

933 Neu einfarben + g Grafk zurdcksetzen +| O Bidetfekte || B Auswanioe A =B :

Anpassen Bildformatvorlagen Schrftgrad 5

- e
.g__d 554em
Zuschneiden| = 557 cm 2

Schriftgrad fa

Mauszeiger auf einen der Ziehpunkte bewegen

‘%l_
Mit gedriickter, linker Maustaste zuschneiden

Erneutes Klicken auf die Schaltflache schaltet die Funktion
wieder aus.
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ClipArts — Hintergrund einfiigen

Sie bestimmen die Fiillfarbe des Bildes, geben also an, mit
welcher Farbe eine Flache ausgemalt (ausgefiillt) werden soll.

ClipArt einfiigen und aktiviert lassen
(Siehe auch »ClipArt einfiigen«)

Bildformatvorlagen "E
+ Filllung =

Linienfarbe
Linienart
Schatten
3D-Format
3D-Drehung
Bild
Textfeld

Fallung
€ Keine Fil

&
Graduelle Fillung
{7 Bild- oder Texturfillung
Farbe: 32 -
Transparenz: Ii 0% —

Farbe: Q - |
Designfarben 3
H EEEREER

Standardfarben
1 | [ %. HE

Weitere Farben...

Transpar
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ClipArts — Hintergrund einfiigen

Sie konnen einen ClipArt auch mit einem persénlichen
Bild ausfiillen. Aktivieren Sie den ClipArt per Mausklick. Off-
nen Sie iiber Bildformatvorlagen das Dialogfeld. Aktivieren
Sie wieder Fiillung und klicken Sie die Schaltfliche Datei an.
Geben Sie im Dialogfeld bei Suchen in den Ort (das Verzeich-
nis) an, in dem Sie das Bild gespeichert haben. Fiigen Sie das
Bild mit einem Doppelklick ein.
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ClipArts in 3D

ClipArt-Grafiken kénnen auch in 3D dargestellt werden. Sie
konnen sie drehen und wenden, wie Sie mdchten.

ClipArt einfiigen und aktiviert lassen
(Siehe auch »ClipArt einfiigen«)

Bildformatvorlagen "E

Grafik formatieren

Fiillung
Linienfarbe
Linienart
Schatten
h:I}-Formw
30-Orehung
Bild

Textfeld

21
3D-Format
Abschrégung
] e m
Oben:
- n Hohe: 0 pt E‘
. Breite: [0 pt =
Unten: -
Hohe: 0 pt E‘
Tiefe
Farbe: v Tiefe: o pt =
Oberflache
Farbe: Q - Grafe: 0 pt —
Oberflache

Material: | @ v | Beleuchtung:

Winkel:

Zuriicksetzen

Efu
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Grafik formatieren

ClipArts in 3D

2

Fillung

Linienfarbe
1
1 Linienart
y
Schatten

i
3D-Format

Bild
Textfeld

3D-Drehung

Voreinstellungen:

E

Drehung

X

Do =

NN
Lol Ele
1 [

Text

Objektposition

Distanz wom Boden: [0 pt 3‘

Sie kénnen eine ClipArt-Grafik auch mit einem persén-
lichen Bild ausfiillen. Aktivieren Sie den ClipArt per Maus-
klick. Offnen Sie iiber Bildformatvorlagen das Dialogfeld.
Aktivieren Sie Fiillung und klicken Sie die Schaltflache Datei
an. Geben Sie im Dialogfeld bei Suchen in den Ort (das Ver-
zeichnis) an, in dem Sie das Bild gespeichert haben. Fiigen Sie
das Bild mit einem Doppelklick ein.
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ClipArts — Sammlung erweitern

Starten Sie die Internetseite, um Ihre ClipArt-Sammlung zu
erweitern.

Internetseite: www.microsoft.com/office/2007

F%Eﬁ#fce Online

[ Homepage | Produlde Hilfe und Anleitungen | Downloads | ClipArt | Vorlagen | Microsoft Office Live

Downloads |'_ cnm@ Vorlagen

Tausende kostenloser Bilder und Sounds

Empfohlene Sammliungen

“ad
Katzen Business Friihling
Tipps zu Clips Diese Woche bei Office Online
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Lernen Sie, Clipart effektiver z2u nutzen,

= Tour durch die Clipart- und Mediensite
= Dema: Kopieren und Einfiigen wan
Clipart aus dem Web in ein Dokument

= Suchen nach Clipart in Schwarzweil
= Tipps fir die Yerwendung wvon Cliparts

= Problembehandlung beim Downloaden
won ClipArt

= Hinzufiigen von Clipart zu Karteikarten
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Durchsuchen der Kategorien von ClipArt und Medien

= phstrakt
= Astrologie
= Aussehien

= Begriffe
erfe

.
= Besdridere Anldsse
= Cartoons

= Diekoration

@

r QG

2

r Q Ga

r Q Ga

Seitz auswahlen

Excel 2007 von A -2

= Gesundheit

= Hauishalt

= Hintergrundmotive

= Industrie

= Jahreszeiten
= Kommunikation

= Kunst

= Landkarten

£

= Religionen
= Schilder

= Schule und
Ausbidung

= Schuwarzweid
= Sport

= Staat

= Symhbole

rQ &a

L

r QG

rQ Ea

r Q Ea

ClipArts — Sammlung erweitern

Seite: |2 = | von 100+ <0 \Weiter O
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ClipArts — Sammlung erweitern

104

b
rQd m Qi
Auswahlkorb
Ausgewshlte
Elemente: 1

Downloadgrale:
198 KB
(=1 Min @ 56 Kb/s)

» auswahlkorb
Uberprifen

» 1 Elernept
herunterlé b

Immer noch nichts gefunden? Suche in:
lipart

 alle Medientypen

 Fatos

rQ

Die Suche nach bestimmten Themen

 Anirnationen

=T R Prasentation

rQa

 Sounds
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Copyright — Das Zeichen Copyright ©

Q& rQ & rQ &
4
w ik
r Q& QG r QG
-y
s 3
M Q& M Q G Q@ Q&
Seite auswahlen Seite: |1 »|von g Weiter

Das Zeichen befindet sich bereits in der AutoKorrektur.
Tippen Sie »(c)« und z.B. die [ <']-Taste, erscheint das Zeichen
fiir Copyright »©«.

©
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