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KHapitel 3 - Highlights der bedingten Formatierung

Die bedingte Formatierung gibt es in Excel schon seit der Version Excel 97. Seit die-
ser Zeit ist es mdglich, sehr viel Automatismus in Tabellen zu bringen, chne eine ein-
zige Zeile in VBA programmieren zu miissen. Gerade in der neuen Excel-Version 2007
wurde dieses Feature stark erweitert.

In den Vorgangerversionen von Excel war es bereits moglich, Giber das Zusammenspiel
der bedingten Formatierung mit diversen Tabellenfunktionen Aufgaben wie beispiels-
weise das Aufspliren von doppelten Daten zu realisieren. Gerade diese Aufgabe kann
in der neuen Version direkt eingestellt werden. Dazu wird der Bereich, in dem die dop-
pelten Werte herausgesucht werden sollen, vorher markiert und anschlieBend mit
dem bedingten Format Doppelte Werte belegt. Dabei werden alle doppelten Daten
automatisch durch eine spezielle Formatierung hervorgehoben.

Auch das Hervorheben von Datumswerten ist in dieser Version stark vereinfacht
worden. So kdnnen Sie beispielsweise anhand von Datumsangaben bestimmte Daten
einfarben, indem Sie etwa die Option In den letzten 7 Tagen auswahlen.

Uber die Einstellung Obere/Untere Regel kdnnen Sie beispielsweise Werte automa-
tisch kennzeichnen die in einem bestimmten Wertebereich liegen. Auch mdglich
sind automatische Formatierungen von Daten, die Giber oder unter dem Durchschnitt
der markierten Daten liegen. Auch Texte, die einen bestimmten Text erhalten kdnnen
nun zukiinftig automatisch gefunden und formatiert werden.

Geradezu revolutionar ist die Option Datenleisten der bedingten Formatierung. Dabei
wird der Wert einer Zelle liber einen vertikalen farbigen Balken verdeutlicht. So be-
kommt eine Zelle mit einem kleinen Wert einen kleinen Farbbalken in der Zelle, eine
Zelle mit einem groBen Wert wird dementsprechend mit einem groBeren Farbbalken
formatiert.

Dieses Kapitel beschreibt Speziallésungen sowie Tipps und Tricks, die mithilfe der
bedingten Formatierung in Excel umgesetzt werden kdnnen.
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3.1 Die erweiterte Umsatzdarstellung Uber die Farbbalken

3.1 Die erweiterte Umsatzdarstellung Gber
die Farbbalken

Sehen Sie sich einmal die folgende Ausgangsituation an. Sie sehen dort eine noch
unformatierte Umsatzdarstellung.

Nk

a4 - :

— Start Einfigen Seitenlayout Formeln O

‘{‘ Calibri -l - A AT

Einftlgen_‘j F &£ U - v&vév = =

Zwischenablage ™= Schriftart (F]
B17 - fe |
A B C D

1 Monat Umsatz

2 Januar 205.649

3 |Februar 393.407
4 |Marz 360.172
5 |April 523.506

6 |Mai 197.566

7 |[Juni 411.331

8 |Juli 260.684

9 August 237.438
10 |September 487.537
11 Oktober 321.522
12 |November 487.922
13 Dezember 500.320
14

Abbildung 3.1: Die noch unformatierte Umsatztabelle

Schdn ware es jetzt, wenn man mittels eines Datenbalkens die jeweilige Umsatzhdhe
kennzeichnen kdnnte. Um diesen Farbbalken einzusetzen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Markieren Sie den Zellenbereich A1:B13.
2. Klicken Sie in der Gruppe Start auf die Schaltfliche Bedingte Formatierung.

3. Wahlen Sie aus dem Kontextmenii den Befehl Datenbalken und entscheiden Sie
sich im Untermenii fiir eine Variante.
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A B C

1 Monat Umsatz

2 Januar 205.649
3 |Februar 393.407
4 |Marz 360.172
5 |April 523.506
6 |Mai 197.566
7 |[Juni 411.331
8 |Juli 260.684
9 August 237.438
10 |September 487.537
11 Oktober 321.522
12 |November 487.922
13 Dezember 500.320
14

Abbildung 3.2: Die Datenbalken zeigen die Hohe des Umsatzes an

3.2 Daten iber eine Ampel kennzeichnen

Ein weiteres neues Feature innerhalb der bedingten Formatierung sind die so genann-
ten Farbskalen. Dabei kdnnen Sie einen bestimmten Satz von Farben definieren, die
dhnlich einer Ampel (Rot, Gelb, Griin) die Dringlichkeit bzw. die Gr6Be symbolisieren.

In der folgenden Abbildung sehen Sie die Absatzmengen einiger Produkte.

A B C D

1 |Verkaufsanalyse des laufenden Monats
2

3 Monitore 299

4 PCs 150

5 | Drucker 755

6 Scanner 65

7 |MP3-Player 979

8

9

10

Abbildung 3.3: Der noch nicht aufbereitete Absatz von Produkten
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3.3 Mit Symbolen arbeiten

Legen Sie nun iiber den Datenbereich eine so genannte Ampel, indem Sie wie folgt
vorgehen:

1. Markieren Sie den Zellenbereich B3:B7.
2. Klicken Sie in der Gruppe Start auf die Schaltfliche Bedingte Formatierung.

3. Wahlen Sie aus dem Kontextmeni den Befehl Farbskalen und entscheiden Sie
sich im Untermeni fiir eine Variante.

A B C D

1 |Verkaufsanalyse des laufenden Monats

2

3 Monitore 299

4 PCs 150

5 |Drucker 755

6 Scanner 65

7 |MP3-Player 979

8

9

=
=

Abbildung 3.4: Anhand der Farbe kdnnen die
Absatze noch besser erkannt werden

3.3  Mit Symbolen arbeiten

Selbst das Integrieren von Symbolen in Zellen liber die bedingte Formatierung ist in
dieser Version eine komfortable und leichte Angelegenheit.

Gehen Sie bei der folgenden Darstellung von der Abbildung 3.1 aus und erweitern die
Darstellung mit Symbolen wie folgt:

1. Markieren Sie den Zellenbereich B2:B7.
2. Klicken Sie in der Gruppe Start auf die Schaltflache Bedingte Formatierung.

3. Wihlen Sie aus dem Kontextmenii den Befehl Symbolsétze und entscheiden sich
fiir einen der dort angebotenen Symbolsitze.

119



KHapitel 3 - Highlights der bedingten Formatierung

A B c D
1 Monat Umsatz

2 |Januar & 330.267
3 |Februar 4 488.889
4 |Mirz 4+ 498.746
5 |April 4+ 525.310
6 |Mai 4 503.410
7 [uni & 300.032
8 |luli 4 296.342
9 |August = 381.255
10 |September & 449.655
11 |Oktober 518.037
12 |November 4 325.982
13 |Dezember & 369.256
14

Abbildung 3.5: Mit Symbolen noch mehr €ffekt erzielen

3.4 Zcilen im Wechsel farben

In einer Tabelle sollen die Zeilen abwechselnd mit Grau und WeiB eingefarbt werden,
ohne dass dafiir ein Makro verwendet werden darf. Um diese Aufgabe zu I6sen, fiihrt
man folgende Arbeitsschritte durch:

1. Uber die Tastenkombination + (a] werden alle Zellen der Tabelle markiert.
2. Klicken Sie in der Gruppe Start auf die Schaltflache Bedingte Formatierung.

Neue Formatierungsregel

Regeltyp auswahlen:

» Alle Zellen basierend auf ihren Werten formatieren

» Mur Zellen formatieren, die enthalten

» Nur obere oder untere Werte formatieren

» Nur Werte Ober oder unter dem Durchschnitt formatieren

» Mur eindeutige oder doppelte Werte formatieren

» Formel zur Ermittung der zu formatierenden Zellen verwenden

Regelbeschreibung bearbeiten:

‘Werte formatieren, fur die diese Formel wahr ist:

[=ResTEzELE(;Z)=0

Vorschau: Kein Format festgelegt

Abbildung 3.6: Formatierungsregel angeben
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3.4 Zeilenim Wechsel farben

3. Wahlen Sie aus dem Kontextmenii den Befehl Neue Regel.

4. Im Feld Regeltyp auswdhlen stellen Sie den Eintrag Formel zur Ermittlung der zu
formatierenden Zelle verwenden ein.

5. Geben Sie die Formel =REST(ZEILE();2)=0 im Feld Werte formatieren, die fiir die
diese Formel wahr ist ein.

Klicken Sie auf die Schaltflache Formatieren.
Wechseln Sie auf die Registerkarte Ausfiillen.
Klicken Sie auf der Farbpalette auf die Farbe Griin.
9. Klicken Sie auf OK.

® N o

Uber die Tabellenfunktion ZEILE wird die aktuelle Zeilennummer ermittelt. Mithilfe der
Funktion REST wird diese Zeilennummer durch den Wert 2 dividiert. Bleibt dabei kein
Rest librig, handelt es sich um eine gerade Zeilennummer, die dann liber die bedingte
Formatierung eingefarbt wird.

‘\ = I R el ) = Kap03 - Microsoft Excel - = X
j R
Start Einfigen seitenlayout Formeln Daten Uberprafen Ansicht Entwicklertools @ - = x

Abbildung 3.7: Zeilen im Wechsel einférben

Hinweis

Analog zur ersten Aufgabe ist es selbstverstandlich auch mdglich, Spalten
im Wechsel einzuférben. Die dazugehérende Formel, die als bedingte
Formatierung eingestellt werden muss, lautet: =REST(SPALTE();2)=0.
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3.5 Letzten €intrag hervorheben

Im nachsten Beispiel soll jeweils der letzte Eintrag in einer Spalte mit einer Hintergrund-
farbe hervorgehoben werden. Um diese Aufgabe zu l6sen, miissen folgende Arbeits-
schritte durchgefiihrt werden:

1.

Die Spalte A wird komplett markiert, indem auf den Spaltenbuchstaben geklickt
wird.

Klicken Sie in der Gruppe Start auf die Schaltflache Bedingte Formatierung.

3. Waéhlen Sie aus dem Kontextmenii den Befehl Neue Regel.

b

Ve N ewnm

Im Feld Regeltyp auswdhlen stellen Sie den Eintrag Formel zur Ermittlung der zu
formatierenden Zelle verwenden ein.

Als Formel wird =ANZAHL2(A:A)=ZEILE(AL) eingegeben.
Klicken Sie auf die Schaltflache Formatieren.
Wechseln Sie auf die Registerkarte Ausfiillen.

Klicken Sie auf der Farbpalette auf die Farbe Blau.
Klicken Sie auf OK.

_,.‘. =Hw-c s Kap03 - Microsoft Excel - = X
jﬁ/ Start | Einfigen | Seitenlayo | Formein | Daten Uberprafe | Ansicht | Entwickler| @ - = X
| | | | | | |
I Fis - ( k| B
A B c D E F i
Artikel
Computer
Drucker
Maus
Maonitor

0o~ N W R

[}

10
A Tabelle3 . Tabele4 | TabelleS .~ #J

Bereit S

Abbildung 3.8: letzte belegte Zelle in Spalte A kennzeichnen
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3.6 €inen bestimmten Tag kennzeichnen

3.6 €inen bestimmten Tag kennzeichnen

Wenn Sie in einer Excel-Tabelle beispielsweise in Zeile 3 eine Datumsleiste haben und
nun ein bestimmtes Datum auf dieser Leiste automatisch kennzeichnen méchten, dann
kdnnen Sie fiir diesen Zweck die bedingte Formatierung einsetzen. Das Vergleichs-
datum, das auf der Datumsleiste gefunden werden soll, wird in Zelle A1 erfasst.

Um diese Aufgabe zu I8sen, werden folgende Arbeitsschritte durchgefiihrt:

1. Markieren Sie den Zellenbereich A3:F3.
Klicken Sie in der Gruppe Start auf die Schaltfliche Bedingte Formatierung.

Wahlen Sie aus dem Kontextmenii den Befehl Neue Regel.

powop

Im Feld Regeltyp auswdhlen stellen Sie den Eintrag Formel zur Ermittlung der zu
formatierenden Zelle verwenden ein.

5. Als Formel geben Sie =$A$1=A$3 ein.

6. Klicken Sie auf die Schaltflache Formatieren.

7. Wechseln Sie auf die Registerkarte Ausfiillen.

8. Klicken Sie auf der Farbpalette auf die Farbe Orange.
9. Klicken Sie auf OK.

.-'/_«-;\‘- [ s Kap03 - Microsoft Excel - = X

- Start | Einfagen | Seitenlayo | Formein | Daten | L'_'lberprtlfeI Ansicht | Entwicklerl'@' - =2 X
I A4 - £ |

A B c D E F

1| 02.02.2008

2

3 | 30.0L.2008 31.01.2008 01.02.2008 [J02I02I2008] 03.02.2008 04.02.2008

1

L]

5

6

7

8

q
4 4 » M| “Tabele4 ~ Tabelle5 | Tabelle6 %1 [ 4] m
Bereit = == 100% (=)0

o

Abbildung 3.9: Cinen Tag finden und kennzeichnen

123



KHapitel 3 - Highlights der bedingten Formatierung

Bei dieser Aufgabe wird jeweils die Zeile 3 mit dem Datum verglichen, das in Zelle A1
steht. Kann eine Ubereinstimmung festgestellt werden, dann wird der vorher mar-
kierte Bereich am linken und rechten Rand des aktuellen Tages mit einem Hintergrund
in der Farbe Orange versehen.

3.7 Den grofiten Wert in cinem Bereich finden

Beim folgenden Tipp wird der groBte Wert in einem Bereich gefunden und gekenn-
zeichnet. Gehen Sie dazu wie folgt vor:

1. Geben Sie in einer neuen Tabelle im Bereich B2:E10 beliebige Zahlenwerte ein.
Markieren Sie diesen Bereich.
Klicken Sie in der Gruppe Start auf die Schaltflache Bedingte Formatierung.

Wahlen Sie aus dem Kontextmenii den Befehl Neue Regel.

LA S G

Im Feld Regeltyp auswdhlen stellen Sie den Eintrag Formel zur Ermittlung der zu
formatierenden Zelle verwenden ein.

6. Als Formel wird =B2=MAX($B$2:$E$10) eingegeben.

7. Klicken Sie auf die Schaltflache Formatieren.

8. Wechseln Sie auf die Registerkarte Ausfiillen.

9. Klicken Sie auf der Farbpalette auf die Farbe Hellblau.
10. Klicken Sie auf OK.

Hinweis

Soll der kleinste Wert im Bereich gefunden werden, dann verwenden Sie
die Funktion MIN.
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3.8 Die drei gréfiten Werte eines Bereichs ermitteln

P ™ I, B s Kap03 - Microsoft Excel - = X
| 'a } -
- Start|| Einfigen | Seitenlayout | Formein | Daten | Uberprifen | Ansicht | Entwicklertaal I'-@) - T X
== ¥ calibri -l - o, A gl = A7~
_ J 3 ||F & U-||A & 8- A
Elnfegen f ; :I|W/'| Zavhl Format\rvorlagen ZeUen -
Zwischena.., ™ Schriftart (F] Ausrichtung ™ Bearbeiten
| B2 - fe| 127
A B C D
1
2 127 262 436
B 439 701 787
4 614 486 461
5 184 483 651
6 913 811 730
7 896 255 728
8 504 851 858
9 22 775 332
10 740 721 534
11
12
M4 M Tabelle4 -~ TabeleS -~ Tabelles | Tabelle7 1[4
M.. | Mittelwert: 586,4444444  Anzahl:36  Summe: 21112 |{E5 (0 100% (=)= (F) 2

Abbildung 3.10: Den grolRten Wert eines Bereichs finden und kennzeichnen

3.8 Die drei grofiten Werte cines
Bereichs ermitteln

Wenn Sie die drei gro3ten Werte in einem Bereich kennzeichnen mdchten, dann gehen
Sie wie folgt vor:

1. Geben Sie in einer neuen Tabelle im Bereich B2:E10 beliebige Zahlenwerte ein.

Markieren Sie diesen Bereich.

Klicken Sie in der Gruppe Start auf die Schaltfliche Bedingte Formatierung.

Wihlen Sie aus dem Kontextmenii den Befehl Obere/Untere Regel/Obere 10 Ele-
mente.

&> WP

5. Im Dialog Obere 10 Elemente geben Sie die gewiinschte Anzahl ein und stellen
die Formatierung im daneben stehenden Dropdown-Menii ein.
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:"E-En\"-‘ 9~ =
4
s Start Einfligen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Entwicklertools
& & Calibri -l <A A= =8| = Standard = :EJE‘ :EI
B E3 £ 4
Einfligen |F & U ~|[5 - & A ||| |E8 ~ e, gog|| %8 208 Bedingte Als T:
v F — = = @ = 0 AT o rmatierung + format]
Zwischenablage = Schriftart (F] Ausrichtung F} Zahl I} Form
B2 - £ 127
A B C D E F G H |
1
2 127 262 436 692
3 4599 701 787 995
a 614 486 251 911 Obere 10 Elemente
5 184 483 651 343 Zellen mit den hochsten Werten formatieren:
6 913 811 730 304 = .
3 % mit |helroter Fullung 2 v
7 896 255 728 642
8 504 851 858 326
_OK Abbrechen
9 22 TI5 332 802
10 740 721 234 736
11

Abbildung 3.11: Bei drei Bedingungen ist Schluss

6. Klicken Sie auf OK.

Hinweis

Wenn zwei Werte gleich hoch sind, dann werden beide Werte gleicher-
mafen eingefarbt. Sollen die drei kleinsten Werte gefunden werden, dann
setzen Sie die Funktion Unterste Elemente ein.

3.9 Wochenenden hervorheben

Wenn Sie sich einen Kalender in Excel basteln, dann kdnnen Sie sich mit Hilfe der
bedingten Formatierung die Wochenenden kennzeichnen lassen.

1. Geben Sie in einer neuen Tabelle in Zelle A1 das Startdatum ein.

2. Ziehen Sie das Ausfiillkdstchen nach unten, um die Datumsleiste nach unten
fortzusetzen.
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3.9 Wochenenden hervorheben

A B C D
1 Datum
2 | 02.02.2008]
3 | 03.02.2008]
4 | 04.02.2008]
5 | 05.02.2008]
6
7
8
9

06.02.2008
07.02.2008
08.02.2008
09.02.2008
10| 10.02.2008
11| 11.02.2008
12 | 12.02.2008
13| 13.02.2008
14| 14.02.2008
15| 15.02.2008
16 | 16.02.2008
17| 17.02.2008

Abbildung 3.12: Der noch unformatierte Kalender

Gehen Sie wie folgt vor, um die Wochenenden einzuféarben:

Eal G

© ® N o ow

Markieren Sie den gerade gefiillten Bereich.
Klicken Sie in der Gruppe Start auf die Schaltfliche Bedingte Formatierung.
Wihlen Sie aus dem Kontextmenii den Befehl Neue Regel.

Im Feld Regeltyp auswdhlen stellen Sie den Eintrag Formel zur Ermittiung der zu
formatierenden Zelle verwenden ein.

Als Formel wird =WOCHENTAG(A1)=7 eingegeben.

Klicken Sie auf die Schaltfliche Formatieren.
Wechseln Sie auf die Registerkarte Ausfiillen.

Klicken Sie auf der Farbpalette auf die Farbe Hellgrau.
Klicken Sie auf OK.

. Klicken Sie nochmals in der Gruppe Start auf die Schaltfliche Bedingte Forma-

tierung und wahlen Sie den Befehl Regeln verwalten aus dem Kontextmend.
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Manager fiir Regeln zur bedingten Formatierung

Formatierungsregeln anzeigen fiir: |9\kmale Auswan v |
(5| Neue Regel... ] ’ _“) Regel bearbeiten. .. ] ’ x Regel laschen it ¥
Regel {in angez. Reihenfolge) | Format Wird angewendet auf Anhalten
Formel: =WOCHENTA. .. AaBbCcYyZz |=$A$2:$A$2? [P

[ ok ][ schieben |

Abbildung 3.13: Dic bisher cingesteliten Regeln im Uberblick

11. Klicken Sie auf die Schaltflache Neue Regel.

12. Im Feld Regeltyp auswdhlen stellen Sie den Eintrag Formel zur Ermittlung der zu
formatierenden Zelle verwenden ein.

13. Als Formel wird =WOCHENTAG(AL1)=1 eingegeben.
14. Fiihren Sie die Schritte 5 bis 8 durch.

A2 - fe [ 02.02.2008
B c D

Abbildung 3.14: Somstage und Sonntage hervorheben
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3.10 Fehlermeldungen ausblenden

Hinweis

Die Funktion WOCHENTAG(Datum;Typ) meldet einen Wert zwischen 1 und 7 zu-
ruck. €in wenig ungewdhnlich ist hier, dass die neue Woche mit dem Sonn-
tag (1) beginnt. Sehen Sie in der Hilfe zu dieser Funktion nach, wie das
zweite Argument €influss nimmt auf die Berechnung:

=WOCHENTAG(Datum;1) oder 1 = Sonntag, 7 = Samstag
=WOCHENTAG(Datum)

=WOCHENTAG(Datum;2) 1 = Montag, 7 = Sonntag
=WOCHENTAG(Datum;3) 0 = Montag, 6 = Sonntag

3.10 Fehlermeldungen ausblenden

Excel quittiert den Versuch, eine Zahl durch den Wert O zu teilen, mit der Fehlermel-
dung »DIV/0c. Diese Meldung sieht in Zellen immer etwas unschén aus und kann
uber den Einsatz der bedingten Formatierung ausgeblendet werden. Gehen Sie bei
der folgenden Aufgabe von einer Tabelle aus, die in etwa wie in der folgenden Abbil-
dung gezeigt aussieht.

’_3\ = - Kap03 - Microsoft Excel - = X
—/) Start | Einflgen Sewten\ayoll Formeln | Daten | Uberpriifel | Ansicht | Entwickler‘tl'@ - =

| |
| F12 - ( £ |
A B C D E F G
Wert 1 Wert 2 Ergebnis
8 0,63
8 0,13
1 0,00
6 0,67
r
1]
6
r
4]

#DIV/0!
4,67
#DIV/0!

11
M 4> W[ “Tabeled ~Tabelein | Tabelle11 ~FJ AN [l |

Markieren Sie den Zielbereich, und driicken Sie die Ei... ||[E5/0 D} 1008 (=) U () =z

Blen| N o(un|s e e
wBoueoruon
_=eerees KRS

Abbildung 3.15: fehlerwerte werden angezeigt
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Um die Fehler wegzublenden, verfahren Sie folgendermafBen:

1.

d W

e N e

Markieren Sie den Bereich C2:C8.
Klicken Sie in der Gruppe Start auf die Schaltflache Bedingte Formatierung.
Wiéhlen Sie aus dem Kontextmenii den Befehl Neue Regel.

Im Feld Regeltyp auswdhlen stellen Sie den Eintrag Formel zur Ermittlung der zu
formatierenden Zelle verwenden ein.

Als Formel wird =ISTFEHLER($A2/$B2)eingegeben.
Klicken Sie auf die Schaltfliche Formatieren.
Wechseln Sie auf die Registerkarte Schrift.
Wahlen Sie im Kombinationsfeld Farbe die Farbe WeiB3 aus.
Bestdtigen Sie mit OK.
A B C D

1 Wert1 Wert 2 Ergebnis

2 5 8 0,63

3 1 8 0,13

a ] 1 0,00

5 4 6 0,67

6 5 ]

7 28 6 4,67

8 3 o

9

10

Abbildung 3.16: fehlerwerte wurden unsichtbar gemacht

Hinweis

€ine andere Fehlermeldung in €xcel ist »NV«. Diese Meldung erscheint,
wenn ein gesuchter Wert nicht gefunden werden kann.

Um diese Zellen wegzublenden, setzen Sie als Bedingung folgende Formel
ein:

=ISTNV(C2)
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3.11 Doppelte Werte aufspiren

3.11 Doppelte Werte aufspiren

Beim nachsten Trick geht es darum, mithilfe der bedingten Formatierung doppelte
Werte in einer Spalte aufzuspiiren. Sehen Sie sich als Ausgangssituation einmal die
Abbildung 3.17 an.

.D) = R ¥ Kap03 [Kompatibilititsmodus] - Microsoft Ex... o

=
Start | Einfigen | Seltenlayotl Formeln | Daten | Uberprufell Ansicht | Ent\c\rlckler‘tl'g.'I - =

x
£| ¥]

1
2
3
1
5
6
T
8
9

10
1
12

IR Tabellel0 -~ Tabelleli | Tabelle12 %1

A B C D E F G
Art.-Nr.
5RTBY
57895
5RTBY
23456
23526
24345
57579
5RTBY

Markieren Sie den Zielbereich, und dricken Sie die Ei...

e [jAn] 100%

Abbildung 3.17: In dieser Liste sind doppelte Werte vorhanden

Um die doppelten Werte zu finden und zu kennzeichnen, verfahren Sie wie folgt:

1.
2.
3.

Markieren Sie den Bereich A2:A9.
Klicken Sie in der Gruppe Start auf die Schaltfliche Bedingte Formatierung.

Wahlen Sie aus dem Kontextmenii den Befehl Regeln zum Hervorheben von
Zellen/Doppelte Werte aus.
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4.

a
—/ Start Einflgen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Entwicklertools
=& Arial |10 =¢ | standard - #
B . g =l
Einfagen P & U~ A= i - ||| @@ - g || a8 s08| Bedingte
- T = = = — £ |= Lg Yo 000t $.0 Formatierung = i
Zwischenablage & Schriftart ) Zahl (F}
AL - e | ArtoNr.
A B c D E F G H
]
2
3 Doppelte Werte
4 56789 Zellen formatieren, die folgende Werte enthalten:
5 23456
3] 23526 Doppelte !+ | werte mit |he|\rnber Fillung 2 v‘
7 24345
S —L [_oc ] [otreshen |
10 1
11
12
13

Abbildung 3.18: Doppelte Werte hervorheben

Stellen Sie sicher, dass im ersten Dropdown-Menii der Befehl Doppelte einge-
stellt ist.

Legen Sie die Art der gewiinschten Formatierung im Dropdown-Menii fest. Im
Hintergrund sehen Sie diese Umsetzung des Formats.

Klicken Sie auf OK.

3.12 €ine Kontrolispalte definieren

Beim folgenden Tipp soll in einer Tabelle eine Kontrollspalte gefiihrt werden. Uber eine

Eingabe in diese Spalte soll je nach Eintrag die ganze dazugehdrige Zeile eingefarbt
werden.

Sehen Sie sich dazu vorab einmal die Abbildung 3.19 an.
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3.12 €ine Kontrollspalte definieren

ul:') = Rl s Kap03 - Microsoft Excel - = X

Start | Einfigen | Seltenlay0l| Formeln | Daten | Uberprufe|| Ansicht | Ent\c\rlckler‘t|'g.'I - =2 X
- fe |

A B C E F i

1 Datum Betrag Offnen Ja/Nein

2 | 15.04.2008 3.589€ Nein

3 16.04.2008 7485€ JA

4 | 17.04.2008 4,926 € Nein

5 18.04.2008 5.401€ Nein

6 | 19.04.2008 4.608 € Nein

7 | 20.04.2008 6.947 € Nein

8 | 21.04.2008 3.564 € JA

9 22.04.2008 1.834€ Nein

10| 23.04.2008 7.916€ JA

11| 24.04.2008 4.603 € Nein

12

13 |

M 4> W] “Tabelel2 | Tabelle13 3 ]

Bereit | u@ Iﬁl .ﬁ? é

Abbildung 3.12: Die Ausgangsposition — eine Liste mit noch offenen Rechnungen

Um nun die Zeilen automatisch einzufarben, die noch einen offenen Rechnungs-
status haben, gehen Sie wie folgt vor:

1. Markieren Sie den Bereich A2:C11.

& ouop

formatierenden Zelle verwenden ein.

5. Als Formel wird =$C2="JA" eingegeben.

Klicken Sie auf die Schaltfliche Formatieren.

7. Wechseln Sie auf die Registerkarte Ausfiillen.

Klicken Sie in der Gruppe Start auf die Schaltfliche Bedingte Formatierung.
Wihlen Sie aus dem Kontextmenii den Befehl Neue Regel.

Im Feld Regeltyp auswdhlen stellen Sie den Eintrag Formel zur Ermittiung der zu

8. Klicken Sie in der Farbpalette auf die Farbe Rot.
9. Bestdtigen Sie mit OK.
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Kapitel 3 - Highlights der bedingten Formatierung

I'@ = R = Kap03 - Microsoft Excel - = x
- - Start | Einflgen | Seitenlayol‘ Formeln | Daten | Uberprﬁfel‘ Ansicht | Entwiclcler‘t|@ - 5 X
| Al5 ~ (- e |

A B C D E F R
1 Datum Betrag Offnen Ja/Nein
2 15.04.2008 3.589€ Nein
3
4 17.04.2008 4.926 € Nein
5 18.04.2008 5.401€ Nein
6 19.04.2008 4.608 € MNein
7 20.04.2008 6.947 € Nein
8
9 22.04.2008 1.834 € Nein
10
11| 24.04.2008 4.603 € Nein
12
4 4 » W[ “Tabelel2 | Tabelle13 %2 [ m ]
Bereit | 25 | =2 e ff | g

Abbildung 3.20: Alle noch offenen Positionen

3.13 Prozentuale Abweichungen feststellen

In einer Liste werden die Kosten zweier Jahre verglichen. Jetzt soll festgestellt wer-
den, welche Positionen eine Abweichung von -5% oder +5% haben. Sehen Sie sich
zundchst die Ausgangstabelle aus Abbildung 3.21 an.

H2-©™ v Kap03 - Microsoft Excel - = X
Start | Einfiigen | Seitenlayot| Formeln | Daten | Uberprifel | Ansicht | Entwicklert | @ - = x
| c1 -~ f« | 2008
A B C D £ F Gl
1 |Kosten 2006 I 2008 |
2 Miete 3.333€ 5.799 €
3 Hardware 60.552 € 62.552 €
4 | Software 15.997 € 13.456 €
5 |Fuhrpark 5.700€ 6.000 €
6 | Personal 85.199€ 87.500 €
7
8
9
10
4 4+ M| “Tabelleld | Tabelle14 %3 & [N m ]
Beret | 3 L e C )

Abbildung 3.21: Welche Hosten sind um mehr als 5% gestiegen bzw. gesunken?
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3.13 Prozentuale Abweichungen feststellen

Markieren Sie den Bereich C2:C6.

Klicken Sie in der Gruppe Start auf die Schaltfldche Bedingte Formatierung.

Wiahlen Sie aus dem Kontextmenii den Befehl Neue Regel.

Im Feld Regeltyp auswdhlen stellen Sie den Eintrag Formel zur Ermittlung der zu
formatierenden Zelle verwenden ein.

. Als Formel wird =0DER((C2/B2)-1>5%; (C2/B2)-1<-5%) eingegeben.
Klicken Sie auf die Schaltflache Formatieren.

Wechseln Sie auf die Registerkarte Ausfiillen.

Klicken Sie in der Farbpalette auf die Farbe Grau.

Bestatigen Sie mit OK.

O "9 s Kap03 - Microsoft Excel - B X
= Start | Einfigen | Seitenlayot | Formeln | Daten | Uberprufe|| Ansicht | Ent\c\rickler‘t|'3@.'I - =2 X
I cs - £ |
A B c D E F Gm
1 Kosten 2006 2008
2 Miete 5.333€ 5.799€
3 |Hardware 60.552 € 62.552 €
4 | Software 15.997 € 13.456 €
5 Fuhrpark 5.700€ 6.000 €
6 |Personal 85.199 € 87.900 €
7
8 :l
9
10
M 4> M| “Tabele13 | Tabelle14 ~¥J 0| m 0
Bereit | 3 u@ =] ML—G_E— L

Abbildung 3.22: Mehr als 5% Zuwdchse/Reduktionen werden grau hinterleqt
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3.14 Datensuche in Spalte

Bei der Tabelle aus Abbildung 3.23 wird in Zelle A2 ein Suchbegriff eingegeben. Uber
die bedingte Formatierung von Excel sollen anschlieBend alle darunter liegenden
Zellen (A4:A14), die den Suchbegriff enthalten, farbig gekennzeichnet werden.

a ,.‘.\I =Hw-c s Kap03 - Microsoft Excel .=

<

] =
- start Einfiigen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Entwicklertools @ — &
| A2 - ( fe | web
.5 B C D E F
1 |Suchbegriff eingeben
2 [web 1
3

[ 1] %

Webseite
Internet

Buch
Computer
Webaccount
Schnell ins Web
10 |Newsgroup

11 TCR/IP

12 \Webhosting

13 |Internetkurs

L=Ta = R = T R )

14 \Webservices
15
16
17

12
M 4 » M| Tabelel4 | Tabellel5s %] I
Markieren Sie den Zielbereich, und dricken Sie die Eingabetaste, uﬁ =]} 100 % @

[1]

o

AbbLildung 3.23: Alle Zellen mit »Web« sollen formatiert werden

Um diese Aufgabe zu ldsen, befolgen Sie die ndchsten Arbeitsschritte:

. Markieren Sie den Bereich A4:A14.

—

2. Klicken Sie in der Gruppe Start auf die Schaltflache Bedingte Formatierung.
3. Wahlen Sie aus dem Kontextmenii den Befehl Neue Regel.

4. Im Feld Regeltyp auswdhlen stellen Sie den Eintrag Formel zur Ermittlung der zu
formatierenden Zelle verwenden ein.
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3.14 Datensuche in Spalte

. Als Formel wird =FINDEN($A$2;A4)>0 eingegeben.

. Klicken Sie auf die Schaltfliche Formatieren.

5

6

7. Wechseln Sie auf die Registerkarte Ausfiillen.

8. Klicken Sie in der Farbpalette auf die Farbe Orange.
2

. Bestétigen Sie mit OK.

I/D"-' = Rl s Kap03 - Microsoft Excel - =
start Einfiigen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Entwicklertools @ - =
| A2 - fe | web
| A | B c D E F
1 |Suchbegriff eingeben
2 [web 1

W] % %

w

Webseite
Internet

Buch
Computer
Webaccount
Schnell ins Web
10 |Newsgroup

11 \TCR/IP

12 Webhosting

13 |Internetkurs

14 Webservices

17

4 4 » | “Tabelel4 | Tabellel5 %2 [N D m l
L= % =i Y s

Bereit | S |

AbbLIildung 3.24: Alle Zellen mit dem Suchbeqriff werden gefarbt
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