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Oberfliiche von Windows Vista kennenlernen

Klappen Sie den Deckel Ihres Notebooks auf und schalten Sie Ihr Notebook ein. Warten
Sie, bis Windows Vista auf dem Bildschirm erscheint.

Nach dem Start Ihres Notebooks sehen Sie die grafische Oberflache von Windows
Vista. Zundchst ist nur der Papierkorb (links oben) und die Sidebar am rechten Bild-
schirmrand zu erkennen. Je nach Hersteller kann das Hintergrundbild variieren.

Die Bildschirmoberflache, auch Desktop genannt, richtet
der Besitzer entsprechend seinen Bediirfnissen ein. Des-
halb unterscheidet sich die Oberflache von Notebook zu
Notebook. Den Papierkorb finden Sie meist auf dem

Desktop. Hier werden geldschte Texte, Fotos, Musik-
dateien usw. aufbewahrt.
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Jetzt kommt es auf die Vorinstallation von Windows an, was im Startmen( angegeben
wird: Uber Start und Ihren eigenen Namen (hier: CaroButz) oder Gast, Benutzer,
Anwender, vielleicht auch Herstellername gelangen Sie in lhren persénlichen Ordner.

Im folgenden Fenster finden Sie alle wichtigen Ordner, wie z.B. Bilder,
Dokumente, Musik, Videos usw. zum Ablegen lhrer Dateien.

MERGEEY,

Die Sidebar stellt Ihnen den
schnellen Zugriff auf Infor-
mationen zur Verfligung.

Sie enthdlt Minianwendun-
gen, die stdndig aktualisierte
Informationen prasentieren.
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m So starten und beenden Sie ein Programm
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Bewegen Sie die Maus auf Start und driicken Sie einmal die linke Maustaste.
AnschlieBend die Maus auf Alle Programme bewegen. Warten Sie ein bisschen, bis
Windows zur ndchsten Ansicht wechselt, oder Sie klicken auf Alle Programme.

Jetzt mit der Maus auf den Programmordner (hier: Microsoft Office) klicken, in dem
sich das entsprechende Programm befindet.

Ganz praktisch: Das zuletzt gestartete Programm finden
Sie direkt unter dem Startmen( wieder. Das bedeutet,
dass Sie keinen Umweg Uber Alle Programme machen
missen, sondern direkt auf das gewiinschte Programm

zugreifen kénnen: Also ein Klick auf Start und gleich
danach beispielsweise auf Microsoft Office Word 2007.
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B Mit einem Klick starten Sie das angesteuerte Programm (hier: Microsoft Office Word

2007).

Um das gestartete Programm wieder zu schlieBen, klicken Sie auf die Office-Schalt-

flache links oben im Programmfenster.

Rechts unten klicken Sie auf Word beenden, um das Programm vom Bildschirm
verschwinden zu lassen.

Die Leiste ganz unten am
Bildschirm, die Sie nach
einem Systemstart sehen,

wird Taskleiste genannt.

HINWEIS HINWEIS



n Wie funktioniert das mit den Fenstern?
mStart™ )

) Internet
Internet Explorer

" L E-Mail
Q‘D' Microsoft Office Outlook
— Dokumente
'ﬁ Microsoft Office Word 2007

==
— Bilder
Ea Microsoft Office PowerPoint 2007

o
‘r BegriBungscenter

Adobe Reader 8

| %= Microsoft Office Excel 2007

L Zuletzt ver ondet r

@ RealPlayer Computer

@ Adobe Photoshop Elements 5.0

Suchen

Standardprogramme

Alle Programme Hilfe und Support
lSu(hE starten

—
) DELAEO8S

Um ein Fenster zu 6ffnen, klicken Sie beispielsweise auf Start und anschlieRend auf
Computer.

Das Fenster Computer (Notebook) erscheint auf dem Bildschirm. Sie sehen dort die
Laufwerke lhres Notebooks. Klicken Sie das Fenster in der Titelleiste an und halten Sie
die Maustaste gedriickt, um es zu verschieben.

Alle Aktionen, die Sie mit lhrem Notebook durchflihren,
spielen sich in Fenstern (Windows) ab. Programme,
Dokumente, Bilder usw. sind in eigenen Fenstern unterge-
bracht. Diese Fenster lassen sich vergroBern, verkleinern,

schlieBen oder verschieben. Gerade so, wie es lhnen
gefallt.

WISSEN
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Oder bewegen Sie die Maus auf den Rand des Fensters, bis ein Doppelpfeil erscheint.
Ziehen Sie mit gedriickter linker Maustaste das Fenster groBer oder kleiner.

n Mit einem Klick auf Minimieren legen Sie das Fenster als Schaltflache in der Taskleiste

ab.

Und mit einem Klick auf Computer in der Taskleiste vergroRern Sie das Fenster erneut
zu seiner vorher eingestellten GroBe.

FACHWORT

Mit einem Doppelklick auf
ein Symbol auf dem
Desktop (Oberflache nach

dem Start) 6ffnen Sie
ebenfalls das Fenster des
angeklickten Symbols.
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Wie funktioniert das mit den Fenstern?
6]
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Mit einem Klick auf Maximieren vergréRern Sie das Fenster, und zwar so, dass es den
gesamten Bildschirm ausfillt.

Damit Sie das Fenster wieder verschieben und mit der Maus verkleinern oder ver-
groBern konnen, klicken Sie jetzt auf das Symbol Verkleinern.

Klicken Sie in der linken Fensterhélfte beispielsweise auf Dokumente, landen Sie im
Fenster bzw. Ordner Dokumente.

Viele Fenster sind in zwei Bereiche unterteilt. In der linken
Fensterhalfte bietet Windows verschiedene Verweise bzw.
Ordner an, um mit einem einfachen Mausklick dorthin zu
wechseln. In der rechten Fensterhalfte wird lhnen der
Inhalt des jeweils zuvor angeklickten Ordners angezeigt.

WISSEN
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& Brennen

Wo Sie sich gerade befinden, zeigt Ihnen die Adressleiste des Fensters an (hier:
CaroButz/Dokumente).

Ein Klick auf Zurtick beférdert Sie wieder zum vorigen Fenster (in diesem Fall
Computer) zuriick.

Mé&chten Sie das Fenster endgltig vom Bildschirm verschwinden lassen, dann klicken
Sie auf SchlieBen.

Mit SchlieBen (siehe Bild 11)
verschwindet nicht nur ein
Fenster vom Bildschirm,
sondern Sie beenden das
zuvor gestartete Programm.

Die Symbole in der linken
Fensterhdlfte sind Ordner,

in denen Sie lhre Text-,
Bild-, und Musikdateien

ablegen.

HINWEIS

~Endev,

Die Leiste am oberen Rand
eines Fensters wird Adressleiste
genannt. Hier l&sst sich ablesen,
welche Ordner und Dateien
gerade in dem Fenster ange-
zeigt werden.

FACHWORT




m Zwischen den Fenstern hin- und herwechseln
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Um zwischen verschiedenen Fenstern hin- und herzuwechseln, missen mindestens
zwei Fenster gedffnet sein. Deshalb 6ffnen Sie den Order Dokumente Uber Start/
Dokumente...

E ... und zuséatzlich den Ordner Computer.

Das zuletzt getffnete Fenster, in diesem Fall Computer, iberdeckt das andere Fenster.
Klicken Sie in der Schnellstartleiste auf Zwischen Fenstern umschalten.

Microsoft Windows erméglicht durch seine Fenstertechnik
mit mehreren Programmen gleichzeitig zu arbeiten. Die
geoOffneten Fenster (Windows) werden am unteren Bild-
schirmrand in der Taskleiste angezeigt und kénnen mit

einem Klick in den Vordergrund geholt werden.
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n Klicken Sie auf das Fenster, das Sie im Vordergrund haben méchten (hier: Dokumente).

Jetzt liegt das Fenster Dokumente im Vordergrund. Mit einem direkten Klick auf das
Fenster Computer kdnnten Sie dieses wieder in den Vordergrund holen — vorausgesetzt,
Sie sehen es und es wird nicht véllig von anderen Fenstern zugedeckt.

HINWEIS



Erscheinungshild der Fenster iindern
mStart™

G B
Linkfavoriten MName Anderungsdatum

[E| Dokumente ‘“& Snaglt Katalog

ﬂ Bilder Dateiordner
Musik T
_ﬂ1 gy ‘ Updater3
(& Zuletzt gedn... Dateiordner
E Siurhvo-rgange IE a Akrobat_Einstellungen.doc
4 Offentlich == | Microsoft Office Word 87 - ...
=1 971 KB
a Anweisung Scheiba.doc
== | Microsoft Office Word 97 - ...
=] 510KB
Buch2 tif
TIFF-Bild
M| 117 MB

- L

) eeeccccee

R, % Extra groBe Symbole
"1 & Bxra groBe Symbole
Gk Bakile =| GroBe Symbole
A | 32 Mittelgralie Symbole : .
y/ L]
I Dokumente | == MittelgroBe Symbole
B Bider : 3 Kieinere Symbole E|
( B Music |
5 Zuletzt geandert i =iy Kl .
! “24 Kleinere Symbole
B suchvorginge ot Lellen Freunde S SY
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Wenn Sie den Inhalt eines Fensters nicht komplett sehen, dann ziehen Sie mit
gedrickter linker Maustaste an der Bildlaufleiste.

Uber die Ansicht stellen Sie die gewiinschte Anzeige lhres Fensters ein: Die Ansicht
Symbole beispielsweise zeigt den Inhalt des Fensters sehr tbersichtlich an.

Mit der Ansicht Details lassen sich ndhere Informationen tiber Ordner, Texte, Bilder und
sonstige Dateien einblenden.

Der Inhalt der Fenster kann das Fassungsvermogen Uber-
steigen. Es kann also sein, dass Sie nicht alle Texte, Bilder,
Musikdateien, Videos usw. sehen. Daftir blendet Windows
am rechten oder unteren Rand eine Bildlaufleiste ein, mit

deren Hilfe Sie durch das Fenster blattern kénnen (siehe
Bild 1).

WISSEN
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Linkfavoriten
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23.08.2007 10:57
21.11.2007 10:09 Microselt Offee .. s
10.04 3007 12:43 Fach Teut Format 1
| 30.10.2006 1157 Migrasclt Office ..

In der Detailansicht ziehen Sie mit gedriickter linker Maustaste die Spalten schmaéler
oder breiter.

Mit einem Klick auf die Spalteniiberschrift Anderungsdatum sortieren Sie die Dateien
z.B. nach dem Erstellungsdatum. Ein weiterer Klick dreht die Sortierung um.

Ubrigens: Im Ordner Bilder starten Sie eine Diashow am Bildschirm mit einem einzigen

Klick. Angezeigt werden alle Bilder im aktuellen Ordner. p——
»Ende*,

Das Anderungsdatum (siehe Die Ansichten und Sym- Zu dem Ordner Bilder
Abbildung 5) im Ordner bole der Fenster kénnen wechseln Sie mit einem Klick
Dokumente heifit im Bilder- sich unterscheiden. Bei- auf Bilder in der linken Fens-
Ordner Aufnahmedatum. spielsweise kann eine Dia- = terhalfte oder tber Start/Bilder.

show nur im Ordner
Bilder aufgerufen werden.

HINWEIS HINWEIS




n Strom sparen: Nicht nur eine Frage des Akkus
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Microsoft Office InfoPath 2007 nsteuerung
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s
Microzoft Office PowerPoint 2007 Stand; {programme HOCwtu Aucsatan 4%
EEE HEnCERpE T EnmgieLparplaneniteiungen andem Lentung 828989
‘ Shredder 10 SE Hilfe u d Support willlere Enmgumparpline aubierden -
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Aok der
» Alle Programme 4
- - @ Fujitsu Siermern Compubens Forsetting,
Ererresparplanenstellutigen dndern
Suche starten £
— Sishe with | Encrgiespammadis Akkumstand: @999e9
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Um Strom zu sparen und den Akku nicht zu sehr zu beanspruchen, rufen Sie Gber Start
die Systemsteuerung auf.

E Im folgenden Fenster klicken Sie unter Mobil-PC auf Akkueinstellungen dndern.

Aktivieren Sie Energiesparmodus. Es kann auch sein, dass der Hersteller lhres Note-
books einen eigenen Energiesparplan fiir Sie hinterlegt und aktiviert hat. Andern Sie
Ihre Einstellungen mit einem Klick auf Energiesparplaneinstellungen dndern.

Sind Sie mit dem Notebook unterwegs und miissen ein
paar Stunden ohne Steckdose auskommen, lohnt es sich,
die Energiesparmafnahmen von Windows genauer unter
die Lupe zu nehmen. Bei sparsamen und effizienten Ein-

stellungen steigern Sie die Leistungsfahigkeit lhres Akkus
und somit natirlich auch die Laufzeit Ihres Notebooks.
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Einstellungen fiir Energiesparplan dndern: Energiesparmodus
Wahlen Sie die Energiespar- und Anzeigeei aus, die Sie fr den Computer verwenden machten,

ﬂ Akku 49 Netzbetrieb n
& Bildschirm ausschalten: e ) Y — O

1 Minute

) 2 Minuten
W Energiesparmodus nach: 15 Minuten Tl 13 Minuten

o —} % 10 Minuten
115 Minuten
120 Minuten
25 Minuten
130 Minuten
Enweiterte Energiesinstellungen andem 145 Minuten
1 5tunde
gen fiir diesen Energiesparplan wi 12 Stunden
13 Stun

(it Anderungen speichern |

4 Bildschirmhelligkeit snpassen:

| Niemals J

 Cnergieopticnen b Systemensteliungen

Bildschirmhelligkeit anpassen

halten des Netzschalters definieren und Kennwortschutz einschalten

‘Wikien 1iii den Computes sus.
dieser Seit beireifen o ;

® Dinige Einsteflungen sind momentsn nicht verfogbar,

Siehe auch

Anpassung

Windows-Mobilitdtscenter

Benutzerkonten
Kenemwort vt nicht erlordesiich

Der Comparter it micht o1 Wenn der Computer sus dem
leann peder aul die Daten sugreden.

Fir unterwegs stellen Sie die Zeiten unter Akku relativ kurz ein. Aber auch im Netz-
betrieb ldsst sich Strom durch kirzere Zeiten sparen. Bestétigen Sie lhre Einstellungen
mit Anderungen speichern.

Zurlck im vorhergehenden Fenster klicken Sie links auf Auswéhlen, was beim
SchlieBen des Laptopdeckels geschehen soll.

Und stellen Sie beispielsweise ein, dass Sie Ihr Notebook im Akkubetrieb
Herunterfahren méchten. Bestitigen Sie mit Anderungen speichern.

Wecken Sie Ihr Notebook Die Helligkeit Ihres Bildschirms
durch Bewegen lhrer frisst Strom. Deshalb stellen Sie
externen Maus, Berilihren die Bildschirmhelligkeit nur so
des Touchpads oder Drii- hoch wie nétig ein (siehe

cken einer Taste wieder Abbildung 4, Bildschirmhellig-
auf. keit anpassen).
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n Sicherheit: Windows auf dem aktuellen Stand

Systernsteuerung

Internet
Mozilla Firefox

(o~ E-Mail

Microsoft Office Outlook

— Rech Dokumente
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m Windows Media Player El Hetawerkflitus ur -aufgabien snzeigen
. Drtetieigflle cinichten y Erleichterte Bedienung
] Einstellungen empfehlen laszen
9 Internet Explorer ! HardwAlk und Sound Bulthehirm optimieren
ﬁ CDs und fildcre Medien autamatisch
2 . weecerijeili "?_ Weitere Optionen
g, Microsoft Office InfoPath 2007 nsteuerung Drucker =
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| 1 Microsoft Office PowerPoint 2007 Standardprogramme ‘f—q—- Prograrfime
= hﬂ Frogramiestaliieren
= = utcsmanglbgrameme bndem
‘ Shredder 10 SE Hilfe und Support

Mohil-H
.~ Adkucintfllungen sndeen

Hiufig vefllendete Mobiltstseinsebungen
andern

b  Alle Programme

T

S
=

ok

Voraussetzung: Ihr Notebook muss mit dem Internet verbunden sein! Ist ein neues
Update verfuigbar, sehen Sie auf dem Ausschalten-Symbol ein kleines gelbes
Rufezeichen. Klicken Sie darauf, um das Update automatisch zu starten.

E Oder Sie rufen die Systemsteuerung Uber Start/Systemsteuerung auf.

E Klicken Sie im folgenden Fenster unter Sicherheit auf die Option Nach Updates suchen.

Wer viel im Internet unterwegs ist, der sollte regelmaRig
Windows aktualisieren, um sein Notebook vor zer-
storungswitigen Angreifern zu schiitzen. Nur ein aktuelles
Windows in Kombination mit einem Antivirenprogramm

ist in der Lage, die neuesten Angreifer erfolgreich
abzuwehren.
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Windows Update und Windows Ultimate-Extras

¥ Updates auf dem Computer installieren n
Iomgesant 1 wicktiges Updala

D raeesrsten Updiates wesden mmmes inaballet, urm Sacherbiest
und Ltistung des Computens tu varbessern,

Verfighare Updstes anzeigen

dawes Ultimate- Extras verfgbar

diesen Computer verfighar, Prifen Sie

regeimillia, P
Unimate-Daras ganz nutzen 2u kennen,

Windows Update und Windows Ultimate-Extras

Updisbet wurden suletst gesscht:  Heute um 1433
Updates wurden installiert: Gestem um 10:00. Updateverlaud anzeigen
¥ P

Updates werden installiert_.
—_—

Upsdate 8 von | ward inctalien_

psdates werden uetzt gesecht it wm 1431

(emploien)

Windows Update und Windows Ultimate-Extras

¥ Die Updates wurden installiert.

tarten See den Computer jetsd new,
abruschbelen.

Erfedgreiche 1 Update

Derzet o [
Sie ggf. ien und 5i

Updates wurden zuletst gesucht  Heute um 1433

Updates wurden imstalliert: Heute um 1521, Updateverlul anzesgen

i 5 Taglich um 0300 i P
(empfahier]

Sie erhaken Updates Fir' d . Update

Sofern neue Updates zur Verfligung stehen, wird das sofort angezeigt. Starten Sie den
Vorgang mit Updates installieren.

E Solange die Updates laufen, zeigt Ihnen Windows das anhand eines Fortschrittsbalkens
an.

Ist die Installation des Updates erfolgreich verlaufen, sollten Sie Ihr Notebook neu

starten. Klicken Sie dazu auf Jetzt neu starten. fﬁd@'
o =1 S A° A

Mit einem Update verbes- Normalerweise werden die Updates
sert ein Hersteller immer von Windows automatisch installiert.
wieder seine Software. Der Sollte das nicht der Fall sein, kon-

f+ Mach Updates suchen

Updateverauf anzeigen

Anwender hat die Mdglich- trollieren Sie das unter Einstellungen
keit, sich die Updates dndern. Dazu rufen Sie die Systemsteuerung tber Start/
kostenlos zu holen. Systemsteuerung auf und klicken dort auf Windows Update.

FACHWORT HINWEIS
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