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15 Feedback
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20 Eine Einstellung zur Schule entwickeln

21 Hausaufgaben und Klassenarbeiten

23 Lernen muss nicht schrecklich sein

24 Mit Texten arbeiten
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39 Verwaltung von Faxen

40 Verwaltung von E-Mails / Aufbewahrungsfristen

41 Erfolgreich telefonieren

42 Exkurs zur Kommunikation

43 Arbeitsblatter

45 Aufgaben

-
9]
=
]
<
()
o
=
<)
>
)
=
=
[3)
o)
o
9@
<
£
=
)
oM
0D
©
3
>
=
L)
»
(5]
c
=
<)
O
©
o
o
Y
©

46 INVENTUR
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WAREN TREFFEN EIN UND WERDEN GELAGERT

WARENANNAHME UND MANGELHAFTE LIEFERUNG
Lernsituation
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Mangelhafte Lieferung (Schlechtleistung)
Arbeitsblatter
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WAREN LAGERN

Lernsituation

Funktion des Lagers / Lagerarten

Lagergrundsatze

Risiken der Lagerhaltung / Kosten der Lagerhaltung
Wirtschaftlichkeit der Lagerhaltung

Arbeiten im Lager

Arbeitsblatter
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WARENBESCHAFFUNG PLANEN UND DURCHFUHREN

BEZUGSQUELLENERMITTLUNG
Lernsituation

Warenbeschaffung

Anfrage

Arbeitsblatt

Aufgaben

RECHTLICHE RAHMENBEDINGUNGEN
Lernsituation

Die Rechtsfahigkeit

Die Geschaftsfahigkeit

Rechtsgeschéfte

Vertragsfreiheit und allgemeine Geschaftsbedingungen
Der Kaufvertrag

Nichtigkeit und Anfechtbarkeit von Rechtsgeschéften
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ANGEBOTSVERGLEICH
Lernsituation

Das Angebot
Angebotsvergleich
Bestellung
Arbeitsblatter
Aufgaben

LIEFERUNGSVERZUG

Lernsituation

Lieferungsverzug / Rechte des Kaufers bei Lieferungsverzug
Arbeitsblatter
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UMSATZSTEUER
Lernsituation
Umsatzsteuer
Arbeitsblatter
Aufgaben

BUCHUNGEN AUF ERFOLGSKONTEN

Lernsituation

Feststellung des Unternehmenserfolges durch Gewinn- und
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