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Kapitel 3 - Textfunktionen

Wozu braucht eine Tabellenkalkulation Funktionen, die mit Texten rechnen? Die Frage ist
berechtigt, aber wer schon mal Textdaten importiert, mit Artikelnummern gearbeitet
oder Verkniipfungen auf Internet-/Intranetseiten gesetzt hat, wird die Vorteile der Text-
funktionen zu schatzen wissen.

Hier alle Textfunktionen im Uberblick:

Funktion €rklarung

BAHTEXT Wandelt eine Zahl in Thai-Text mit dem Suffix »Baht« um.
=CODE() Gibt die Codezahl des Textes aus.

=DM() Wandelt eine Zahl in Text im Wahrungsformat um.

=FEST() Formatiert eine Zahl als Text mit festen Nachkommastellen.
=GLATTEN() €ntfernt die Leerzeichen aus einer Zelle.

=GROSS() Wandelt Text in Grof3schrift/Kleinschrift um.

=GR0OSS2()

=KLEIN()

=IDENTISCH() Prift zwei Zeichenfolgen ab, ob diese identisch sind.
=LANGE() Gibt die Lange eines Textes (Anzahl der Buchstaben) aus.
=LINKS() Gibt den linken Teil einer Zelle aus.

=RECHTS() Gibt den rechten Teil der Zelle aus.

=SAUBERN() €ntfernt alle nicht druckbaren Zeichen aus dem Text.
=SUCHEN() Sucht eine Textstelle im angegebenen Text.

=FINDEN()

=T() Wandelt die Argumente einer Formel in Text um.

=TEIL() Gibt einen Teil der Zelle aus.

=TEXT() Wandelt eine Zahl in Text um (mit Zahlenformat).
=VERKETTEN() VerknUpft mehrere Texte zu einem Text.

=WECHSELN() €rsetzt einen Text in der Zelle durch einen anderen.
=ERSETZEN()

=WERT() Wandelt einen Text in eine Zahl um.

=WIEDERHOLEN() Wiederholt einen Text so oft, wie im zweiten Argument angegeben.
=ZEICHEN() Gibt das Zeichen der angegebenen Codezahl zurick.

Tabelle 3.1: liste der Funktionen in der Kategorie Text
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3.1 Zahl, Text und Textformat

3.1 2ahl, Text und Textformat

Unterscheiden Sie im Umgang mit Text zwischen »echten« Texten und formatierten Texten.
Eine Zahl steht immer rechtsbiindig in einer Zelle, Texte stehen linksbiindig (sofern nicht
anders formatiert). Enthilt eine Zelle andere Zeichen als die Ziffern 0 bis 9, wird der Inhalt
automatisch als Text interpretiert. Das Zahlenformat der Zelle dndert nichts an der Tatsache,
dass die Zelle Zahl oder Text enthdlt, es liefert nur eine andere Darstellung. Um die Zahl als
Text oder mit zusatzlichem Text auszuweisen, formatieren Sie die Zelle mit einem benutzer-
definierten Zahlenformat, das den Text links oder rechts vom Platzhalter fiir die Zahl anbietet.

Ein Praxisbeispiel: lhre Artikelliste weist die Mengen der Artikel in unterschiedlichen
Gebinden aus. Erstellen Sie Zahlenformate fiir Stiick, kg, Liter und Meter:

1. Wahlen Sie START/ZAHL.
2. Klicken Sie in der Liste der Zahlenformate auf MEHR und tragen Sie unter BENUTZER-
DEFINIERT diese neuen Zahlenformate ein:
0" Liter"
" Stiick"
0" kgll
0" Meter"

Textfunktionen Beispicl

Seiteniayout  Formeln  Daten Uberprafen  Ansicht  Entwickdert

B, 7 j 4 Sy s
CE— T ¥ o 3 |
B G o ] = E ﬁjﬂ = I leschen~ || [@]v ¢
Einfiigen [ || [ B A | |E3 - o, ogof[<2 5%||| Bedingte  AlsTabelle Zellenformatvorlagen || .., S
= F&u-fg-oA S v o) T 2 Formatierung ~ formatieren - - [ElFormat - || 27 und
G G G
| cs ~ £ | 120
4 A B (o} D E F G H I J
1 Artikelnummer Bezeichnung Menge
2 10-200 Wandfarbe Alpinweiss 10 Liter | Zellen formatieren (12 [
3 10-210 Malerpinsel mittel 5 Stiick
4 10220 Gips weiss natur 50 k Zahlen | Ausrichtung | Schrift | Rahmen | Ausfillen | schutz |
5 110-230 Rauhfaser Tapete weiss | 120 Meter_' Kategorie:
6 Standard .| Beispiel
Zahl
7 \"?shrung 120 Meter
g Buchhaltung Tvp:
atum [P
9 Uhrzeit
10 Prozent
U
11 Wissenschaft
12 ext
Sonderformat
13
14
15
16
17
18 .
19 Geben Sie Thr Zahlenformat ein, unter Verwendung eines der bestehenden Zahlenformate als Ausgangspunkt.
20
21
22
23
=
25

Abbildung 3.1: Zahlen als Text formatiert mit dem richtigen Zahlenformat
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Kapitel 3 - Textfunktionen

3.1.1 Das Textformat

Das Textformat verwenden Sie, um eine Zahl zu schiitzen. Excel hat die meist niitzliche,
aber manchmal lastige Eigenschaft, eine eingegebene oder importierte Zahl zu interpre-
tieren, und diese je nach Beschaffenheit in ein Datum, einen Bruch oder eine Exponen-
tialzahl umzuwandeln:

Wenn eine Zahl einen Schrégstrich (/) oder einen Bindestrich (-) enthélt, wird sie mdg-
licherweise in ein Datumsformat konvertiert, sofern ein giiltiges Datum auszumachen
ist (2/3 ist der 2. Marz, 10/5 ist der 10. Mai).

Wenn eine Zahl einen Doppelpunkt (:) enthalt oder auf die Zahl ein Leerzeichen mit
dem Buchstaben A oder P folgt, wird sie mdglicherweise in ein Uhrzeitformat konver-
tiert (A und P sind die Kennzeichen fiir das US-Zeitformat).

Wenn eine Zahl den Buchstaben E (in GroB- oder Kleinschreibung, zum Beispiel 10e5)
enthalt, wird sie in Exponentialschreibweise konvertiert.

Wenn eine Zahl fiihrende Nullen enthélt, werden die fiihrenden Nullen weggelassen.

Formatieren Sie die Zellen, die fiir Zahlen oder Texte dieser Art vorgesehen sind, mit dem
Textformat. Enthalt die Zelle anschlieBend eine Zahl, wird diese linksbiindig gestellt,
bleibt aber trotzdem fiir Berechnungen aller Art offen:

1. Geben Sie eine Zahl in Zelle A1 ein:

Al: 32
2. Wahlen Sie flr die Zelle A1 das Zahlenformat TEXT.
3. Berechnen Sie die Wurzel aus der Zahl:

Bl: =WURZEL(A1)

Die Wurzel wird berechnet, auch wenn die Zahl als Text formatiert ist.

| B1 - fx [ =WURZEL(A1)
a A C c D

32 I 5,65685425_'

Abbildung 3.2: Auch Zahlen im Textformat werden berechnet.
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3.1 Zahl, Text und Textformat

3.1.2 2ahl als Text

Wenn Sie ein kleines griines Dreieck in der linken oberen Ecke der Zelle mit der Textzahl
sehen, weist eine Optionenschaltflidche darauf hin, dass die Zelle eine Zahl enthilt, die
Excel nicht als solche interpretieren kann. Das kommt hauptsachlich bei importierten
Daten vor oder bei Verkniipfungen auf externe Daten oder Internet-/Intranetseiten.

Sie kdnnen diese Zellwerte zwischen Zahl und Text ganz einfach in echte Zahlen umwan-
deln. So gehen Sie vor:

Markieren Sie den Zellbereich, der die Textzahlen enthalt. Wenn die Zahlen auf meh-
rere Bereiche verteilt sind, wihlen Sie START/BEARBEITEN/SUCHEN UND AUSWAHLEN/GEHE
ZU oder die schnelle Tastenkombination [F5].

Klicken Sie auf INHALTE/KONSTANTEN.
Klicken Sie auf den Pfeil der Optionenschaltflache und wéhlen Sie IN EINE ZAHL UMWANDELN.

B2 - fe|1

23 (3(R]BIR(2 12 0|~ o]0 |w|l 8

A B c D E

o1
Als Text gespeicherte Zahlen
In eine Zahl umwandeln
Hilfe fiir diesen Fehler anzeigen
Fehler ignerieren
In Bearbeitungsleiste bearbeiten
Optionen zur Fehlerdberprifung...
T
"2
"3
"4
"5
"6

Abbildung 3.3: Dic Textzahlen werden in echte Zahlen umgewandelt.

Sie

kdnnen Zahlen auch in Text umwandeln, indem Sie diese einfach mit einer 1 multi-

plizieren:

Schreiben Sie in eine freie Zelle die Zahl 1.

Markieren Sie die Zelle und kopieren Sie den Inhalt mit [Strg]+(c] in die Zwischen-
ablage.

Markieren Sie alle Textzahlen mit START/BEARBEITEN/SUCHEN UND AUSWAHLEN/GEHE zu/
INHALTE/KONSTANTEN.

Wihlen Sie START/ZWISCHENABLAGE/INHALTE EINFUGEN/MULTIPLIZIEREN.
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Kapitel 3 - Textfunktionen

Die markierten Zellen werden mit der Zahl 1 aus der Zwischenablage multipliziert und
damit in echte Zahlen verwandelt.

Inhalte einfigen @Ii:—hj
Einfligen
@ Alles 1 Alles mit Quelldesign
_) Formeln _ Alles auBer Rahmen
) Werte _) Spaltenbreite
) Formate _) Formeln und Zahlenformate
) Kommentare ") Werte und Zahlenformate
_) Gltigkeit
Vorgang
~) Keine @ Multiplizieren:
_) Addieren F Dlwdleren
") Subtrahieren
[ Leerzellen iiberspringen [ Transponieren
b

AbbLildung 3.4: Zohlenumwandlung: Texte einfach mit T multiplizieren

3.1.3 Rechnen mit Text

Textfunktionen rechnen nicht im mathematischen, arithmetischen Sinn mit Texten in der
Tabelle, sondern analysieren diesen meist buchstabenweise als Zeichenfolge. In der Pra-
xis lassen sich damit komplexe Aufgaben meistern:

Rechnen mit Buchstaben

Zahlen, die in Textform oder als Teil eines Textes vorliegen, kdnnen fiir Berechnungen ver-
wendet werden, wenn sie aus der Textkette »herausgerechnet« werden. Funktionen wan-
deln Textzahlen in Zahlen um und umgekehrt auch Zahlen in Buchstaben.

Textlayout

Texte, die aus anderen Quellen stammen, werden fachgerecht fiir das Tabellenlayout auf-
bereitet, liberfliissiger Text wird entfernt, Texte werden neu zusammengestellt oder mit-
einander verkniipft. GroB-/Kleinschrift |dsst sich wechseln.

Textanalyse

Texte in Zellen werden auf ihren ANSI-Wert (Zahlencode) Gberpriift, Texte werden ver-
glichen und ausgetauscht, Formeln suchen nach Textteilen und wechseln diese automa-
tisch aus.
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3.2 Die Funktionen LINKS() und RECHTS()

3.2 Die Funktionen LINKS() und RECHTS()

Mit diesen Funktionen berechnen Sie den linken bzw. rechten Teil eines Textes.
=LINKS(Text;Anzahl_Zeichen)
=RECHTS(Text;Anzahl_Zeichen)
Textist der Text oder die Zelle mit dem Text. Im Argument Anzahl_Zeichen geben Sie eine
Zahl ein. Diese gibt an, wie viele Zeichen von links bzw. rechts im Ergebnis stehen sollen:

Al: ABCDEFG

A2: =LINKS(A1;1) Ergebnis: A
A3: =LINKS(A1;2) Ergebnis AB
Ad: =RECHTS(AL;3) Ergebnis: EFG

Hier eine Artikelnummerntabelle, die links den dreistelligen Anbietercode enthélt und
rechts mit fiinf Ziffern den Preis des Artikels. Die Textfunktionen LINKS() und RECHTS()
schneiden diese Textstellen heraus:

Al: Artikelnummer Bl: AnbieterCl: Preis
A2: ABC-0010-2299 =LINKS(A2;3)=RECHTS(A2;5)
Ergebnis: ABC02299

3.2.1 Praxisbeispiel: EAN-Nummern analysieren

Die internationale EAN-Organisation stellt ein Nummernsystem fiir EDV-Systeme und
Strichcodes zur Verfligung. Das EAN-System (european article number) kennzeichnet
Waren eindeutig und macht sie kompatibel fiir Lese- und Verwaltungssysteme aller Art.

Sie erhalten von Ihrem Zulieferer eine Artikelliste, in der die Warengruppen und die EAN-
Nummern zusammengefasst sind. Erstellen Sie je eine Spalte fiir die Warengruppe und
die EAN-Nummer:

Warengruppe: erste Ziffer der Artikelnummer

EAN-Nummer: Ziffern
1. Markieren Sie die Spalte B und fiigen Sie mit (Strg]+(+) zwei neue Spalten ein.

2. Berechnen Sie in der neuen Spalte B die Warengruppe aus dem ersten Buchstaben
der Artikelnummer:

B2: =LINKS(A2;1)

3. Berechnen Sie in Spalte C die EAN-Nummer aus den letzten Buchstaben der Artikel-
nummer:

C2: =RECHTS(AZ;13)
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Kapitel 3 - Textfunktionen

iteniayout  [MGUKUM  Daten  Uberp
f = Autosumme ~ i Logisch ~ [ Machschiagen und Verweisen + -1 Namen definieren
[ Zuletst verwendet = (A Text~ [ Mathematik und Triganometrie ~ 2 In Formel verwend
Funktion ~ e Namens-
einfagen [ Finanzmathematik - [ Datum und Unrzeit - ({5 Mehr Funktionen - Manager ES Aus Auswahl erstel
\ a - |

4 A B c o]
1 |Artikelnummer ARTIKEL I _|
2 | A-4007840154999 Wandhalterung weill

3 | A-4007840154913 Wandhalterung weill gross

4 | A-4007840704293 Widerstand

5 | A-4007840713035 Verstarker

6 | A-4007840713059 Verstarker Zubehdr

7 | B-4007840783038 Kabel schwarz 1, 5 m

8 | B-4007840713639 Ferrit-Kabel digital

9 | C-4007840119790 aktiver Sat-Verteiler 8 dB, 2-fach 950-2300 Mhz

10 C-4007840118113 E rteiler 5 x 10, 5 St 10 Str

11 C-4007840601110 Antennen-Bereichs-Verstarker, 3 Eingange, 1 Ausgang. 22 dB

12| D-4007840183118 Uberwachungscamera schwarz

13 D-4007840180110 Uberwachungscamera weiss

Abbildung 3.5: Die Artikelliste mit Artikelnummer

4 A B c

1 Ari Warengruppe  EAN ARTIHEL
2 A4007840154999  =LINKS(A2:1)  =RECHISAZ13) Wandliakeruny. u.y/ii

3 A-4007840154913  =LINKS(AZ1)  =RECHTSIAZ1Y) Wandbalterung weil gross
4 A-4007840704293 =LINKS(A4 1) =RECHTS{A4.13) Widersiand
5 A
[

7

8

A4007840713( 4 B c D
A40078407130 ArtikelInummer Warengruppe EAN ARTIKEL
A-4007840154999 A 4007840154999 Wandhalterung weilt

A-4007840154913 A 4007840154913 Wandhalterung weilk gross

B-40078407830.
B-400784071363
9 C-400784011979 A-4007840704293

7

2

3

4 4007840704293 Widerstand
10 C4007B40T1BIIT 5T A 4007840713035

6

7

8

9

4007840713035 Verstarker

4007840713059  Verstarker Zubehor

4007840783038 Kabel schwarz 1.5 m

4007840713639 Ferrit-Kabel digital

4007840119790  aktiver Sat-Verteiler 8 dB. 2-fach 950-2300 Mhz
4007840118113 Eq 5x10, 5 E 10
4007840601110 Antennen-Bereichs-Verstarker, 3 Eingange. 1Ausgang. 22 dB
4007840183118 Uberwachungscamera schwarz

4007840180110  Uberwachungscamera weiss

1
1; Efggz’?;’ifﬁf,ﬁ A-4007840713059
13 0400784018011 B-4007840783038
— B-4007840713639
C-4007840119790

10| C-4007840118113

11| C-4007840601110

12| D-4007840183118

13 D-4007840180110

DooooTm> >

Abbildung 3.6: Dic beiden Nummern sind mithilfe von Textfunktionen ermittelt.

3.3 Die Funktion TEIL()

Die Funktionen LINKS() und RECHTS() analysieren, wie im Beispiel gezeigt, einen Text von
links oder rechts. In Fallen, in denen die gesuchte Textmenge mitten in einem Text be-
ginnt, greifen Sie auf die Funktion TEIL() zurick:

=TEIL(Text;Erstes_Zeichen;Anzahl_Zeichen)

Text ist der Text, der analysiert wird. Mit dem Argument Erstes_Zeichen geben Sie die
Position an, an der die neue Textkette beginnt, und Anzahl_Zeichen gibt an, wie lang
diese Textkette sein soll (Anzahl Buchstaben).

Al: ABCDEFG
Bl: =TEIL(AL;2;3) Ergebnis: BCD
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3.3 Die Funktion TEIL()

3.3.1 Praxisbeispiel: Teilenummern analysieren

GroBere Betriebe haben in der Praxis ein Nummernsystem fiir alle Gegensténde, die zum
Inventar der Firma gezahlt oder die in der Firma gefertigt werden. Diese Nummern bein-
halten neben einer ZahInummer auch Anderungsnummern und Priifziffern. Hier ein Bei-
spiel: Das Nummernsystem unterscheidet zwischen Kennziffer, Konstruktionsgruppe,
Identifikationsnummer und Anderungskennzeichen:

4 A B C D E 5 G H
1 lkz | TN | ke | an | Fz |
2 | A (023 rem ( 03 r111 | Anderungsnummer
3 | |Kennziffer alphanumerisch T T numerisch
4 1Buchstabe 2Zahlen
W= Werksinterne max: 99
; Ee:g%:?n Anderungsnummer | (M- 01
- numerisch
7 |[AZAusland 2zahlen
g max: 99
min: 01
9
10 Teilenummer Konstruktionsgruppe
11 numerisch numerisch
12 3Zahlen 3 Zahlen
max: 999 max: 999
13 min: 001 min: 001
14
15

AbbLildung 3.7: Cin Nummernsystem mit 5 Teilenummern

Ihre Aufgabe besteht darin, eine Artikelnummernliste zu analysieren, die einzelnen Teile
herauszulesen und in Spalten zu libertragen. AnschlieBend konnen Sie die Nummern nach
Kriterien wie Konstruktionsgruppe oder Anderungsnummer sortieren und filtern. Diese
Artikelliste liegt vor:

4 A B c D

1 Warenbestandsliste

2

3 Teilenummer Bezeichnung VE-Preis Lagermenge
4 W 011 793 11 11 Kiilhlergrill 199,00 1z
5 & 023 810 03 11 Olfilter r 12,99 23
6 |n 023 810 04 11 Zylinderkopfdichtung £9,99 1z0
7 » 300 S00 10 11 Heilriemen 8,90 1z0
8 & 123 002 20 12 Wasserpumpe 211,00 3
9 W 012 788 12 12 Scheibenwischermotor 185,00 55
10 |w 011 200 11 12 Vergaser 120,00 56

Abbildung 3.8: Analysieren Sie diese Teilenummern nach den einzelnen Gruppen.
Kennziffer und Anderungskennzeichen kénnen Sie mit den Funktionen LINKS() und RECHTS()

herausrechnen, fiir die restlichen Gruppen brauchen Sie die Funktion TEIL(). Achten Sie auf
die Leerzeichen zwischen den Gruppen, diese miissen natiirlich beriicksichtigt werden:
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1. Fligen Sie ab Spalte B flinf neue Spalten ein.
2. Schreiben Sie die Uberschriften und die Formeln zur Berechnung der einzelnen Gruppen:

B2: =LINKS(A2;1) oder =TEIL(A2;1;1)
C2: =TEIL(A2;3;3)
D2: =TEIL(A2;7;3)
E2: =TEIL(A2;11;2)
F2: =TEIL(A2;14;3)

3. Kopieren Sie die Formeln mit dem Fiillkdstchen nach unten auf die librigen Zeilen der
Artikelliste.

4 A B C D E F G H |
1 Warenbestandsliste Nummer anfgeschliisselt
2

3 Teilenummer Bezeichnung VE-Preis Lagermenge KZ TH  KG AN FZ
4 W 011 799 11 11 Kihlergrill 198,00 12| W _I 011 | 798 | 11 | 11
5 A 023 810 03 11 {1filter 12,88 23 & o023 =210 03 11
6 |Z 023 810 04 11 Zylinderkopfdichtung 89, 99 120, & | 023 810 04 11
7 |2 300 900 10 11 Keilriemen 8,390 120 2 | 300 00 | 10 @ 11
8 2 123 002 20 12 Wasserpumpe 211,00 3 & 123 002 20 12
9 W 012 789 12 12 Scheibenwischermotor 189,00 55, W | 012 788 12 12 \
10 |w 011 800 11 12 Vergaser 120,00 56 W | 011 800 11 | 12

IL{A8;3;3)
L(R9:3:3) =
=TEIL(A10;3;3) =TEIL(A10;7:3)

AbbLIldung 3.9: Die Artikelnummer ist in €inzelteile zerlegt.

3.4 Die Funktionen FINDEN() und SUCHEN()

Diese beiden Funktionen werden meist in Kombination mit anderen Textfunktionen ver-
wendet. Sie liefern die Information dariiber, wo ein bestimmtes Zeichen oder eine Teil-
textkette zu finden ist, und diese Information schachteln Sie in der Praxis in eine weitere
Funktion, mit der Sie die Teiltextkette ausgeben.

=FINDEN(Suchtext;Text;Erstes_Zeichen)
=SUCHEN(Suchtext;Text;Erstes_Zeichen)
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3.5 Die Funktion LANGE()

Das Argument Text steht fiir den Text, in dem Sie etwas suchen, und Suchtext ist der zu
suchende Text. Beide Argumente kdnnen Sie aus Zellen oder Bereichsnamen beziehen
oder direkt eingeben, dazu verwenden Sie aber Anflihrungszeichen. Mit dem Argument
Erstes_Zeichen, das nicht unbedingt angegeben werden muss, bestimmen Sie, bei wel-
chem Zeichen des Textes die Suche beginnen soll. Lassen Sie das Argument weg, beginnt
die Suche beim ersten Zeichen.

Das Ergebnis der Funktion ist eine Zahl, ndmlich die Position des Suchtextes.

Al: ABCDEFG
A2: =FINDEN("A";A1) Ergebnis: 1
A3: =FINDEN("B";Al) Ergebnis: 2

A4: =FINDEN("CD";Al) Ergebnis: 3

Die Funktion SUCHEN() ist identisch mit der Funktion FINDEN() mit einer Ausnahme: FIN-
DEN() beriicksichtigt die GroB- und Kleinschreibung des Suchbegriffs.

3.5 Die Funktion LANGE()

Mit dieser Funktion ermitteln Sie die Lange eines Textes bzw. eines Zelleintrags. LANGE()
kann auch die Lange eines Zahlenwerts ausgeben, in erster Linie wird die Funktion aber
fiir Berechnungen von und in Textketten verwendet.

=LANGE(Text)
Das erste und einzige Argument Text erhélt die Zelle, in der sich der zu messende Text
befindet, oder einen Text in Anfiihrungszeichen.

Al: ABCDEFG
A2: =LANGE(AL) Ergebnis: 7
A3: =LANGE("Hallo Deutschland!") Ergebnis: 18

3.5.1 Praxisbeispiel: Vornamen und Nachnamen trennen

Ihr HR-System (human resources = Personalverwaltung) liefert eine Personalliste mit den
Namen der Mitarbeiter in einer Zelle, Vorname und Nachname sind nicht getrennt. Erleich-
tern Sie lhrem Personalsachbearbeiter die Arbeit und trennen Sie die Namen, damit er die
Liste bei Bedarf auch nach Nachnamen sortieren kann:
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Kapitel 3 - Textfunktionen

Einfiigen Seitenlayout Formein Daten Uberprifen

LIRSS ES

Name Vorname Nachname
Friedrich Ullmann

Doris Grabowski

Monika Wells

Egon Wallner

Birgit Lichtner

Bruno Jérgens

Abbildung 3.10: \orname und Nachname mussen getrennt werden.

1. Schreiben Sie in B2 die Funktion, die das Leerzeichen zwischen Vor- und Nachnamen
findet:
B2: =FINDEN(" ";B2)
2. Schachteln Sie die Funktion in eine LINKS()-Funktion ein, die das Ergebnis als Lin-
genangabe fiir die Teilkette benutzt:
B2: =LINKS(AZ2;FINDEN(" ";A2)-1)
3. Schreiben Sie in Zelle C2 die Funktion, die den Nachnamen ab der Position des Leer-
zeichens ausgibt:
=TEIL(A2;FINDEN(" ";A2)+1;LANGE(A2)-FINDEN(" ";A2))
| B2 - £ | =LINKS(A2;FINDEN(" ";A2)-1) |
4 A B
1 Name Vorname
2 | Friedrich Ullmann IFriedrich _l
3 Doris Grabowski Doris
4 Moni 2 - Jfe | =TEIL{A2;FINDEN(" ";A2)+1;LANGE(A2)-FINDEN(" ";A2)) |
5 |[Egon 4 A B C D E
6 |Birgil 1 |Name Vorname Nachname
7 |Brun 2 |Friedrich Ulmann  Friedrich IU\Imann !
3 |Doris Grabowski Doris Grabowski
4 |Monika Wells Monika Wells
5 Egon Wallner Egon Wallner
6 | Birgit Lichtner Birgit Lichtner
7 |Bruno Jorgens Bruno Jorgens
8

AbbLIldung 3.11: Vor- und Nachname sind getrennt.

140



3.5 Die Funktion LANGE()

3.5.2 Praxisbeispiel: Minuszeichen rechts von der Zahl

In SAP-Berichten taucht hdufig dieser Layoutfehler auf, auch andere Abrechnungssysteme
liefern ihn: Das Minuszeichen steht nicht wie tblich links an der Zahl, sondern rechts
davon. Lasst sich der Export nicht im Quellsystem reparieren, greifen Sie zur Excel-Formel
und a@ndern lhre Tabellen.

Bei importierten Tabellen oder Textdaten wird der Fehler optisch sofort erkennbar, die fal-
schen Minuszahlen werden linksblindig angeordnet, weil Excel sie als Text interpretiert.

Textfunktionen Beispiele.xlsx - Microsoft Excel
Seitenlayout Formeln Daten Uberprafen Ansicht Entwicklertools Add-Ins

e e (ST R g

el GEERFEC | |- 8- % oo ) S, e
7 ] [ 7

\ H12 - £

4 A B C D E F G

1 Bestell-Nr. Subjekt Rechnungsbetrag

2 2-345-200 Alu-Gehause 2.300

3 2-345-201 abzgl. 5% Rabatt 115-

4 2-345-202 Dichtung XD 230

5 2-345-203 Verglasung 1.200

6 2-345-204 Gutschrift 450-

7

8

9

Abbildung 3.12: Das Minuszeichen steht falschlicherweise rechts an der Zahl.

1. Setzen Sie den Zellzeiger rechts neben die erste Zahl in der Spalte C.

2. Schreiben Sie diese Formel:
=NENN(RECHTS(C2;1)="-";LINKS(C2; LANGE(C2)-1)%-1;C2)

3. Kopieren Sie die Formel per Doppelklick auf das Fiillkdstchen bis zur letzten Zeile
nach unten.

Die Formel priift Giber eine WENN-Funktion, ob rechts vom Zellinhalt ein Minuszeichen
steht, und schneidet in diesem Fall den Inhalt um eine Ziffer ab. Um die Zahl als negativ
auszuweisen, wird der Formelteil mit -1 multipliziert:

LINKS(C2;LANGE(C2)-1)%-1

Hat die Zelle kein Minuszeichen am rechten Rand, gibt die WENN-Funktion den Zell-
inhalt ohne Anderung aus. Damit erhalten Sie eine korrekte Liste mit positiven und nega-
tiven Zahlen.
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Tipp

€rsetzen Sie die falschen Zahlen gleich durch die berechneten Werte: Markieren
Sie die Formeln, und ziehen Sie den Rand der Markierung mit gedrickter rechter
Mavustaste auf die Spalte C. Wahlen Sie aus dem KontextmenU HIERHIN NUR ALS
UJERTE KOPIEREN.

[ D2 - | fi [ =WENN(RECHTS(C2;1)="-",LINKS(CZLANGE(C2)-1)*-1;C2)
4 A B C D E F
1 Bestell-Nr Subjekt Rechnungsbetrag
2 2-345-200 Alu-Gehause 2.300 2300
3 2-345-201 abzgl. 5% Rabatt §115- -115
4 2-345-202 Dichtung XD 230, 230
5 2-345-203 Verglasung 1 Hierhin yerschizben
6 2-345-204 Gutschrift 450- Hierhin kopieren
7 Hierhin nur als Werte kopieren
8 Hierhin nur als Format kopieren
] Verknipfung hier erstellen
10 Hyperlink hier erstellen
11 Kapieren und nach unten verschicben
12 Kapieren und nach rechts verschieben
13 Ausschneiden und nach unten verschicben
14 Ausschneiden und nagh rechts verschieben
15 Abbrechen
16

Abbildung 3.13: Die Formeln werden gleich als Werte auf die alten Zahlen kopiert.

3.5.3 Praxisbeispiel: Quersumme berechnen

Die Funktion TEIL() I4sst sich auch zuverl3ssig zur Ermittlung der Quersumme einer Zahl ver-
wenden. Wenn die GroBe der Zahl bekannt ist, knnen Sie die einzelnen Ziffern addieren:

Al: 1234
A2: =TEIL(A1;1;1)+TEIL(AL;2;1)+TEIL(AL;3;1)+TEIL(AL;4;1)
Ergebnis: 10

Schwieriger wird es, wenn die GroBe der Zahl nicht bekannt ist. Hier ware eine benutzer-
definierte Funktion hilfreich. Wer sich noch nicht an die VBA-Programmierung wagen
will, kann die Aufgabe aber auch per Formel l6sen:

Die Funktion LANGE() priift zunéchst die Linge der Zahl ab:

Al: 12345
A2: =LANGE(AL)

Mit der Funktion WAHL() geben Sie fiir jede Linge je ein Argument an. Das zweite Argu-
ment bildet das Ergebnis, wenn die Ldnge 1 ist, das dritte, wenn Linge = 2 ist usw.
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=WAHL(LANGE(A1);arg1;arg2;arg3; ... argn)

Der Rest ist Schreibarbeit, fiir jedes Argument berechnen Sie die Quersumme {ber die
TEIL-Funktionen (hier fiir maximal 5-stellige Zahlen):

=WAHL(LANGE (A1) ;

AL;

TEIL(AL;1;1)+TEIL(AL;2;1);

TEIL(AL;1;1)+TEIL(AL;2; 1)+TEIL(AL;3;:1);
TEIL(AL;1;1)+TEIL(AL;2;1)+TEIL(AL;3;1)+TEIL(AL;4;1);
TEIL(AL;1;1)+TEIL(AL;2; 1)+TEIL(AL;3; 1)+TEIL(AL;4; 1)+TEIL(AL;5;1))

Die VBA-Funktion sollten Sie natiirlich auch kennenlernen, sie berechnet die Quersumme
fiir beliebig groBe Zahlenwerte:

Function QuerSumme(strText As String) As Integer
Application.Volatile

Dim i As Integer

For i =1 To Len(strText)

QuerSumme = QuerSumme + CInt(Mid(strText, i, 1))
Next i
End Function

Listing 3.1: Benutzerdefinierte Funktion fir Quersummen von beliebig groRen Zahlen

3.6 Die Funktion VERKETTEN()

Das ist eigentlich eine lberfliissige Funktion, sie wird selten benutzt, weil es fiir die Ver-
kettung von Texten eine einfachere Methode gibt:

=VERKETTEN(Text1;Text2; ... Textn)

In den Funktionsklammern kénnen Sie mit einem Semikolon als Trennzeichen beliebig
viele zu verkettende Texte angeben. Das kdnnen direkte Zeichen in Anfiihrungszeichen
sein, Zellbeziige oder Bereichsnamen. Das Ergebnis der Funktion ist eine Textkette aus den
einzelnen Argumenten:

Al: "Heute ist "
A2: "Montag"
A3: =VERKETTEN(AL;A2) Ergebnis: "Heute ist Montag"

In der Praxis wird anstelle der Funktion das &-Zeichen verwendet, es erfiillt denselben
Zweck und macht die Formeln etwas libersichtlicher:

=A18A2
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Wenn Sie ein Leerzeichen in den Text einbinden wollen, schreiben Sie dieses in Anfiih-
rungszeichen:

=A18" "8A2

Besonders niitzlich ist die Textverkettung, wenn Sie Zellinhalte mit Zeilenumbruch ver-
sehen wollen. Hier ein Beispiel:

Ihre Tabelle enthdlt mehrere Satze, die Sie zu einem Text zusammenfiihren wollen. Mit jedem
Satz sollte aber eine neue Zeile beginnen.

4 A

1 |Bitte legen Sie die CD ein. nbb“dung 3.14:

2 |Starten Sie die Installation mit SETUP_EXE. Diese drei Satze sollen zu einem Text verkettet
3 |Befolgen Sie die Anweisungen des Assistenten. w@rd@m,

1. Schreiben Sie die erste Kette:

=A1&"

2. Driicken Sie [ATt]+[«], um einen Zeilenumbruch in die Formel einzubauen.

3. Schreiben Sie die zweite Kette, driicken Sie nach dem "-Zeichen wieder [ATt]+[+]
und hingen Sie den dritten Satz an.

=A18"
"EAZL"
"EA3

Alternativ zu dieser Technik konnen Sie auch das ANSI-Zeichen fiir den Zeichenumbruch
in die Formel einbauen. Es lautet ZEICHEN(10):

=A18ZEICHEN(10)8A2&ZETICHEN(10)8A3

[ A6 - fi | =A18ZEICHEN(10) 8A28ZEICHEN(10) 8A3
4 A B c

Bitte legen Sie die CD ein.
Starten Sie die Installation mit SETUP.EXE.

Befolgen Sie die Anweisungen des Assistenten.

;W (N

Bitte legen Sie die CD ein. ﬂbbildung 3.15:

Starten Sie die Installation mit SETUP EXE. . . .
Befolgen Sie die Anwe\suﬂ‘qen des Assistenten_ SO werd@n Zellenumbruche Im

i Text verkettet.

o
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3.6 Die Funktion VERKETTEN()

3.6.1 Praxisbeispiel: Organigramm beschriften

Sie haben die Aufgabe, das Organigramm lhres Projektteams zu erstellen, wenn mdglich
natiirlich in Excel. Die Zeichnung sollte aber so flexibel sein, dass eine Anderung in der
Tabelle automatisch in die Zeichnung eingetragen wird. Erstellen Sie zundchst die Liste
der Projektmitarbeiter mit Nummer, Name und Position.

4 A B c D

1 Nr Vorname Name Position

21 Dr. Friedrich  Bergmeister Projektleiter

311 Werner Schumann  Planung & Bau 0 .

412 Monika Dietrich Finanzen ﬂbblldung 3.16:

5 1 Paul Schrder _ Organisation Das Projektteam ist aufgestellt.
Tipp

Die Gliederungsnummern schreiben Sie am besten mit einem vorangestellten Apos-
troph oder in eine Spalte mit Textformatierung, sonst produziert €xcel wieder unge-
wollte Datumswerte.

Zeichnen Sie anschlieBend ein Organigramm. Auf der Registerkarte EINFUGEN finden Sie
in der Gruppe FORMEN schdne Werkzeuge fiir Zeichenobjekte und Verbindungslinien.

Textfunktionen Beispiel

Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Entwicklertools Add-Ins

N ke o Jas|=msl B

Einfligen F £ U - -[&- A== - (|63 - o 0,00 Bedingte  Als Tabelle Zelle
= I | == === 2= RO b Formatierung - formatieren =
F) & & F)
\ 123 - £ |
A B & D E F G
Nr Vorname Name Pasition
1 Dr. Friedrich ~ Bergmeister Projektleiter
1.1 Werner Schumann  Planung & Bau
12 Monika Dietrich Finanzen
13 Paul Schrider Qrganisation

malrolms|alalalalalalala]a]a
M EEE R S E Rkl bk bl b A

Abbildung 3.17: Organigramm zeichnen und mit Verbindungslinien versehen
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Um die Kistchen variabel zu beschriften, miissen Sie die Informationen aus der Liste
zundchst zusammenfassen und dann mit den grafischen Objekten verkniipfen. Bei dieser
Gelegenheit arbeiten Sie Zeilenumbriiche ein:

1. Schreiben Sie in die erste Namenszeile der Spalte E eine Formel, die zuerst die Num-
mer und die Position, anschlieBend den Vornamen und den Namen des Mitarbeiters
in eine Textkette verpackt. Damit Vorname und Name in einer neuen Zeile stehen,
klemmen Sie die Funktion ZEICHEN(10) dazwischen.

Hinweis

E2: =A28" "&D2&ZEICHEN(10)&B2&" "&C2

Die Codezahl 10 steht fir das Zeichen »Zeilenumbruch«. Dieses Zeichen ist nicht
sichtbar, wird aber gedruckt und funktioniert auch in grafischen Objekten.

2. Kopieren Sie die Formel auf die iibrigen Mitarbeiterzeilen.

. Markieren Sie das erste Kastchen und klicken Sie in die Bearbeitungsleiste.

4. Schreiben Sie die Verknlipfung zur Formel in die Leiste, klicken Sie auf den Bezug, um
die Adresse absolut zu machen:
=$E$2

5. Verfahren Sie so auch mit den anderen gezeichneten Késtchen, verkniipfen Sie diese
mit den Formeln, die alle Informationen zu einer Textkette zusammenfassen.

[ E2 v | | =A28" "&D28ZEICHEN(10)&B2&" "&C2

4 A B c D E F
1 |Nr Vorname Name Position

2 Dr._Friedrich  Bergmeister Projektleiter |1 Projektleiter=Dr_Friedrich Bergmeister !

311 Wemer Schumann  Planung & Bau 1.1 Planung & Bau=Wemer Schumann

4112 Maonika Dietrich Finanzen 1.2 FinanzenZ=Monika Dietrich

5113 Paul Schrader Qrganisation 1.3 Organisation=Paul Schrader

6

7

8

2 1Projektleiter

11
12
13
14
15
16

18
19
20

Dr. Friedrich Bergmeister

Wermner Schumann Monika Dietrich Paul Schrader

‘ 1.1Planung & Bau ) ‘ 1.2 Finanzen ‘ 1.3 Organisation )

Abbildung 3.18: Das variable Organigramm mit Zeilenumbrichen
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Damit ist das variable Organigramm fertig, Sie kdnnen die Spalte E ausblenden und in die
Spalten A bis D beliebig neue Werte eintragen, die durch die Verknlipfung automatisch
wieder korrekt in die Organigramm-0Objekte eingesetzt werden.

3.7 Die Funktion IDENTISCH()

Der Name der Funktion driickt aus, fiir welche Aufgaben sie sich eignet: Mit IDENTISCH()
priifen Sie ab, ob zwei Zelleintrdge genau gleich sind. Das ist besonders in gréBeren Lis-
ten von Vorteil, da die Formel schnell die Voraussetzung fiir Filter- und Sortieraufgaben
schaffen kann. Hier ein Beispiel:

1. Schreiben Sie die Funktion zur Erzeugung einer Zufallszahl zwischen 100 und 150 in
die Zelle A1. Verwenden Sie die Funktion ZUFALLSBEREICH():
Al: =ZUFALLSBEREICH(100;150)

2. Kopieren Sie die Formel bis zur Zelle A20 nach unten und eine Spalte weiter in den
Zellbereich B1:B20.

3. Schreiben Sie die Funktion, die abpriift, ob die beiden Zahlen in einer Zeile identisch sind:
Cl: =IDENTISCH(AL;B1)

4. Kopieren Sie die Formel bis zur Zeile 20 nach unten. Mit jeder Neuberechnung der
Tabelle mit erhalten Sie jetzt die Wahrheitswerte WAHR (beide Zahlen iden-

tisch) oder FALSCH (Zahlen nicht identisch). Ergénzen Sie die Formel noch mit einer
WENN-Funktion, die nur bei identischen Werten einen * ausgibt:

[ c1 - fi | “WENN(IDENTISCH{AL;B1);"*";")
2 A 8 c D E
1 101 119] 1

2 123 107
3 125 112
4 145 123
5 125 127

=ZUFALLSBEREICH(100;150) | Hé
8 121 121
9 135 113
10 102 150
11 123 106
12 110 142
13 104 138
14 125 145
15 112 132
1 110 110
17 120 120
13 122 140
19 135 100
20 126 131
21

AbLIldung 3.19: Sind die beiden Zufallszahlen identisch?
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3.8 Die Funktion WECHSELN()

Mit dieser Funktion ersetzen Sie einen Text durch einen neuen Text. Das ist vor allem bei
importierten Texten wichtig und nitzlich, wenn diese nicht in gewlinschter Form vorlie-
gen. Auch fiir die Konvertierung fremdsprachiger Texte ist WECHSELN() unerl3sslich.

=WECHSELN(Text;Alter_Text;Neuer_Text;Ntes_Auftreten)

Das Argument Text steht fiir eine Zelle oder einen Text in Anfiihrungszeichen. Mit Alter_Text
wird die Textstelle bezeichnet, die zu wechseln ist, und Neuer_Text enthdlt den Text, der an
dessen Stelle tritt. Mit Ntes_Auftreten konnen Sie angeben, welcher von mehreren gefun-
denen Texten ersetzt werden soll. Wenn Sie das Argument nicht besetzen, wird jede Text-
stelle ersetzt, geben Sie beispielsweise eine 2 an, wird nur der zweite auftretende Text (von
links gerechnet) ersetzt.

Al: ABCDEFG
A2: =WECHSELN(AL;"ABC";"123") Ergebnis: 123DEFG

3.8.1 Praxisbeispiel: Fremdwahrungen - Punkte durch Kommas
ersetzen

Textdateien mit Betrdgen in Fremdwédhrungen sind beim Import hdufig problematisch:
Wer nicht aufpasst, erhdlt einige der mit Punkt als Dezimaltrennzeichen notierten
Betrdge als Datumswerte.

Die Preisliste fiir Irish Malt Whisky vom Whisky Store ist angekommen, leider aber im
Textformat, und die Betrdge sind mit Punkt statt Komma als Dezimalstelle ausgewiesen.
Hier eine Dateiansicht im Windows-Texteditor:

| rishMalt.xt - Editor oo

Datei Bearbeiten Format Ansicht ?

Marke;Beschrmbung ;Alter;vol% ; Inhalt;Preis
gushmills ;Three woods LG 408%; 0 7 ;56.90
Bushmills iMalt, Madeira Finish, einzelnummeriert 521;40%; 0.7 ;148.50
Bushmills 51ng1e Rum Cask ;14; 54 40%;0.7 ;118.50

Bushmills ,S‘mg'le sherry Cask ,14, 53,70%,0. 07. 50

connemara ; Peated single malt, GP ;12;40%;
Connemara Cask strength ; Peated S1ng'|e malt sch'lanke Flasche ;12;ca. 0% ;0.7 ;32.90
connemara ; Peated 51ng1e malt, Gp ;12;40%;0.7 ;24.90

Connemara Cask Strength peated S1ng'|e malt, bau(h‘lge Flasche ;12;58,90%;0.7 ;36.90
Locke's Keram1kkrug 8; 40% 0.7 ;42790

Mag‘l'l'hgan peated S1ng'|e Malt ;B;43%;0.7 ;33.90

Tyrconnell ;5 sterne, Geschenkpackung mit 2 Glaesern ;8;40%;0.7 ;27.90

Tyrconnell ;in Tube ;8;40%;0.7 ;19.

Abbildung 3.20: Dic Preisliste im Textformat
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1. Offnen Sie die Textdatei mit OFrice/OFFNEN, schalten Sie im Feld DATEITYP auf TEXT um.

2. Der Text-Assistent wird aktiv, schalten Sie auf GETRENNT um, und geben Sie das Semi-
kolon als Trennzeichen an.

3. Bestitigen Sie alle weiteren Abfragen, werden die Preise mit Punkt als Trennzeichen
eingelesen. Mit der ERSETZEN-Funktion wandeln Sie die Punkte in Kommas um, und
die Preise sind korrekt:

62: =WECHSELN(F2;".";",™)

4. Die Zahlen kdnnen jetzt zwar als solche benutzt werden, Excel behandelt sie aber
noch als Text, was an der linksbiindigen Formatierung zu erkennen ist. Mit der Funk-
tion WERT() wandeln Sie die Texte in Zahlen um:
=WERT (WECHSELN(F2;".";",™))

‘ G2 - S ‘ =WERT(WECHSELN(F2;".";","})) |

A A B G D E F G

1 |Marke Beschreibung Alter Vol% Inhalt Preis Preis dez.

2 |Bushmills Three Woods 16 40% 0.7 56.90 56,9.
3 |Bushmills Malt, Madeira Finish, einzelnummeriert 21 40% 0.7 148.50 148,5
4 |Bushmills Single Rum Cask 14 54,40% 0.7 118.50 118,5
5 |Bushmills Single Sherry Cask 14 53,70% 0.7 107.50 107.5
6 |Connemara Peated Single Malt, GP 12 40% 0.7 59.90 59,9
7 |Connemara Cask Strength Peated Single Malt, schlanke Flasche 12 ca. 60% 0.7 32.90 32,9
8 |Connemara Peated Single Malt, GP 12 40% 0.7 24.90 24,9
9 |Connemara Cask Strength Peated Single Malt, bauchige Flasche 12 58,90% 0.7 36.90 36,9

10 Locke's Keramikkrug g 40% 0.7 42.90 42,9

11 Magilligan Peated Single Malt 8 43% 0.7 33.90 33,9

12 Tyrconnell 5 Sterne, Geschenkpackung mit 2 Glaesern 8 40% 0.7 27.90 27,9

13 Tyrconnell in Tube g 40% 0.7 19.90 19,9

Abbildung 3.21: Mit der Funktion WECHSEWN() Punkte in Hommas umtauschen

Tipp
Der Text-Assistent bietet auch die Mdglichkeit, die Dezimalzeichen von Zahlenspalten

umzudefinieren. Klicken Sie in der letzten Abfrage auf die Schaltfldche UERTE und tro-
gen Sie den Punkt als Dezimalzeichen ein. Das funktioniert aber nicht immer ...

3.8.2 Praxisbeispiel: Umlaute und Sonderzeichen austauschen

Mit der Funktion WECHSELN() lassen sich Texte schnell sumprogrammierenc. Sie kdnnen
Sonderzeichen entfernen, Umlaute gegen Doppelvokale tauschen oder fremdsprachige
Zeichen aus dem Windows-Zeichensatz eintragen. Um mehr als eine Textstelle auszutau-
schen, schachteln Sie die WECHSELN()-Funktion mehrfach. Hier ein Beispiel:
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Schreiben Sie eine Funktion, die alle »d« durch »aeg, alle »6« durch »oe« und »ii« durch »ue«
ersetzt:

Al: Biirgerbrdu Worth
Bl: =WECHSELN(WECHSELN(WECHSELN(AL;"6";"o0e");"a";"ae");"u";"ue")

Wenn Sie eine gréBere Liste mit Ersatzbegriffen versehen wollen, schreiben Sie diese
Liste in einen freien Bereich der Tabelle und verwenden die Zelladressen aus der Liste in
der Funktion:

Textfunktionen Beispiel

Seitenlayout  Formeln  Daten  Uberprifen  Ansicht  Entwicklertools  AddIns @
= 4 ===5 A |ssnens | = - 40
B &3 |||F &£ U-||A a7 Ex R R 3% Loschen - || (8] 44
Einflgen ” o | Formatvoriagen £ Format - o
iF] & IF] IF]
B3 bl Jx | =WECHSELN{WECHSELN({WECHSELN({WECHSELN(WECHSELN(WECHSELN(
WECHSELN|WECHSELNA3;D3;E3);D4;E4);D5;E5);D6;E6);D7;E7);D8;E8);09;E9);010;
4 A B c D E F
1
2
3 |Biirgerbrau Worth |BuergerbraeuWnenh ! & ae
4 |Schloft Wilfingen-Rildenstein Schloss Woelfingen-Ruedenstein A Ae
5 |Osterreich Oesterreich @ oe
6 Sm@rebrdid Smoerebroed Q Oe
7 i ue
§ u Ue
& 1} S5
10 ] oe

4 » ]| WECHSELN()
Bereit | Num &

Abbildung 3.22: Funktion mehrfach schachteln fir mehrere Wechsel

3.8.3 Praxisbeispiel: Zeilenumbriiche entfernen

Enthdlt eine Zelle Zeilenumbriiche, kann das zwei Ursachen haben: Entweder hat die
Zelle eine entsprechende Formatierung oder der Text enthélt ein Zeichen, das den nach-
folgenden Text in die nachste Zeile zwingt:

Unter START/AUSRICHTUNG wird ein ZEILENUMBRUCH gesetzt, damit der Text in der Zelle
mehrzeilig geschrieben wird.
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Einen Zeilenumbruch im Text erzeugen Sie mit [(A1t])+( <) oder mit der Funktion
=ZEICHEN(10).

Hinweis
Wenn Sie in einem Text einen Zeilenumbruch schreiben, wird diesem nach Abschluss
mit der [ < J-Taste automatisch das Zellformat Z€ILENUMBRUCH zugewiesen.

Mit dieser Funktion entfernen Sie alle Zeilenumbriiche aus der Zelle A1 und ersetzen sie
durch je ein Leerzeichen:

=WECHSELN(AL;ZEICHEN(10);" ")

3.9 Die Funktion ERSETZEN()

Diese Funktion ist der Funktion WECHSELN() dhnlich, bietet aber noch zusatzlichen Kom-
fort. Das zweite Argument bietet die Moglichkeit, die Position zu bestimmen, an der die
Ersetzung beginnen soll, und im dritten Argument geben Sie die Anzahl Zeichen an:

=ERSETZEN(Alter_Text;Erstes_Zeichen;Anzahl_Zeichen;Neuer_Text)

Das Argument Alter_Text bezeichnet die Zelle oder den Text in Anflihrungszeichen, in
dem etwas ersetzt wird.

Mit Erstes_Zeichen geben Sie die Position des Zeichens in Alter_Text an, an der die Erset-
zung beginnen soll.

Das Argument Anzahl_Zeichen bestimmt, wie viele Zeichen aus Alter_Text durch
Neuer_Text ersetzt werden sollen.

Al: Hans Meier
A2: =ERSETZEN(AL;1;4;"Rudi") Ergebnis: Rudi Meier

3.10 Die Funktionen GROSS(), GROSS2() und KLEIN()
Wandeln Sie mit diesen Funktionen alle Kleinbuchstaben eines Textes in GroBbuchstaben
um oder umgekehrt alle GroBbuchstaben in Kleinbuchstaben.

=GROSS(Text)

=GROSS2(Text)

=KLEIN(Text)
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Das Argument Text wird mit einem Zellbezug, einem Bereichsnamen oder einem Text in
Anflihrungszeichen besetzt, das Ergebnis der Funktion ist der umgewandelte Text.

Al: berchtesgaden

A2: =GROSS(A1) Ergebnis: BERCHTESGADEN
A3: HAMBURG
Ad: =KLEIN(A3) Ergebnis: hamburg

Verwenden Sie die Funktion GROSS2(), um in einem kleingeschriebenen Text alle Worter
groBzuschreiben.

Al: mit mwst
A2: =GROSS2(A1) Ergebnis: Mit Mwst

Textfunktionen Beispielexlsx - Mic

Einfiigen  Seitenlayout  Formeln  Daten  Uberprifen  Ansicht  Entwicklertools  Adddns @

= AT 2o Ay
_‘j B |F & U-|A L= (=2~ % ool 3% Laschen - || @]~ ;
el FEE S | e | - . S
L L L
D3 ~( Jx | =GROSS2(A3)
4 A B c D E F E
1 |Firma alle gross alle klein erster Buchstabe gross
E: =GROSS() =KLEIN() =GROSS2|
3 |AMERITECH AMERITECH ameritech IAmeme:h _l
4 |BELGACOM BELGACOM belgacom Belgacom
5 |Bell Atlantic BELL ATLANTIC bell atlantic Bell Atlantic
6 |Bell Canada BELL CANADA bell canada Bell Canada
7 |Bell South BELL SOUTH bell south Bell South
8 BEZEQ BEZEQ bezeq Bezeq l |
9 |British petrol BRITISH PETROL british petrol British Petrol 3
10 |DBP Telekom DBP TELEKOM dbp telekom Dbp Telekom
11 FRANCE TELECOM FRANCE TELECOM france telecom France Telecom
12 gte limited GTE LIMITED gte limited Gte Limited
13 'HONG KONG Telecom HOMNG KONG TELECOM hong kong telecom Hong Kong Telecom

Bereit | Num [

Abbildung 3.23: Textkonvertierung Grof3- und Hleinschrift

In der Praxis werden h3ufig Firmennamen aus Textdateien importiert, wobei die korrekte
Schreibweise verloren geht. Testen Sie die Konvertierfunktionen fiir Texte an dieser Liste:

AMERITECH
BELGACOM

Bell Atlantic
Bell Canada
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Bell South

BEZEQ

British petrol
DBP Telekom
FRANCE TELECOM
gte limited

HONG KONG Telecom

3.11 Die Funktion GLATTEN()

Diese Funktion gehort zu den wichtigsten Textfunktionen fiir Anwender, die viel mit
Textimport und Textdaten aus GroBrechnersystemen zu tun haben. Nicht alle Systeme
konnen Texte in eine flir Excel lesbare Form exportieren, und die Ergebnisse bereiten den
Anwendern haufig viel Arbeit. Das gilt besonders fiir sogenannte Druckdateien, Daten,
die fiir die Ausgabe auf einem Drucker aufbereitet und als Dateien ausgegeben werden.
Werden diese in Excel eingelesen, sind sie meist mit zahlreichen Leerzeichen, Sonderzei-
chen und anderem »Datenmiill« behaftet. Die Funktion GLATTEN() schafft Abhilfe:

=GLATTEN(Text)

Das Argument Text steht fiir eine Zelle, einen Bereichsnamen oder einen Text in Anfiih-
rungszeichen. Das Ergebnis der Funktion ist der Text ohne fiihrende und folgende Leer-
zeichen, und alle Leerzeichen innerhalb des Textes sind auf jeweils eines reduziert.

Al:[Leertaste] [Leertaste] Wareneingang [Leertaste] [Leertaste] 1. Halbjahr

A2: =GLATTEN(AD) Ergebnis: Wareneingang 1. Halbjahr

3.11.1 Praxisbeispiel: Mitarbeiterliste saubern

Die aus dem Personalabrechnungssystem importierte Personalliste ist nicht besonders
glicklich formatiert, in jeder Zelle sind Gberfliissige Leerzeichen zu finden.

4 A B E

1 Name (Mitarbeiter) Vormame Standort (Stadt)
2 | Meier Hans- Hubert Miinchen

3 Huber Rudalf Stuttgart

4 Miller Beate Hamburg

5 Friedrichs Karl Heinz nicht  bekannt

6 wvon  Klausewitz Gunther Stuttgart

7 | Dr. Elbinger Franz Mannheim

AbLLIldung 3.24: Personalliste mit Leerzeichen
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Ers_t_ellen Sie eine Matrix, in der Sie die Liste neu abbilden und dabei mit der Funktion
GLATTEN() die tberfliissigen Leerzeichen entfernen:

1. Markieren Sie einen gleich groBen Bereich fiir die Zielliste, zum Beispiel A10:C16.
2. Schreiben Sie diese Funktion in die aktive Zelle:
=GLATTEN(AL:C7)

3. Driicken Sie zum Abschluss (Strg]+[a]+( <], um die Formel als Matrixformel aus-
zuweisen.

Die Matrix kdnnen Sie nur geschlossen bearbeiten, und nach jeder Anderung miissen Sie

wieder mit (Strg]+(e)+( <] abschlieBen.

Textfunktionen Beispiele ft E

Start Einfugen Seitenlayout Formeln Daten Uberprafen Ansicht Entwicklertools Add-Ins @

=) ===|z AL e IooAp g
- B [||F £ U-[|A x| == R R % Loschen || [@]~
Einfligen Formatvarlagen|| Sortieren  Suchen und
- =\ ||[%8 s - [ElFormat - || &2~ und Filterm ~ Auswahlen -
IF] G G
A10 - Je |{=GLATTEN(AL:C7)}
4 A B c D E F G a
1 Name (Mitarbeiter) Vorname Standort (Stadt)
2 Meier Hans- Hubert Miinchen
3 |Huber Rudalf Stuttgart
4 Miiller Beate Hamburg
5 Friedrichs Karl Heinz nicht  bekannt
6 |von Klausewitz Ginther Stuttgart
7 Dr.  Elbinger Franz Mannheim
8 =
9 =
10 |[Name (Mitarbeiter) Vormame Standort (Stadt)
11 |Meier Hans- Hubert Manchen
12 |Huber Rudalf Stuttgart
13 |Miller Beate Hamburg
14 |Friedrichs Karl Heinz nicht bekannt
15 |von Klausewitz Giinther Stuttgart
16 |Dr. Elbinger Franz [Mannheim

Abbildung 3.25: €ine Zielmatrix mit der Funktion GLATTEN()
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Hinweis

Alternativ zu GLATTEN() kénnen Sie auch die Funktion WECHSELN() verwenden,
um alle Leerzeichen zu entfernen, auch die einzelnen innerhalb des Textes.

Die groBten Probleme bereiten Zellen, die nur Leerzeichen enthalten, und hier verweigert
auch die Funktion GLATTEN() ihre Dienste. Wenn der Zellinhalt nur aus Leerzeilen be-
steht, bleibt das Funktionsergebnis leer.

=GLATTEN(AL)

ergibt keinen Inhalt, wenn in A1 z.B. 10 Leerzeichen stehen. Um zu priifen, ob und wie
viele Zeichen sich in einer Zelle befinden, verwenden Sie die Funktion LANGE(). Wenn Sie
diese in einer Hilfsspalte anwenden, finden Sie heraus, ob die Zelle leer ist (Linge 0) oder
eine Reihe von Leerzeichen enthilt.

3.12 Die Funktion SAUBERN()

Besonders GroBrechner-Daten haben die unangenehme Eigenschaft, allerlei Datenmiill
mit sich herumzuschleppen. Berichte werden von Abrechnungssystemen auf GroBrech-
nern bei der Herstellung von Textdateien oft mit Kopfinformationen, Druckersteuer-
befehlen und Sonderzeichen versehen. Diese Zeichen machen nicht nur optisch auf dem
Bildschirm, sondern oft auch auf dem Drucker Probleme. Je nach Druckermodell kann ein
harmloses Zeichen in einer Zelle Seitenvorschiibe, Tabulatorspriinge und Schriftwechsel
verursachen.

Verwenden Sie die Funktion SAUBERN(), um Tabellen von tiberfliissigen Zeichen zu
befreien:

=SAUBERN(Text)

Das Argument Text kann einen Zellbezug, einen Bereichsnamen oder einen Text in Anfiih-
rungszeichen enthalten. Das Ergebnis der Funktion ist der Text ohne Sonderzeichen. Tes-
ten Sie die Funktion mit einem Text, der iiber die Funktion ZEICHEN() mit einem nicht
druckbaren Sonderzeichen versehen ist:

Al: ="Umsatz " & ZEICHEN(7) & "1. Halbjahr 2005"
A2: =SAUBERN(A1) Ergebis: Umsatz 1. Halbjahr 2005
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Textfunktionen Beispielexlsx - Microsoft Excel

Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Entwicklertools Addins @

= E A gewens (2o Aw
_’_J 5 ||F £ U -[|A & == |||E - % o0 3% Laschen - || (8]~
e g | A ] o] |l | Eirom | 2 wnahen- swanien:
G [ | ]
B2 ¥ fe | =SAUBERN(A2)
4 A B C D E ol
Umsatz J1. Halbjahr 2005 Umsatz 1. Halbjahr 2005
Biicher/J Software |B[’|chen’80ﬂware
GeschenkartikelZ Geschenkartikel
Reisemaga” Jzine Reisemagazine
JJLernmaterial 2 Lernmaterial E

0w~ S M A WA=

H 4+ || SAUBERNQ) ]I
Bereit | Num =

Abbildung 3.26: Dic Funktion SAUBERN() entfernt nicht druckbare Zeichen aus dem Text.

3.13 Die Funktion WIEDERHOLEN()

Mit dieser Funktion erzeugen Sie eine Textkette, die aus einer angegebenen Anzahl von
Zeichen besteht. Die Funktionsklammern enthalten zwei Argumente:

=WIEDERHOLEN(Text;Multiplikator)

Das Argument Text steht fiir einen Zellbezug, einen Bereichsnamen oder einen Text in
Anflihrungszeichen. Mit dem zweiten Argument Multiplikator geben Sie an, wie oft die-
ser Text in der Ergebniszelle wiederholt wird.

Al: @
A2: =WIEDERHOLEN(A1;5) Ergebnis: @@e@e@
3.13.1 Praxisbeispiel: Artikelnummer mit Nullen auffillen

Die vorliegende Liste enthalt Artikel mit unterschiedlich groBen Nummern. lhre Aufgabe
ist es, diese Nummern einheitlich mit 10 Stellen anzulegen. Kleinere Nummern fiillen Sie
dazu linksbiindig mit Nullen auf.
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3.13 Die Funktion WIEDERHOLEN()

Add.ins

16 32009 Lexmark FX 300

num

Bereit

{4 » W | WIEDERHOLEN() WK

Color-Laserdrucker

_ 2 Entw\:rk-a\s o
" A‘ 5= Einfigen ~ || X - ﬁ
B |F & U -[|A A" o~ [||=3~ % 000 o 3% Loschen - || (8]~
e | 4 ] T [ I i TSN PRl
= (e) ) (e)
AL ~( AE

4 A B c D E F G H
1 Inventarliste
2
3 Nr. Produkt Kategorie
4 23_|Fu1|lsu Amilo MNotebaook
5 240 HP XK Server Personalcomputer
6 1200 DELL XL 500 Personalcomputer
i 32 DELL XP 3030 Personalcomputer
8 4500 Epsan TX 80 Scanner |
9 | 560090 Epson TX 80 Scanner 1
10 200 Gateway 1400 Personalcomputer
11 7900 HP DeskJet 560 C Tintenstrahldrucker
12 3500 HP DeskJet 560 C Tintenstrahldrucker
13 111 L 1000 CL Laserdrucker
14 4500 L 1000 CL Laserdrucker
15 450990 L 1000 CL Laserdrucker

Abbildung 3.27: Die Nummern mUssen auf eine Grofde gebracht werden.

Mit einer Formatierung liber das Zahlenformat lieBe sich die Aufgabe relativ leicht I6sen:

1.
formate MEHR.

und dazu mit Nullen auffillt:

0000000000

Zellen formatieren

zahlen | Ausrichtung |

schrift | Rahmen | Ausflilen | schutz |

Kategorie:
Standard
zahl
Wihrung
Buchhaftung

Beispiel
0000000023

»

Typ:
0000000000

Wissenschaft

Sonderformat

Berutzerdefiniert

Ll »

Ausgangspunkt.

Geben Sie Thr Zahlenformat ein, unter Verwendung eines der bestehenden Zahlenformate als

Markieren Sie die Spalte A und wihlen Sie unter START/ZAHL in der Liste der Zahlen-

Weisen Sie der Spalte das Zahlenformat zu, das alle Nummern auf 10 Stellen bringt

Abbildung 3.28:
Das Zahlenformat fullt optisch auf
10 Stellen auf.
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Diese Losung hat einen Haken: Wenn Sie die Tabelle in eine Access-Datenbank exportie-
ren oder in eine Textdatei schreiben, verliert sie unter Umstanden die Formatierung, und
die Zahlen werden im Original ohne fiihrende Nullen libernommen. Mit der WIEDER-
HOLEN()-Funktion erstellen Sie eine Nummer, die als Text in die Zelle ibernommen wird
und die Nullen sicher behilt, auch beim Export in andere Formate:

1. Markieren Sie die Spalte B und fiigen Sie mit [Strg]+(+] eine neue Spalte ein.

2. Schreiben Sie in die erste Artikelzeile eine Formel, die die Ldnge der Zahl ermittelt:

B4: =LANGE(A4)

3. Erstellen Sie die Funktion, die fiir den Abstand zwischen der Liange der Zahl und den
vorgesehenen 10 Ziffern eine Reihe von Nullen produziert:
=WIEDERHOLEN("@";10- LANGE(A4))

4. Jetzt kdnnen Sie die Zahl selbst noch an die Formel anfiigen, verwenden Sie dazu das
&-Zeichen:

=WIEDERHOLEN("0";10-LANGE (A4))8A4

B4 - J« | =WIEDERHOLEN("0";10-LANGE(A4))&A4 | |
4 A B (i D E
1 Inventarliste
2
3 Nr. Nr. neu Produkt Kategorie
4 23[0000000023_ IFujitsu Amilo MNotebook
) 240 0000000240 HP XK Server Personalcomputer
6 1200 0000001200 DELL XL 500 Personalcomputer
T 32 0000000032 DELL P 3030 Personalcomputer
g 4500 0000004500 Epson TX 80 Scanner
9 560090 0000560090 Epson TX 80 Scanner
10 200 0000000200 Gateway 1400 Personalcomputer
11 7900 0000007900 HP Desklet 560 C Tintenstrahldrucker
12 3500 0000003500 HP Desklet 560 C Tintenstrahldrucker
13 111 0000000111 L 1000 CL Laserdrucker
14 4500 0000004500 L 1000 CL Laserdrucker
15 450990 0000450990 L 1000 CL Laserdrucker
16 32009 0000032009  Lexmark FX 300 Color-Laserdrucker

Abbildung 3.29: Alle Nummern sind auf 10 Stellen aufgefullt.

3.13.2 Praxisbeispiel: Balkenreihe per Funktion erzeugen

Zur Visualisierung von GroBenverhadltnissen, zeitlichen Strecken oder Differenzen ver-
wenden Sie ein Balken- oder Sdulendiagramm, erstellt mit dem Diagramm-Assistenten
und als Diagrammobjekt oder Diagrammblatt in die Arbeitsmappe integriert. Eine kleine,
weniger aufwendige Alternative bietet die WIEDERHOLEN()-Funktion: Erstellen Sie ein-
fach eine Balkenreihe aus Sonderzeichen:

158



3.13 Die Funktion WIEDERHOLEN()

Der Projektplan zeigt Beginn und Ende der einzelnen Projektphasen an, berechnen Sie die
Dauer in Wochen:

Textfunktionen Beispielexlsx - Microsoft Excel
Einfugen Seitenlayout Formeln Daten Uberprafen Ansicht Entwicklertools Add-Ins
= & =|& A e Eo g
E;‘j e u =R R ——— 3% Laschen - || (8]~ ot cenen ung
infugen o ormatvorlagen|| .. ortieren uchen un
|| A - ||l58 8 - [EiFormat - || 2~ und Filtern ~ Auswahlen -
e & e &
Al - 5 ‘ Projektplan
4 A B c D E F G H |
1 [Projektplan 1 a
2 Beginn Ende
3 |Phase 1: Konzept 01.01.2005 30.03.2005
4 Phase 2: Design und Gestaltung  01.04.2005 21.04.2005
5 |Phase 3: Produktion 22.04.2005 31.08.2005
6 Phase 4: Testlauf 01.09.2005 01.10.2005
7 |Phase 5: Installation 02.10.2005  01.11.2005 =
§ |Phase 6: Dokumentation 01.06.2005 01.11.2005
9

Abbildung 3.30: Projektplan mit Phasen

D3: =(C3-B3)/7

1. Kopieren Sie die Formel auf die restlichen Zeilen und weisen Sie der Spalte D mit der
Zahlenformatliste oder Giber + dieses Zahlenformat zu:

o KN

Erstellen Sie in der ndchsten Spalte eine Formel, die den berechneten Wochenwert
als Zeichenkette ausgibt:

=WIEDERHOLEN("n";D3)
3. Markieren Sie die Spalte D und weisen Sie ihr die Schrift WingDings zu.

WingDings ist ein Zeichensatz, der die Buchstaben in Zeichen verwandelt, so auch das
verwendete »n¢, das jetzt als Kdstchen fiir die Balkenreihe fungiert. Sie kénnen die Schrift-
groBe der Spalte noch erhdhen, um den Effekt zu verstarken.
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Textfunktionen Beispiel

Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Entwicklertools Add-Ins @ -
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4 B £ D E F G H |
1 |Projektplan a
2 Beginn Ende Dauer
3 |Phase 1: Konzept 01.01.2005 30.03.2005 13 KWl SNEEEEEEEEEE
4 |Phase 2: Design und Gestaltung  01.04.2005 21042005 3KW mE
5 |Phase 3: Produktion 22042005 31082005 19 KW
6 |Phase 4: Testlauf 01.09.2005 01.102005 4 KW EEEN
7 |Phase 5: Installation 02102005 01.11.2005 4 KW EEENE 3
8 |Phase 6: Dokumentation 01.06.2005 01.11.2005 22 KW
9
10
i}
12
13
14
15
16
17
44+ M[] Projektp

Bereit | Num [

AbbLIldung 3.31: Mit WIEDERHOLEN und dem Zeichensatz WingDings entsteht eine Balkenreine.

3.14 Die Funktion FEST()

Mit dieser Funktion wandeln Sie eine Zahl in einen Text um und geben diesem dabei eine
feste Anzahl Nachkommastellen mit.

=FEST(Zahl;Dezimalstellen;Keine_Punkte)

Das Argument Zahl bezeichnet eine Zelle mit einer Zahl, einen Bereichsnamen, der auf eine
Zahl verweist, oder eine Zahl. Mit Dezimalstellen bestimmen Sie die Anzahl der Dezimalstel-
len, die im Text rechts vom Dezimalkomma zu sehen sein sollen. Geben Sie eine negative Zahl
ein, wird die Zahl links vom Komma auf diese Anzahl Stellen gerundet. Das Argument
Keine_Punkte bestimmt, ob im Text anschlieBend Tausenderpunkte gezeigt werden. Setzen
Sie es auf WAHR, formatiert die Funktion den Text ohne Tausenderpunkte. Tragen Sie FALSCH
ein oder lassen Sie das Argument unbesetzt, dann wird der Text Tausenderpunkte zeigen.

Hinweis

Die in Text umgewandelte Zahl wird kaufmannisch gerundet (ab 5 an der letzten
Stelle aufwarts, sonst abwarts).
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Al: 1234,56789
A2: =FEST(A1;2) Ergebnis:

Die Funktion FEST() eignet sich besonders gut fiir Textverkniipfungen. Wenn Texte und
Zahlenwerte gemeinsam auszugeben sind, fiigen Sie diese mit & zusammen und geben
den String als Formel aus. Hier im Beispiel wird in der Tabelle eine gut sichtbare Meldung
platziert, in der die Differenz der Kosten zum Budget ausgewiesen wird:

B8: =SUMME(A2:A6)

B9: 15.000

B10: ="Die Differenz zum veranschlagten Budget betrdgt"&ZEICHEN(10)&
FEST(B9-B8;2)&" Euro"

Tipp

Mit der Funktion ZEICHEN(10) erzeugen Sie einen Zeilenumbruch im Text. Verges-
sen Sie nicht, die Zelle entsprechend zu formatieren (START/Z€ELLEN/FORMAT/AUS-
RICHTUNG).

Textfunktionen Beispielexlsx - Microsoft Excel

Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Entwicklertools Add-Ins ]

= A Se=Einfilgen © | E © ? @a
||| 2 - % oo 3% Loschen - || 8]~ !
] sl | ‘L’armmar- 2+ unafitem- iﬁ:&él.i!j
a L
Bl0 ML S | ="Die Differenz zum veranschlagten Budget betragt"&ZEICHEN(10) &FEST(B3-B&;2)&"
A A B c D E F
1 Betrag Betrag in Text
2 1234,5678 1.234 57
3 34567,8901 34.567,89
4 120,45 120,45
5 99876,34012 99.876,34
6 8024,511 8.024 51
-
8 Summe 143.823,76
9 Budget 150.000,00
Die Differenz zum veranschlagten Budget betrdgt
10 6.176,24 Euro
11
12
5]
o4 b b

Bereit | Num HE

Abbildung 3.32: Die Meldung zeigt eine Textkette, die Zahl wird mit FEST() eingebunden.
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3.15 Die Funktion TEXT()

Ahnlich wie die Funktion FEST() wandelt auch diese Funktion Zahlen in Texte um, bietet
aber mehr Komfort bei der Formatierung. Im Unterschied zu FEST() kann diese Funktion
das Zahlenformat der Zahl direkt Gibernehmen.

=TEXT(Zahl;Textformat)

Das Argument Zahl bezeichnet eine Zelle mit einem Wert, einen Bereichsnamen oder
eine Zahl. Im Argument Textformat geben Sie in Anfiihrungszeichen das Format ein, das
die in Text umgewandelte Zahl anschlieBend im Ergebnis anzeigen soll.

Al: 1234,567
A2: =TEXT(A1;"0,00") Ergebnis: 1234,57

3.15.1 Praxisbeispiel: Wochentage der Geburtstage ausgeben

In der Mitarbeiterliste der Personalabteilung stehen das Geburtsdatum des Mitarbeiters
und das berechnete Alter. Der Wochentag, an dem er geboren ist oder an dem er dieses
Jahr Geburtstag hat, |asst sich liber das Zahlenformat einfach ermitteln.

4 A B C
1 Mitarbeiter Geburtsdatum Alter

2 Hans Gruber 12.08.1978 28 ﬂbbildung 3.33;

3 Michael Mitterhuber 31.12 1960 . . . . .

4 Bem Braun 02 011981 26 Die Mitarbeiterliste enthalt das
5 _Gustav Gans 15.07.1968 38 Geburtsdatum und das Alter.

Erstellen Sie ein Auswertungssystem, in dem der Geburtstag des Mitarbeiters in diesem
Jahr ausfiihrlich mit Wochentag in einer Meldung ausgegeben wird:

1. Markieren Sie die Mitarbeiterliste und weisen Sie ihr mit FORMELN/DEFINIERTE NAMEN/
NAMEN DEFINIEREN den Bereichsnamen MLISTE zu.
2. Setzen Sie den Zellzeiger in die Zelle A9 und wihlen Sie DATEN/DATENUBERPRUFUNG.

3. Schalten Sie unter ZULASSEN um auf LISTE und tragen Sie als Quelle diese Formel ein,
die alle Mitarbeiternamen beinhaltet:

=BEREICH.VERSCHIEBEN(MListe;1;;ZEILEN(MListe)-1;1)

4. Schreiben Sie das Datum des Geburtstags in diesem Jahr in die Tabelle:
B8: Geburtstag in diesem Jahr:
B9: =SVERWEIS(A9;MListe;2;FALSCH)

5. Erstellen Sie die Formel, die den Geburtstag noch einmal ausgibt, dieses Mal aber in ei-
nen Text eingebettet und mit der TEXT()-Funktion zur Wochentagsanzeige konvertiert:
B11: =A9&" hat am "&TEXT(B9;"TTTT, TT. MMMM")&" Geburtstag"
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Textfunktionen Beispielexls ft Excel
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4 Bern Braun 02.01.1981 26

5 Gustav Gans 15.07.1968 38
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9 Michael Mitterhuber 31.12.1960 1
10

11 IMl:hae\ Mmerhubelﬂ hat am Samstag, 31. Dezember Geburtstag

12
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16
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R

Bereit | Num HE

Abbildung 3.34: Das Auskunftssystem meldet auch den Wochentag des Geburtstags.

3.16 Die Funktionen ZEICHEN() und CODE()

Jedes Zeichen, das auf der Tastatur erzeugbar ist, hat einen bestimmten Zeichencode. Das
Betriebssystem Windows ist urspriinglich auf Basis des ASCII-Codes entwickelt und spéter
auf ANSI-Code umgestellt worden. Mit Windows XP kam Unicode, die derzeit aktuelle Zei-
chencodierung, die auch fiir das Internet gilt. In Excel arbeiten Sie mit dem ANSI-Zeichensatz.

ASClI-Code (American Standard Alterer Zeichensatz, codierte maximal 227 Zeichen = 128
Code for Information Interchange)  Zeichen.

ANSI-Code (American National Der Zeichensatz fur 8-Bit-Codierung (278 = 256 Zeichen),
Standard Institute) mit dem die Office-Prograomme (Excel) arbeiten.
Unicode Der Nachfolger des ANSI-Zeichensatzes, der alle fremd-

sprachigen Zeichen codiert. Unicode schlief3t die Schrift-
zeichen fur die meisten Weltsprachen mit ein. Mit 2732
Bit kdnnen exakt 4.294.967.296 Zeichen codiert werden.

Tabelle 3.2: Codierungssysteme fUr Zeichen
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3.16.1 2Zcichencodes feststellen

Excel bietet eine Ubersicht iber alle Zeichen und deren Codes, wahlweise in ASCII- oder
Unicode-Codierung, an. Die Symbole bietet Excel ab der Version XP an:

Wihlen Sie EINFOGEN/ZEICHEN/SYMBOL.

2. Schalten Sie unter SCHRIFTART auf die Schrift um, mit der Sie in der Tabelle arbeiten.
3. Klicken Sie auf ein Zeichen und Giberpriifen Sie in der Statusleiste der Dialogbox den Code.
4. Schalten Sie um auf die dezimale ASCII-Anzeige, um den Zeichencode dezimal zu sehen.

Symbol (o8

Schriftart: |(normaler Text) [=] subset: [wahrungssymbole [
123456759+—=(]EiA
ENe|® | |\ ™ | Q|e|lh|%|%|%|%|%| 1| 7%| %

% % | %| V€M 2V T R[AIN || A
misl=1-[vl={1l=]#]<|2]o]#|]n|m"

Zuletzt verwendete Symbole:

(elef¥|of=|™]£]#[s[2]+[x|~[u]alp

EURO SIGM Zeichencode: | 20AC won: |Unicode (hex) E

Abbildung 3.35: Diec Symbolouswahl zeigt auch die Zeichencodes an.
Excel flihrt hier das ASClI-Format an, das hier gleichzusetzen ist mit ANSI (ANSI ist bis
Code 127 identisch mit ASCII).

Die Standardanzeige der Codes ist Unicode (hex), die Zahlen werden in hexadezimaler
Schreibweise angezeigt. Mit der Analyse-Funktion HEX2DEC() kénnen Sie eine Hex-Zahl
in eine Dezimalzahl umrechnen.

3.16.2 Codezahl ecines Zeichens: CODE()

Die Funktion CODE() gibt die Codezahl eines Zeichens zurlick und entspricht damit der
Anzeige in der Statusleiste der Symbolbox:

=CODE(Text)

Das Argument Text steht fiir einen Zellbezug, einen Bereichsnamen oder einen Text in
Anfiihrungszeichen. Die Funktion gibt die Codezahl des ersten Buchstabens aus, auch
wenn der Text mehr als eine Ziffer grof ist.
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Al: 0
A2: =CODE(AL) Ergebnis: 216

Geben Sie die Codezahlen der Ziffern von 0 bis 9 in einer Tabelle aus. Die Zeichenreihe
erzeugen Sie mit der Zeilennummer Gber die Funktion ZEILE().

Al: Zeichen

A2: =ZEILE()-2

B1: Code

B2: =CODE(A2)

Den Hex-Code berechnen Sie mit der Funktion HEX2DEC() aus der Gruppe KONSTRUKTION.
Damit dieser wie Uiblich vierstellig angezeigt wird, fiillen Sie die Zelle lber die Funktion
WIEDERHOLEN() mit 0 auf.

Cl: Hex-Code i

C2: =WIEDERHOLEN("0";4-LANGE(Dec2Hex(B2)))&Dec2Hex(B2)

4 A 8 [o)
1 Zeichen Code Hex-Code
23 FIELE(G2 =CODE(AZ) SWIEDERHOLEN("0",4-LANGE (DEZINHEX(B2)))&DEZINHEX(B2)
. —j.zEE\:i-EE\E{%Z 1%%%%(]}\:3 :_W\'EDERHOLEN 0 LANGE(DEZ[NHEX(BQ)))&DEZINHEX(BS)
L mala  ODEM)  SWEDERHOLENCU 4-LANGE(DEZNHEX(B)ADEZNHEXISA)
e = Ny B & " 4-LANGE(DEZINHEX(85)))&DEZINHEX(B5)
1 =zEVEG2 1 Zeichen Code Hex-Code [ 4-LANGE(DEZINHEX(B6)))&DEZINHEX(B6)
8 \=ZENE(2 2 0 48 0030 0" 4-LANGE(DEZINHEX(B7)))&DEZINHEX(87)
3 =7ENE(2 3 1 49 0031 ( “'4—LANGE(DEZINHEX(EB))}&DEZ\NHEX(BS)
W=ZEEN2 [, 2 50 0032 4 LANGE (DEZINHEX(B9)))&DEZINHEX(B¢)
L meg 3 =1l0033 “%‘,":'l]:?:‘GE(DEZ‘NHEX(m0)))&DEZINHEX(B1U)
; p s2lo024 e OEZINHEX(B11))&DEZINHEX(B11)
7 5 53 0035
8 [3 54 0036
9 7 55 0037
10 8 56 0038
11 9 57 0039

Abbildung 3.36: Die Funktion CODE() berechnet die Codezahl eines Zeichens.

3.16.3 Praxisbeispiel: Numerische und alphanumerische €intrage
sortieren

Excel sortiert Zellinhalte alphanumerisch und orientiert sich dabei an der Codierung der
Zeichen. Mit der Funktion CODE() kénnen Sie diese Codierung ermitteln:

Zeichenbereich Codierung
0-9 48-57

A-z 65-90

a-z 97-122

Tabelle 3.3: Codierungsgruppen im ANSI-Code
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Die lbrigen Zeichen sind Sonderzeichen aller Art, im ANSI-Code bis zur Codezahl 255
codiert. Wenn Sie eine Tabelle sortieren, gilt die Codezahl als Kriterium, und da numeri-
sche Codes (Zahlen) kleiner sind als alphanumerische (Buchstaben), werden zuerst Zah-
len, dann Buchstaben eingeordnet.

In der Praxis werden Sie auf Sonderfalle stoBen, die sich nicht nach diesem Schema sortieren
lassen. Hier ein Beispiel: Die Inhaltsliste eines Manuskripts ist mit einer speziellen Numme-
rierung versehen. Wenn Sie die Liste nach der ersten Spalte sortieren, werden alle numeri-
schen Eintrige nach oben geschoben, dann folgen die Zahlen/Buchstaben-Kombinationen:

4 A B C
1 Vorwort 1000
1a Uber den Autor 1097
1b  Inhaltsverzeichnis 1098
1099

1c  Impressum

Manuskript :fggg A l
3 Anhang Z

©O~ND O R WN =
)

3a Linkliste 305; [
3p  Stichwortverzeichnis = QOA o = =
3c  Fachworterbuch . T Vorwort ;OOO
2 | 2 Manuskript
3000
3 3 Anhang 7
4 1a Uber den Autor 109
5 1b Inhaltsverzeichnis 1098
6 1¢ Impressum 1099
7 | 3a Linkliste 3007
8 3b Stichwortverzeichnis 3098
9 3¢ Fachworterbuch 3099

Abbildung 3.37: Numerische und alphanumerische €intrdge werden falsch sortiert.

(i Textfunktionen Beispiele. it
Einfligen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Entwicklertools Add-Ins
2l G e R | o g s
Externe Daten Alle __1 ki_ Sortieren | Filtern YJ Text in Duplikate cahs

abrufen~ || aktualisieren - 0 Erwertert Spalten entfernen =P - |

=1 - J | =WENN(CODE(RECHTS(AL;1)) > 64;LINKS(AL;LANGE(AL)-1)*1000+CODE(RECHTS(KLEIN(AL);L) #WENN(  |&

| CODE(RECHTS(A1;1)) <57;0,5;0);41*1000)
4 A B C D E F G H =
1 1 Vorwort I 1000!
2 2 Manuskript 2000
3 3 Anhang 3000
4 1a Uber den Autor 1097 1
5 1b Inhalisverzeichnis 1098 1
6 1c  Impressum 1099
7 3a Linkliste 3097
8 3b Stichwortverzeichnis 3098
9 3¢ Fachworterbuch 3099
10
1"
12
13
l

H 4+ ¥ [] sortieren VE] I
EEN] 505 v o

Abbildung 3.38: it der Codeprifung wird die Liste korrekt sortiert.
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3.16 Die Funktionen ZEICHEN() und CODE()

Schreiben Sie in der ndchsten freien Spalte diese Formel:

C1: =NENN(CODE(RECHTS(AL;1)) > 64;LINKS(AL;LANGE(A1)-1)+1000+
CODE(RECHTS(KLEIN(AL);1))+WENN(CODE(RECHTS(AL1;1)) < 97;0,5;0);A1x1000)

Die Formel priift das Codezeichen der letzten Ziffer und erstellt eine Sortierzahl mit der
Codenummer. Sortieren Sie die Liste nach dieser Spalte, werden die Eintrdge wieder rich-
tig eingeordnet.

3.16.4 Das Zeichen ciner Codezahl: ZEICHEN()

Der umgekehrte Weg: Sie haben eine (dezimale) Codezahl, ermitteln Sie das dazugehdérige
Zeichen. Die Funktion ZEICHEN() zeigt Ihnen, welches Zeichen zu einer Codezahl gehort:

=ZEICHEN(Zah!)

Das Argument Zahl! steht fiir einen Zellbezug, einen Bereichsnamen, der auf eine Zahl
verweist, oder eine Zahl selbst. Das Ergebnis ist das Zeichen in Textform.

Erstellen Sie eine ANSI-Codetabelle mit allen druckbaren Zeichen im Codebereich 32-255.
Schreiben Sie die Zahlen in die Tabelle oder berechnen Sie sie mit der Funktion ZEILE() aus
der Zeilennummer. Tragen Sie die Funktion ZEICHEN() jeweils neben der Codezahl ein.

| R o A Textfunktionen Beispielexsx - Microsoft Excel
- Start Einfligen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Entwicklertools Add-Ins

_- 3 EF| 5 : £, Laschen 1 == = {5 Datenanalyse

= P ) L PIE ] g St [y |
Externe Daten Alle N il_ Sortieren | Filtern 7, Text in Duplikate = Gliederung
abrufen~ || aktualisieren - G Erweitert Spalten entfernen =7 -

Es - e | =zEICHEN(DS)
4 A [ B CID[EJF[G[H[IIJ[KIJLM[NIJO[P[ QR[S T U[V]W Y
; ANSI-Codes
3 Wert Code Wert Code  Wert Code  Wert Code  Wert Code  Wert Code  Wert Code  Wert Code
4 32 63 7 94 125} 156 o 187 » 218 U 248 4
5| 33 1 @] s 126 ~ 157 = 188 % 218 U 250 4
6 3 " 85 A 9% 127 = 158 2 189 % 220 0O 251 0
7038 # 6 B 97 a 128 € 159 Y 190 % 221 Y 262 0
8 36 5 67 C 9% b 129 = 160 191 ¢ 222 p 253y
9, 37 % 6 D 99 ¢ 130 . 161 192 A 23 B 254 b
0 38 & 89 E 100 d 13 f 182 ¢ 193 A 224 a 285§
11 39 0 F 101 e 132 . 163 £ 194 A 225 a
120 40 G 102 f 133 . 164 = 195 A 226 &
B34 ) 72 H 103 g 134t 185 ¥ 196 A 227 &
1442 731 104 h 135 1 166 | 197 A 226 a
15 43+ IS 105 i 136 167§ 198 & 229 &
18 44 5K 106 | 137 %o 188 199 G 230 e
7] 45 - 76 L 107k 138§ 169 © 200 E 21 ¢
18 46 . TM 108 | 139« 170t 201 E 232 &
19 47/ N 108 m 140 & 7« 202 E 233 &
20 48 0 79 0 110 41 = 172 - 203 E 234 &
21| 49 1 80 P 1M o 42 7 73 - 204 i 235 &
22 50 2 8 Q 112 p 143 = 7@ 205 i 236 i
23 51 3 2 R 113 g 144 = 175 208 237 1
24 52 4 8 S 14 145 176 ° 207 1 238 1
25 53 5 8 T 15 s 146 177+ 208 B 239 7
26 5 B 85 U 116t 47 - 178 2 209 f 240 8
W4+ b ] ANSI-Codes ~IB

Bereit | Num B

Abbildung 3.39: Cine ANSI-Codetabelle mit der Funktion ZEICHEN()
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3.17 Die Funktion DM()

Auch wenn es bei uns seit 2002 keine Deutsche Mark mehr gibt, steht die Funktion zur
Umwandlung in das Wahrungsformat noch zur Verfiigung. DM() wandelt nicht die Zahl
um, sondern weist nur das Wahrungsformat zu, und hier verwendet die Funktion das in
der Windows-Systemsteuerung eingestellte Format.

=DM(Zahl)

Zahl ist die umzuwandelnde Zahl. Die Rundung erfolgt auf die durch das Argument Dezi-
malstellen angegebene Stellenanzahl. Werden keine Dezimalstellen angegeben, erfolgt
die Ausgabe standardmiBig mit zwei Stellen hinter dem Komma. Dem Text wird rechts ein
Leerzeichen und das Wahrungssymbol angehangt, das in der Systemsteuerung fiir Wah-
rungen eingestellt ist (Standard: _).

=DM(56,3457) = 56,34 €
=DM(-2;2) = -2,00 €
=DM(@;5) = 0,00000 €

3.18 Die Funktion BAHTEXT()

Mit dieser Funktion wandeln Sie Zahlen in Thai-Text um. Dabei wird die Zahl in Text
umgewandelt, dem das Wort »Baht« vorangestellt wird. Die Anzeige erfolgt in Baht.
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