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Kapitel 3

Excel 2007 -
der Taschenrechner

In diesem Kapitel ist es so weit. Sie machen das, wofiir Excel 2007
daist: Sie fiihren die ersten Berechnungen durch. Anstatt Berech-
nungen verwenden Sie den Ausdruck Kalkulationen. Diese sind
hier allerdings noch ganz EASY gehalten. Natiirlich geben Sie nicht
nur Zahlen, sondern auch Texte ein. Das hort sich alles noch leicht
an, aber dieses Kapitel ist die Grundlage fiir spétere umfangreiche
Kalkulationen.
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Rechnen in Excel 2007

Die Zellen, die zu einer Kalkulation gehdren, werden als Tabelle bezeichnet.
Das Blatt, in dem Sie arbeiten, wird daher auch Tabellenblatt genannt.

Beispiel

7
88
999

©Summe

Sie mdchten die Summe aus den Zahlen »7«, »88« und »999« errechnen.
Die erste Kalkulation ist eine einfache Addition von drei Zahlenwerten, die
untereinander stehen.

Enter
Sie geben jede Zahl jeweils in eine Zelle ein. Dazu klicken Sie die Zelle an,
geben den Wert ein und bestatigen die Berechnung z. B. durch Driicken

der (Enter]-Taste.

Das Ergebnis

In der Zelle Bs soll das Resultat erscheinen, das sich aus der Addition der
drei oberen Zahlen (hier B2, B3 und By4) ergibt. Das Wichtige dabei: Sie
miissen ein Gleichheitszeichen (=) angeben. Dadurch teilen Sie Excel mit,
dass eine Formel zum Rechnen folgt.

Achtung

Vor einer Berechnung muss immer das Gleichheitszeichen (=) erscheinen. So
weifl das Programm, dass es sich nicht um eine »normale« Eingabe (Zahl oder
Text) handelt, sondern dass eine Kalkulation durchgefiihrt werden soll.

Allgemein:
Ergebnis = Zelle1 + Zelle2 + Zelle3
In diesem Beispiel:

Zelle Bg = Zelle B2 + Zelle B3 + Zelle B4
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7
88
999

=1
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zelnen Zahlen ein: »7, 88, 999«.

1 Geben Sie in den einzelnen Zellen die ein- ,\

Klicken Sie ggf. in die Zelle Bs. In dieser Zelle
soll die Summe der Zellen ermittelt werden.

Rechnen in Excel 2007

|

! A B

: 1

| 2 7
: 3 88
| 4 999
1 =

, SR —
|

1 2 7

|

————— > Geben Sie das Gleichheitszeichen ((Umschalt]+(0])

fuir die Formeleingabe iiber die Tastatur ein.

4 Tippen Sie das Pluszeichen
(+) tber die Tastatur ein und

klicken Sie in die Zelle B3.

v
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SUMME - (0 X « fe|=B2+B3+B4
A B c D

F’
L kg 339

[zB2t83+84 l

5 Fiigen Sie erneut das Pluszeichen (+) tiber
die Tastatur ein. Klicken Sie in die Zelle B4.

7

88
933
1094

>
6 Bestatigen Sie {iber die [Enter ]-Taste.

Die Summe wird ermittelt: »1094«.

Rechenzeichen

Bei einer Subtraktion, Multiplikation oder Division gehen Sie genauso wie
bei der Addition vor. Nur das jeweilige Zeichen dndert sich bei der entspre-
chenden Rechenoperation.

Rechenzeichen in Excel:

Rechenart Zeichen in Excel
Addition +
Subtraktion -
Multiplikation *
Division /

Andere Zahlen - ein neues Ergebnis

Der Vorteil von Excel ist, dass Sie Zahlen im Nachhinein @ndern kénnen. Sie
missen nicht jedes Mal eine neue Kalkulation aufstellen.
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Die AutoSumme

Beispiel
Sie dndern den Wert »7« in »77« um.

Sie l6schen die Zahl »7«, indem Sie die betreffende Zelle anklicken und
»77« eintippen.

Sie {iberschreiben quasi den alten Wert durch den neuen. Das Ergebnis
wird automatisch angepasst.

R
L
88

539

1094

1 Klicken Sie in die Zelle B2.

B2 - (0 x|y k]| 77

A B Eingeben
[

33
939

1094

[P

2 Geben Sie die Zahl »77«
ein. Bestatigen Sie die Eingabe
der neuen Zahl.

Die Eingabe der Zahl fiihrt zu einem neuen Ergebnis: »1164«. 1164

Die AutoSumme

Um Summen zu ermitteln, bietet sich hier ein schneller Befehl an. Fiir Zel-
len, die untereinander (oder auch nebeneinander) stehen, gibt es in Excel
eine verkiirzte Form. So brauchen Sie nicht nach jeder Zelle das Pluszei-

chen anzugeben.
T
‘s
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Bisher:
Summe = Zelle1 + Zelle2 + Zelles
Neu:

Summe = Summe (Zelle1; Zelle2; Zelle3)

A B C D
77 1
38 22
939 333

1164' I
| ]

R = I B SR TR T ]

1 Geben Sie in die Zellen C2, C3 und C4 die Werte
»1, 22, 333« ein. Bestdtigen Sie zum Schluss tber die
(Enter]-Taste. Die Zelle C5 muss aktiviert sein.

Seitenlayout Fnrmeln% Daten

Wechseln Sie zur '\

Registerkarte Formeln. =

Hinweis
Die Registerkarte Formeln bietet lhnen zahlreiche Werkzeuge an, um spater Kal-
kulationen zu berechnen. Diese lernen Sie im Laufe des Buches kennen.

Start Einflgen Seitenlayout Formein Daten Uberprufen Ansicht

f ¥ AutoSumme * @ Logisch * [+ 14 ~ 5 ~2Namen definieren ~ 3= Spur zum Vorganger 55 —:‘l| [ @
[ Zuletzt verwendet - [A Text - [} £2In Formel verwender =(% Spur zum Nachfolger % - = :
Funktion 4 —__ Namens- _ - | Uberwachungs- | Berechnungs- )
einfagen ([ Finanzmathematik: - ({5 Datum und Unrzeit - = manager B Aus Auswahl erstellen |, Pfeile entfernen - (&) fenster optionen=
Funktionsbibliothek Definierte Namen Formelberwachung Berechnung

)



Die AutoSumme

Sie klicken auf der Registerkarte Formeln auf das
Summenzeichen (Schaltflache AutoSumme).

Excel umrandet automatisch die Zellen mit einer g -9
gestrichelten Linie.

= Autosumme T

X « fe| =SUMME(C2:C4)

SUMME[Zahl1; [ZahlZ; ...

Sie erkennen dann, dass Excel lhnen »SUMME (C2:C4)« in der Bearbei-

tungsleiste anzeigt.
Dadurch werden die Zellen »C2, C3, C4« addiert.
Der Doppelpunkt (:) bedeutet »bis«.

Excel summiert also die Zahlen in den Zellen C2 bis C4.

b RutoSl mme ™ ﬁ Logisch ~ ﬁ_l"
E{; Zule erwendet - :A Text - ﬂ)'

I -, - o
I iﬂ} Finanzmathematik -~ E‘fr Datum und Uhrzeit ~ ﬁ]'
Funktionsbibliothek

SUMME - (0 X « fe| =SUMME(C2:C4)

1 Klicken Sie auf die Schaltfliche ~  ~~~ "~ 77~ >

AutoSumme. \
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C
S T | S 1
77!
s 22
o ""g%' 333

L

2 vps . . . . 356
Bestétigen Sie z. B. iiber die [Enter J-Taste. Die Sum- :I

| |

me der Zellen wurde ermittelt: »356«.

Tipp

Mdchten Sie Zellen bzw. Zellenbereiche berechnen, die nicht nebeneinander lie-
gen, driicken Sie die [ Strg]-Taste und klicken mit der Maus jeweils in die Zellen
oder geben nach jeder Zellenbezeichnung ein Semikolon als Trennungsmerkmal
tiber die Tastatur ein.

Texte in Excel eingeben

Die »kleine« Kalkulation sieht noch ein wenig »nackt« aus, daher beschrif-
ten Sie diese. Die Eingabe von Texten (Buchstaben) und Zahlen unterschei-
det sich jedoch stark.

Excel unterscheidet in den Zellen zwischen Zahlen (rechtsbiindig), Texten
(linksbiindig) und Formeln (Gleichheitszeichen).

123 456 789
345 1 05
678 7 4711 Achtung

Excel kann (logischerweise) nur mit Zahlen rechnen,
nicht aber mit Texten.

Zahlen richten sich in den Zellen standardmafig nach rechts aus.
Texte dagegen stehen in einer Zelle immer links.

Tent Excel vz Ein Zahlenwert in der Schreibform »123,--« ist fiir
Fuitball EASY Skonto

%Mm PBC ueaz  Excel keine Zahl, sondern aufgrund der Zeichen »--«

ein Text. Er wird also linksbiindig ausgerichtet.
)




Eine Rahmenlinie anlegen 61

Al A Iﬂﬁ' | Summe
.9 B Eingeben D
1 Summe l
2 77 1
3 B8 22
4 9399 333
5 1164 356

6

1 Klicken Sie in die Zelle A1 und tippen Sie das

Wort »Summe« ein. Bestdtigen Sie die Eingabe \
des Wortes iiber die Bearbeitungsleiste.

A5 > (% |J(_|f5r | Ergebnis
A B C D
1 Summe
2 77 1
3 B8 22
4 999 333

5 |Ergebnis ‘| 1164 356

&
s =
2 Geben Sie in Zelle A das Wort »Ergebnis« ein.
Bestdtigen Sie die Eingabe des Wortes {iber die

Bearbeitungsleiste. \
>

=5

Eine Rahmenlinie anlegen

Sie kdnnen die Zellen, in denen die Ergebnisse der Zellen stehen, durch
eine Rahmenlinie extra hervorheben. Dazu markieren Sie die beiden Zel-
len.

Achtung
Zum Markieren von Zellen klicken Sie eine an und ziehen mit gedriickter linker

Maustaste in die ndchste Zelle.
‘S



62 Kapitel 3

Summe
77 1
88 22
993 333

Ergebnis | 1164 th 356]

1 Markieren Sie die zwei Zellen Bs und Cs.

&

=ik

Start[% Einflgen

L -
2 Wechseln Sie auf die Registerkarte Start.

Calibri ~11 ~|A a

Schriftart [

Klicken Sie neben der Schaltflache
Rahmen auf das kleine Dreieck. Eine
Auswahl von Rahmenlinien 6ffnet sich.

L >




Dicke Rahmenlinie

Rahmenlinien zeichnen

unten

Doppelte Rahmenlinien unten

Rahmenlinie oben und unten

Fahmenlinie oben und dicke unten

Rahmenlinie aben und [::fppelte unten

4 Wahlen Sie hier den Eintrag Rahmenlinie

oben und doppelte unten.

A B C
1 |Summe
2 77 1
3 88 22
4 993 333
5 Ergebnis 1164 356

Tipps zum Kapitel

1. Mochten Sie Rechenzeichen wie =, +, — als Text eingeben, verwenden
Sie vor der Eingabe das Hochkomma ().

Tipps zum Kapitel

Die ausgewdhlten Rahmenlinien
wurden fiir die Zellen tibernom-
men.

2. Excel ermittelt in Ergebnis:
. T 14 77
Tabellen schnell die 5 p -
Summen. 33 BB 59
Ergebnis: o
Ergebnis:
;; 22 g; lgg Sie brauchen nur die
=B Ed o8 198 Tabelle einschlieflich

markieren und die

Schaltflache AutoSumme auf der Registerkarte Formeln anzuklicken.

3. Auf der Registerkarte Start konnen Sie ebenfalls tiber die Schaltflache
die Summe von Zellen ermitteln. Hier kénnen Sie auch andere Funkti-

onen auswahlen.

&
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