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Lección	1 ¿Me	presento?	 8

Arbeitssuche – Stellenanzeigen 
– Assessment Center

Informationen einholen – eine Firma 
beschreiben – Meinungen äußern und 
begründen – Vorlieben ausdrücken

Objektpronomen – bejahter Imperativ 
(2. Person Sg. – unregelmäßige 
Formen) – die Verben parecer und 
interesar(se) 

Lección	2 Nos	ponemos	en	contacto	 16

Bewerbung – Vorstellungs-
gespräch – Arbeitsmigration 

sich bewerben – ein Vorstellungs-
gespräch vorbereiten und durchführen 
– über Vergangenes sprechen – 
jemanden/etwas beschreiben

pretérito indefinido – Gebrauch des 
pretérito indefinido und des pretérito 
perfecto

Lección	3 ¿No	está	satisfecha?	 2�

Firmengeschichte – 
Unternehmerbiografien

Situationen und Ereignisse in der 
Vergangenheit schildern – Verände-
rungen ausdrücken – Vergleiche 
formulieren

pretérito imperfecto – Gebrauch des 
pretérito imperfecto und des pretérito 
indefinido – más de / más que – 
hacerse, ponerse, volverse

Lección	� Orden	del	día	 32

Firmenbesuch – regionale 
Entwicklung Spaniens

Termine koordinieren – Zeiträume 
und zeitliche Abfolge angeben – 
Zustimmung, Ablehnung und 
Bedauern ausdrücken 

pretérito pluscuamperfecto – 
Indefinitpronomen und -begleiter – 
Zeitangaben 

Lección	5 Una	auditoría	 �0

Aktivitäten in der Firma – 
Qualitätsmanagement

sagen, was jemand gerade tut – 
Tätigkeiten am Arbeitsplatz und 
Produktionsprozesse beschreiben – 
erklären, wie etwas funktioniert

gerundio – al + Infinitiv
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Lección	6 ¡Sin	financiación,	imposible!	 �8

Geld und Banken – Kredite und 
Zuschüsse – ethische Banken

über zukünftige Ereignisse sprechen – 
ein Formular ausfüllen – ein Projekt 
beschreiben – Vermutungen äußern – 
Wahrscheinlichkeit ausdrücken

futuro simple – futuro compuesto – 
Gebrauch des futuro simple und des 
futuro compuesto

Lección	7 Comida	de	negocios	 56

Geschäftsessen – Marketing 
und Werbung

Ratschläge, Empfehlungen, Wünsche 
und Bitten äußern – Möglichkeiten auf-
zeigen – im Restaurant bestellen – 
Werbung beschreiben und bewerten

condicional simple – Gebrauch des 
condicional simple – Modalverben im 
condicional

Lección	8 ¿Voy	bien	por	aquí?	 6�

auf Dienstreise – Autovermie-
tung – Carsharing

einen Weg beschreiben – Anweisungen 
geben – Kunden bedienen – ein Formu-
lar ausfüllen

bejahter Imperativ – Objektpronomen 
– zwei Pronomen in einem Satz

Lección	9 Nuevas	instalaciones	 72

Büroausstattung – neue 
Arbeitsformen: Desksharing 
und Telearbeit

Kunden beraten – Produkte 
beschreiben – Vorschläge machen – 
über Vor- und Nachteile diskutieren – 
etwas planen

verneinter Imperativ – verneinter 
Imperativ + Pronomen – Kontrast 
llevar/traer – perífrasis verbales

Lección	10 Empieza	el	estrés	 80

Messevorbereitungen – 
Kundenorientierung und 
Konfliktmanagement

Reservierungen vornehmen – Wün-
sche, Forderungen, Hoffnungen und 
Gefühle äußern – über Möglichkeiten 
und Notwendigkeiten sprechen

presente de subjuntivo
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Lección	11 En	la	feria	 88

am Messestand – eine neue 
Wirtschaftsmacht

Kundengespräche auf einer Messe 
führen – Erfahrungen austauschen –
Spekulationen anstellen – Zweifel 
formulieren

Ausdrücke mit subjuntivo oder Indikativ 
– perfecto de subjuntivo

Lección	12 Una	propuesta	muy	interesante	 96

Vertragsverhandlungen – 
PYMES 

über Preise und Konditionen 
verhandeln – Hypothesen formulieren 
– Wünsche ausdrücken – jemanden 
höflich auffordern

imperfecto de subjuntivo – 
Bedingungssätze mit si

Lección	13 Gastos	y	disgustos	 10�

Reklamationen – Outsourcing 
und Offshoring

Probleme beschreiben – telefonisch 
und schriftlich reklamieren – Anrufe 
weiterleiten – über Voraussetzungen 
und Bedingungen sprechen

pluscuamperfecto de subjuntivo und 
condicional compuesto – irreale 
Bedingungssätze – condicional von 
Modalverben 

Lección	1� La	gran	fusión	 112

Fusionen und Zusammen-
schlüsse – berufliche 
Weiterbildung

über Ereignisse berichten – sachliche 
Zusammenhänge unpersönlich 
wiedergeben – eine Zeitungsmeldung 
verfassen

Passiv – Zustandspassiv – 
unpersönliche Sätze

Lección	15 Una	gran	recepción	 120

eine Firmenfeier – erfolgreich 
präsentieren

Äußerungen und Gedanken von 
anderen wiedergeben – Einladungen 
formulieren – gratulieren und gute 
Wünsche aussprechen – einen Vortrag 
vorbereiten

indirekte Rede – Relativpronomen 
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El español en clase
Instrucciones
Recursos de comunicación
Comunicación escrita
Verbos
Explicación de los tests
Páginas socias
Textos de comprensión auditiva
Test final
Nombres geográficos
Lista cronológica de vocabulario
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129
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136
144
154
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168
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182

Symbole

Der Text ist auf CD zu hören.

Sie arbeiten zu zweit.

Sie bilden eine kleine Arbeitsgruppe.

schriftliche Übung

Die Lösung der Aufgabe steht im Lösungsschlüssel.

schwierige Übung

R EP 1, S. 107 In Español Profesional, Band 1, auf S. 107 finden Sie erste Informationen zu diesem Thema.

R Apéndice, S. 133 Im Anhang auf S. 133 finden Sie weitere Informationen.


