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In diesem Kapitel werden Sie Ihre Adresskartei mit neuen
Feldern bestiicken und dabei weitere Felddatentypen kennen
lernen. Dabei entsteht eine erste relationale Verknlipfung
zwischen zwei Tabellen. Zur Datenerfassung produzieren Sie
die schnellen AutoFormulare, und fiir den Adressendruck
legen Sie einen ersten Bericht an.



Das konnen Sie schon:
Adressverwaltung planen
Eine neue Datenbank anlegen
Der erste Tabellenentwurf
Tabelle mit Daten fiillen
Tabellenstruktur erweitern

Tabelle sortieren und filtern

Das lernen Sie neu:
Ein Adressfeld flir Fotos

Die erste relationale Verkniipfung
Relationale Beziehungen tiberpriifen
Ein AutoFormular fiir die Adressliste
Ein AutoBericht fir die Adressliste

50
51
55
63
69
80

90
95
101
104
108

89



Ein Adressfeld fiir Fotos

Verwenden Sie fiir dieses Beispiel die in Kapitel 2 erstellte Adress-
verwaltung. Sie enthilt die Tabelle Kunden und Kontakte mit der folgen-
den Feldstruktur:

B Kunden und Kontakte : Tabelle

Feldname Felddatentyp
|7 | Adresshr Aukciiert
|| Tikel Texk
| |¥orname Text
| |Machname Texk
| |Strasse Texk X
PLZ Texk
| wohnort Text Alle Programme [ >
|| Telefon Texk
|| Telefax Texk
|| Mobiltelefon Text
|| eMail Texk 1
| |Internet-Adresse Hyperlink,
| |Erfassungsdatum Datum/Uhrzeit Starten Sie Access U be r
Geburtsdaturm DatumnUhrzeit . . .
| Bemerkungen M.gmoI das Startmen. Sie finden den
|| Familiznstand Texk

Aufruf jetzt auch in der ersten
Spalte des Startmends.
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offnen, klicken Sie auf das zweite
Symbol in der Symbolleiste ...
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... und wechseln per Doppelklick in das
Datenbankverzeichnis.
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I Hinweis

Wenn Sie den Ordner easy Datenbanken unter Extras / Optionen / Allgemein
zum Standardordner fiir Access-Datenbanken erklart hatten, wird dessen In-
halt sofort angeboten.
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Suchenini () easy Datenbanken v‘ o - | @ X oy - Exras-
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Markieren Sie die Datenbank und klicken Sie auf
die Schaltfliche Offnen.
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| B wicrosoft Office #ccess 2003
1 i Datel Bearbsken Ansicht Enfigen Extras Fenster 2
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1
1
1 | Offnen |6 Entwrf | ey | X | 2o
1 Objekte 2] Erstell eine Tabelle in der Entwurfsansicht
1 Tabellen | | 2L Erstellt eine Tabelle unter Verwendung des Assistenten
e o Erstell cine Tabelle in der Datenblattansicht

Abfragen
kunden und Kontakte
Farmulare
Berichte
Seiten

Makros

Module

Gruppen

(1 Favoriten

5 Das Datenbankfenster wird angezeigt, die
Datenbank steht bereit. Offnen Sie gleich wieder
den Entwurf der ersten Tabelle. \
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& Kunden und Kontakie : Tabelle:

Feldname Felddatentyp

Telefon Text (Geben Sie hier die Telefonnumem
Telefax Text (Geben Sie hier die Telefaxnumm
Mobiltelefon Text (Geben Sie hier die Mobilnummer
eMal Text Geben Sie fier die eMall-Adress:
Internet-Adresse Hyperlink Tragen Sie hier die Internet-Adr
Erfassungsdatum DatumfUhrzeit  Das Datum der Ersterfassung (1
Geburtsdatum DatumfUhrzeit  Geben Sie das Geburtsdatum ei
Bemerkungen Memo Geben Sie hier Bemerkungen zu
Familienstand Wahlen Sie einen Eintrag aus de
Foto

LTI T

Feldeigenschaften

Allgemein Wachschlagen
6 Fugen Sie ein neues Feld

m ]t der Feldbezeich nu ng Foto Eihrf.ricn;;urﬂ li}fic;a Accesle(;]

. . . .  Datei Eearbeiten Ansicht Einfligen Extras  Fenster 2
ein und weisen Sie diesem Feld S =P
i Sl - EAE
den Datentyp OLE-Objekt zu. == —————
1 B Kunden und Kontakte : Tabelle
‘\\ ! Telefon Text Geben Sie hier die Telefornummer o
1 Telefax Text Geben Sie hier dis Telefaxnummer n
'v 1 Mobiltelefon Texk Geben Sie hier dis Mobinummer ein
N eMail Tewk Geben Sie hier die eMail-Adresse eir
1 Internet-Adresse Hyperlink Tragen Sie hier die Internet-Adress:
A\ 1 Erfassungsdatum DatumfUhrzeit Das Datum der Ersterfassung (Tage
[\ Geburtsdatum DatumfLhrzeit Geben Sie das Geburtsdatum ein, e
J 1 EBemerkungen Mema Geben Sie hier Bemerkungen zu dis:
1 Familienstand Texk Wahlen Sie einen Eintrag aus der Lic
| Foto OLE-Objekt Hier kinnen Sie ein Fobo einfigen
1

[
----- >
7 Sie kénnen den gednderten Entwurf per
Klick auf das Diskettensymbol speichern ...

eschreibung k

wwahl ein ooooe-oood
wahl sin (oo <
+ Bindestrich)

info@netz,de)
8 ... und das Fenster wieder schlieRen.

Fotos in Datensitze einfiigen

Sicher haben Sie bereits einige Fotos von Freunden und Bekannten auf
der Festplatte. Falls nicht, ziicken Sie die Digitalkamera und knipsen die
Adressenfotos fir lhre Datenbank.

Die Bilddateien Ubertragen Sie in den Ordner Eigene Bilder — ein Unter-
ordner von Eigene Dateien — oder in einen anderen Ordner lhrer Wahl.
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:Dokumente und Einstellungenilpnatz SchelsiEipene Dateie| g@g|
Datei  Bearbeiten  Ansicht Favorten  Extras i
O ik =/ /., ) suchen I

Adresse || C\Dokumente und Enstelungenignatz Schels|Eigens Dateien)t Bider ~ | |2 wechseinzu
Ordner £
(&} Desktop A
=& Figene Dateien
3 1 Bilder
Dieter.jng Doris. jog
Friedrich.jpg
~
< >
3 Objekt(e) 35,0 KE 4 arbeitsplatz

Um ein gespeichertes Bild

in d | e Daten ban k ZU Ubertragen/ okumente und EinstellungenYgnatz SchelsiEigene Dateie;
. . . . Datel Ansicht  Favorten  Extras 7
6ffnen Sie den Bilder-Ordner im e —
. brdrer | 2]
Windows EXp]orer- Fenster. Ausschneiden s
Adresse m s\Eigene Dateien]) Bilder
\ 1 e Einfigen StrorkV
\\ - 1 [} Deski
S Inorner kopieren...
' 1 | InCreher verschieben...
\ 1 alles markieren Strg#a
\ e = = = = = === Warkierung umkshren pa p—
I Markieren Sie das Foto und wéahlen Sie

\

I = Adressyenvaltung : Datenbank (Access 2002-2003:Dateiformat)

Bearbeiten / Kopieren. ,\
.

BT \

[ Hoffgen & Entwf  Jhew | X |
Objekte 2] Erstell cine Tabelle in der Entwwrfsansicht
1 Tabellen E‘_J Erstell sine Tabelle unter Yerwendung des Assistenten
5 Abiragen 1] Erstell eine Tabslle in der Datenblattansicht
=3 Formulare
& Berichte
¥4 Sseten
2 Makros
A Module
Gruppen

--->

Wechseln Sie tiber die Taskleiste zum Access-Fenster ... \




E Adressverwaltung : Datenbank (Access 2000-Dateiformat) EJ@
| Offnen b Entwrf  Jren | X | 2o TE' ’\\
Objekte E‘;J Erstellt eine Tabelle in der Entwurfsansicht ‘
N

Tabellen @ Erstellt eine Tabelle unter Yerwendung des Assistenten

£
abfragen ;J Erstellt eine Tabelle in der Datenblattansicht

Formulare %

Berichte
4 ... und o6ffnen Sie die

Adressentabelle per S EEX

. Familienstand Fato Kategaorie
Doppelklick. - ;
by

B L |

>
5 Klicken Sie in das Fotofeld des Daten-
satzes, dem das Bild zugeordnet werden soll.

! W\
: : _ | '\
B Microsoft Office ficcess 2003 . \l .
i Datei | Bearbeiten | Ansicht Einfigen  Format 1 \
Had Rickgangig: Micht méaglich  Strg+2 1
: <+ -=-=-=-= \
Ausschneiden Skrg+¥ A\
Eopieren Strg+C

Czﬂ; Office-Zwischenablage. .,

|.j5 Einfiigen N Strg+
Inhalte ein[ﬂgenhs Familienstand Foto Kategorie
EAORMR S 171
6 Mit Bearbeiten / Einfiigen i
wird das Foto in den Datensatz 7
kopiert. ! Das Foto kann im Datenblatt
»\ : natiirlich nicht angezeigt werden. Ein
\ I Doppelklick auf das Feld 6ffnet aber das
\" ommmmmms > Foto in lThrem Windows-Programm, mit
dem Fotos bearbeitet werden.
5 Friedrich. jpg, - Windows Bild: und Faxanzeize. [2][E1]50) ”\\
. \
S omer XLoHE @
I Hinweis

Dieses Fotobearbeitungsprogramm ist unter Windows standardmé@ig die Bild-
und Faxanzeige. Haben Sie ein Grafikprogramm installiert, das die Kontrolle
tiber Bilddaten tibernimmt (beispielsweise Adobe Photoshop, Corel Draw oder
Paint Shop), wird dieses fiir die Bildanzeige aktiviert.




Hinweis

In dem Formular, das Sie spéter in diesem Kapitel anlegen, kénnen Sie auf die
gleiche Weise Fotos in Adressdaten einbinden und auch ansehen.

Die erste relationale Verkniipfung

Das nachste Feld soll den Datensatz kategorisieren, damit die Adressen
gezielt ausgewertet oder in Listen verpackt werden kénnen. Sie konnten
jetzt — wie in Kapitel 2 gezeigt — den Nachschlage-Assistenten benutzen
und eine Werteliste anlegen. Andert sich diese aber hiufiger, ist es bes-
ser, eine Verkniipfung auf eine Tabelle anzulegen, in der diese Werte
gespeichert sind. Damit ldsst sich die Werteliste jederzeit erweitern, und
Anderungen in der Basistabelle wirken sich automatisch auf die ver-
kniipften Datensdtze aus.

&= Adressvenwaltung : Datenbank (Access 2002-2003 Dateifo... E@@

Objekte & 2
| 3 Tabellen 2] Erstellt eine"iabelle unter Verwandung des Assistenten
:’j Bbfragen IZI_=4 Erstellt eine Tabelle in der Datenblattansicht
1 Funden und Kontakte
==l Formulare
i Berichte
¥4 Seiten
2 Makros \
& Module \ -

Gruppen

%] Favoriten

1 Starten Sie die

Erstellung einer
neuen Tabelle per B Tabelle] : Tabelle
Doppelklick auf den T
ersten Eintrag im

Datenbankfenster.

* Kategorienummer, wird hachgezahlt

--->

]
Machschlage-Assis| \\
W
\

_____ i 2 Der neue Tabellenentwurf wird angebo-
ten, tragen Sie den Feldnamen KategorielD ein
und wahlen Sie den Datentyp AutoWert.

HENEEEEEEEEE
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B Microsoft Office ficcess 2003

I Datei Eearbeiten Ansicht  Einfigen Extras  Fenster 7

H=RAN" NN AN B0 -I

B Tabelled : Tabelle \\

Feldname Felddatentyp \
l_H KategorielD Autowert Kategorienummer, wird \

Dieses Feld bekommt einen Primarschliissel
zugewiesen, damit es eindeutig identifizierbar ist.

m
4
O.u

Was ist das?

Mit dem Primarschliissel wird das Feld gekennzeichnet, das den Datensatz
eindeutig kennzeichnet, und das ist fast immer ein ID-Feld am Anfang der
Struktur (ID = Identity). Durch die Zuweisung wird die Feldeigenschaft Indi-
ziert auf Ja (Ohne Duplikate) gesetzt.

| Tabelled : Tabelle

Feldname Felddatentyp I
? |KategorielD Aukoiert Kategorienummer, wird hochgezahlt
Kategorie Text zeben Sie hier die Kategorie ein

Das Primdrschlissel-
feld ist gekennzeichnet.
Tragen Sie die Bezeich-
nung des zweiten Feldes - - - - -~ >
Kategorie ein und weisen et Lo e -
Sie den Datentyp Text zu.

@KategurieID Autoviert

Kateqaorie Text

5 Jetzt kbnnen Sie den \\’
\

1
; Entwurf wieder speichern ...

B Microsoft Office Access 2003

Aansicht

Bearbeiten

i |

i Datei Einfigen

WY |

Extras

Speichenn unter

Tahellennarne: B Microsoft Dffice dccess 2003
Adresskategarien i Datei EBearbeten Ansicht Einfigen  Extras
abbrechen

EIAT= RN AR Y

B fdresskategorien : Tabelle:
Feldname Felddatentyp

6 ... und einen neuen

Tabellennamen zuweisen. Geben e Butavert
Sie Adresskategorien ein. . . --->
g Schalten Sie mit dem ’\
i . \N
. Entwurfssymbol links oben
Sl > in der Symbolleiste in die

Datenblattansicht um.

oc <R



B ndresskategorien): Tabelle

KategorielD Kategorie
1 Kunde
2 Interesgent
3 Familie
4 Bekannte
5 Sonstige

(Autacvvert) |

Hinweis

Diese Liste muss noch
nicht vollstandig sein,
auch die Bezeichnun-
gen kénnen Sie spdter
jederzeit andern.

won &

8 Datensatz: [E]EI—G [E
Tragen Sie die Kategorien ein, die Sie fiir

lhre Adressdaten vorsehen.

K

1
1
1
1
1
1 A
e E| Adresskategorien

KategarielD

B Microsoft Office Access 2003

! Datel Bearbeiten Ansicht  Einfigen  Fe

oW N Ner AP WY

: Tabelle

Kategorie

-

1 Kunde

2 Interessent 1 O
3 Familie
B = .
4 Bekannte Und SChI'e'

5 Sonstige

RBen Sie das Fenster mit

9 (Autowert |
Speichern Sie

,\ einem Klick auf das X-
die neue Tabelle . Symbol rechts oben.
Adresskategorien ... : \i
! N
1 '\\
1 \
= ftdressyvemwaltung : Datenbank (Access 2002-2003-.. 1
1
Li6ifpen Sheu | X [ 22 - [E] .
Chbjekte ] Erstell sine Tabelle in der Entwurfsansicht 1
| 1 Tabellen @ Erstellt eine Tabelle unter Yerwendung des Assistenten 1
2 abiragen Erstell eine Tabelle in der Datenblattansicht 1
= 1 adresskategorien 1
= e [ Iunden und Kontakie 1
4] Berichte 1
“4 seiten <4 - -1
2 Makros
¢ Module
Gruppen
[ #] Favoriten

1 1 Die neue Tabelle ist nun in der Liste im
Tabellenobjektfenster aufgefiihrt. Sie kdnnen jetzt
die erste Tabelle mit den Adressdaten markieren

und im Entwurfsmodus

offnen.




Kategorienfeld mit der Adressentabelle verkniipfen

Mithilfe des Nachschlage-Assistenten wird das Kategorienfeld jetzt mit
der Adressentabelle verkniipft.

B Kunden und Kontakte : Tabelle

Feldname Felddatentyp

Telefax Text Geben Sie hier die Telefa
Mobilkelefon Text Geben Sie hier die Mobiln
emMail Text Geben Sie hier die eMail-s
Internet-Adresse Hyperlink Tragen Sie hier die Interr
Erfassungsdatum Dratumn,/Uhrzeit Das Datum der Ersterfas:
Geburtsdatum Datumn,/Uhrzeit zeben Sie das Geburtsds
Bemerkungen Memo zeben Sie hier Bemerkun
Familienstand Text ‘“wahlen Sie einen Eintrag
Faoto OLE-Objekk Hier kisnnen Sie sin Foto

Kategorie gt

DaturnfUhrzeit

wahrung

Autoiwert

JafMein

OLE-Ohbiekt

Hyperlink, Feldeigensch

IEEEEEEECEEEEEERE

1 Allgemein rll]al:hs‘:hll:*‘&

Tragen Sie in der ndchsten freien »\
Zeile ein Feld Kategorie ein und wihlen \S
Sie in der Liste der Datentypen den Nach-
schlage-Assistenten.

Nachschlage-Assistent

1

1

1

1

! Dieser Assistent erstellt ein Nachschlagefeld, gefallt mit Werten,
1 aus denen Sie auswahlen kinnen, woher soll das Machschlagefeld
1 seine Werte bezishen?

1

1

1

1

ERERRR

(5)iDas Machschlagefeld soll die ‘Werte einer Tabelle oder Abfrage |
ientnehmen. §

(7) Iech machte selbst Werte in die Liste eingeben.

Abbrechen weiter
2 L |

Der Assistent startet und prasentiert zwei
Optionen. Entscheiden Sie sich fir die erste, um
das Feld mit der anderen Tabelle zu verkniipfen,
und klicken Sie auf Weiter. \\ T

-

0s <D



DI lationale Verkniipt

Nachschlage-Assistent

#Aus welcher Tabelle oder Abfrage soll das Machschlagefeld seine
Werte beziehen?

Anzeigen
(O] Tabellen (@ Abfragen (@ Eeide

[Abbrechen ] [ <« Zuriick, l We\ter@J
3 Die zweite Tabelle

WI I‘d VO rgESCh | agen un d ‘welche Felder enthalten die Werte, die in Thr Nachschlagefeld
. . . . einbezogen werden sollen? Die susgewshiten Felder bilden die
ist bereits markiert. Sie i Spalten des Nachschlagefelds.

Kk KER KRR H2H

konnen mit einem Klick |
auf Weiter bestétigen.

Ausgewshle Felder:

[[abbrechen | [ <zwick | weier > |

----- >

4 Jetzt werden alle Felder der Tabelle
gelistet. Klicken Sie auf den Doppelpfeil, um die
gesamte Feldliste in die Verknlipfung einzube-
ziehen, und schalten Sie weiter. Die Frage nach
der Sortierreihenfolge bestétigen Sie mit einem
Klick auf Weiter; es muss nichts sortiert werden.

Nachschlage-Assistent

Wie breit sollen die Spalten im Nachschlagefeld sein?

1

1

1

U die Breite einer Spalte anzupassen, ziehen Sie entweder die rechte Begrenzung auf die 1

gewinschte Breite oder doppelklicken Sie auf die rechte Begrenzung, um die optimals Breite 1
2u erhalten.

1

1

1

1

Schltsselspalte ausblenden (empfohlen)
Kategorie

Interessent
Familie

2

Eekannte

[Ahbrechen ] [ < Zuriick l Wielter >I\J [Eertigstellen]
14

N R >
5 Bestatigen Sie die Anzeige, um die beiden \
Spalten zu Gbernehmen.

99



Was ist das?

Die Schliisselspalte ist die Spalte mit dem Primérschliissel, sie wird zwar fiir
die Verkniipfung bendtigt, kann aber zur Anzeige in Tabellen und Formularen
ausgeblendet sein.

Nachschlage-Assistent

welche Beschriftung soll Thr Nachschlagefeld erhalten?

Dies sind alle Antworten, die der Assistent zur Erstellung Thres
Machschlagefelds bendtigt.

[ Hilfe zum Anpassen des Nachschlagefelds anzeigen.

6

Der vorgeschlagene Name passt. Klicken
Sie auf Fertig stellen, um den Felddatentyp
festzullegen.

Nachschlage-Assistent

1
1
1
1 B Bevor Beziehungen erstellt werden kinnen, muss die Tabelle gespeichert werden, Jetzt speichern?
1
1

_____ o 7 [ a h’J [ nen |
Der Entwurf muss jetzt zwischengespeichert
werden, damit die relationale Verkniipfung in der
Datenbank angelegt werden kann. Klicken Sie auf Ja.

N

B Kunden und Kontakie : Tabelle

\
Feldname Felddatentyp Beschreibung Ny
Telefax ot Geben Sie hier die Telefaxnummer mit Varuwahl sin (o200
mobikelefon Text Geben Sie hier die Moblnurmer ein {ohne Bindestrich)
eMail Text Geben Sie hier die eMal-Adresse ein (z.B. info@netz.de)
Internet-Adresse Hyperlink. Tragen Sie hier die Internet-Adresse ein
Erfassungsdatum DatumjUhrzeit  Das Dabum der Ersterfassung {Tagesdatum wird vorgeschlagen)
Geburtsdatum DatumjUhrzeit  Geben Sie das Geburtsdatum ein, Fals bekannt
Bemerkungan Mema Gehen Sie hier Bemerkungen 2u diesem Kontakk ein
Familignstand Text Wahlen Sie einen Eintrag aus der Liste
Foto OLE-Obiek: Hier kinnen Sie ein Foto einfugen

8 Kategorie 2ahl Dieses Feld ist mit der Tabelle Adresskategarien verknipft
Damit ist das Feld angelegt. Tragen Sie noch einen
. : : : ’\ --->
Beschreibungstext ein und schliefen Sie dann das Entwurfs- \il,\
\

fenster wieder.

100 -@%K%
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Microsoft Office Access 2003

! 5 Méchten Sie die am Entwurf von Tabelle Kunden und Kantakte' vargenommenen Anderungen speichern?

Nein

| [ sbbrechen | \\

Ja%rl[

I
9 Noch einmal wird der Entwurf gespeichert, ...

e

10°

fassung zurVerfugung Offnen Sie das Objekt
gleich im Datenbankfenster. \\\

Familienstand

L Offnen B2 Entwurf Thew | X | 2z

= Adressyerwaltung : Datenbank (Aceess 2002-2003:Dat... Q@E‘

Objekke

Erstellt sine Tabelle in der Entworfsansicht

Tahelen

Erstell: eine Tabelle unter Verwendung des Assistenten

LT A < ¥ )

-3

Abfragen
Formulare
Berichte
Seiten
Makros

Module

Etstallt sins Tabslle in der Datenblattansicht
] Adresskategorien
i ]

Gruppen

[E3)

Favoriten

. dann steht die Tabelle zur Datener-

werheiratet

1
1
1
1
Kategarie 1
1
Kunde <+ - -1
Interessent
F
B nt

1 1 Am rechten Rand der Tabelle finden \\

Sie das neue Feld. Klicken Sie auf den Pfeil am

Feldrand und wéhlen Sie eine Kategorie fir
jeden der bereits erfassten Datensatze.

Relationale Beziehungen iiberpriifen

Auf den ersten Blick ist die relationale Verknilipfung zwischen den Tabel-
len nicht sichtbar. Sie wird nur aktiv, wenn das Feld der Zieltabelle mit
Daten aus der Quelltabelle gefiillt wird. Spiiren Sie die Verkniipfung an
zwei Stellen der Datenbank auf.

101



SQL-Anweisungen als Feldeigenschaft

l Setzen Sie in der Entwurfsansicht den Cursor in
Was ist das? die Zeile mit dem verknupften Feld und schal-
SQL (Structured ten Sie auf die Eigenschaften-Registerkarte
Query Language) Nachschlagen um. Hier finden Sie als Daten-

ist eine Prograrm- satzherkunft eine SQL-Anweisung, die zur ver-

miersprache fiir - J
Datenbanken. kniipften Tabelle fihrt.

& Kunden und Kontakte : Tabells

Feldname Felddatentyp ~

| [Wohnort Text Geben Sie hier den Wohnert ein
|| Telefon Text Gaben Sie hier die Telefonnummer mit Yorwahl sin (s - ko)
|| Telefax Teut Geben Sie hier die Telefaxnummer mit Yorwahl ein (soco-xoos)
|| Mobitelsfon Text Geben Sie hier die Mobiummer sin
[ |eral Text Geben Sie hier die eMaik-Adresse ein (2.6, info@netz.dz)
|| Internet-Adresse Hyperlink Tragen Sie hier die Internet-Adresse ein
|| Erfassungsdatum Datum/Uhrzeit Das Datumn der Erfassung (Tagesdatum wird vorgeschlagen)
|| Geburtsdatum DatumfUhrzeit  Geben Sie das Geburtsdatum ein, falls bekannt
| |Bemerkungen Mema Geben Sie hier Bemerkungen 2u diesem Kontakt an

Familenstand Text wrahlen Sie einen Eintrag aus der Liste

OLE-Ohbjekt
Zatl

v
Feldeigenschaften
Aligemein | Machschlagen
Steuerelement anzeigen  Kombinationsfeld
Herkunftstyp Tabelle/Abfrage
b SELECT Kats 0, hdresskate v [w]
Gebundene Spake 1
Spaltenarzahl 2
spalteniberschriften Mein
Spaltenbreiten (0cm;2, 54cm Herknft der Daten ds Steusrelements
Zellenanzahl 8
Listenbreite 2,54cm
Nur Listeneintrége a

Das Beziehungen-Fenster

Im Beziehungen-Fenster finden Sie die visualisierte Darstellung der
Verknipfung zwischen den Feldern der beiden Tabellen.

B iicrosoft Office Aocess 2003

eiten  Ansicht  Einfligen  Extras  Fenster 2 Frage hier eing

= NN AR NN R A - R ]

I 1dressverwaltung : Datenbank (Access 2002- 2003 Dateiformat). [0
LifjOffnen & Enkwur  Tnew | K | 2a T
Obiekie 2] Erstell eine Tabelle in der Entwurfsansicht
1 Tabelen | |2 Erstelk cine Tabelle unter Vermendung des Assisterten
= .
&l Abfragen 21| Erstellt eine Tabelle in der Datenblattansicht
O adresskategorien
= Formulare
=
B Berichte
¥4 Ssiten
2 Makros
% Modde
Gruppen
4l Favoriten

1 N
Wenn das Datenbankfenster angezeigt wird, ' .
bietet die Symbolleiste ein Symbol fiir die Anzeige

des Beziehungen-Fensters an. Klicken Sieesan ... |
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o

| KategorielD
Kategorie

Hinweis

Die Mentioption Be-
ziehungen / Alle an-
zeigen aktualisiert die
Ansicht und bindet
alle Tabellenentwiirfe
ein, die Beziehungen

;

aufweisen.
L
2 < )
... und sehen Sie sich die Beziehungen
zwischen den Datenbanken an.
1
1
| p
1 FKdngrE.lD
1 Kategorie b
1 Wachname
1 Anredeform
=— =] Strasse
PLZ
tohnort ﬂ
xlefmt ’ P_
Telefax | KategorielD Wiohnark ~
Mobiltelefon Kateqgarie Telefon
L e - Telef ax
Toternst-fkaced, Mobilelsfon
eMail
Internet-Adresse
Erfassungsdatum
3 VergroRern Sie das coturdetn
Fenster mit der langen Feld- e

namenliste nach unten, ... —
I ... bis die

Verkniipfung zwischen den
beiden Feldern komplett
sichtbar wird.

EIEIR

~

1
\ 1
5 SchlielRen Sie \\ :

das Beziehungen-, N
Fenster wieder. : \

\

#icrosoft Office Access 2003

! E Sollen die am Layout van 'Beziehungen’ vorgenommenen Anderungen gespeichert werden?

Ja I: Mein | Abbrechen |
6 Die Anderung im Layout des Fensters muss

noch bestdtigt werden.
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Ein AutoFormular fiir die Adressliste

Mit zunehmender Felderzahl wird es natiirlich immer schwieriger, mit
der Tabelle zu arbeiten. Verwenden Sie zur schnellen und einfachen
Datenerfassung Formulare, die Eingabeelemente fiir alle Tabellenfelder
bereitstellen. Der schnellste Weg zum ersten Formular fiihrt Gber das
AutoFormular.

[l Wicrosoft Office Access 2003 B
i Datei Bearbeien Ansicht  Einfigen Extras  Fenster 7 Frage hier eingeben
RN RN N AR W= R AR R =R =R

E Adressverwaltung : Datenbank (Access 2002-2003 Dateiformat) E@E

|3 6ffnen B Entenrf  Thew | X | 22
Objekts 2] Erstellt eine Tabelle in der Entunrfsansicht

‘ Tabelen | |2 Erstell eine Tabelle unter verwendung des Assistenten

B Erstellt eine Tabelle in der Datenblattansicht

] adresskategorien
Formulare
2

Abfragen

Kunden und Kontakte
Berichte

Seiten

Makros

B Ugh 8 WWo

Module

Gruppen

[ Favoriten '\
\

1 Markieren Sie im Datenbankfenster die Tabelle
Kunden und Kontakte und klicken Sie dann in der
Symbolleiste Datenbank auf den Pfeil am Listen-

symbol Neues Objekt. _ _______ _
:

! = M| ngresenr 71
1 L Titel —
1 [ AutuBEri(ht Nachname frler
1 2 Tebele Anvedeform [Gebr geehiter Her dler,
1 il abiraos :tv:sse ’:lu:;:‘eplatz?ﬂi
-
r P | 3 comus Weknort e —
44 Bericht Telefon 085008300
a sete Tdefax e ra—
Mabiltelefon [prFreotooz
Q) Mekro ol —
L Modul Internet-Adresse [oertestde
#| | Klassenmodul Erfassungsdatum [ z0az003
e Gebrtsdotum T
Klicken Sie AT
auf den Eintrag T e ——
AutoFormular.

1
»\\ | -
N | Datensatzi 4 T b M| van e
N 1
1

Das AutoFormular wird erstellt, es
prdsentiert den ersten Datensatz der --->
Tabelle in den einzelnen Steuerelementen.




Blattern Sie mit dem Navigator am unteren Rand des Formulars durch
die Datensatze oder driicken Sie die entsprechenden Tasten:

Nichster Datensatz
Vorheriger Datensatz

Um zwischen den Datensdtzen zu blattern, kon-
nen Sie auch das Rad zwischen den Maustasten
benutzen, falls Ihre Maus mit einem solchen aus-
gestattet ist.

B Microsoft Office Access 2008

i Datei Bearbeiten Ansicht  Einfiigen Format  Datensatze
0B [ s a0 | ) 41 2
§ | Tahama -8 - F 4
B Kunden und Kontakie

Adresshr 1
Titel

Vorname [Friedrich
4 er— T —
Das Formular ist noch Sp.eichern unter,
ungespeichert, klicken Sie auf das Formusrame:
Diskettensymb0|, um es zu kunden und Konkakke

speichern. '
’\\ : Als Formularname wird die Be-
\
k 1

zeichnung der Tabelle vorgeschlagen.
Sie kdnnen den Vorschlag mit einem
Klick auf OK Ubernehmen.»\

6%4 .........

1
1
| A\
1
1

N\
SchlieRen Sie das

neue Formular mit einem \
Klick auf das X-Symbol >

rechts oben im Formular-
fenster.

Auch fir die zweite Tabelle soll ein Formular bereitgestellt werden. Da
diese aber ein Primarschlisselfeld enthalt, das mit der ersten Tabelle
verknlpft ist, wird das AutoFormular etwas anders aussehen.
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I Microsoft Office ficcess 2003
i Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Extras  Eenster 7 Frage hier singsben -
INE ARG RV $ 098] ® 8 e N

AumFgrmul

= Adressverwaltung : Datenbank (Access 2002-2003-Dateiformat); \.7" AutoBericht
[ {0fnen 82 entort tiew | X | 20 T [EE]EE Tabells

4l abfrage

Objekte 2] Erstellt sine Tabells in der Entwurfsansicht

Erstellt eine Tabelle unter Yerwendung des Assistenten 3 Eormular
2] Erstellt eine Tahele in der Daterblattansicht Bericht
i} o
=

‘ Tabellen

Abfragen

Seite:
Formulare:

Makyo
Modul

] Berichte
Seiten

Klassermodul

Makros

Module

Gruppen

(%] Favoriten

1 Markieren Sie die Tabelle Adresskategorien und
klicken Sie im Meni zur Schaltfliche Neues Objekt auf

AutoFormular. 1
1

\\ 1 B Microsoft Office Access 2003

\ 1 i Datei Bearbsiten Ansicht  Einfigen Format Datensdtee  Extras  Fenster

1 EM-\@EM&A'?\“%,;\'\;,\Hii\’i/ﬁ 78
1 g § ~|| Tahama -8 ~|F £ U =
1
1 B8 Adresskategprien
1 ¥ (ategoriemn 1
1 Kategorie fomce
1= == [ [ Adressr [ Titel | Vomame | Machne

Y (RutoWer)

Datensatz; [14] < T r [M]rt von 1

Datensatz: (14] 4 T [ JMp#] ven 5
— ——

2 Das neue Formular zeigt die einzel- ’\\
nen Kategorien an und stellt ein Unter- '
formular fir die verkniipften Daten bereit.

Wihlen Sie mit dem unteren Navigator eine Kategorie, zeigt das Unter-
formular automatisch alle Kunden an, die Sie in diese Kategorie einge-
wiesen hatten. Mit dem inneren Navigator blattern Sie in den gefilterten
Datensdtzen der Kundenliste.

Speichern Sie dieses Formular ebenfalls per Klick auf das Disketten-
symbol.




Speichern unten

Formularname:

.

3 Als Formularname wird
wieder der Name der Tabelle N
vorgeschlagen. Bestétigen Sie \\\
mit einem Klick auf OK ... \

\

fenster wieder.

1
= Adressyenwaltung : Datenbank (Access 2002-2003-Dat. .. g@gl 1
ooa = 1
i Offpen 62 Entwurf  TJhew | X | 20 T 1
Obijekte 12| Erstellt sine Tabells in der Entwurfsansiche 1
- Tabellen @ Erstellt 2ine Tabelle unter Verwendung des Assistenten 1
= .
& abfragen _é Erstelt eine Tabelle in der Datenblattansicht 1
= 1
&) Famize ' kunden und Kontakke
i Bericht: < - - - L
%4 Seiten
2 Makros
A Madule
Gruppen
¥ Favoriten

5 Die beiden Formulare stehen anschlieRend

im Formularmodul bereit. Schalten Sie in dieses
Modul um, indem Sie auf den Eintrag Formulare in
der Objektleiste im Datenbankfenster klicken.

e

= Adressyewaltung : Datenbank (Access 2002-2003-Dat.. . Q@E|
| Offnen [ Enkwurf FMew | X | 2o
Objekte Z] Erstellt ein Formular in der Entwurfsansich
1 Tabellen || Erstalt sin Formulsr unter Yerwendung des Assistenten
fj Abfragen = Adresskategorien
=
‘ = Formukare
&1 Berichte
-—-—p ¥4 Seiten
2 Makros
A Module
Gruppen
[l Favoriten

6 Hier sind die beiden Formulare aufgelis-

tet. Ein Doppelklick auf ein Formular 6ffnet
dieses sofort wieder.

LER

4 ... und schlieRen

Sie das Formular-

R
¥

N

--->

\
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B Wicrosoft Office Access 2003
i Datei Bearbeten Arsicht Enfigen Formab Datengitze Exiras  Fenster 2 Frage
CAE RN AR N N TR IR A N AE = T =F=RA Y |

|| Tehoma -8 -

Y| kategoriem —— Adresshir 71
Ketegore e el —
[T Adessir [ Tael | Vomame | | "™ N

(AutoWer) ez fadter
Anredsform [Fefr geehrter Herr maller
— o —
nz preze
wohnort [ponchen
Telefon [es-otesoo
Telefax [es-ooesor
Mabitelefon pr7wootocz
Datonsatz: (4] B 0fFoen BLERwt inen | X [ %0 Y| el Fruveler@test. de
Objekte Erstell ein Formular i Internet-Adresse
2 Tabelen | |2 Erstellein Formuar Effassungsdatum [
51 abfragen =5 adresskategorien Geburtsdatum —
R 5] Kunden und Kontakk e,
© Berchte

; Und so présentieren sich die beiden Formulare
zusammen mit dem Datenbankfenster.

Hinweis

Wenn Ihr Bildschirm gro8 genug ist, konnen Sie immer mehrere Formulare
gleichzeitig 6ffnen und somit unterschiedliche Tabellen bearbeiten.

Ein AutoBericht fiir die Adressliste

Auf dieselbe Art wie ein AutoFormular entsteht auch ein AutoBericht aus
der im Tabellenmodul markierten Tabelle. Der Bericht enthalt im Unter-
schied zum Formular keine Maskenelemente, sondern wird als Druck-
vorschau der Daten angezeigt.

= Adressvenwaltung: Datenbank (Access 2002-2003-Dat. .. E]@”g\
L G0ifen 4 Enwat  Sheu | X | 40 - [E]
Objekte 2] Erstellt sine Tabelle in der Entwirfsansicht
1 Tabelen | |2 Erstellt eine Tabelle unter terwendung des Assistenten
B abfragen 2] Erstellt sine Tabelle in der Datenblattansicht
_ : 1 Adresskategorien
==l Formulare || oy - Py
fd  Berichte
“& Seiten
2 Makros
& Module
Gruppen
%] Favoriten \ - - =

A\
1 Schalten Sie zurlick zum Tabellenmodul und klicken Sie \
auf die Tabelle Kunden und Kontakte, um diese zu markieren. \
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23 -

-3 AutoFormular

3 AutoEgrf{ht
Tabelle 8

Abfrage
Formular
Bericht
Selte
Makro
Modul

B o B R e R

Klassenmaodul

2 Offnen Sie das

Meni zur Schalt-
fliche Neues Objekt
und wahlen Sie die
Option AutoBericht.

\}:

RIS =t
Actesshir 1
Titel
Vorname Frizdiich
Machriame Miiller
Anredeform Sehr geshiter Herr Miller
Shrasee Gosthepistz 34
PLZ 81234
Wohnert Miinchen
Teleton 059-006900
Telefax 058-0089M
Mokitelefon 0171001002
eisi imucler@ted de
Intemet-Adresse
Erisssungsdatum
Geburtsdatum v
[ >

3 Der Bericht wird sofort erstellt; die erste

Seite des Ausdrucks wird als Vorschau ange-
zeigt. Der Mauszeiger verwandelt sich in eine

Zoom-Lupe.

[N )

EEX

4 Klicken Sie in den Bericht, um
die Zoom-Ansicht auf Passend zu
stellen. Der Bericht passt damit in

das Fenster.

Seite:I EE |—2

ek wheclat

(> 1]

5

Mit den Navigations-

» schaltflachen blattern

Sie

zwischen den einzelnen

Adressen im Bericht.

--->
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B Wicrosoft Office Access 2003

i Datei  Beatbeten  Ansicht  Extras  Femster 7
4 -| O[] (2 | 1o

¥ Kunden und Kontakte

6 Ein Klick auf das Drucker- a8
symbol gibt den angezeigten \\ 7
SchlielRen Sie

Bericht auf dem Windows-
Standarddrucker aus. den Bericht ...

wicrosoft Office Access

[ ) [ men ] [ aborechen |
38 = N

. und bestatigen Sie den vorgeschlagenen Berichtsnamen.

1

1

1

1 B Micrasoft Office Access 2003

1 I Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen  Extras  Fenster 7 Frage hie
1 ENRE A= e W= WS A N R A = RN e =]
1

1 = Adressverwaltung : Datenbank (ccess 2002-2003-Dat..., EJE\E\
—-— - [Foffoen bZEntwut hew | X | 2o 7 [EE]

Objekte 1] Erstalit sine Tabelle in der Entwurfsansicht

1 Tabellen | |2 Erstell eme Tabelle unter verwendung des Assistenten
S abfragen Erstellt eine Tabelle in der Datenblattansicht
— =]
X |

Adresskategorien
Formulare

Kunden und Kontakbe

i Begichte
el

9 Schalten Sie im Datenbankfenster auf
das Berichtsmodul um ...

1
! L :
. ressyenwaltung :
| [ vorechau | & Envrt g | X1 20 - [E]
1 Ohiekts Erstell einen Bericht in der Entwurfsansicht
1 1 Tabelen Erstellt einen Bericht unter Verwendung des Assistenten
1 5l Abfragen @ 2
1 = Formulare
1==-> i Berichte

¥4 seiten

2 Makras

A Module

Gruppen
(1 Favoriten \\

10 %
... und sehen Sie sich den gespei-

cherten Bericht noch einmal an.




Kleine Erfolgskontrolle

Hier zum Kapitelabschluss wieder eine kleine Ubung, die lhr Wissen
auffrischen soll. Nehmen Sie sich die Zeit, die Fragen zu beantworten —
Nachschlagen und Zuriickblattern im Buch ist natiirlich erlaubt.

Aussage Richtig | Falsch

1. Fotos werden in Datensatze in ein Feld vom
Typ OLE-Objekt eingefiigt.

2. Primarschlisselfelder diirfen nur eindeutige In-
halte enthalten.

3. Der Nachschlage-Assistent wird Uber das
Datenbankfenster aktiviert.

4. Eine relationale Verkniipfung kann tber die
SQL-Anweisung im Feldeigenschaftenfenster
kontrolliert werden.

5. Das Beziehungen-Fenster zeigt alle relationalen
Beziehungen zwischen den Tabellen an.

6. Beziehungen sind im Beziehungen-Fenster an
gestrichelten Linien zwischen den verkniipften
Feldern zu erkennen.

7. AutoFormulare konnen mit einem einzigen
Klick auf ein Symbol erstellt werden.

8. Das AutoFormular ist nicht mit der zuvor mar-
kierten Tabelle verknipft.

9. Der AutoBericht zeigt sein Ergebnis automa-
tisch im Entwurfsmodus.

10. AutoFormular und AutoBericht werden auto-
matisch unter einem von Access zugewiesenen
Namen gespeichert.

Die Antworten zu dieser Erfolgskontrolle finden Sie im Anhang.

w_
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