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3.1.1

Kapitel 3
Einfiihrung in Access

Der Umgang mit einer Software lasst sich im Allgemeinen am besten anhand
von Beispielen, die am Bildschirm verfolgt werden konnen, erlernen. Dieser
Regel folge ich auch im vorliegenden Buch. Gerade im Fall eines Datenbank-
systems empfiehlt es sich jedoch, sich in allgemeiner Weise iiber grundlegende
und strukturierende Begriffe und konzeptionelle Linien zu informieren, damit
Sie die verschiedenen Einheiten des Systems als aufeinander bezogene erken-
nen konnen.

Konzept

Access - ein Datenbank-Managementsystem (DBMS)

Eine Datenbank ist eine geordnete und strukturierte Zusammenstellung von
Daten. Bei Access konnen die Daten selbst sehr unterschiedlicher Art sein:
Texte, Zahlen, Wahrheitswerte, Hyperlinks, Bilder. Einfache Datenbanken,
die aus nur einer Tabelle bestehen, lassen sich im Allgemeinen auch sehr ein-
fach verwalten (Eingabe und Zugriff auf die Daten). Daher verfiigen sogar
verschiedene Tabellenkalkulationsprogramme (vgl. z.B. Microsoft Excel)
uber Moglichkeiten, einfache Datenbanken anzulegen und zu verwalten. Im
Allgemeinen besteht eine den Erfordernissen der Praxis geniigende Daten-
bank dagegen aus mehreren Tabellen, deren Daten miteinander verknipft
sind. Eine solche Datenbank wird als relationale Datenbank bezeichnet. Die
Datenhaltung in relationalen Datenbanken kann und sollte frei von Redun-
danz sein: Dieselbe Information soll nur einmal (an nur einer Stelle) gespei-
chert werden. Redundanzfreiheit ist vorteilhaft fiir Speicherplatz, vor allem
aber fiir die Widerspruchsfreiheit der Informationen in der Datenbank (vgl.
dazu genauer Kap. 6, Eine Datenbank konzipieren sowie Kap. 9, Datenmo-
dellierung fiir Fortgeschrittene). Die Organisierung der Datenzugriffe in
relationalen Datenbanken ist derart komplex, dass diese Aufgabe nicht
mehr quasi nebenbei von einem Tabellenkalkulationsprogramm gelost wer-
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3.1.2

3.1.3

den kann, sondern nur noch von einer speziellen Software — einem Relatio-
nalen Datenbank-Managementsystem (RDBMS). Access ist ein RDBMS.

Tabellen: Speicherung der Daten

Die Daten einer Access-Datenbank werden in Tabellen gespeichert. Tabellen
sind daher die Grundlagen einer Datenbank. Wie viele Tabellen eine Daten-
bank umfasst und in welcher Weise die Daten der einzelnen Tabellen mitein-
ander verkniipft sind, lasst sich nicht allgemein sagen. Diese Aufgabe muss
bei den Uberlegungen zum Datenbankdesign gelost werden. Jede einzelne
Tabelle ist dagegen in gleicher Weise aufgebaut.

Ef Personal : Tabelle ] 73
PersonalCode | MNachname | “amame Anrede | Geburtsdatum | Einstellungsdaturn | Stralbe [
+ Biedermann | Sieglinde  w Frau 22.06.1963 01.07.1983 Schillerstr. 7
+ GERSD Gersdorff Hubertus 'm  Herr Dr. 04.06.1963 01.08.1985 Weidenstieg 89
+ LAUSE Lauser Hannelore |w Frau Dr. 02.11.1943 01.05.1990 Frabelstr. 12
+ LEJEU Lejeune Micaela w Frau 24121955 01.11.1992
+ MAHLM Mahlrmann  Hermann | m Herr 02.02.1958 01.01.1996 Fritz-Reuter-Weg
+ THIED Thiedemann | Klaus m  Herr 12.04.1801 01.09.1970 Tallinner Str. 1
*
Datersatz: 14|« |[7 1 e [mi]p#|van & | | 3|

Abbildung 3.1: Tabellenausschnitt

Tabellen sind in Zeilen und Spalten organisiert. Jede Zeile stellt einen Daten-
satz dar, jede Spalte ein Feld. So sind im Tabellenausschnitt in Abbildung 3.1
folgende Felder zu sehen: PersonalCode, Nachname, Vorname, Sex, Anrede,
Geburtsdatum, Einstellungsdatum und Strafle. Ein Feld enthilt daher so viele
Werte, wie eine Tabelle Datensitze aufweist. Das Feld Name enthilt z.B.
(soweit im Bild wiedergegeben) die sechs Werte Biedermann, Gersdorff, Lau-
ser, Lejeune, Mahlmann und Thiedemann. Obwohl die Werte eines Feldes
sich im Allgemeinen inhaltlich unterscheiden, sind sie doch von gleicher Art.
So enthilt das Feld Namze lauter Textwerte, wahrend das Feld Geburtsdatum
nur Datumswerte aufweist. Fiir eine effiziente Datenbankverwaltung ist es
erforderlich, dass bei der Definition einer Tabelle fiir jedes Feld sein Datentyp
festgelegt wird, vgl. genauer Kapitel 7, Tabellen: Grundlagen.

Abfragen: Auswdhlen von Daten

Stellen Tabellen die Informationsgrundlage einer Datenbank dar, so sind
Abfragen das wichtigste Instrument der Datenverwaltung. Mit einer
Abfrage stellen Sie aus der Gesamtheit der Daten diejenigen Informationen
zusammen, die Sie fiir einen bestimmten Zweck bendétigen. So konnen Sie
beispielsweise aus zwei Tabellen, von denen die eine Personaldaten und die
andere die von den einzelnen Mitarbeitern betreuten Projekte enthilt, alle
Projekte zusammenstellen lassen, deren Auftragsvolumen im letzten Jahr
100.000 € uberschritt; vgl. dazu Abbildung 3.2 und 4.3. Mit einer Abfrage
konnen Sie aber ebenso gut eine einzelne Information (z.B. die Projektbe-
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zeichnung des Projekts mit der ProjektNr 5) oder eine aggregierte Informa-
tion (z.B. das gesamte Auftragsvolumen der noch nicht abgeschlossenen
Projekte) ermitteln lassen.

Ei Personal : Tabelle =lolx|
PersonalCode | Machnarne | Vomame | Sex | Anrede | Gebursdatum | Einstellungsdaturn | Stralte |
| b |+ BIEDE Biedermann  Sieglinde w  Frau 22.06.1963 01.07.1983 Schillerstr. 7
| |* GERSD Gersdorff Hubertus 'm  Herr Dr 04.06.1963 01.08.1985 Weidenstieg 89
| |[* LAUSE Lauser Hannelore w | Frau Dr. 02.11.1943 01.05.1950 Frobelstr. 12
| |* LEJEY Lejeune Micaela w  Frau 24121958 01.11.1992
| [* MAHLM Mahlmann  Hermann m  Her 02.02.1958 01.01.1956 Fritz-Reuter-Yyey
| [* THIED Thiedemann | Klaus m  Herr 12.04.1941 01.09.15970 Tallinner Str. 1
#*
Datensatz: 14| 4 ] T b (e[| von & < | 0
: =8|
Projekthlr PersonalCode | Projektbezeichnung | Auftragswert | Projektbedinn | Projektabschluft | Storniert
A 2 MAHLM Sportplatz Grundschule  1.000.000,00 € 12.08.2001 [
|| 3 THIED Sielanlage Borplatz 12 55.000,00 € 01.01.2001 0
|| 4/ MAHLM Tardurchbruch MeierSe 3.600,00 € 15.08.2001
| 5 MAHLM Meubau Einfarilenhaus 37000000 € 17.06.2001 O
|| B WAHLM Sielreparatur Erdmanns 23.00000 £ 05.05.2001 O
| 7 LAUSE Gartenanlage Meerbury 12.000,00 € 02.07.2001 |
|| 3 LAUSE Stadtparkbeplanzung 5.000,00 € 01.03.2001
|| 9 GERSD Dachausbau Hasencley 70.00000 € 04.09.2001 O
| 10 GERSD Reparatur Stallungen b 150.000,00 € 01.03.2001 O
|| 11 THIED Drainage Bahnhofeorpla 45.000,00 € 17.09.2001 O
|| 12 THIED Anlage des Golfplatzes)  3.500.000,00 € 01.03.2001 O
|| 13 WAHLM Grundschule Hermanns 120.000,00 € 01.01.2002 O
* [Autnler) 0,00 € [
Datensatz: 14| 4 | 1 > [»i]r#] von 12 < | i3]

Abbildung 3.2: Tabelle Personal enthélt Mitarbeiterangaben, Tabelle Projekte Angaben zu
Projekten, die von den einzelnen Mitarbeitern betreut werden. Beide Tabellen sind {iber die
Personalnummer miteinander verkniipft.

= Abfragel : Auswahlabfrage P ] 1|
Machname | Yarname Projektbezeichnung | Auftragswert |
P |Mahlmann Hermann | Sportplatz Grundschule Heisterbach 1.000.000,00 €
Mahlmann Hermann | Neubau Einfamilenhaus Ottingen 370.000,00 £
Gersdorff Hubertus | Reparatur Stallungen Meierhof Ebbingen 150.000,00 €
Thiedemann  Klaus Anlage des Golfplatzes Peiner Hag 3.500.000,00 €
Mahlmann Hermann  Grundschule Hermannsdorf Toilettenneubau 120.000,00 <
*
Datensatz: I<| 1 ||—1 3 |>I |H&| won 5

Abbildung 3.3: Die Abfrage stellt ausgewahlte Mitarbeiter- und Projektangaben fiir alle
Projekte zusammen, deren Auftragswert mehr als 100.000 € betragt.

Da die interne Datenorganisation (wie auch die dufSere Form) von Abfrageer-
gebnissen derjenigen in Tabellen entspricht, konnen Sie Abfragen annahernd
so einsetzen wie Tabellen. Beispielsweise konnen Sie ein Formular oder einen
Bericht ebenso gut auf einer Abfrage basieren wie auf einer Tabelle.

Abfragen konnen in Access auf sehr bequeme Weise erstellt werden (vgl.
genauer Kap. 11, Abfragen: Grundlagen). Sie konnen Abfragen zusammen mit
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3.1.4

der Datenbank speichern. Im Allgemeinen enthalt eine Datenbank eine Viel-
zahl von gespeicherten Abfragen, die dann jeweils bei Bedarf aufgerufen oder
dauerhaft als Datenherkunft von Formularen oder Berichten dienen. Obwohl
das Abfrageergebnis grofle Mengen von Daten beinhalten kann, verbraucht
eine gespeicherte Abfrage nur sehr wenig Speicherplatz auf der Festplatte. Ins-
besondere ist der benoétigte Speicherplatz unabhingig von der im Abfrageer-
gebnis vorhandenen Datenmenge. Dies ist darin begriindet, dass Access nur die
Abfrageformulierung speichert, nicht jedoch das Abfrageergebnis. Die Folge
dieses Konzepts ist natiirlich, dass das Abfrageergebnis jedes Mal neu ermittelt
werden muss, wenn die Abfrage benotigt wird. Das kostet mehr oder weniger
viel Zeit, hat jedoch den unschatzbaren Vorteil, dass Abfrageergebnisse stets
dem neuesten Datenmaterial der Tabellen entsprechen.

Formulare: Ubersichtliche Darstellung und Eingabe von Daten

Tabellen und Abfragen stellen die Daten in tabellarischer, standardisierter
Form dar. Diese Art der Darstellung erweist sich als vorteilhaft, wenn Sie
mehrere Datensitze gleichzeitig auf dem Bildschirm sehen und ggf. bearbei-
ten wollen. Der Benutzer hat allerdings kaum Moglichkeiten, die Art der
Darstellung zu beeinflussen. In Formularen kann der Benutzer dagegen auf
vielfaltigste Weise bestimmen, wie die Daten auf dem Bildschirm dargeboten
werden. Dies geschieht durch Anordnung und Gestaltung von Eingabefel-
dern (bei Access heiflen diese Textfelder) und ihren Bezeichnungen, Aus-
wabhlfeldern, Optionsgruppen, Unterformularen, Registern, grafischen Ele-
menten etc. Formulare erlauben eine derartige Gestaltung Threr Datenbank,
dass sie ohne weiteres von Dritten, die im Ubrigen keinerlei Access-Kennt-
nisse zu besitzen brauchen, bearbeitet werden kann, lesend wie schreibend.

B3 Personal und Projekte =10 ﬂ
Personal und Projekte Pocmazacten | ]

P |PersonalCode |MAHLM Einstellungsdatum |]1 01.1936 Bemerkungen
hachname thI— Shabe Fritz-Reuterweg o Herr Mahimann war varher 10 Jahie lang bei

— fenieslerived = der KREWAG beschaftit, Auf Empfehiung

Yormame Hermann PLZ 25457 von Dr. Meierbeer z2u uns gekommen,
Sex lm_ Ort Prisdoirf
[T Her Telefon 0410173 44 21

Geburtsdatum 02.02.1958

Unterfarmular Projekte

Projektr | PersonalCode | Projektbezeichnung | Auftragswer | Projektbeginn | Frojektabschlul | Stornie
| | 2/ MAHLM Sportplatz Grundechule Heisti 1.000.000,00 € 12.06.2001 [}
|| 4 MAHLM Turdurchbruch Meier-Seelman 3.600,00 € 156.08.2001
|| 5 MAHLM Meubau Einfamilenhaus Otting 370.000,00 € 17.08.2001 [m|
|| 5 MAHLM Sielreparatur Erdmannsweg 23.000,00 € 05.05.2001 [m]
|| 13 MAHLM Grundschule Hermanngdorf: T 120.000,00 € 01.01.2002 a
£ | (Autovyert) MAHLM 0,00 € O

Datensatz: _14] < ] 1 v |vi]r#]von 5 4| | o
Datensatz: 144 | 5 | n v von & 4] 2]

Abbildung 3.4: Formular mit Unterformular zur Bearbeitung der Daten aus den beiden
Tabellen Personal und Projekte (vgl. oben, Abbildung 3.2)
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Access stellt Thnen mit Moglichkeiten wie AutoFormular oder Formular-
Assistent Werkzeuge zur Verfligung, mit denen Sie auf sehr einfache und
bequeme Weise verschiedene Standardformulare erzeugen konnen.
Anspruchsvollere Formulare, die z.B. eine individuelle Gestaltung der For-
mularelemente (Eingabefelder, Listenfelder etc.) umfassen mogen, konnen
und missen Sie manuell erzeugen. Auch dies konnen Sie jedoch, da Sie kon-
sequent mit Drag & Drop arbeiten konnen, auf recht einfache Weise
bewerkstelligen, insbesondere dann, wenn Sie sich mit dem Formular-Assis-
tenten ein bereits voll funktionierendes Formular erstellen lassen, das Sie
dann anschliefSend nur noch Thren Bediirfnissen entsprechend abandern.

Berichte: Drucken von Daten in iibersichtlicher und gruppierter
Form

Berichte haben eine grofle Ahnlichkeit mit Formularen, denn mit ihnen l4sst
sich die Wiedergabe von Daten in dhnlicher Weise gestalten wie mit diesen. Sie
unterscheiden sich von Formularen vor allem in zwei Punkten: 1) Berichte sind
nicht fur den Bildschirm, sondern fur die Druckausgabe gedacht. 2) In Berich-
ten konnen Sie Daten in gruppierter Weise ausgeben und berechnen lassen, wie
dies in Formularen nicht moglich ist. (Gruppierungen sind aber dariiber hinaus
auch in PivotTables und Datenzugriffsseiten moglich.) Ein gruppierter Bericht
ist beispielsweise in Abbildung 3.5 wiedergegeben. Berichte setzen Sie beson-
ders vorteilhaft ein, wenn Sie grofSe Datenmengen in ubersichtlicher Form auf
dem Drucker ausgeben lassen wollen.

Personal und Projekte
Samatag, 16 Februar 2002

Nachreane Projelthezichning Auftragswert
Gersdorff
Lyrchoisboy Fasenclever 7000000 €
Reparatur Sallungen 150000,00 €
Meierhaf Ebbingen
Sine 220.000,00 €
Lauser
Gartananlage Meerburg 1200000 €
Sedtparkbeplanzing 500000 €
Samirne 17.000,00 €
Mahlmann
Grundschide Harmannsdorf 12000000 €
Tailetterweban
Neuben Finfamilenhas 37000000 €
CHtingen
Selreparatur Erdmarwsweg 23.00000 €
Sportplatz Grundschude 1.000000,00 €
FHeisterbach

Abbildung 3.5: Gruppierter Bericht (Ausschnitt)
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3.1.6

Auch Berichte konnen als AutoBerichte mit dem Berichts-Assistenten
erzeugt werden. Beziiglich Standardisierung und individueller Gestaltung
gilt hier das Gleiche, was im letzten Punkt iiber Formulare angefiihrt wurde.

Makros: Benutzerdefinierte Programmsteuerung ohne
Programmieren

Mit Makros konnen Sie die wichtigsten Access-Aktionen, die Sie sonst
manuell mittels Ausfithren von Mentibefehlen oder durch Anklicken von
Symbolschaltflachen veranlassen, automatisch ausfiihren lassen. Der Einsatz
von Makros erweist sich als besonders wirkungsvoll, wenn Sie diese in Ver-
bindung mit der Fihigkeit von Formularen und Berichten verbinden, ein
Makro anlasslich eines bestimmten Formular- oder Berichtsereignisses zum
Ausfithren aufzurufen (zur Bedeutung von Ereignissen in Access vgl. in die-
sem Kapitel Punkt 3.1.8, Ereignisse: Abliaufe bedingt und automatisch steu-
ern). So konnen Sie beispielsweise ein Makro erstellen, welches das Formu-
lar Bestellungen offnet und anzeigt. Dieses Makro konnen Sie mit dem
Ereignis Beim Klicken einer Befehlsschaltfliche, die Sie im Formular Kun-
denadressen untergebracht haben, koppeln, so dass das Formular Bestellun-
gen geoffnet wird, wenn Sie auf diese Befehlsschaltfliche klicken. Es lassen
sich auch wesentlich komplexere automatische Abldufe und Ereigniszusam-
menhinge bilden, vgl. Abbildung 3.6.

# Lieferanten : Makro -3 x|
Makraname Bedingung Akkion Kommentar [«

| b Die Makros in dieser Gruppe kinnen demn Farmular "Lieferanken”, statt dem C

| Der Schaltflache "Artikel hinzufigen" auf dem Formular "Lieferanten" zugeorc

| |Artikel hinzufiigen Echo Den Bildschirm einfrieren, wahrend das Makro ausgefihrt wird (Echo aus),

|| Schiliefien Das Formular “artikelliste” schliefien,

|| OFfnenFarmular Das Formular “artikel” affnen.

|| Setzentivert Die Lisferanten-Mr auf den aktuellen Lieferanten im Formular "Lisferanten” se

|| GeheZuSteuerelement Zum Steuerelement "Kategarie-hr" gehen.

|| Der Schaltflache "Artikelibersicht" auf dem Formular "Lieferanten” zugeordne

|| Artikelibersicht Echo Deen Bildschirm einfrieren, wahrend das Makro ausgefihrt wird (Echo aus),

| Isthull([Lieferanter Meldung Gibt es keinen akkuellen Lisferanten im Formular "Lisferanten”, sine Meldung

|| GeheZuSteuerelement ..2um Steuerelement "Firma" gehen, ..

|| StoppMakro ...und das Makro anhalten.

|| GFfnenFarmular Das Formular "Artikelliste” 6ffnen und die Artikel des aktuellen Lisferanten an

|| Positionieren Das Formular "Artikelliste” unten rechts auf dem Formular "Lisferanten” positi

Der Eigenschaft "BeimAnzeigen” des Formulars "Lieferanten" zugeordnet. LI

Aktionsargumente

Geben Sie einen Makronamen in diese Spalte ein,

Abbildung 3.6: Das Makrofenster Lieferanten aus der Datenbank Nordwind.mdb enthalt
viele Makros, von denen hier die beiden Makros »Artikel hinzufiligen« und »Artikeltiber-
sicht«, die jeweils eigenstédndig ausgefiihrt werden konnen, zu sehen sind. In die Kommen-
tarspalte kdnnen ausfiihrliche Kommentare geschrieben werden. In der Spalte »Bedingung«
kdnnen Bedingungen angegeben werden, von deren Zutreffen die Ausfiihrung einzelner
Makroanweisungen abhdngig ist.
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Makros werden auf sehr bequeme Weise in tabellarisch angeordneten
Makrofenstern erstellt. Auf diese Weise konnen Sie Programmabliufe auto-
matisieren, ohne programmieren zu mussen.

= Adressen - adr {Code) : = |EI|5|
I(nllgemein} j In.nschriﬂstrlng j

Function Anschrifticring(Firma, Nachname, Vorname, Strabe, PLZ, Ort) j
PGibt einen String f£fiir die Briefanschrift aus
Static aa(l To 9)

azaf(l] = Firma

aa (2] = Vorname

az(3) = Nachhawe

az (4] = Strabe

a=(5) = PLZ J
aa(6) = orc

For i = 1 To &
If IsMNull(iki) Then

aa.:i] = rm

End If
Next
5 = mn
g = IIf{aail} <> "", 9 £ a=a(l) & Chr{ll), "™ " £ Chr{l1l}) 'Firma
5 = IIf(aa(2) <> "', 3 & aaiz2) & " ", I 'Yorname
S = IIf(aa(3)] <> "', S £ aa(3) & Chr{ll), 51 'MNachnsme
3 =35 & aa(4) & Chrill) & " * 'Atrabe
% = 5 & Chr(ll) & as(5) & " " & aa(6) 'PLZ und Ort

Anschrift3tring = 3
End Function —

JE0 I 37

Abbildung 3.7: Modulfenster zum Bearbeiten von Access Basic-Prozeduren. Hier ist die
benutzerdefinierte Funktion »AnschriftString« zu sehen, welche aus vier Adressangaben

einen String mit geeigneten Zeilenumbriichen fiir das Anschriftenfenster im Brief erzeugt
und ausgibt.

Module: Programmieren mit VBA

Obwohl die mit Makros erzielbaren Automatisierungen sehr weitreichend
sind, werden sie vielen Anwendern, vor allem den fortgeschrittenen, nicht aus-
reichen. Mit VBA (= Visual Basic for Applications) stellt Access eine machtige
Programmiersprache zur Verfiigung, mit der Sie alle Moglichkeiten, die
moderne Programmiersprachen iiblicherweise haben, realisieren konnen.
VBA ist die anwendungsiibergreifende Programmiersprache von Microsoft,
die in allen Office-Anwendungen sowie in MS Visual Basic selbst gleicherma-
B8en definiert und verfiigbar ist. Aus diesem Grunde konnen Sie VBA-Code,
den Sie in Access 2002 erstellt haben, prinzipiell auch in den anderen genann-
ten Anwendungen verwenden. (Einschrankungen konnen sich ergeben, wenn
Sie Objekte oder Funktionalititen ansprechen, die nur in Access verfugbar
sind.) Der Einsatz von VBA ist besonders niitzlich, wenn Sie selbst Funktionen
schreiben wollen, weil Sie vielleicht eine spezielle Berechnung, die Sie immer
wieder bendtigen, nicht mit den Standardfunktionen von Access ausfithren
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konnen. Dariiber hinaus weist VBA viele Sprachelemente auf, die speziell dem
Programmieren von Datenbankobjekten dienen. Die in VBA geschriebenen
Funktionen und Prozeduren kénnen genauso an Ereignisse der Formulare und
Berichte gebunden werden wie die Makros. Daher lasst sich mit Hilfe von
VBA praktisch jede Art von Automatisierung erzielen, die Sie wiinschen.

Ereignisse: Abldufe bedingt und automatisch steuern

In Access sind fiir die unterschiedlichsten Objekte Ereignisse definiert. Ein
Ereignis ist eine Eigenschaft des jeweiligen Objekts. Fiir ein Formular bei-
spielsweise existiert das Ereignis Beim Anzeigen. Dieses Ereignis tritt ein,
wenn das Formular angezeigt wird, was z.B. beim Offnen oder beim Einblen-
den eines bereits gedffneten Formulars zutrifft. Ein anderes Beispiel fiir ein
Ereignis ist ein Textfeld, in das Sie in einem Formular Daten eingeben konnen.
Fur Textfelder beispielsweise ist u.a. das Ereignis Vor Aktualisierung defi-
niert. Ereignisse sind im Allgemeinen das Ergebnis einer Benutzeraktion. Die
besondere Bedeutung von Ereignissen liegt darin, dass diesen Makros oder
VBA-Prozeduren zugeordnet werden konnen, die ausgefithrt werden, wenn
das Ereignis eintritt. So konnen Sie beispielsweise dem eben angefiihrten For-
mularereignis Beim Anzeigen ein Makro oder eine VBA-Prozedur zuordnen,
welche dafiir sorgt, dass die Datenbasis des Formulars aktualisiert wird, weil
in der Zwischenzeit moglicherweise Datendnderungen vorgekommen sind.
Access kann auf eine grofle Zahl von Ereignissen reagieren. Fiir ein Formular
z.B. sind 32 Ereignisse definiert, vgl. Abbildung 3.8, fiir ein Textfeld 15.

¥ Formular |

IFormuIar J

Formatl Daten  Ereignis |P.ndere| alle I
Beim Anzeigen . . ..o 000 =5SuchbegriffeInitialisierent v | ﬂ

WorEingabe . . ... ...

Mach Eingabe . ... ........

‘or Aktualisierung . .. ...

Mach Aktualisierung . .. ... ..

BeiGeandert . .. ...

BeiRickgéngig . .. ........

Beim Léschen . ... uu s

‘for Lischbestatigung . . . . . .

Mach Léschbeskatigung . . . . .

Beim Offren. .. ... [Ereignisprozedur]
Beiladen . ..............

Bei Grélenanderung . . ... ..

BeiEntladen. ............

Beim Schliefen . . .. ....... [Ereignisprozedur]
Bei Akkivierang . .. ... ... .

Bei Deakkivierung . ... . ... .

Bei Fokuserhalt . .00

Biei Fokusverlust ... a s

BeimKlicken . ...
EBeim Doppelkicken . . .. ... .
Bei Maustaste b, ... L0
Bei Mausbewegqung . . . ... .. :IJ

Abbildung 3.8: Ereignisse eines Formulars, angezeigt im Eigenschaftenfenster
eines Formulars
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Objekte: Bequeme Bezugnahme auf die Elemente des DBMS

Die verschiedenen selbststindigen Elemente, mit denen das DBMS Access
die Datenbankverwaltung organisiert und uber die Sie verfigen konnen
(z.B. Tabellen, Formulare, Module, aber auch einzelne Formularelemente
wie Textfeld, Listenfeld etc.), werden als Objekte bezeichnet. Jedes Objekt
hat einen Namen, beispielsweise den Namen Kundenadressen fiir eine
Tabelle oder Mebrwertsteuer fiir ein Textfeld in einem Formular. Sie bezie-
hen sich auf ein Objekt, indem Sie seinen Namen anfiihren.

Ein Objekt hat tiblicherweise eine oder mehrere Eigenschaften. So besitzt ein
Formular unter seinen vielen Eigenschaften auch die Eigenschaft Datenber-
kunft, fur die Sie den Namen einer Tabelle oder Abfrage angeben konnen.
Eine andere Formulareigenschaft ist z.B. Datensatzmarkierer, wofur Sie Ja
oder Nein angeben konnen, je nachdem, ob im betreffenden Formular der
Datensatzmarkierer (eine Leiste am linken Formularrand) angezeigt werden
soll oder nicht. Die Eigenschaften der verschiedenen Objekte lassen sich im
Allgemeinen sehr leicht zuweisen (bzw. im Sprachgebrauch von Access: ein-
stellen), weil Sie dafiir das sog. Eigenschaftenfenster benutzen kénnen, wel-
ches genau die fur das jeweils markierte Objekt verfiigbaren Eigenschaften
anzeigt und, wo immer dies moglich und sinnvoll ist, die moglichen Einstel-
lungswerte auflistet, aus denen Sie dann wihlen konnen.

Die konsequente Organisierung der Access-Elemente als mit Namen verse-
hene und einstellbare Eigenschaften besitzende Objekte macht die Struktur
selbst so komplexer Objekte wie Formulare, Tabellen oder Berichte transpa-
rent und erhoht die Verstindlichkeit von Formeln und anderen Ausdriicken,
in denen Access-Elemente angefithrt und verarbeitet werden, ungemein.

Objekte lassen sich im Allgemeinen mit den tiblichen Windows-Techniken
kopieren. Das gilt auch fiir ganze Tabellen, Formulare etc.:

e Markieren Sie das Objekt, klicken Sie auf die Symbol-Schaltfliche Kopie-
ren oder wihlen Sie den Befehl Kopieren aus dem Menui Bearbeiten (bzw.

Tastenkombination ).

o Klicken Sie anschlieflend auf die Symbol-Schaltflache Einfiigen oder wih-
len Sie den Befehl Einfiigen aus dem Menti Bearbeiten (bzw. Tastenkombi-
nation ). Je nach Objekt werden Sie beim Einfiigen aufgefordert,

weitere Angaben (z.B. einen neuen Objektnamen anfithren) zu machen.

Alle Objekte einer Datenbank werden in einer Datei, der Datenbankdatei,
gespeichert. Daher konnen Sie sicher sein, dass simtliche Elemente, die Sie
fiir eine bestimmte Datenbank erstellt haben, mit dem Offnen der entspre-
chenden Datenbankdatei zur Verfugung stehen.

Import- und Exportmdoglichkeiten von Tabellen machen es aber auch moglich,
diese auszulagern. Weiterhin konnen Sie Tabellen aus anderen Anwendungen,
auch fremder Formate (z.B. Btrieve, Paradox, dBase, Excel, SQL Server, sogar
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3.1.10

3.1.11

Textformat), in eine Access-Datenbank einbinden. Eingebundene Tabellen
werden wie eigene verwaltet, so dass sie gelesen, aber auch beschrieben werden.

Wenn Sie mit VBA programmieren, stehen fiir die meisten Objekte auch
Methoden zur Verfugung, die deren Manipulation einfach macht, denn VBA ist
eine objektorientierte Programmiersprache. Auf diese Weise wird auch
erreicht, dass zwischen der »normalen« Ausfithrung von Access, wie sie jeder
Benutzer ohne VBA-Prozeduren kennt, und der Steuerung mit Hilfe von VBA-
Prozeduren kein konzeptioneller Unterschied besteht, so dass kein prinzipielles
Umdenken erforderlich ist, wenn Sie zwischen den beiden Ebenen wechseln.

Datensédtze: Automatisches Speichern

Wenn Sie Daten in ein Formular, eine Tabelle oder in das Datenblatt eines
Abfrageergebnisses eingeben oder vorhandene Daten dort bearbeiten, spei-
chert Access die Verinderung automatisch, sobald es sie als abgeschlossen
erkennt. Wenn Sie beispielsweise einzelne Felder eines Datensatzes in einem
Formular bearbeiten, werden die Verinderungen automatisch und ohne
Meldung gespeichert, sobald Sie zu einem anderen Datensatz blittern. Diese
Verfahrensweise hat den grofen Vorteil, dass Sie sich als Benutzer (und ggf.
auch als Programmierer) um das Speichern von Daten im Allgemeinen tiber-
haupt nicht zu kimmern brauchen. In einer Mehrbenutzerumgebung sind
dadurch verinderte Datensitze sofort fir andere Benutzer aktualisiert. Fer-
ner haben Sie eine relativ grofSe Datensicherheit gegenuber Systemabstiirzen,
weil ungesicherte Datenanderungen praktisch nicht vorkommen.

Beim Testen einer bereits mit Daten versehenen Datenbank miissen Sie anderer-
seits vorsichtig vorgehen, denn anders, als Sie es vielleicht bisher von anderen
Datenbankprogrammen gewohnt sind, werden auch Datendnderungen, die Sie
lediglich zu Testzwecken vornehmen wollen, sofort permanent gemacht.

Die Jet-Datenbank-Engine

Wie die vorangehenden Punkte dieses Kapitels gezeigt haben, handelt es sich
bei Access um eine Anwendung, die es Thnen ermoglicht, Daten beinahe
beliebig komplexer Art komfortabel und sicher zu organisieren und zu ver-
walten. Der Komfort wird dabei vor allem durch Werkzeuge wie Formulare,
Datenblattansichten oder Berichte, die mit Mitteln der grafischen Benut-
zeroberfliche (vor allem Einsatz der Maus) gesteuert werden, gewihrleistet.
Fir die Datensicherheit sorgt dagegen ein Programm-Modul, das im Hinter-
grund arbeitet: die Jet-Datenbank-Engine'. Aufgabe dieser »Datenbank-

1 Seit Access 2000 ist es moglich, die Tabellen und Abfragen statt von der Jet-
Datenbank-Engine vom Microsoft SQL Server verwalten zu lassen. Diese Arbeits-
weise, von der ich hier abstrahiere, wird ausfiihrlich weiter unten beschrieben,
vgl. Kap. 36 »Access-Projekte als Client/Server-Datenbank: Grundlagen«, sowie
Kap. 37 »Access-Projekt erstellen und bearbeiten«.
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Maschine« ist es, eine relationale Datenbank nach allen Regeln der Kunst —
und deren grundlegende sind mittlerweile international quasi standardisiert
— zu verwalten. Dazu gehoren vor allem Regeln der Definition, Organisa-
tion, Manipulation und Sicherbeit der Daten. Diese Regeln miissen in allen
relationalen Datenbank-Managementsystemen in gleicher Weise aktiv und
passiv durchgesetzt werden. Das Programm-Modul Jet-Datenbank-Engine
ist konsequent in das Konzept der Objekt-Organisation integriert: Microsoft
hat das Objekt Data Access Object — im Allgemeinen und auch hier im Fol-
genden als DAO bezeichnet — entwickelt, welches die Jet-Datenbank-Engine
als ein Objekt enthidlt. Genau genommen ist daher nicht die Jet-Datenbank-
Engine, sondern das Objekt DAO ein eigenes Programm-Modul. Dieses
Modul wird eigenstindig auch mit den anderen Anwendungen des Office-
Pakets sowie mit Visual Basic ausgeliefert. Daher ist es auch moglich, tiber
die volle Funktionalitit des Relationalen Datenbank-Mangamentsystems
z.B. von Excel aus zu verfiigen. Auf diese Weise werden Office-Anwendun-
gen hinsichtlich der Datenverwaltung integriert.

Assistenten und Auto-Objekte

Zur Vereinfachung hiufig vorkommender komplexer Aufgaben stellt Access
mehrere Assistenten und die Moglichkeit automatisch erzeugbarer Objekte
zur Verfugung. Die Assistenten fuhren Sie Schritt fir Schritt weiter und bie-
ten Thnen dabei geeignete Auswahlalternativen und Hinweise an. Wenn Sie
alle Schritte ausgefiihrt haben, hat der Assistent eine fertige Tabelle, ein fer-
tiges Formular etc. erstellt. Die wichtigsten Assistenten und Auto-Objekte
sind die folgenden:

o Tabellen. Mit dem Tabellen-Assistenten konnen Sie eine neue Tabelle defi-
nieren und dabei aus einer Vielzahl von Beispieltabellen und praxisgerech-
ten Beispielfeldern auswahlen.

e Formular. Mit dem Formular-Assistenten kénnen Sie verschiedene For-
mulare — einschliefSlich Haupt- mit Unterformular — in einer standardisier-
ten Form erzeugen. Aufler dem Formular-Assistenten konnen Sie auch
verschiedene Formen von AutoFormular wihlen, dann erstellt der Formu-
lar-Assistent fiir die Tabelle oder Abfrage, die (oder deren Symbol im
Datenbankfenster) gerade aktiv ist, ein neues Formular vollstandig auto-
matisch. In vielen Fillen gentigt ein derartiges Formular den praktischen
Anspriichen. Dariiber hinaus stehen Thnen ein Diagramm-Assistent sowie
ein Assistent zum Erzeugen von Pivot-Tabellen zur Verfiigung; fiir Letztere
muss auf IThrem PC MS Excel verfugbar sein.
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Tabellen-Assistent

‘Welche der unken aufgelisteten Beispieltabellen méchten Sie Fir die Erstellung Ihrer Tabelle

verwenden?

Machdem Sie eine Tabellenkategorie ausgewahlt haben, wahlen Sie die Beispisltabelle und
Beispielfelder aus, die Sie in Ihre neue Tabelle einbeziehen michten, Thre Tabelle kann Felder
aus mehr als einer Beispieltabelle enthalten. Sollten Sie sich Gber das eine oder andere Feld

nicht so sicher sein, beziehen Sie es zunachst ein, Es ist einfach, ein Feld spater zu Gschen,

{ Eeispielfelder; Felder der meuen Tabelle;
 Privat

- Prafix _I>
Beispieltabells(n): WOFnAmE — |
" Dweiter¥arname
Ad te Machname
kontaktpersonen Sufis =
Kunden Spitznane e |
Personal Titel
Artikel Organisati

ganisationsname

Bestelungen ;I Ldreace LI Feld umberenmen., . |

Abbrechen | = Zlriick | Weiter = | Eettig stellenl

Abbildung 3.9: Der Tabellen-Assistent zum Erstellen einer neuen Tabelle ldsst Sie aus einer
Vielzahl von Tabellen und jeweils dazugehorigen Tabellenfeldern mit wichtigen Eigen-
schaften wahlen.

Neues Formular e |

ent
: Einspaltig
i Tabellarisch
i Datenblatt
: PivotTable
i PivotChart
Diagramm-Assiskent
PivatTable-Assistant

Dieser Assiskent erstellt
automatisch Ihr Formular,
entsprechend den won Thnen
ausgewahlten Feldern.

Whlen Sie die Tabelle ader I j

Abfrage aus, von der die Daten
(o4 I Abbrechen |

Fiir das Objekk stammen:

Abbildung 3.10: Mit den Formular-Assistenten kénnen Sie mehrere verschiedene Formular-
arten erzeugen.

e Bericht. Mit dem Berichts-Assistenten konnen Sie verschiedene Berichte —
einschliefSlich gruppierte Berichte — in einer standardisierten Form erzeu-
gen. Wenn Sie einen AutoBericht wihlen, erstellt der Berichts-Assistent
fur die Tabelle oder Abfrage, die (oder deren Symbol im Datenbankfens-
ter) gerade aktiv ist, einen neuen Bericht vollstindig automatisch. Hier gilt
nach meiner personlichen Einschitzung weniger als fur die AutoFormu-
lare, dass ein derartiger Bericht den praktischen Anspriichen geniigt, so
dass Sie einen vollstindig automatisch erzeugten Bericht vermutlich 6fter
iiberarbeiten miissen.
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Neuer Bericht

2l x|

4+
+ 45

Dieser Assiskent erstellt
automatisch Ihren Bericht,
entsprechend den won Thnen
ausgewahlten Feldern.

Wahlen Sie die Tabelle oder
Abfrage aus, von der die Daten
Fiir das Objekk stammen:

rkwrFsansicht
Berichts-Assistent
AutoBericht: Einspaltig
AutoBericht: Tabellarisch
Diagramm-Assiskent
Etiketten-assistent

| [ |
(o4 I Abbrechen |

Abbildung 3.11: Mit dem Berichts-Assistenten kdnnen Sie verschiedene Berichtsarten

erzeugen.

o Abfrage. Abfrage-Assistenten unterstitzen Sie beim Erstellen von vier ver-
schiedenen Arten komplexerer Abfragen.

2 x|

Dieser Assistent erstellt eine
auswahlabfrage aus den won
Ihnen ausgewahlten Feldern,

Entwurfsansicht
‘auswahlabfrage-o ent
Kreuztabellenabfrage-assistent
Abfrage-Assistent zur Duplikatsuche
abfrage-Assistent zur Inkonsistenzsuche

oK I Abbrechen

Abbildung 3.12: Sie kénnen diese vier verschiedenen Abfragearten vom Assistenten

erzeugen lassen.

o Steuerelement. Wenn Sie in ein Formular oder einen Bericht ein neues

Steuerelement (z.B. ein Kombinationsfeld oder eine Befehlsschaltflache)
einfugen, konnen Sie sich von einem fiir das jeweilige Steuerelement spezi-

fischen Assistenten unterstitzen lassen, die verschiedenen Steuerelement-
eigenschaften einfach und sinnvoll auszufullen.



40

Kapitel 3: Einfiihrung in Access

Kombinationsfeld-Assistent

RERHRER vI

RHEHREHRENIE
HHEHENHRN

Dieser Assistent erstellt ein Kombinationsfeld, gefillt mit Werten,
aus denen Sie auswahlen kinnen, Woher soll das Kombinationsfeld
seine Werte beziehen?

< kombinationsFeld soll die Werte siner Tabelle oder Abfrage :
‘enknehmen. E

" Ich michte selbst Werte in die Liste eingeben,

i Einen Datensatz im Formular basierend auf dem im

Kombinationsfeld gewahlken Wert suchen,

Abbrechen

< Zuriich I Weiter = I Eertig stellen

Abbildung 3.13: Erstes Dialogfeld des Steuerelement-Assistenten fiir ein Kombinationsfeld

Die Assistenten insgesamt

Die folgende Ubersicht zeigt Thnen, fiir welche Aufgaben Assistenten zur

Verfugung stehen.

Assistent

Beschreibung

AutoWaihler-Assistent

AutoFormular-Assistent
AutoFormat-Assistent

AutoSeiten-Assistent
AutoBerichts-Assistent
Diagramm-Assistent
Kombinationsfeld-Assistent

Befehlsschaltflichen-Assistent

Ermoglicht Thnen das Festlegen von
Modeminformationen, wenn Sie in der
Formularansicht auf eine AutoWaihler-
Schaltfliche klicken.

Erstellt ein Formular automatisch.
Wendet ein vordefiniertes Format auf ein
Formular oder einen Bericht an.

Erstellt eine Datenzugriffsseite automa-
tisch.

Erstellt einen Bericht automatisch.

Fugt ein Diagramm zu einem Formular
oder Bericht hinzu, das auf den Daten in
einer Tabelle oder Abfrage basiert.
Erstellt in einem Formular ein Kombina-
tionsfeld-Steuerelement.

Erstellt in einem Formular ein Befehls-
schaltflichen-Steuerelement.

Tabelle 3.1: Assistenten in Access
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Assistent

Beschreibung

Assistent zur Behebung von
Replikationskonflikten

Abfrage-Assistent fur Kreuz-
tabellen

Assistent zur Datenbank-
aufteilung

Datenbank-Assistent

Dokumentierer

Textexport-Assistent

Abfrage-Assistent zur
Duplikatsuche

Abfrage-Assistent zur
Inkonsistenzsuche

Formular-Assistent
Exchange/Outlook-Import-
Assistent
HTML-Import-Assistent
Import-Assistent fir

Kalkulationstabellen

Textimport-Assistent

Lost Konflikte, die beim Synchronisieren
zwischen replizierten Datenbanken auf-
treten.

Erstellt eine Abfrage, die Daten in einem
kompakten Format, das einer Kalkulati-
onstabelle ahnelt, zusammenfasst.

Teilt Datenbanken in eine Backend- und
eine Frontend-Datenbank, so dass ein oder
mehrere Benutzer lokale Kopien der
Frontend-Datenbank einsetzen konnen, die
mit den Daten (in der Backend-Datenbank)
auf einem Server verbunden sind.

Erstellt eine vollig neue Datenbank fur
eine Vielzahl unterschiedlicher Einsatz-
moglichkeiten. Dabei stehen 2.210 vor-
definierte Modelle zur Verfiigung.

Erstellt einen Access-Bericht, in dem die
Entwurfsmerkmale von Datenbankob-
jekten angezeigt werden.

Exportiert Daten in eine Textdatei.
Erstellt eine Abfrage zum Abrufen von
Datensitzen, die Duplikatwerte aufweisen

und sich in einer einzelnen Tabelle oder
Abfrage befinden.

Erstellt eine Abfrage zum Abrufen von
Datensitzen in einer Tabelle, fiir die es in
einer verkniipften Tabelle keine Entspre-
chung gibt.

Erstellt ein neues Formular.

Importiert einen Exchange- oder Outlook-
Ordner in eine Tabelle einer Microsoft
Access-Datenbank.

Importiert HTML-Tabellen und -Listen
aus dem Internet oder einem Intranet in
eine Microsoft Access-Tabelle.

Importiert eine Microsoft Excel- oder eine
andere Tabellenkalkulationstabelle in eine
Microsoft Access-Tabelle.

Importiert eine Textdatei in eine Microsoft
Access-Tabelle.

Tabelle 3.1: Assistenten in Access (Forts.)
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Assistent

Beschreibung

Eingabeformat-Assistent
Etiketten-Assistent

Exchange/Outlook-
Verkniipfungs-Assistent

HTML-Verkniipfungs-Assistent

Verkniipfungs-Assistent fir
Kalkulationstabellen

Textverkntipfungs-Assistent

Tabellenverkniipfungs-
Manager

Listenfeld-Assistent

Nachschlage-Assistent

Assistent zur Konvertierung
eines Makros in ein Modul

Microsoft SQL Server
Datenbank-Assistent

Microsoft Word-Seriendruck-
Assistent

Optionsgruppen-Assistent

Seitenkombinationsfeld-
Assistent

Seitenbefehlsschaltflichen-
Assistent

Seitenlistenfeld-Assistent

Seiten-Assistent

Erstellt ein Eingabeformat fiir ein Feld,
das Sie in einer Tabelle auswihlen.

Erstellt Adressetiketten in StandardgrofSen
und benutzerdefinierten Groflen.
Verkntipft einen Exchange- oder Outlook-
Ordner mit einer Tabelle in einer
Microsoft Access-Datenbank.

Verkniipft eine HTML-Tabelle oder -Liste
aus dem Internet oder einem Intranet in
einer Microsoft Access-Tabelle.
Verkniipft Tabellenkalkulationsdaten in
einer Microsoft Access-Tabelle.
Verkniipft eine Textdatei in einer
Microsoft Access-Tabelle.

Verwaltet Tabellenverkniipfungen
zwischen Datenbanken.

Erstellt in einem Formular ein Listenfeld-
Steuerelement.

Erstellt in einer Tabelle eine Nachschlage-
Spalte, in der eine Liste von Werten
angezeigt wird, aus der der Benutzer
auswihlen kann.

Konvertiert Makros in Visual Basic-Code.

Erstellt eine neue Microsoft SQL Server-
Datenbank, mit der ein neues Microsoft
Access-Projekt verbunden ist.

Verwaltet Seriendruckoperationen unter
Verwendung von in Microsoft Word
gespeicherten Briefen und in Microsoft
Access gespeicherten Adressen.

Erstellt in einem Formular eine Gruppe
von Optionsschaltflichen.

Erstellt ein Dropdown-Feld auf einer
Datenzugriffsseite.

Erstellt eine Befehlsschaltflache auf einer
Datenzugriffsseite.

Erstellt ein Listenfeld auf einer Daten-
zugriffsseite.

Erstellt eine neue Datenzugriffsseite.

Tabelle 3.1: Assistenten in Access (Forts.)
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Assistent

Beschreibung

Teilreplikations-Assistent

Assistent zur Leistungsanalyse

PivotTable-Assistent

Assistent zum Drucken von
Beziehungen

Berichts-Assistent
Auswahlabfrage-Assistent

Feldverkntipfungs-Assistent
fiir Unterformulare/-berichte

Unterformular-/Unterberichts-
Assistent

Ubersichts-Manager
Tabellenanalyse-Assistent

Tabellen-Assistent
Upsizing-Assistent

Benutzer-Datensicherheits-
Assistent

Erstellt oder dndert ein Teilreplikat einer
Replikationsdatenbank.

Analysiert die Leistung einer Datenbank
und macht Vorschliage zur Verbesserung
der Leistung.

Erstellt in einem Microsoft Access-
Formular eine Microsoft Excel-Pivot-

Tabelle.

Erstellt einen Bericht, in dem die Bezie-
hungen in einer Microsoft Access-
Datenbank mittels eines Diagramms dar-
gestellt werden.

Erstellt einen Bericht, der auf einer Tabelle
oder Abfrage basiert.

Erstellt eine Auswahlabfrage, die auf den
von Ihnen ausgewihlten Feldern basiert.
Verkntipft Felder in einem Hauptformular
und einem Unterformular oder in einem
Hauptbericht und einem Unterbericht.
Erstellt in einem Formular oder Bericht ein
neues Unterformular oder einen Unter-
bericht.

Erstellt und verwaltet Ubersichtsfor-
mulare fur Anwendungen.

Teilt eine Tabelle mit vielen Duplikat-
werten in verkniipfte Tabellen auf, die
effektiver gespeichert werden konnen.
Erstellt eine neue Tabelle.

Passt die GrofSe einer Microsoft Access-
Datenbank an eine Microsoft SQL Server-
Datenbank an.

Erstellt aus einer vorhandenen Datenbank
eine neue, verschliisselte Datenbank mit
geregeltem Benutzerzugriff. Reguliert den
Benutzerzugriff auf die aktuelle
Datenbank und erstellt eine ungesicherte
Sicherungskopie der Datenbank.

Tabelle 3.1: Assistenten in Access (Forts.)
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3.1.13

Generatoren

Fur viele — meist kleinere, wenngleich manchmal schwierige — Aufgaben
stellt Access ein Hilfswerkzeug zur Verfiigung, das Generator genannt wird.
Beispielsweise gibt es einen Ausdrucks-Generator, einen Farb-Generator,
einen Feld-Generator etc., um Ausdricke zu erzeugen, Farben zuzuweisen
oder Eigenschaften von Tabellenfeldern einzustellen.

i Textfeld: Auftragswert x|

IAuFtragswert j

Farmat I Daten I Ereignis I Andere Alle:

MameE . v Auftragswert -
Steuerelementinhalt . ... ha | j
Format . .o vvvv v Wahrung

Dezimalstellenanzeige . . ... . Automatisch

Einoabeformat ... oL LI

Abbildung 3.14: Die Generator-Schaltflache mit den drei Punkten erscheint, wenn ein Bearbei-
tungsfeld aktiv ist, zu dem ein Generator getffnet werden kann. In der wiedergegebenen Situa-
tionist das Bearbeitungsfeld fiir die Eigenschaft »Steuerelementinhalt« eines Textfeldes aktiv.

Einen Generator rufen Sie in der Regel auf, indem Sie im Eigenschaftenfens-
ter auf die kleine Schaltfliche mit drei Punkten, die kontextbezogen einge-
blendet wird, klicken. Wenn Sie beispielsweise eine Eigenschaft eines Steuer-
elements in einem Formular bearbeiten, erscheint am rechten Rand des
Eigenschaften-Bearbeitungsfeldes die Generator-Schaltfliche. In Abbildung
3.14 sehen Sie diese Schaltfliche am rechten Rand des Bearbeitungsfeldes
fur die Eigenschaft Steuerelementinhalt, weil dieses gerade bearbeitet wird.
Wenn Sie in diesem Fall auf die Generator-Schaltfliche klicken, wird der
Ausdrucks-Generator geoffnet, dessen Dialogfeld Sie in Abbildung 3.15
sehen konnen. Der dort erkennbare Ausdruck

= Formulare![ArtikelJ![Einzelpreis] * Formulare![Bestellungen
Unterformular]![Rabatt]

wurde erzeugt, indem nacheinander verschiedene Elemente aus dem unte-
ren Teil des Dialogfeldes ausgewahlt wurden.

Ausdrucks-Generator 2=l
=Farmulare ! Artikel Einzelpreis*Formulare! [Bestellungen Unterformular]\Rabatt Ok
Abbrechen
Rickgangig
+ - 1 *| ] = = < <3| und oder| micht | wie | ()] Einfiigen Hife

(23 kunderbestelungen Ur

(3 quartakhestelungen LI;I <Formular > -
(2 Start <Datenherkunft = Aktiviert
23 Arkikel BeschriftungEinzelpreis Anzeigen
Einzelpreis AuswahlBeginn
(1 Bestelungen Beschrifrunganzahl AuswahlLangs
= Anzahl AusvwahlText
(21 Hauptibersicht EeschriftungRabatt AutokorrekturZulassen

Autornatischweiter

X EBeschriftungEndpreis Beifinderung
(7 Lisferanten | |Endpreis EBeiFokuserhalt
'| 4 Beschriftungartikel ;I EBeiFokusverlust LI

Abbildung 3.15: Dialogfeld des Ausdrucks-Generators
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Die Generatoren insgesamt

Die folgende Ubersicht zeigt Thnen, fiir welche Aufgaben Generatoren zur
Verfugung stehen.

Generator Beschreibung

Farb-Generator Zeigt eine Farbpalette zum Erstellen
benutzerdefinierter Farben an.

Ausdrucks-Generator Erstellt Ausdriicke fiir Makros, Abfragen
und Eigenschaftenfenster.

Feld-Generator Erstellt Felder in Tabellen.

Generator fiir ODBC- Erstellt die korrekte Syntax fiir eine Ver-

Verbindungszeichenfolgen bindung zu einer ODBC-Datenbank.

Bild-Generator Erstellt Bitmap-Bilder fir Formulare und
Berichte.

Abfrage-Generator Erstellt die korrekte Syntax fiir eine
Abfrage.

Tabelle 3.2: Generatoren in Access

Beispieldatenbanken

Im Lieferumfang von Access 2002 eingeschlossen ist die Beispieldatenbank
Nordwind.mdb. Sie enthilt in den verschiedenen Tabellen, Formularen,
Abfragen und Berichten viele Losungsmuster, von denen Sie beim Erstellen
einer eigenen Datenbank lernen konnen. Viele der Losungen lassen sich
direkt auf eigene Anwendungen tibertragen. Die Online-Hilfe verweist an
sehr vielen Stellen auf Beispiele in der Datenbank Nordwind, so dass diese
praktisch Bestandteil der Erkliarungstexte ist. Auch dieses Buch zieht viel-
fach Beispiele aus Nordwind zur Erklarung heran. Falls Sie diese Datenbank
nicht bereits mit der Erstinstallation von Access auf die Festplatte kopiert
haben, sollten Sie dies auf alle Fille nachholen, indem Sie das Setup-
Programm erneut starten und dabei die entsprechende Option wihlen.
Nordwind.mdb wird im Ordner Beispiel (oder Samples) installiert, einem
Unterordner zum Office- oder Access-Programmordner.

Die Nordwind-Datenbank wird unter dem Namen NorthwindCS.adp auch
noch als Client/Server-Beispieldatenbank angeboten. Dariiber hinaus gibt es
die SQL-Skript Datei NorthwindCS.sql, mit deren SQL-Anweisungen die
Nordwind-Datenbank im Microsoft SQL Server erstellt werden kann.

Online-Hilfe

Die Online-Hilfe von Access ist auflergewohnlich umfangreich. Sie enthilt
beispielsweise das gesamte Sprachverzeichnis (d.h. Erklirungen zu allen
Funktionen, Eigenschaften, Aktionen, Ereignissen, Methoden und Objekten
von VBA) und wesentliche Teile der tibrigen Handbuch-Informationen. Das
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3.2

3.2.1

Hilfe-System ist in der fiir Windows-Programme ublichen Weise organisiert.
Es enthilt daher auch die Moglichkeit, nach bestimmten Begriffen und The-
men suchen zu lassen. Da die Suchbegriffe dufSerst detailliert sind, werden
Sie relativ selten enttduscht sein, wenn Sie nach einem bestimmten Begriff
suchen lassen. Ein intensiver Gebrauch der Access-Hilfe kann nur empfoh-
len werden.

Oberflache

Symbolleisten, Meniileisten, Kontextmeniis,
Tastenkombinationen

Wie bei modernen Windows-Programmen von Microsoft iiblich, erfolgt die
Steuerung des Systems mittels Meniis in Meniileisten, Kontextmeniis (auf-
schlagbar durch Klicken mit der rechten Maustaste auf das zu bearbeitende
Objekt, das zu bearbeitende Feld etc.), Schaltflichen in Symbolleisten sowie
Driicken von Tastenkombinationen. Dariiber hinaus gibt es aber eine fiir
Access spezifische Steuerung tiber das Datenbankfenster, worauf im nichs-
ten Abschnitt eingegangen wird.

Der Umgang mit den Steuerungsinstrumenten Menii, Symbol-Schaltfliche
und Tastenkombination wird hier als prinzipiell bekannt vorausgesetzt. Im
Ubrigen kénnen Sie sich in der Online-Hilfe leicht auf die folgende Weise
tiber die Bedeutung eines Meniibefehls oder einer Symbol-Schaltfliche infor-
mieren:

e Driicken Sie die Tastenkombination [¢][(F1); dann wandelt sich der
Mauszeiger zu einem Fragezeichen-Mauszeiger, vgl. links nebenstehend.

o Wihlen Sie mit dem Fragezeichen-Mauszeiger einen Befehl aus oder kli-
cken Sie auf die erklarungsbediirftige Symbol-Schaltfliche. Dann erhalten
Sie einen Hilfetext zu dem Befehl bzw. zu der Symbol-Schaltflache.

Uber die verschiedenen Tastenkombinationen informiert die Online-Hilfe
unter dem Stichwort Tastenkombinationen.

Eine Kurzerklirung zu Symbol-Schaltflichen bekommen Sie auf die fol-
gende Weise:

o Fahren Sie den Mauszeiger auf die Symbol-Schaltfliche und lassen sie ihn
dort ggf. wenige Sekunden stehen. Dann erscheint unmittelbar neben der
Symbol-Schaltflache ein kurzer Hilfetext, der die Schaltflache erklart.
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3.2.2 Datenbankfenster

icrosoft Access
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Abbildung 3.16: Eréffnungsbildschirm unmittelbar nach dem Offnen der Datenbank
Nordwind.mdb

Wenn Sie in Access eine neue Datenbank 6ffnen, erhalten Sie den in Abbil-
dung 3.16 wiedergegebenen Bildschirm. Sein beherrschendes Element ist das
Datenbankfenster, das im dargestellten Fall die Uberschrift NORD WIND:
Datenbank tragt. Das Datenbankfenster dient dazu, einzelne Tabellen,
Abfragen, Formulare, Berichte, Seiten, Makros oder Module auszuwahlen,
um sie zu betrachten oder Anderungen an ihnen vorzunehmen. Dariiber
hinaus konnen Sie aus dem Datenbankfenster heraus neue Objekte erstellen,
Objekte bestehenden Gruppen zuordnen und neue Gruppen definieren.

Um ein einzelnes Objekt (Tabelle, Abfrage etc.) zu 6ffnen, gehen Sie folgen-
dermafSen vor:

o Klicken Sie auf eines der Symbole in der am linken Rand des Datenbankfens-
ters angeordneten Objekt-Symbolleiste. Dann erscheint die Liste mit den fiir
das angeklickte Objekt-Symbol vorhandenen einzelnen Objekten. In Abbil-
dung 3.16 sehen Sie die Liste der in Nordwind.mdb vorhandenen Tabellen
mit den Namen Artikel, Bestelldetails, Bestellungen ... Versandfirmen. Sie
konnen auch erkennen, dass das Tabellen-Symbol gedriickt ist. Wenn Sie bei-
spielsweise ein Formular 6ffnen wollen, miissen Sie zuvor im Datenbank-
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fenster auf das Formular-Symbol (oder ein Gruppen-Symbol, dem Formu-
lare zugeordnet sind) klicken; dann erhalten Sie die Liste der verfigbaren
Formulare. Eine solche Situation ist in Abbildung 3.17 dargestellt.

Microsoft Access - [Nordwind : Datenbank {Access Rl]l]l]—Dateil'orma =gl =l
[EJ] Datei Bearbeiten Ansicht  Einfiigen Extras Fenster 2 Frage hier eingeben - .8 X
DEHn SRV §BBR| o- % - Yoe of - ).

OFFgen ¥ Enbyarf FMew XK | So

Objekke Erstellt ein Formular in der Entwurfsansicht Quartalsbestellungen Unterformular
Tabellen E,?Tl Erstellt ein Formular unter Yerwendung des Assistenten Skart
Al Artikel Urnsatzanalyse
Artikelliste Umnsatzanalyse Unkerformular 1
| Fatmulare B Umnsatzanalyse Unterformular2
B eerichite Bestellungen Unterformular Umsatzberichte-Dialog
@ Seiten Hauptiibersicht Umns&tze nach Jahr-Dialog
2 Makros Kategorien
Kunden
~’§,§ ez Kundenbestellungen
Gruppen Kundenbestellungen Unterformular
(%] Favariten Kundenbestelungen Unterformular2
Kundenetiketten-Dialog
Kunden-Telefonnummern
Lieferanten
Personal
Quartalsbestellungen
4| | »
Eergit MNF v

Abbildung 3.17: Datenbankfenster mit aktivierten Objekten »Formulare«

e Markieren Sie das gewunschte Objekt (Tabelle, Abfrage, Formular...) in
der Liste im Datenbankfenster, indem Sie darauf klicken. Sie konnen auch
den ersten Buchstaben des Objektnamens eingeben, dann springt die Mar-
kierung zum ersten Objekt, dessen Name mit dem getippten Buchstaben
beginnt.

e Klicken Sie auf eine der Schaltflichen Offnen oder Entwurf, je nachdem,
fur welchen Bearbeitungszweck Sie das Objekt 6ffnen wollen (vgl. dazu
ausfihrlich die weiteren Kapitel). Wenn Sie auf ein Objekt-Symbol dop-
pelklicken, ist dies gleichbedeutend mit Markieren und anschliefendem
Klicken auf die Schaltfliche Offnen.

Wenn Sie mehrere Objekte (Tabellen, Abfragen, Formulare, Berichte ...)
geoffnet haben, werden die jeweils anderen vom aktiven Objektfenster ver-
deckt sein. Wenn Sie z.B. ein Formular geoffnet haben, wird dessen Fenster im
Allgemeinen die Fenster der anderen ge6ffneten Objekte (z.B. anderer Formu-
lare oder Tabellen etc.) verdecken. Um in dieser Situation ein anderes bereits
geoffnetes Objekt in den Vordergrund zu bringen, schlagen Sie das Menii
Fenster auf und wihlen in dessen Fensterliste das gewtinschte durch Klicken
aus. Zu den verdeckten Fenstern zihlt oft auch das Datenbankfenster. Sie
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bringen es ebenfalls mit Hilfe der Fensterliste des Mentis Fenster in den Vor-
dergrund. Die Tastenkombination, um das Datenbankfenster, das Sie sehr oft
benotigen werden, in den Vordergrund zu bekommen, lautet: Taste .

Wenn Sie das Datenbankfenster schliefSen, wird mit ihm auch die geoffnete
Datenbank geschlossen. Falls Sie das Datenbankfenster stort, konnen Sie es
jedoch, wie jedes andere Fenster, zum Symbol verkleinern oder ausblenden.

Navigationsschaltflachen

laufende Mummer des aktuellen Datensatzes

nachster Datensatz
letzter Datensatz

Datensatzz 4] 4 || 7 ¢ | ei]r#] won 77 |

vorangehender Datensatz | |Gesartzahl der Datensatze |

erster Datensatz

Abbildung 3.18: Navigationsschaltflachen zum Bewegen zwischen Datenséatzen. Sie
befinden sich jeweils im linken Teil der waagerechten Abbildungslaufleiste am unteren
Rand des entsprechenden Fensterausschnitts

Neben mehreren Mentubefehlen (beispielsweise Suchen oder Gebe zu im
Menu Bearbeiten) bietet Access vor allem die bequem handhabbaren Navi-
gationsschaltflichen an, um zwischen den Datensitzen eines Formulars,
einer Tabelle oder einer Abfrage zu blattern. Die Navigationsschaltflichen
befinden sich jeweils im linken Teil der waagerechten Bildlaufleiste am unte-
ren Rand des entsprechenden Fensterausschnitts. Thre Bedeutung erkennen
Sie in Abbildung 3.18.

Dialogfeld Zoom

Eingabefelder in Tabellen, Abfragen, Formularen etc. — deren Entwurfsan-
sichten eingeschlossen — werden aus Griinden der Ubersicht oftmals nicht
sehr breit dargestellt. Dann konnen Sie eine darin enthaltene lange Zeichen-
folge (z.B. einen Text oder einen Ausdruck) nur lesen, wenn Sie diese mit
einer der Pfeiltasten rollen. Das ist sehr unbequem. Entsprechendes gilt fiir
die Eingabe lingerer Zeichenfolgen. In diesen Fillen empfiehlt es sich, das
Dialogfeld Zoom zu 6ffnen, um die Zeichenfolge des Eingabefeldes zu lesen
oder zu bearbeiten:

o Klicken Sie in das zu bearbeitende Eingabe- oder Bearbeitungsfeld, um es
zu aktivieren.

e Offnen Sie das Dialogfeld Zoom, indem Sie die Tastenkombination

(¢] driicken.
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Abbildung 3.19: Formular »Bestellungen« der Datenbank Nordwind.mdb in der Entwurfs-
ansicht. Das Textfeld »Zwischensummex« ist markiert. Im eingeblendeten Eigenschaftenfenster
ist das Bearbeitungsfeld fiir die Eigenschaft »Steuerelementinhalt« aktiv. Der darin enthaltene
Ausdruck ist langer, als in der aktuellen Breite darstellbar. Daher empfiehlt es sich, die Bearbei-
tung mit dem Dialogfeld »Zoom« vorzunehmen. Dieses ist in Abbildung 3.20 wiedergegeben.

e Lesen Sie die Zeichenfolge, bearbeiten Sie diese oder geben Sie sie neu ein.
Bestatigen Sie mit OK oder brechen Sie ab, um das Dialogfeld Zoom zu
schliefSen.

X
ﬂ [0]:4 |
abbrechen |

=[Bestelungen Unterformular]. Faormular | BestellZwischensumme]

ﬂ Schrifkart. ..

Abbildung 3.20: Dialogfeld »Zoom«, gedffnet fiir das in Abbildung 3.19 als aktiv erkennbare
Bearbeitungsfeld fiir die Eigenschaft »Steuerelementinhalt«
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Beispiel: Ein Spaziergang durch die Datenbank Nordwind.mdb.

Um die Access-Oberfliche auch praktisch kennen zu lernen, sollten Sie sich
einmal verschiedene Formulare, Tabellen und Abfragen der Beispieldaten-
bank Nordwind.mdb ansehen und darin blattern. Wenn Sie die folgenden
Punkte nachvollziehen, wird Thnen die Orientierung in der Access-Oberfla-
che leicht fallen.

Hinweis. Die Datenbank Nordwind.mdb ist Teil des Access 2002- bzw.
Office 2002-Pakets. Wenn Sie Access vom Office 2002-Paket mit Standar-
dinstallation installiert haben, ist auch Nordwind.mdb mit installiert wor-
den. Wenn vorhanden, sollte sich die Datei Nordwind.mdb im Ordner
\Office\Samples (auch: \OfficelO\Samples) befinden. Falls Sie die Datei
Nordwind.mdb dort nicht finden, konnten Sie nach ihr auch noch im
Explorer mit dem Befehl Suchen aus dem Menii Extras suchen lassen. Falls
Sie auch dabei nicht fiindig werden, missen Sie das Office-Setup erneut aus-
fithren, um die Beispieldatei Nordwind.mdb nachtraglich zu installieren.

Access starten

Rufen Sie Access auf, indem Sie z.B. das Start-Menii der Task-Leiste von
Windows aufschlagen, dort den Befehl Programme und aus dessen Unterbe-
fehlen Microsoft Access wihlen. In der Online-Hilfe erhalten Sie Informa-
tionen uber mogliche Startoptionen, die Sie beim Aufrufen von Access ange-
ben konnen; suchen Sie nach Startoptionen fiir die Befeblszeile.

Datenbank Nordwind.mdb 6ffnen

Access meldet sich mit dem in Abbildung 3.21 wiedergegebenen Eroffnungs-
bildschirm, der bei Thnen natiirlich etwas anders aussieht als hier wiedergege-
ben, weil die Liste der zuletzt gedffneten Datenbanken benutzerspezifisch ist.

e Sofern sich Nordwind.mdb unter den letzten vier gedffneten Datenbanken
befand, wie dies fiir die Situation in Abbildung 3.21 zutrifft, klicken Sie im
Dialogfeld Neue Datei (am rechten Bildschirmrand) auf diese Datenbank.
Falls dies nicht zutrifft, konnen Sie das Hilfe-Menii aufschlagen und dann
auf Beispieldatenbanken, Beispieldatenbank Nordwind.mdb klicken.

Nach dem Offnen der Datenbank sollte Thr Bildschirm so aussehen wie der
oben in Abbildung 3.16 wiedergegebene, wenngleich bei Thnen eine andere
Objektliste des Datenbankfensters aktiviert sein mag, weil Access die in der
letzten Sitzung zuletzt aktive Objektliste beim nichsten Offnen erneut aktiviert.
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Abbildung 3.21: Mit diesem Bildschirm meldet sich Access unmittelbar nach dem Start des
Programms.

Formular Bestellungen 6ffnen

o Aktivieren Sie die Objektliste Formulare im Datenbankfenster. Dann wird
die Liste aller in der Nordwind-Datenbank verfiigbaren Formulare ange-
zeigt.

Markieren Sie in der Liste den Eintrag Bestellungen, indem Sie darauf kli-
cken. Klicken Sie anschlieflend auf die Schaltfliche Offnen. Statt Markieren
und anschliefend Offnen konnten Sie auch auf den Listeneintrag Bestellun-
gen doppelklicken. In jedem Fall sollten Sie dann das in Abbildung 3.22
dargestellte Formular Bestellungen sehen.



Oberflache 53 |
B Bestellungen ; =]
Rechnung an: Alireds Futterkiste ;I Yerzand an: Alired's Futterkizte
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Werkaufzberater: Supama, Michael ;I |7 Spesdy [ United [ Federal
Bestell-Mr; 10643 Bestelldatum:  25.4u9.1997 Lieferdatum;  22.5ep. 1997 Yerganddatum:  02.5ep. 1997
Artikel: | Eireelpreis: | Anzabk | R abatt: | Endpreis:
¥ | Spegesid 12.00 DM 2 2% 18.00 DM
Chartreuse verte 18.00 DM 21 25% 283.50 DM
Rissle 5auerkraut 4560 DM 15 5% 513,00 DM
*
Zwischensumme: 814,50 DM
Fechnung ducken | Fracht: 29,46 DM
Summe:; 843,96 DM
Datensatz: Nl 4 || 1k | 4] |Ht-| won 830

Abbildung 3.22: Formular »Bestellungen« der Nordwind-Datenbank, Formularansicht?

Blattern zwischen Datensédtzen

Springen Sie zum letzten Datensatz des Hauptformulars. Klicken Sie dazu
auf die Navigationsschaltfliche Letzter Datensatz (vgl. links nebenstehend)

am unteren linken Formularrand. Sie sollten dann im Formular einen
Datensatz angezeigt bekommen, der u.a. ausweist, dass die Rechnung an
Wolski Zajazd geht. Auflerdem erkennen Sie, dass die Bestellung in diesem
Fall einen Artikel umfasst: Im Unterformular, das die Artikel in Datenblatt-
ansicht wiedergibt, ist nur eine Zeile fiir einen Datensatz zu sehen; die
Bestellung belduft sich einschliefSlich Frachtkosten auf 600,32 DM3.

RN

LI °

3

Blattern Sie einen Datensatz zuriick, indem Sie auf die Navigationsschalt-
flache Vorberiger Datensatz (vgl. links nebenstehend) am unteren linken
Formularrand klicken. Dieser Datensatz bezieht sich ebenfalls auf Wolsk:
Zajazd, weist aber fur diese Bestellung vier verschiedene Artikel mit einer
Summe von 706,31 DM auf.

Blittern Sie zum ersten Datensatz des Bestellformulars zuriick, indem Sie
auf die Navigationsschaltfliche Erster Datensatz (vgl. links nebenste-
hend) am unteren linken Formularrand klicken. Er bezieht sich auf die
Bestellung von Alfreds Futterkiste.

In der Datenbank Nordwind.mdb werden die Wihrungsbetrige weiterhin mit
DM ausgewiesen, auch wenn Sie unter Windows, Lindereinstellungen als Wih-
rungssymbol € angegeben haben. Das hat seinen Grund darin, dass die Felder mit
Waihrungsbetragen hart mit einem DM-Format formatiert wurden. Wenn dagegen
mit dem allgemeinen Format Wahrung formatiert worden wire, so wiirden die
Wihrungsbetrage nach der Umstellung unter Windows, Lindereinstellungen auf
€ ebenfalls mit diesem Wihrungssymbol dargestellt.

Vgl. die vorangehende FufSnote.
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Die Artikelliste wird mit Hilfe eines Formulars in einem Formular, einem
Unterformular, wiedergegeben. Dieses Unterformular befindet sich in der
Datenblattansicht, einer tabellarischen Wiedergabe von Datensitzen. Dies
bedeutet, dass jeder Datensatz in einer Tabellenzeile dargestellt wird. Auf
diese Weise kann man mehr als einen Datensatz gleichzeitig sehen. Hier
konnen Sie mit Hilfe der senkrechten Bildlaufleiste blittern.

Abfrage Quartalsbestellungen 6ffnen

Um ein weiteres Objekt (Tabelle, Abfrage, Bericht, anderes Formular etc.) zu
offnen, missen Sie zunachst das Datenbankfenster in den Vordergrund bringen.

e Schlagen Sie das Menu Fenster auf und wahlen Sie darin NORDWIND:
Datenbank. Alternativ: Driicken Sie die Taste (F11]. Falls Sie einen Zipfel
des Datenbankfensters sehen (nur moglich, wenn sich das aktive Fenster
nicht in Vollbilddarstellung befindet), brauchen Sie einfach auf einen
beliebigen Punkt des Datenbankfensters zu klicken.

e Aktivieren Sie die Objektliste Abfragen im Datenbankfenster. Dann wird
die Liste aller verfugbaren Abfragen angezeigt.

o Markieren Sie darin den Eintrag Quartalsbestellungen und klicken Sie
anschliefend auf Offnen. Alternativ: Doppelklicken Sie auf den Fintrag
Quartalsbestellungen. Dann sehen Sie das Abfrageergebnis — also lauter
Datensatze — zur Abfrage Quartalsbestellungen, vgl. Abbildung 3.23.

Auch in der Datenblattansicht einer Abfrage konnen Sie sich zwischen den
Datensitzen mit Hilfe der Navigationsschaltflichen bewegen. Wenn Sie bei-
spielsweise zum letzten Datensatz blattern, sehen Sie die Bestellung der
Firma Franchi S.p.A..

Abfrage Quartalsbestellungen in der Entwurfsansicht

Eine Abfrage gibt im Allgemeinen eine Auswahl von Datensitzen und -fel-
dern einer oder mehrerer zugrunde liegender Tabellen wieder. Die Abfrage
selbst wird in der sog. Entwurfsansicht formuliert. Sie konnen jederzeit zwi-
schen der Datenblattansicht und der Entwurfsansicht einer Abfrage wech-
seln (dasselbe gilt fur Formulare, Tabellen und Berichte), worauf im Einzel-
nen in den folgenden Kapiteln eingegangen wird. Hier soll nur, am Beispiel
einer Abfrage, die Oberflachenseite des Sachverhalts demonstriert werden:

o Klicken Sie, wihrend das Fenster der Abfrage Quartalsbestellungen akti-
viert ist, auf die Symbol-Schaltfliche Entwurfsansicht (vgl. links nebenste-
hend); diese sollte als Element der Symbol-Schaltfliche Ansicht, einer
Dropdown-Liste, am linken Rand der Symbolleiste angezeigt werden. Sie
sollten einen Bildschirm ahnlich wie in Abbildung 3.24 dargestellt sehen.
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&=F Quartalsbestellungen : Auswahlabfrage =10l x|
Kunden-Code Firma Or Land H

| P |EASTC Eastern Connection Landon Grolhbritannien

| |RATTC Rattlesnake Canyon Grocery Albuguerque | USA

| |ERMSH Ermst Handal Graz Ostarraich

| |ERMSH Ermst Handel Graz Osterreich

|| MAGAA Magazzini Alimentar Riuniti Bergamao Italien

| |LINOD LINO-Delicateses I de Margatita |Venezuela

| |QUEEN Queen Cozinha S&0 Paulo Brasilien

| |OTTIK Ottilies Kaseladen Kiln Deutschland

| |FOUG Folies gourmandes Lille Frankreich

| |OCEAN Océano Atlantica Ltda. Buenos Aires | Argentinien

| |BOTTM Bottam-Dallar Markets Tsawassen Kanada

| |BOTTM Bottam-Dallar Markets Tsawassen Kanada

| |WARTH Wyartian Herkku Oulu Finnland

| |LAMAI La maison d'Asie Toulouse Frankreich

| |FAhdlA Familia Arquibaldo Sd0 Paulo Brasilien

| |HUNGC Hungry Coyote Import Store Elgin USA

| |WARTH Wartian Herkku Oulu Finnland

| |SIMOB Simons histro Kebenhavn Danemark

| [QUICK QUICK-Stop Cunewalde Deutschland 5

Datensatz: 14| <[ 1 _» [ »1r#] von 408

Abbildung 3.23: Abfrage »Quartalsbestellungen«, Datenblattansicht

Wir konnen an dieser Stelle nicht auf Details eingehen, nur so viel sei zum Inhalt
des Abfrageentwurfs gesagt: Man erkennt, dass die Abfrage Datensitze aus den
beiden Tabellen Kunden und Bestellungen auswahlt, denn beide Tabellen sind
im oberen Teil des Abfrageentwurfs jeweils als grafisches Objekt angefiihrt.
Ferner ist zu sehen, dass fur die Abfrage zum Feld Bestelldatum ein Kriterium
angegeben wurde, weil die Zeile Kriterien fir dieses Feld den Eintrag »Zwi-
schen #01.01.97# Und #31.12.97#« enthilt. Dieses Kriterium bewirkt, wie
unschwer zu deuten ist, dass nur Datensitze ausgewahlt und angezeigt werden,
deren Bestelldatum zwischen dem 01.01.97 und dem 31.12.97 liegt.

g8 Quartalsbhestellungen : Auswahlabfrage

kunden-Code
Personal-hr
Bestelldatum LI

=10l x|

’

Feld: [Kunder-Code x |Firma Qrt

Tabelle: [Kunden

Sortierung:

Land

Eestelldatum

Kunden Kunden

Kunden

Bestellungen

Anzeigen:

]

Kriterien:
oder:

4

Zwischen #01.01.1997# Und #31.12.1997#

il

Abbildung 3.24: Abfrage »Quartalsbestellungen«, Entwurfsansicht. Die Breite der Spalte
»Bestelldatum« wurde so verbreitert, dass der Eintrag fiir das Kriterium vollstandig lesbar ist.
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Sie konnten an diesem Abfrageentwurf eine Menge von Anderungen vor-
nehmen, beispielsweise eine weitere Tabelle heranziehen, aus den angefiihr-
ten Tabellen andere Felder berticksichtigen oder die Datensitze zusitzlich
zur zeitlichen Beschrankung auf solche eines bestimmten Landes beschran-
ken. Probieren Sie diese letzte Anderung einmal,

e indem Sie nur die Datensitze abfragen lassen, die sich auf Venezuela
beziehen.

e Sorgen Sie ferner dafur, dass auch das Feld Bestelldatum, das bisher aus-
geblendet ist (vgl. oben, Abbildung 3.23), angezeigt wird.

o SchliefSlich sollen die Datensitze nach dem Ort in aufsteigender Richtung
sortiert werden.

Gehen Sie dazu folgendermafSen vor:
e Schreiben Sie fiir das Feld Land in die Zeile Kriterien den Text Venezuela.

o Klicken Sie fiir das Feld Bestelldatum auf das Kontrollkistchen in der
Zeile Anzeigen, so dass es eingeschaltet ist.

o Klicken Sie fiir das Feld Or# in die Zeile Sortierung, schlagen Sie die Drop-
down-Liste auf und wihlen Sie den Eintrag Aufsteigend.

o Der Abfrageentwurf sollte jetzt aussehen wie in Abbildung 3.25 gezeigt.

kunden-Code Firma Ort Land Bestelldatum
kunden Kunden kunden Kunden Bestelungen
Aufsteigend

=
4 »

Abbildung 3.25: Abfrage »Quartalsbestellungen«, Entwurfsansicht, nach Durchfiihrung der
drei Anderungen am Abfrageentwurf

"enezuels” Zwischen #01,01.1997# Und #31.12,1997#

e Wechseln Sie in die Datenblattansicht, um sich das Ergebnis dieser Ande-
rung anzuschauen. Klicken Sie dazu in der Symbolleiste auf die Symbol-
Schaltfliche Datenblattansicht. In der Datenblattansicht sollten Sie jetzt
nur 19 Datensitze (statt vorher 84) sehen, die sich alle auf Venezuela
beziehen, vgl. Abbildung 3.26.

Hinweis. Wenn Sie das Abfragefenster schlieflen, sollten Sie die Frage, ob
Anderungen gespeichert werden sollen, verneinen, denn sonst wiirden die
von mir nur als temporir gedachten Anderungen permanent werden!

Tabelle Bestellungen 6ffnen

Um die Tabelle Bestellungen zu 6ffnen, miissen Sie zunidchst wiederum zum
Datenbankfenster wechseln. Gehen Sie im Einzelnen folgendermafSen vor:

e Driicken Sie die Taste , um das Datenbankfenster zu 6ffnen.
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e Schlagen Sie die Objektliste Tabellen im Datenbankfenster auf. Dann wird
die Liste aller verfiigbaren Tabellen angezeigt.

= Quartalsbhestellungen : Auswahlabfrage : =1ax]
Kunden-Code Firma Ont [ Land | Bestelldatum |
| P LILAS LILA-Supermercado Barguisimeto  “enezuela 21.Mai. 1997
| |LILAS LILA-Supermercado Barguisimeto  “enezuela 16.Dez. 19597
| |LILAS LILA-Supermercado Barguisimeto  “enezuela 28.Feb 1997
| |LILAS LILA-Supermercado Barguisimeto | “enezuela 08.Apr. 1997
| |GROSR GROSELLA-Restaurante Caracas “enezuela 18.Dez. 1997
| |LINOD LMNO-Delicateses |. de Margarita Venezuela 04 Maw. 1957
| |LINOD LINO-Delicateses |. de Margarita “enezuela 08. Okt. 1997
| |LINOD LINO-Delicateses |. de Margarita “enezuela 20.A09.1997
| |LINOD LINO-Delicateses |. de Margarita “enezuela 26 hirz 1997
| |LINOD LINO-Delicateses |. de Margarita “enezuela 0B.Jan. 1957
| |HILAA HILARION-Ahastns San Cristdbal | “enezuela 17 Mrz. 1997
| |HILAA, HILARION-Abastos San Cristdbal | “enezuela 26.Mrz. 1997
| |HILAA HILARION-Abastos San Cristdbal | “Venezuela 31.Mrz. 1997
| |HILAA, HILARION-Abastos San Cristobal  “enezuela 07 Apr. 1997
| |HILAA HILARION-Abastos San Cristdbal | “Venezuela 16.Jul. 1957
| |HILAA, HILARION-Abastos San Cristdbal | Wenezuela 25 Dez. 1997
|| HILAA HILARION-Abastos San Cristdbal | Wenezuela 29.Jul. 1997
| |HILAA, HILARION-Abastos San Cristobal  Venezuela 22 A09.1997
|| HILAA HILARION-Abastos San Cristdbal | Wenezuela 15.0kt. 1997
| |HILAA, HILARION-Abastos San Cristdbal | “enezuela 289 Mai 1997
*
| Datensatz: 1¢| [ 1 [»t[r#] von 20

Abbildung 3.26: Ergebnis der Abfrage »Quartalsbestellungen« mit dem (zusétzlichen)
Kriterium »Venezuela« fiir das Feld »Land«, eingeblendetem Feld »Bestelldatum« und
aufsteigend sortiert nach dem Feld »Ort«

e Markieren Sie darin den Eintrag Bestellungen und klicken Sie anschlie-
Bend auf Offnen. Alternativ: Doppelklicken Sie auf den Eintrag Bestellun-
gen. Dann sehen Sie die Tabelle Bestellungen auf dem Bildschirm, vgl.
Abbildung 3.27:

EE Bestellungen : Tabelle 3 ol x|
Bestall-Nr Kunde Angestelltelr) | Bestelidatum | Lieferdatum [ Versandd:a.
LAk 10643 Alfreds Futterkiste Suyarmna, Michael 25.A0y.1997 22.5ep 1997 02.Sep
| |* 10952 Alfreds Futterkiste Davalio, Mancy 16.Mrz. 19958 27.4pr1958  24.Mrz
| |* 10652 Alfreds Futterkiste Peacock, Margaret 03. Okt 1997 31.0kt 1957 13 Okt
|| 10835 Alfreds Futterkiste Davalio, Mancy 156.Jan. 1998 12.Feb. 1998 21.Jan
| |* 10702 Alfreds Futterkiste Peacock, Margaret 13.0kt 1997 24 Mov. 1997 21.0kt
| |* 11011 Alfreds Futterkiste Levetling, Janet 09.Apr. 1998 07 .Mai. 1998 13.Apr
| |* 10926 Ana Trujillo Emparedados y helados Peacock, Margaret 04.hrz. 1998 01.4pr. 1998 11.Mrz
| |* 10308 Ana Trujillo Emparedados v helados King, Robert 18.5ep. 1996 16.0kt 1996 24 Sep
|| 10625 Ana Trujillo Emparedados y helados Leverling, Janst 08.Auy. 1997 05.5ep. 19897 14.Au0y
| |* 10759 Ana Trujillo Emparedados y helados Leverling, Janet 28.Mov. 1997 28.Dez 1997 12.Dez
| |* 10856 Antonio Moreno Taguetia Levetling, Janet 28.Jan. 1998 25.Feb. 1998 10.Feb
| |* 10573 Antonio Moreno Taguerfa King, Robert 19.Jun. 1997 17.Jul. 19597 20.Jun
| |* 10535 Antonio Moreno Taguet(a Peacock, Margaret 13.Mai 1997 10.Jun 1957 21 Mai
|| 10365 Antonio Moreno Taguera Leverling, Janst 27 Mov. 1996 25.0ez.1986) 02.Dez
| |* 10677 Antonio Mareno Taguerfa Davolio, Mancy 22 Sep. 1997 20,0kt 1997 26.Sep
| |* 10807 Antonio Moreno Taguetia King, Robert 15.Apr. 1997 13.Mai 1997 22.Ap¢
| |* 10882 Antonio Moreno Taguerfa Leverling, Janet 25.5ep. 1997 23.0kt.1957  01.0kt
| |* 10768 Around the Horn Leverling, Janet 08.0Dez 1957 05.Jan. 1988  15.Dez
|| 10793 Around the Harn Leverling, Janst 24.Dez 1997 21.Jan 1998 08.Jan
| |* 10558 Around the Horm Davolio, Mancy 04.Jun. 1997 02.Jul 1997 10.dun
| |* 10355 Around the Haorn Suyarna, Michael 15. Moy, 1996 13.0ez. 1996 20 Mov
| |* 11016 Around the Ham Dodgworth, Anne 10.Apr. 1998 05.Mai. 1958 13.Apr
Datensatz 14| [ T L[ [r#] von 830 - 4l i [~ e _bl_l

Abbildung 3.27: Tabelle »Bestellungen« in der Datenblattansicht
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Unterdatenblatt mit Erweiterungssymbol einblenden lassen

In der Datenblattansicht der Tabelle Bestellungen (vgl. Abbildung 3.27)
befindet sich am linken Rand jeder Datensatzzeile das Erweiterungssymbol
(Zeichen +). Diese Erweiterungssymbole werden fiir Tabellen angezeigt, die
zu einer anderen Tabelle die Stellung einer sog. Mastertabelle haben, wobei
die andere Tabelle dann als Detailtabelle bezeichnet wird (vgl. dazu genauer
im folgenden Kap. 4, Einfiihrungsbeispiel: Eine einfache relationale Daten-
bank erstellen, Punkt 4.2.2, Soll eine Beziehung zwischen den Tabellen
besteben?). Die Tabelle Bestellungen ist beispielsweise Mastertabelle fir die
Tabelle Bestelldetails, die daher in dieser sog. 1:n-Beziehung Detailtabelle
ist. Das Verhiltnis von Master- und Detailtabelle ist u.a. dadurch charakte-
risiert, dass jedem Datensatz der Mastertabelle mehrere Datensitze der
Detailtabelle zugeordnet sind, wobei das Wort mehrere auch kein oder ein
Datensatz bedeuten kann. Durch Klicken auf das Erweiterungssymbol zu
einem bestimmten Datensatz werden in einem Unterdatenblatt die Daten-
sitze der Detailtabelle eingeblendet, die dem betreffenden Datensatz der
Mastertabelle zugeordnet sind. Um beispielsweise die Datensitze der Tabelle
Bestelldetails in einem Unterdatenblatt anzuzeigen, die dem vierten in Abbil-
dung 3.27 angezeigten Datensatz der Tabelle Bestellungen zugeordnet sind,
verfahren Sie wie folgt:

o Klicken Sie auf das Erweiterungssymbol des vierten Datensatzes der
Tabelle Bestellungen. Dann werden die zwei Datensitze der Tabelle
Bestelldetails, die diesem Datensatz der Tabelle Bestellungen zugeordnet
sind, in einem Unterdatenblatt angezeigt, vgl. Abbildung 3.28.

8 Bestellungen : Tabelle =lalx]
Bestell-Nr Kunde Angestellte(r) [ Bestelldatum | Lieferdatum [ Versandd: a
LA 10643 Alfreds Futterkiste Suyama, Michael 25.Aug.1997 22.5ep 1997 02.Sep
L | 10952 Alfreds Futterkiste Davalio, Mancy 16.Mrz. 1998 27 Apr 1998 24 Mz
L= 10692 Alfreds Futterkiste Peacock, Margaret 03, Okt 1997 31,0kt 1997 13. Okt
= 10835 Alfreds Futterkiste Davalio, Mancy 15.Jan. 1995 12.Feh 1993 21.Jan
Artikel [ Einzelpreis | Anzahl | Rabatt
| [Raclette Courdavault 55,00 D 158 0%
|| Original Frankfurter grine Solie 13,00 D 2 20%
I 0,00 Dk 1 0%
| |* 10702 Alfreds Futterkiste Peacock, Margaret 13 Okt 1997 24 Mov 1997 21 Okt
L |+ 11011 Alfreds Futterkiste Leverling, Janet 09, Apr. 1995 07 hai 1993 13.4pr
L= 10926 Ana Trujillo Emparedados y helados Peacock, Margaret 04.Mrz. 1995 01.Apr 1998 11.Mrz
| |* 10308 Ana Trujillo Emparedados y helados King, Robert 18.5ep. 1996 16.0kt 1996 24 Sep
L | 10625 Ana Trujillo Emparedados v helados Leverling, Janst 08.Aug. 1997 05.5ep. 1997 14.Aug
L= 10759 Ana Trujillo Emparedados y helados Leverling, Janet 28 Mov. 1997 26.0ez.1997  12.Dez
| |* 10856 Antonio Mareno Tagqueria Leverling, Janet 28.Jan. 1998 25.Feb 1998 10.Feb
L | 10573 Antonio Mareno Tagueria King, Robert 19.Jun 1957 17.Jul 1997 20.Jun
L= 10535 Antonio Mareno Tagueria Peacock, Margaret 13 Mai. 1997 10.Jun 1997 21 Mai
| |* 10365 Antonio Marena Tagqueria Leverling, Janet 27 Mov. 1996 25 D0ez 1996 02.Dez
L | 10677 Antonio Mareno Tagueria Davalio, Mancy 22, Sep. 1997 20,0kt 1997 26.Sep
L= 10807 Antonio Mareno Tagueria King, Robert 16, Apr. 1997 13 Mai 1997 22 Apr
| |* 10682 Antonio Marena Tagueria Leverling, Janet 25 5ep 1997 230kt 1997 01.0kt
|| 10768 Around the Horn Leverling, Janet 08.Dez. 1997 05.Jan. 1998 19.0ez
patensatz: 14| < [[T 1 v [e1 ]| van ga0 4 Ll_l

Abbildung 3.28: Fiir den vierten Datensatz der Mastertabelle werden die Datensédtze der
Detailtabelle in einem Unterdatenblatt angezeigt.



Oberfliche 59

Objektfenster schlief3en

Sie haben jetzt drei Objektfenster geoffnet: Die Tabelle Bestellungen, die
Abfrage Quartalsbestellungen und das Formular Bestellungen. Wenn Sie das
Menii Fenster aufschlagen, werden Sie sehen, dass alle drei sowie das Daten-
bankfenster dort angefithrt werden. Um jetzt alle drei Objektfenster zu
schliefSen, mussen Sie nacheinander jedes einzeln schlieffen; es gibt keine
Moglichkeit, mehrere (oder gar alle) Objektfenster mit einem Mal zu schlie-
3en, es sei denn, sie schliefSen die ganze Datenbank. Gehen Sie im Einzelnen
folgendermafSen vor:

e Bringen Sie, falls dies nicht bereits zutrifft, eines der drei Fenster (Abfrage
Quartalsbestellungen, Formular Bestellungen oder Tabelle Bestellungen)
in den Vordergrund, indem Sie es im Menii Fenster auswihlen (Tastatur-

alternative: ).

o Klicken Sie auf die Symbol-Schaltfliche Schlieflen am rechten oberen
Fensterrand des betreffenden Objekts, vgl. links nebenstehend.

o Fiihren Sie die beiden vorangehenden Punkte jeweils fiir die beiden ande-
ren Fenster aus.

Access beenden

Beenden Sie Access, indem Sie den Befehl Beenden aus dem Menu Datei
ausfihren. Alternativ: Klicken Sie auf die Symbol-Schaltfliche Schliefferr am
rechten oberen Rand des Anwendungsfensters.






