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Massenstorno

Fir den Fall, dass mehrere Belege zu stornieren sind, kann Uber
die Massenstornierung eine Liste mit relevanten Belegen erzeugt
werden, die vom Anwender zu priufen ist. Das System bietet eine
Reihe von Selektionsmoglichkeiten, wie z. B. Belegart, Bu-
chungsdatum, Belegnummer, Name des Benutzers, der die Bele-
ge gebucht hat. &lektierte Belege, die nicht stornierbar sind,
werden ebenfalls angelistet. Durch Bestatigung der Liste werden
die selektierten Belege storniert.

Rechnungswesen ? Finanzwesen ? Kreditoren ? Beleg ?
Stornieren

F.80 Massenstornierung

Im Selektionsbild kénnen Sie die gewilnschten Belege sowie
einen Stornogrund eintragen. Anschlielend erhalten Sie eine
Liste der selektierten Belege und kdnnen diese dann stornieren.

Spezielle Geschaftsvorfalle

Ausgleich offener Posten

Sowohl offene Forderungen als auch Verbindlichkeiten gegen-
Uber Lieferanten fihren zu offenen Posten. d. h. zu unerledigten
Vorgéngen auf den Konten.

Offene Posten eines Kontos kdnnen durch unterschiedliche Vor-
gange (Zahlung, Gutschrift, Umbuchung) ausgeglichen werden,
wenn bestimmte Voraussetzungen erfillt sind. So muss ihnen ein
gleich hoher Betrag auf der Konto-Gegenseite zugeordnet wer-
den kdnnen. Der Saldo aller zugeordneten Posten muss Null
ergeben. Ausgeglichene Posten erhalten vom System eine Aus-
gleichsbelegnummer mit dem Ausgleichsdatum.

Fallbeispiel: Zahlungsausgleich Rechnung

AUFGABENSTELLUNG

Gleichen Sie eine vorhandene Kreditorenrechnung in voller H6he aus.
Prifen Sie hierzu lhr Lieferantenkonto und wéhlen zuvor eine Rech-
nung aus. Verwenden Sie als Zahlungsdatum das Tagesdatum, der
Zahlbetrag betragt 11.600 €. Die Zahlung erfolgt per Uberweisung vom
Konto 113100 Deutsche Bank. LOSUNG

D. SARP®- gest (it zt es Rechnungswesen, W esbaden, 2.
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Rechnungswesen ? Finanzwesen ? Kreditoren ? Bu-
chung ? Zahlungsausgang

FB5.3 Buchen

In der Maske sind im oberen Bereich die Ausgleichsdaten (Zahl-
betrag, Texte, Bankkonto, Ausgleichskonto zu erfassen. Im Block
+Auswahl der offenen Posten“ tragen Sie lhre Kreditorennummer
ein. Die Angabe ,Belegnummer* im Block ,Weitere %lektion“
Offnet im nachsten Schritt ein Fenster zur Eingabe der Beleg-
nummern der zu bezahlenden Rechnungen.

OP heatheiten

06.12.2004 Kz
66.12.2004 [12]

Beegrummer
Refeenz
Beegioptet

Bankdaten
Konto 113180
Betrag 11688 Betrag Hauswahr

GeschBersich

Spesen HW¥-Spesen
Valutadatum 06.12.2004 Profit Center
Text Zuardnung

Auswahl der offenen Posten Weitere Selektion
Konto 100253 O keine

Kontaart B L] wettere Korten O Betray
Sonderhaupth Kz Normale OF {@Belegnummer
Avisnummer () Buchungsdatum
[ Nach Alterverteilen  Mahnbereich

(] Automatische Suche Oandere

Abbildung 88: Zahlungsausgang ? Startbild (? SAP AG)

Anschliefend gelangen Sie mit OP bearbeiten oder Umsch+F4
in das nachste Fenster. Dort tragen Sie die Belegnummer der
Rechnung ein. Sie kdnnen ggf. auch mehrere Belegnummern
erfassen, sofern mehrere Rechnungen bezahlt werden sollen.

Eingeben

Andere Selektion || Anderes Kanto [ OP bearbeiten |

Offene Posten bearteiten {Umsch+F4)|

Eingestellte Parameter
Buchungshreis 1000

Konto 160253

Kontoart K

Hormale OP

Sonderhaupth Kennz

String  Initialvert
1900883541 (m] (m}
n i

Abbildung 89: Selektionsbedingungen (? SAP AG)

Mit OP bearbeiten oder Umsch+F4 gelangen Sie in das néchste
Fenster. Dort finden Sie den selektierten offenen Beleg. Unten
rechts im Bild erkennen Sie, dass der Zahlbetrag mit der Summe
aller selektierten Posten tbereinstimmt, d. h. der Saldo ist null.
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Zahlungsausgang buchen|g s, Gre-siften bearbeiten

2 [ Difivert  Diffaush. 7 Bearbeitungsoption @ Skortofalligkeit

Standard | Teilzahlung | Restposten | Guellensteuer |

Fosten 2um Konta 100252 Miller Schreiowaren GmbH

Belegnur.. |B.[Belegda. [B.[Ge. |Ver. [ EUR Brutty Skonta SK-Pr
1900003541 [cR91.12.2.[31/ag0a ¢ 11.600,00-

[ o=

(BN I
EIEY [ Brutio<~..|[ & Wahrung| [ 1 Posten | § Posten| [ 1 Skon.| & Skon

Bearbeitungsstatus
Anzahl Posten i

[0

Erfasster Betrag 11.680,00-
Anzeige ah Position i Zugeordnet 11,680,080~
Differenzgrund Differenzbuchungen

Anzeige in Ausgleichswahrung Hicht zugeardnet 0,00

Abbildung 90: Bearbeitung offener Posten (? SAP AG)

I‘!'[ Uber Beleg ? Simulieren kénnen Sie nun den Buchungsbeleg
prufen und anschlieBend wie gewohnt tber Strg+S buchen.

Im néchsten Schritt erfolgt die Uberpriifung des Kontos.
Mentipfad Rechnungswesen ? Finanzwesen ? Kreditoren? Konto

Transaktion FBL1N Posten anzeigen/andern

Tragen Sie das Lieferantenkonto in das Datenfeld ,Kreditor” ein
und aktivieren das Kontrollfeld ,Alle Posten“. Der Eintrag be-
wirkt, dass auch die ausgeglichenen Posten angezeigt werden.
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Abbildung 91: Einzelpostenliste ? Startbild (? SAP AG)

Anschlieend driicken Sie ,F8 oder klicken auf das nebenste-
hende Symbol. Hierdurch wird das Analyseprogramm gestartet.
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Abbildung 92: Ausgeglichene Posten (? SAP AG)

Sie kénnen im unteren Bildbereich die Belegnummern fir die
Zahlung sowie Rechnung erkennen.

Fallbeispiel: Teilzahlung Kreditorenrechnung

Teilzahlungen gleichen offene Posten zuné&chst nicht aus. Das
System vermerkt die Belegnummer des offenen Postens im Teil-
zahlungsbeleg. Die Belege (Rechnung, Teilzahlung) bleiben bis
zum Ausgleich offen. Im ersten Beispiel wird eine Teilzahlung
erfasst, im zweiten Beispiel wird die Restzahlung gebucht.

AUFGABENSTELLUNG

Erfassen Sie zunachst erneut eine Kreditorenrechnung. Gleichen Sie
die Rechnung teilweise aus (Teilzahlung von 5.000,- €. Der Bruttobe-
trag betragt 11.600,- €, die Vorsteuer belauft sich auf 16 %. Die Teil-
zahlung in Hoéhe von 5.000,- € erfolgt per Uberweisung vom Konto
113100 Deutsche Bank. LOSUNG

Rechnungswesen ? Finanzwesen ? Kreditoren ? Bu-
chung ? Zahlungsausgang

FB5-3 Buchen

In der Erfassungsmaske sind wiederum die aus den vorigen Fall-
beispielen bekannten Daten zu erfassen. Allerdings wird das
Betragsfeld nur mit dem Teilzahlungsbetrag, nicht dagegen mit
dem Rechnungsbetrag gefillt.

83

Stand: 04.07.2005 3:57 ))



4 Anwendung von SAP R/3-Enterprise in der Finanzbuchhaltung

Abbildung 93: Zahlungsausgang ? Startbild (? SAP AG)

AnschlieBend kdnnen Sie mit OP bearbeiten oder Umsch+F4
in das nachste Fenster gelangen. Dort sehen Sie die selektierten
Belege. Ggf. sind nicht relevante Belege (hier Beleg tber 2000
Euro zu deaktivieren (Beleg markieren und Doppelclick).
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Abbildung 94: Bearbeitung offener Posten (? SAP AG)

Um dem System mitzuteilen, dass die Zahlung zuné&chst als Teil-
zahlung zu verstehen ist, aktivieren Sie das Registerblatt , Teilzah-
lung“. Dort Uberschreiben Sie in der Spalte Zahlungsbetrag den
Wert 11.600 mit dem Betrag 5.000.

Standard ~ Teilzahlung
Posten zum Kento 100253 Miller Schreibwaren GmbH
Belegnum... B. |Belegda..|B.|Ge. Ver. | Nettobetrag Zahlungsbetrag _ |Daor|
1900003542 KRj81.11.2..31/9900|36- 1.960,00- [4]
1900003543 KRB1.12.2..31 /9900 36- 11 GEE‘UU—‘ SO0 ‘ =
\ [ | | | J
Abbildung 95: Teilzahlungsbetrag erfassen (? SAP AG)
1 .. . - . .
'?H Jetzt kénnen Sie den Buchungsbeleg simulieren oder mit Strg+S

buchen.
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Fallbeispiel: Restzahlung Kreditorenrechnung

AUFGABENSTELLUNG

Gleichen Sie den Restbetrag aus, der nach Durchfiihrung des vorigen
Fallbeispieles verbleibt. Die Restzahlung in Héhe von 6.500,- € erfolgt
ebenfalls per Uberweisung vom Konto 113100 Deutsche
Bank.LOSUNG

Rechnungswesen ? Finanzwesen ? Kreditoren ? Bu-
chung ? Zahlungsausgang

FB5.3 Buchen

In der Erfassungsmaske sind zunachst die Ausgleichsdaten zu
erfassen: Restlicher Zahlbetrag, Texte, Bankkonto, Ausgleichs-
konto. Eine Selektion im Konto ist entbehrlich, da neben der
Rechnung auch die Anzahlung selektiert werden muss.
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Abbildung 96: Zahlungsausgang ? Startbild (? SAP AG)

AnschlieBend kdnnen Sie mit OP bearbeiten oder Umsch+F4
in das nachste Fenster gelangen. Dort sehen Sie alle vom System
selektierten Belege. Der Zahlbetrag von 6.500,- € stimmt aller-
dings nicht mit der Selektion Uberein.
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Abbildung 97: Bearbeitung offener Posten (? SAP AG)

| Es ist erforderlich, nicht relevante Belege zu deaktivieren. Mar-
kieren Sie jeden Beleg und driicken den Button ,Posten inakti-
vieren“. Mit der Funktion ,Block markieren“ (linkes Symbol)
kénnen Sie alternativ auch mehrere Belege gleichzeitig bearbei-
ten. Im nachsten Bild sehen die das Ergebnis, d. h. nur die Rech-
nung und Teilzahlung Uber 5.000 € sind noch aktiv.
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Abbildung 98: Bearbeitung offener Posten (? SAP AG)

M Jetzt kdnnen Sie den Buchungsbeleg simulieren oder mit Strg+S

= buchen. Wenn Sie anschlieBend die Einzelpostenanzeige mit der
Option ,Alle Posten”“ starten, sehen sie unter den ausgeglichenen
Posten die Rechnung, die Anzahlung und die Restzahlung, wie
im folgenden Bildausschnitt dargestellt.

it | Zuordnung Belegnr  |Belegart|Belegdatun 5| Fa| Betrag in BY Wahrg|Ausol bel | Text

20041101 1900003542/ KI

01.11.2004| |G 2.600,00- |EUR

[y

2.600,00- |EUR

a

a

@|28041201 1900003541 KR 1.12 2004 11.600,00- [EUR  [1500000424
@ 20041206 1500000424 K2 06.12 2004 11.600,00 |EUR [1500000424
@| 20041201 1500000427 K2 08.12 2004 5.000,00 |EUR 1500080428
@|20041201 1998003543 | KR 1.12.2004 11.600,00- |EUR  [1509800428
@ 20041208 1500000428 |KZ 8.12.2004| | |aysgegl 6.500,00 |EUR 1500000428

T

o

Abbildung 99: Ausschnitt Kreditorenkonto (? SAP AG)
Die Fallbeispiele haben das Ziel, den manuellen Ausgleichs-

vorgang darzustellen. Fir das Massengeschéft steht ein spezielles
Programm zum automatisierten Kontenausgleich zur Verfligung.
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