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Individuelle Einstellungen

In diesem Projekt verandern Sie die Benutzeroberflache von Windows
XP Home. Sie nutzen die hier vermittelten Funktionen z.B., um die
Geschwindigkeit des Doppelklicks oder die Mausgeschwindigkeit an
Ilhre Bediirfnisse anzupassen. Weitere Einstellungen dienen der Anpas-
sung des Systems an bevorzugte Arbeitsweisen.

Mauseinstellungen

Datum und Uhrzeit
Ordneransichten

Tricks mit der Taskleiste

Das Startmeni anpassen
Links in der Schnellstartleiste

Der Explorer in der Schnellstartleiste
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Mauseinstellungen

Sie haben die Maus als wichtiges Eingabegerat bei der Arbeit mit Win-
dows XP Home kennen gelernt. Ist lhnen der Doppelklick zu schnell oder
bewegt sich die Maus insgesamt zu langsam?

In dieser Lektion erfahren Sie, wie Sie die Maus optimal an lhre Bedlirf-
nisse anpassen.

1. Rufen Sie Start, Systemsteuerung auf.

9, J.Schumacher

§ Internet —) Eigene Dateien
Internet Explorer -
ﬁ Eigene Bilder
Microsoft utlook,

:5 Eigene Musik

@ Windows Media Player @ Arbeitsplatz
“ M3 Explarer g MNetzwerkumgebung

@ ‘wWindows Movie Maker
- % Werbinden mit
l@ ‘Windows XP-Tour

ﬂ Ubertragen von Dateien und @) Hife und Support

Einstellungen ;
p Suchen

Alle Programme D ] ausfihren...

E—-‘ Systemsteuerung

Die Systemsteuerung ist die Schaltzentrale von Windows XP Home, wenn
es darum geht, grundlegende Einstellungen zu verandern.

2. Klicken Sie auf Drucker und andere Hardware.

=
B Systemsteuerung

Datei Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 7

€3 zurick < | \_Jsuchen [~ Ordner -
(€] Q- 2, i

[— ~ | Wahlen Sie eine Kategorie

[ 2ur Kassischen Ansicht wechseln
‘:.. ” .
.. % Darstellung und Designs Drucker und andere Hardware

Siehe auch L

& Windows Update

il -
' == ] Netzwerk- und |
@) Hife und Support oo Internetverbindungen v 178 Benutzerkonten

o ‘weitere
g Dat Zeit-, Sprach- und
Software L atums-, Zeit-, Sprach- un
' Regionaleinstellungen

Systemsteusrungsoptionsn
iV o Sounds, Sprachein-/ausgabe und

@ | 4 hAudiogerite Eingabehilfen

_' Leistung und Wartung

Projekt 3 — Individuelle Einstellungen



Windows XP Home Edition

3. Klicken Sie auf das Symbol Maus.

=
B Druckern und andere Hardware

Datei Bearbeiten  Ansicht  Favoriben  Extras 7

eZurUck - '\) l@ pSuchen [E Ordner v

Q Drucker und andere Hardware
N~

Siehe auch

2= Hardware

8 nceige Wahlen Sie eine Aufgabe...

Q. Sounds, Sprachein-fausgabe und
 Audiogerite

2 Energieoptionen
9 Syskem E| Drucker hinzufiigen

E| Installierte Drucker bzw. Faxdrucker anzeigen

Problembehandlung

oder ein Systemsteuerungssymbol

@ Hardware

@ Drucken .
= Drucker und Faxgerite ~ Gamecontroller
@ Heim- bzw, Keines Blronetzwerk =

s
Scanner und Kameras
.

I"‘,.. Telefon- und Modemoptionen

Windows 6ffnet die Dialogbox Eigenschaften von Maus. Diese Dialogbox
ist in Register aufgeteilt, z.B. Tasten, Zeiger und Zeigeroptionen.

4. Klicken Sie doppelt in das Testfeld.

Eigenschaften von Maus

Tasten |Zeiger || Zeigeroptionen || Rad || Hardware

T astenkonfiguration
[ Primére und sekundare Taste umschalten

Aktivieren Sie dieses Kontrollkstchen, um die
rechte Maustaste fiir primare Funktionen, wie
Auswahlen und Zishen z2u venwenden.

Doppelklickgeschwindigkeit
Doppelklicken Sie auf den Ordner, um die Einstellung zu

testen. Werwenden Sie eine langzamere Einstellung,
wenh der Ordner sich nicht dffnen oder schliefen 3sst.
Langzam | J_ Schnell

KlickEinrasten

[ KlickEirvasten aktivieren Einztellungen... 2){)
Ermaglicht das Markieren oder Ziehen, ohne die Maustaste standig
gedriickt zu halten. Driicken Sie die Maustaste kurzzeitig, um die
Funktion zu verwenden. Klicken Sie die Maustaste emect, um die
T astenfeststellung zu beenden.

L 0K J [ Abbrechen ] Ubernehmen

StandardmalRig ist das Register Tasten geoffnet. Wenn Sie Linkshander
sind, konnen Sie im Bereich Tastenkonfiguration die Belegung der Maus-
tasten wechseln.

Beim erfolgreichen Doppelklick wird das Ordnersymbol im Testfeld ani-
miert: Es 6ffnet bzw. schliel3t sich bei erfolgreichem Versuch.
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5. Kilicken Sie auf den Schieberegler und halten Sie die linke Maustaste
gedrickt.

Die Doppelklickgeschwindigkeit verandern Sie mit Hilfe des Schiebereg-
lers zwischen den Werten Langsam und Schnell. Nach dem Anklicken
wird der Schieberegler hell hervorgehoben. Durch Ziehen des Reglers nach
links oder rechts verandern Sie die Geschwindigkeit des Doppelklicks.

6. Schieben Sie den Regler ganz nach links und lassen Sie die linke
Maustaste los.

Mit dieser Einstellung haben Sie die langsamste Doppelklickgeschwindig-
keit gewahlt. Testen Sie den Doppelklick wieder durch einen Doppelklick
im Testfeld.

7. Testen Sie verschiedene Einstellungen.

TI pp Verandern Sle dle Dop' Eigenschaften von Maus E]@
pelklickgeschwindigkeit, bis
jeder Versuch zum Erfolg

fU h I’t D Primare und sekundare Taste umschalten

Aktivieren Sie disses Kontrollk Sstchen, um dis
rechte Maustaste flr primare Funktionen, wie
Auzwahlen und Ziehen zu verwenden.

Tasten | Zeiger | Zeigeroptionen | Rad | Hardware

T astenkonfiguration

Doppelklickgeschwindigkeit

Doppelklicken Sie auf den Ordner, um die Einstellung zu
testen. Yerwenden Sie eine langzamere Einstellung,
wiehn der Ordner sich nicht Sffnen oder schiieben 13sst.

Schrel D

Langzam

KlickEinrasten
[ KlickEirrasten al

Ermoglicht das Markier
gedriickt zu halken, Driicl
Funktion zu venwenden. Klic)
Tastenteststellung 2u beenden.

ohne die Maustaste standig
austaste kurzzeitio, um die
austaste emeut, um die

I oK. I [ Abbrechen ] [UbEmEhmEn]

Stellen Sie die gewlinschte Doppelklickgeschwindigkeit ein.

8. Bestitigen Sie lhre Auswahl mit einem Klick auf die Schaltflache

Ubernehmen.
Tl pp D|e KIiCkEinraSten- [i;enschaﬂen von Maus E_]EJ
Funktlon ersetZt daS Ha|tel’1 Tasten | Zeiger | Zeigeroptionen | Rad | Hardware
der I|nken MaUStaSte bEIm Tastenkorfiguration
Z|ehen sz be|m Mark|eren [ Primére und sekundére T aste umschalten
durch Ziehen: Die Maustaste D e e et

Auswahlen und Zishen 2u vermenden,

»rastet« nach kurzer Zeit ein.

Doppelklickgeschwindigkeit

Doppelklicken Sie auf den Ordner, um die Einstellung 2u
testen. Yerwenden Sie eine langsamere Einstellung,
wenn der Ordner sich nicht Offnen oder schiieen |3sst.

Langzam J Schnell

KlickEinrasten
[ KlickEinrasten aktivieren

Ermoalicht das Markieren oder Ziehen, ohne die Maustaste stindig
gedriickt zu halten. Diiicken Sie die Maustaste kurzzeitig, um die
Furktion zu venwenden, Klicken Sie die Maustaste emeut, um die
Tastenteststellung zu beenden.

ak. Ubemehmen
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Tipp Falls Sie die gewiin-
schte Zeigerauswabhl nicht
finden, definieren Sie eigene
Zeigerzusammenstellungen:
Jeder Zeigertyp kann dabei
individuell ausgewahlt wer-
den.

Windows XP.Home Edition

Mit der Schaltfliche Ubernehmen werden die aktuellen Einstellungen
sofort aktiviert. Die Dialogbox bleibt aber ge6ffnet, um z.B. weitere Ein-
stellungen vornehmen zu kénnen.

Individuelle Mauszeiger

Bei der Arbeit mit Windows XP Home bemerken Sie sicher, dass sich der
Mauszeiger bei einigen Aktionen verandert. Mit dieser Automatik wird die
Bedienung von Windows XP Home ubersichtlicher. Dartber hinaus lassen
sich die verwendeten Mauszeiger individuell anpassen.

1. Klicken Sie auf das Register Zeiger.

Windows 6ffnet das Register mit den Steuerelementen zum Einrichten der
Mauszeiger. Im Listenfeld Schema steht Ihnen eine Auswahl unterschied-
licher Mauszeiger-Sammlungen zur Verfligung. Aktionen und die dabei
verwendeten Zeigersymbole werden im Vorschaubereich darunter ange-
zeigt.

2. Offnen Sie das Listenfeld Schema durch einen linken Mausklick auf
den nach unten gerichteten Pfeil.

Eigenschaften von Maus E]g

Tasten | Zeiger | Zeigeroptionen | Rad || Hardware
Schema

Windows-Standard [Systemschema)

[K.ein]

30-Bronze [Systemzchema)

30-weill [Systemschema)

Dinozaurier [Systemschemal

Diirigent [Systemschema)

Hande 1 [Systemschema)

Hande 2 [Systemschema)

Traditionell [Systemscherna)

Wariationen [Systemschemal

WergroPert [Systemzchema)

Windows [nvertiert [extragrol] [Systemschemnal

Windows [nvertiert [grof] [Systemschema)

Windows [nvertiert [Spstemschemal

Windows Schwarz [extragrol] [Systemschemnal

Windows Schwarz [grof] [Systemschema)

Windows Schwarz [Spstemzchema)

Windows-Animationen [Systemschema)

Windows-Standard (extragroB] [Systemzchema)
Systemschema v

=ma)

lard
eigerschatten aklivieren

[ ok ][ abbrechen |

I~

Die einzelnen Schemata werden durch Anklicken eines Eintrags im Listen-
feld ausgewabhlt.

3. Klicken Sie auf den Eintrag Windows-Animationen (Systemschema).

Windows aktiviert das angeklickte Schema und schlie3t das Listenfeld.
Die verwendeten Symbole erscheinen im Vorschaubereich.

4. Kilicken Sie nach Fertigstellung auf Ubernehmen.
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Tipp Die Mausspur ist in
erster Linie als Unterstiitzung
beim Arbeiten mit den Flus-
sigkristallbildschirmen bei
Notebooks vorgesehen.

36

Mausbewegung einrichten

In Abhangigkeit von der eingesetzten Hardware kann die Bewegung des
Mauszeigers entweder zu langsam oder zu schnell erscheinen. Die Bewe-
gungsgeschwindigkeit des Mauszeigers lasst sich ebenfalls individuell
einrichten.

1. Offnen Sie das Register Zeigeroptionen mit einem Mausklick.

RIX]

Eigenschaften von Maus
Tasten | Zeiger | Zeigeroptioneny Fad Hardware

Bewegung

%_"—::: Zeigergeschwindigl

Langsam

Zeigerbezchleunigung wverl

Zur Standardschaltflache springen

[ In Dislogfeldem autamatisch zur Standardschaltflache

R springen

Sichtbarkeit

% [ Mausspur anzeigen

E:‘ Zeiger bei T astatureingaben ausblenden
[ Zeigerposition beim Driicken der STRG-Taste anzeigen

[ ok

] [ Abbrechen ]

2. Stellen Sie die gewiinschte Zeigergeschwindigkeit ein.

3 Bestatigen Sie die Einstellung mit einem Klick auf die Schaltflache
Ubernehmen.

Nach keiner kurzen Ladezeit hat Windows die gewahlten Einstellungen
aktiviert. Testen Sie die Auswirkungen, indem Sie den Mauszeiger hin-
und herbewegen.

4. SchlieBen Sie die Dialogbox Eigenschaften von Maus mit einem Klick
auf OK.

B. SchlieRen Sie die Systemsteuerung.

Datum und Uhrzeit

In jedem PC lauft eine batteriebetriebene Uhr. Windows XP Home nutzt
die von der Uhr gelieferte Uhrzeit und das Datum z.B. beim Erstellen einer
neuen Datei und bei der Planung von Ereignissen. Das Erstelldatum wird
zusammen mit der Datei gespeichert. Nicht immer geht diese Uhr im
Computer hinreichend genau: Die Uhrzeit wird unter Windows mit Hilfe
eines Dienstprogramms eingestellt.

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Uhrzeit in der
Taskleiste.
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Achtung Wenn die Uhrim
PC immer wieder groRe Ab-
weichungen zur richtigen
Uhrzeit zeigt, sollten Sie die
CMOS-Batterie tberprifen
lassen. Diese Batterie puffert
auch andere lebenswichtige
Einstellungen im Rechner.

Tipp Sobald Sie beginnen,
die Uhrzeit zu verandern,
bleibt die Uhr stehen; so kén-
nen Sie die Zeit sekunden-
genau, z.B. nach dem Radio,
einstellen.

Windows XP Home Edition

2. Klicken Sie auf den Befehl Datum/Uhrzeit dndern.

Symbolleisten

DatumnyUhrzeit andern
Infobereich anpassen...

Desktop anzeigen

Task-Manager

v Taskleiste fixieren
Eigenschaften
)

D

Nach dem Klick auf das Symbol 6ffnet Windows die Dialogbox Eigen-
schaften von Datum und Uhrzeit.

Im linken Bereich der Dialogbox erscheint ein Kalender, mit dem Sie das
aktuelle Datum und das Jahr verandern. Diese Veranderung ist in den sel-
tensten Fallen notig.

Im rechten Bereich der Dialogbox wird ein Zifferblatt mit der aktuellen
Uhrzeit angezeigt. Darunter befindet sich eine digitale Zeitanzeige — sie
dient zum Einstellen der Uhrzeit. Stunden, Minuten und Sekunden stellen
Sie getrennt voneinander ein.

3. Klicken Sie in die Stundenanzeige.

4. Benutzen Sie die Pfeilschaltflichen, um die Stunden einzustellen.

Eigenschaften von Datum und Uhrzeit

Datum und Uhrzeit |Zeitzone || Internetzeit |

Uhrzeit

Dratum

EE=RN eI

1 BE 3 4 5 & 7
8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21

Z2 23 24 2 26
29 30 31 1x

Akkuelle Zeitzone: Westeuropische Sommerzeit

1x
K abbrechen Ubernehmen

B. Wiederholen Sie die letzten beiden Schritte zum Einstellen von Minu-
ten und Sekunden.

6. Bestatigen Sie die Eingaben mit einem Klick auf OK.

Nach dem Klick auf OK - oder Ubernehmen, wenn Sie weitere Einstellun-
gen vornehmen wollen - beginnt die Uhr wieder zu laufen.
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Tipp Wenn Sie auf eine
Pfeilschaltflache klicken und
die linke Maustaste gedriickt
halten, beginnt die Zeitan-
zeige erst langsam, dann
schneller zu laufen.

38

Eigenschaften von Datum und Uhrzeit E]g]

Datum und Uhrzeit | Zeitzone | Internetzeit
Diaturn Uhrzeit

Oktober  »| | 2001 s " u

l. o
1 BE 3 4 5 & 7 3 3

& 9 10 11 12 13 14

15 16 17 18 19 20 21 = =
22 23 24 25 26 27 28
79 30 31 :

Mi: 5655 T

Akkuelle Zeitzone: Westeuropische Sommerzeit

K abbrechen ] I Ubernehmen

1x

Uhrzeit automatisch einstellen

Das beschriebene Verfahren setzt die Kenntnis der genauen Zeit voraus.
Manuell nutzen Sie dafir vielleicht eine Uhr oder die Zeitanzeige im Fern-
sehen. Windows XP bietet aber auch die bequeme Moglichkeit, die Uhrzeit
Uber das Internet zu synchronisieren. Diese Funktion ist automatisch aktiviert.

1. Offnen Sie die Dialogbox Eigenschaften von Datum und Uhrzeit.

2. Wechseln Sie in das Register Internetzeit.

Eigenschaften von Datum und Uhrzeit E]g]

Daturn und Uhrzeit | Zeitzone | Internetzeit

Automatisch mit einem Inkernetzeitserver synd

Server: | time.windows,com | | Jetzt aktualisieren

Die Zeit wurde erfolgreich synchronisiert mit time, windows, com am
01,10,2001 um 20:31 Uhr,

Machste Synchronisierung: 08,10,2001 um 20:31

Die Synchronisierung kann nur erfolgen, wenn eine Yerbindung mit dem
Internet besteht, Weitere Informationen beziglich der
Zeitsynchronisierung finden Sie im Hilfe- und Supportcenter,

[ ok

] [ Abbrechen ]

3. Starten Sie die Verbindung zum Internet.

Die Verbindung zum Zeitserver im Internet kann nur erfolgen, wenn eine
Internetverbindung besteht: Eine automatische Anwahl erfolgt nicht. Die
Verbindungen zum Internet finden Sie unter Start, Verbinden mit.

4. Klicken Sie auf Jetzt aktualisieren.

B. Warten Sie den Datenaustausch ab.

Die erfolgreiche Synchronisation wird in der Dialogbox angezeigt: Der
nachste automatische Abgleich wird auf genau eine Woche spater festge-
setzt.
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6. SchlieRen Sie die Dialogbox mit einem Klick auf OK.

Eigenschaften von Datum und Uhrzeit

Datumn und Uhrzeit || Zeitzone | Internetzeit |

-\E Automatisch mit einem Inkernetzeitserver synchronisieren

Server! | time.windows,com w | [Jetzt aktualisieren

Die Zeit wurde erfolgreich synchronisiert mit time, windows, com am
02,10,2001 um 11:05 Uhr,

Machste Synchronisierung: 09,10,2001 um 11:05

Die Synchronisierung kann nur erfolgen, wenn eine Verbindung mit dem
Internet besteht, Weitere Informationen beziglich der
Zeitsynchronisierung finden Sie im Hilfe- und Supportcenter,

K ] [ abbrechen Ubernehmen

1x

Ordneransichten

Windows XP Home bietet Ihnen umfangreiche Moglichkeiten, die Benut-
zeroberflache an lhre Bedlrfnisse anzupassen. Zentrales Element sind
dabei die Ordnerfenster. Sie haben die Wahl, entweder einzelne oder alle
Ordner zu verandern. Die folgende Lektion zeigt die Varianten: Welche der
vorgestellten Ansichten Sie in der Praxis bevorzugen, miissen Sie selbst
ermitteln.

1. Klicken Sie auf Start, Arbeitsplatz und markieren Sie das Laufwerk C:.

o
¥ Arbeitsplatz

? £

Datei Bearbeiten  Ansicht  Fawvoriten  Extras th

\_) ljf /I__\J Suchen = Ordner v

Auf diesem Computer gespeicherte Dateien

(€

|

Systemaufgaben

Syskeminformationen anzeigen . Gemeinsame Dokumente ,” Dokumente von 1.5chumacher
"-.. } |

LY Software
(7] Dokumente von Tina
| Schumacher

Gﬁ Eine Einstellung &ndern
Festplatten

Andere Orte

(J Metzwerkumgebung
@ Eigene Dateien

I Gemeinsame Dokuments

okaler Datentrager (C:) w MIDI_SERVER. (D)

bealmedi

Gﬁ Syskemsteuerung

Geridte mit Wed

K‘% 314-Diskette (A1) w; ‘Wechseldatentrager (E:)
.. CD-Laufwerk (Fi)

T

Details

Lokaler Datentrager (C:)
Lokaler Datentrager

Dakeisystem: NTFS
Freier Speicher: 16,9 GB
Gesamtgrifie; 19,0 GB

Im Bereich Details erscheint ein Uberblick Giber den belegten Speicher-
platz.

2. Doppelklicken Sie auf das Laufwerkssymbol vom Laufwerk C..
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40

O"l I5) Gemeinsame Dokumente

3. Klicken Sie auf den Link Eigene Dateien.

) 4 Arbeitsplatz |:| |§| |X|

Datei Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 7 .’ﬂ‘

O Zuriick O l.@ p Suchen H__i‘ Crdner v

Auf diesem Computer gespeicherte Dateien
Systemaufgaben
Syskeminformationen anzeigen
LY Software

B» Eing Einstellung dndern

==
Gemeinsame Dokumente Il:,) Dokumnente von 1.5chumacher

(7] Dokumerte von Tina
Schumacher
Andere Orte

& netzwerkumgebung Festplatten

(Y Eigene Dateien

% MIDI_SERYER. (D)

B» Systemsteusrung

Gerate mit Wechselmedien
Details

Lokaler Datentrager () - a4-Diskette (A:) - Wechseldatentrager (E:)
Lokaler Datentrager

Dateisystemn: NTFS
Freier Speicher: 16,9 GB

Gesambgréfe: 19,0 GB — CD-Laufwerk (Fi)

4. Klicken Sie auf Extras, Ordneroptionen.

& Eigene Dateien

Datei

Bearbeiten  Ansicht ~Eavariten

- O < Metzlaufwerk verbinden. ..
G 0‘ ©  Metzlaufwerk trennen. ..
Datei- und Ordne fen _ Ordneroptionen. ..

Synchronisieren, ..,

M
IL"‘:"_/ Eigene Musik

ﬁ Meuen Ordner erskellzn
@ Ordnier im Web verdffentlichen
e Ordner freigeben

Andere Orte

@ Desktop

I5) Gemeinsame Dokumente
Q Arbeitsplatz
&) Hetzwerkumgsbung

Details

Windows o6ffnet die gleichnamige Dialogbox mit drei Registern. Das erste
Register Allgemein regelt das grundlegende Erscheinungsbild und das
Bedienkonzept der Ordnerfenster.
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B. Klicken Sie im Bereich Markieren von Elementen auf die Option Off-
nen durch einfachen Klick (Markieren durch Zeigen).

Ondneroptionen

Allgemein | Ansicht | Dateitypen

Aufgaben

(® sllgemeine Aufgaben in Ordnem anzeigen
(O Herkiimmliche Windows-Ordner verwenden

Ordrer durchsuchen

R Jeden Ordner im selben Fenster dffnen

() Jeden Ordrer in einem sigenen Fenster difnen

A arkieren von Elementen

ﬁ (@ Offnen durch einfachen Klick [Markisren durch Zeigen)
'h (&) Symbolunterschiiften wie im Browser unterstreichen
() Symbolunterschiiften nur beim Zeigen unterstreichen

() Offnen durch Doppelklick [Markieren durch einfachen Klick)

‘wiederherstellen

—( Ix o
jr\. 0K ] [ Abbrechen ] [Ubemehmen]

6. Bestitigen Sie die Eingaben mit einem Klick auf OK.

Nach dieser Aktion geniigt nun in Windows XP Home zum Offnen ein ein-
facher Klick auf einen Ordner oder eine Datei.

7. Bewegen Sie den Mauszeiger auf den Ordner EIGENE BILDER.
EEX)

]
7 l;'

-
I Eigene Dateien

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras

Zurick = ) ? ) suchen Crdner -
(€] </ / HH

Datei- und Ordneraufgaben kS

:Jh Eigene Musik

Iﬂﬂ Ordner umbenennen

‘_& Crdner werschieben

D Crdner kopieren

@ Ordner im Web verdffentlichen
ted Ordner freigeben

:] Dateien in diesern Crdner in E-Mail
senden

¢ Ordner lischen

Nach einer kurzen Ladezeit hat Windows die Ordnereinstellung ange-
passt. Auf den ersten Blick erscheinen lediglich die Symbolunterschriften
unterstrichen.

Beim Uberstreichen mit der Maus markiert Windows sofort das betref-
fende Objekt und kennzeichnet dies durch eine blaue Hervorhebung.
AulBerdem erscheint eine Hand als Aufforderung, darauf zu klicken.

8. Klicken Sie auf den Ordner EIGENE BILDER.

Alle Objekte erscheinen nun als Links und sind mit einem einzigen Klick zu
offnen.
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9. Klicken Sie auf die Schaltflache Zurtick.

= Eigene Bilder E”E”E
Datei  Bearbeiten  Ansicht  Fawvoriten  Extras 7 "f

Zuriick = J ? /.._\J Suchen COrdner v

Bildaufgaben

T;l Als Diashow anzeigen
) Abziige online bestellen

‘b Bild drucken

Der Ordner EIGENE DATEIEN erscheint wieder.

Ordneroptionen auf alle Ordner anwenden

Die einmal vorgenommenen Einstellungen in der Dialogbox Ordneroptio-
nen lassen sich auch fur alle Ordner gliltig machen. So erhalten Sie ein
einheitliches Erscheinungsbild. Von den folgenden Erlauterungen ist die
Umstellung auf den Einzelklick ausgenommen; Sie gilt automatisch fir
alle Ordner.

1. Kilicken Sie auf Extras, Ordneroptionen.

2. Offnen Sie das Register Ansicht.

Im oberen Bereich der Dialogbox sind zwei Schaltflachen angeordnet: Fiir
alle iibernehmen Ubertragt die Einstellungen als Standard auf alle Ordner.
Mit einem Klick auf die Schaltflache Alle zurticksetzen stellt Windows die
Programmvoreinstellung wieder her.

3. Klicken Sie auf die Schaltflache Fiir alle tibernehmen.

Ordneroptionen

Allgemein| Ansicht |Dateitypen

Ordneranzsicht

Sie kidnnen die Anzicht (2. B. Details oder Kacheln),
die Sie fiir diesen Ordner venwenden, fiir alle Ordner
ubernehmen.

[ Fiir alle iibernehmen h [ Alle zuriicksetzen

Enweiterte Einstellungen:
I Dateien und Ordner
Ansichtoptionen fiir jeden Ord
Automatizch nach Metzwerkordne kern suchen
[ ateigrobeinformationen in Ordnertipps aRzeigen
Einfache Drdneranzicht in der Ordnerliste des Explorers anzeige
Enweiterungen bei bekannten Dateitypen ausblenden
[] Geschiitzte Systemdateien ausblenden [smpfohlsn)
[ Inhalte von Systemordnern anzeigen
[ Miniaturanzsichten nicht zwischenspeichemn
[ Ordnerfenster in sinem sigenen Prozess starten
Popupinformationen fur Elemente in Ordnern und auf dem Desk
< ¥

Wiederherstellen

oK | [ Abbrechen |
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Tipp Falls Sie zu den
urspriinglichenEinstellungen
zuriickkehren méchten, kli-
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Wiederherstellen.
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4. Bestitigen Sie die Sicherheitsabfrage Ordneransicht mit einem Klick
auf Ja.

Ordneransicht

ibereinstimmt {Ausnahme: Symbolleisten und Ordneraufgaben)?

\v Alle Ordner so einrichten, dass die Darstellung mit der des aktuellen Ordners
Anderungen werden beim nachsten Sffnen eines Ordners sichtbar,

[ Ja ] [ Mein

1x

b. Bestitigen Sie die Einstellungen mit einem Klick auf OK.

Individuelle Ansichtsoptionen einrichten

Die Ansichtsoptionen lassen sich jedoch auch unabhangig voneinander
und fir jeden Ordner anders einrichten. Dazu gehen Sie wie folgt vor:

1. Klicken Sie auf Extras, Ordneroptionen.

2. Klicken Sie auf das Register Ansicht.

Der untere Bereich der Dialogbox enthalt die Steuerelemente fiir erweiterte
Einstellungen. Mit Hakchen in den Kontrollkdstchen bzw. durch Klick in die
Optionsschaltflachen aktivieren Sie die Reaktionen von Windows XP Home.

3. Priifen Sie die Auswahl im Bereich Erweiterte Einstellungen.

Durch Aktivieren bzw. Deaktivieren der Kontrollkdstchen verandern Sie
die Ansichtsoptionen.

4. Klicken Sie auf Ordnerfenster in einem eigenen Prozess starten.

Allgemein | Ansicht | Dateitypen

Ordneransicht
Sie kidnnen die Ansicht [z. B. Details oder Kacheln),
et die Sie fiir diesen Ordner verwenden, fiir alle Ordner
or 2 ubernehmen.

[ Fiir alle Libernehmen ] [ Alle zuriicksetzen

Enveiterte Einstellungen:
1) Dateien und Ordrer A
Ansichtoptionen fir jeden Ordner speichern
Autarnatisch nach Netzwerkordnern und Druckern suchen
Dateigraleinformationen in Ordnertipps anzeigen
Einfache Ordneransicht in der Ordnerliste des Explorers anzeige
Enweiterungen bei bekannten D ateitypen ausblenden
Geschiitzte Systerndateien ausblenden [empfohlen)
[ Inhalte von Systemardnemn anzeigen
Miniaturansichten nicht zwizchenspeichern
Ordnerfenster in einem eigenen Pre ten
Popupinfarmationen fir Elemente in Ordnern und auf dem Desk ¥
?

‘Wiederherstellen

] [ Abbrechen ] [Ubemehmen]

[ ok

Mit dieser Einstellung erreichen Sie, dass Windows XP Home fiir jeden
Ordner ein eigenes Fenster o6ffnet.

b. Bestitigen Sie alle offenen Dialogboxen mit OK.
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Weitere Ordneroptionen

Achtung Einige Dateien
sollen nicht vom Anwender
bearbeitet werden. Diese Da-
teien erhalten ein Attribut,
das sie als versteckte oder
Systemdatei kennzeichnet.
Mit diesem Dateiattribut ge-
niel3en die Dateien einen be-
sonderen Schutz.

Verfligung, mit denen Sie die Ordneran

Ansicht.

Fir erweiterte Einstellungen stehen Ihnen mehrere Kontrollkastchen zur

zeige weiter konfigurieren.

Solange das Kontrollkastchen Ansichtoptionen fiir jeden Ordner speichern
aktiviert ist, werden vorgenommene Anderungen nur auf den aktuellen Ord-
ner, nicht sofort auf alle anderen Ordner angewandt: Sie missten in jedem
Fall nach Anderungen auf die Schaltflache Fiir alle iibernehmen klicken.
Daneben entscheiden Sie, ob versteckte Dateien zu sehen sind oder nicht.

1. Klicken Sie auf Extras, Ordneroptionen und 6ffnen Sie das Register

2. Klicken Sie auf die Option Alle Dateien und Ordner anzeigen.

Ordneroptionen E]@
Algernein | Ansicht | Dateitypen
Ordneransicht

s Sie konnen die &nsicht [z. B. Details oder Kacheln),

et die Sie fir diesen Ordner verwenden, fir alle Ordner

oras Libernehmen.
[ Fiir alle Libernehmen ] [ Alle zuriicksetzen
Erweiterte Einstellunger:
Geschiitzte Systemdateien ausblenden [empfahlen) A

[ Inhalte von Systemordnem anzeigen

Miniaturansichten nicht zwischenszpeichen

Ordnerfenster in einemn eigenen Prozess starten

Popupirformationen fur Elemente in Ordinern und auf dem Desk

[] Systernsteuenng unter Arbeitsplatz sinblendzn

Werschlizselte oder komprimierte MTFS-Dateien in anderer Fart

1 Wersteckte D ateien und Ordner

Alle Dateien und Ordner anzeigen
() Wersteckte Dateien und Ordner aushlenden

Wallstandigen Pfad in Adressleiste anzeigen

s,

3. Bestitigen Sie die Dialogbox mit OK.

“
¥

Wiederherstellen

] [ Abbrechen ] [Uhemehmen]

1x

4. Wechseln Sie in den Ordner EIGENE DATEIEN.

B. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Ordner und wihlen Sie

den Befehl Eigenschaften.

# L 3s-Diskette [4:)

| RECYCLER
|2 screenshots
|2 Swstem Wolume Inforr
* 12 T-Cnline
=l 1) WINDOWS
|2 addins
) AppPatch
I2) Canfig
|2 Connection Wizar
+ | 2) Carel
| Cursors
+ | ) Debug

Z1 Rcselended o

Ordner X
fﬁ Deskiop ~ P,
= .'_l Eigene Dateien r—h E]
ﬂ Eigene Eilder //
j Eigene Musik
= _J Arbeitsplatz
Eimmrn hloasile

Explorer
Offnen
Suchen...
Minizturansicht aktualisieren

Freigabe und Sicherheit...
Senden an 3

Ausschneiden
kopieren

verknipfung erstellen
Laschen
Urnbenennen

—
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6. Aktivieren Sie das Kontrollkastchen Versteckt und bestitigen Sie mit
OK.

Eigenschaften von Eigene Bilder,

Allgemein | Freigabe

/‘/ Eigene Bilder

Typ: D ateiordner

Qrt: C:ADokumente und Einstellungen’. SchumahcersEi
Grafe: 10,8 KB [11.170 Bytes)

Grafe auf

Datenbiger 20.0 KB [20.480 Bytes)

Inhalt: 3 Dateien, 0 Ordrer

Erstellt: Mittwoch, 8. August 2007, 19:30:01

Attribute: [F] Schreibgeschiitzt

Wersteckt

£
s,
X
[\ ok ] [ abbrechen | [ Obemehmen |

7. Bestitigen Sie die Auswahl mit OK.

jra—

#nderungen der Attribute bestdtigen

Die folgenden Attributénderungen werden durchgefiibrt:

Werstecken
Soll die Anderung nur Fir diesen Ordner oder auch Fir alle Unterordner und
Dateien Gbernommen werden?

() Anderungen nur Fir diesen Ordner iibernehmen

(%) Anderungen fiir diesen Ordner, Unterordne ien (bernehmen
1x
Ok ] [ Abbrechen

8. Kontrollieren Sie die Anzeige.

Achtung Aus Sicherheits-  Windows zeigt jetzt auch die versteckten Dateien und Ordner im aktuellen
griinden sollten Sie die An- Ordner an. Um den besonderen Status dieser Dateien dennoch zu erken-
zeige der versteckten nen, werden die entsprechenden Dateisymbole als Rahmen angezeigt.
Dateien wieder ausschalten.

9. Aktivieren Sie die Eigenschaften des Ordners EIGENE BILDER.

10. Deaktivieren Sie das Kontrollkistchen Versteckt und bestatigen Sie
mit OK.

Damit ist die besondere Eigenschaft dieses Ordners aufgehoben.

Einstellungen wiederherstellen

In den vergangenen Abschnitten haben Sie die Ordneransicht verandert.
So stellen Sie die bisherige Ansicht wieder her:

1. Klicken Sie auf Extras, Ordneroptionen.
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2. Klicken Sie im Register Allgemein auf Wiederherstellen.

Ordneroptionen

Allgermnein | Ansicht | Dateitypen

Aufgaben

% (® sllgemeine Aufgaben in Drdnem anzeigen
O Herkommliche ‘Windows-Ordner verwenden

Ordrer durchsuchen

(%) Jeden Ordner im selben Fenster tifnen

S
(O Jeden Ordner in einem sigenen Fenster difnen

Markigren von Elementen

(O Offnen durch einfachen Klick [Markisren durch Zeigen)

(%) Offnen durch Doppelklick [Markieren durch sinfachen Klick)

Wiederherstellen

[ 0K ] [ Abbrechen ] [Ubemehmen]

3. Offnen Sie das Register Ansicht und klicken Sie ebenfalls auf Wieder-
herstellen.

4. Klicken Sie auf die Schaltflache Alle zuriicksetzen.

Ordneroptionen

_ Sie konnen die Ansicht [z. B. Details ader K.acheln),
die Sie fiir diesen Ordner verwenden, fiir alle Ordner
ubemehmen.

[ Fiir alle iibernehmen ] [ Alle zuriicksetzen

Enweiterte Einstellungen:

I5) Dateien und Ordner

Ansichtoptionen fiir jeden Ordner speichem

Autarnatisch nach Netzwerkordnem und Druckem suche

[ ateigroleinformationen in Ordnertipps anzeigen

Einfache Ordneranzicht in der Ordnerliste des Explorers anzeige

Enweiterungen bei bekannten D ateitypen ausblenden —

Geschiitzte Systemdateien ausblenden [empfohlen]

[] Inhalte von Systemordnern anzeigen

[ Miniaturansichten nicht zwischenspeichemn

[ Ordnerfenster in sinem sigenen Prozess starten

Popupinformationen fur Elemente in Ordnern und auf dem Desk
| »

Wiederherstellen

[ aK ] [ Abbrechen ] [Ubemehmen]

|

b. Bestitigen Sie die Sicherheitsabfrage mit einem Klick auf Ja.

Ordneransicht

Die Ansicht fr alle Ordner auf die Standardansicht zuriicksetzen {Ausnahme:
. 1 ) Symbolleisten und Ordneraufgabeny?

Anderungen werden beim nachsten Sffnen eines Ordners sichtbar,

Ja Mein
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6. Bestatigen Sie die Einstellungen mit einem Klick auf OK.

Windows hat die Unterstreichungen entfernt — ab sofort 6ffnen Sie die
Ordner und Dateien wieder mit einem Doppelklick. Diese Einstellungen
entsprechen der Einstellung nach der ersten Installation von Windows XP
Home.

Tricks mit der Taskleiste

Unmittelbar nach der Installation ist die Taskleiste ein wenig unscheinbar
am unteren Bildschirmrand verankert. Sie enthalt die Schaltflache Start,
rechts einen Bereich mit der Uhrzeit sowie den Informationsbereich mit
Symbolen. Sobald Sie eine Anwendung starten, erscheinen Schaltfla-
chen, die den jeweiligen Programmfenstern zugeordnet sind. Das ist aber
langst nicht alles: Die nachfolgende Lektion zeigt, welche verborgenen
Seiten die Taskleiste bietet.

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Taskleiste.

2. Deaktivieren Sie den Eintrag Taskleiste fixieren.

Symbolleisten 3

Deskbop anzeigen 4 g

Task-Manager Papietkorb

DE | Ls dr

Sie erkennen den deaktivierten Eintrag am fehlenden Hakchen links: In
diesem Fall klicken Sie einfach auf den leeren Desktop, um keine Verande-
rung vorzunehmen.

3. Platzieren Sie den Mauszeiger auf dem oberen Rand der Taskleiste.
Der Zeiger verandert sich in einen Doppelpfeil.

4. Ziehen Sie mit der Maus nach oben, bis sich die Taskleiste verdoppelt
hat.

/4 Start

B. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Taskleiste.
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6. Wabhlen Sie den Eintrag Symbolleisten, Schnellstart.

Adresse
Links

v Eingabegebietsschemaleiste
Desktop

Uberlappend
Unkereinander
Mebeneinander
Deskiop anzeigen

Meue Symbolleiste, .

Task-Manager

Taskleiste fixieren
Eigenschaften

Die Schnellstartleiste mit den Symbolen Desktop anzeigen, Internet
Explorer Browser starten und Windows Media Player erscheint. In diesem
Bereich reicht ein einfacher Klick, um die Programme zu starten.

7. Starten Sie den Rechner mit Start, Alle Programme, Zubehor, Rechner.

8. Kontrollieren Sie die Verianderung.

B Rechner

Bearbeiten  Ansicht 7

| °| &

I— [Fi'u'cktasle
Bl () G
- [oinnonan
) DG
nonnn

| e

Verdoppelte 5] B rechner
Taskleiste

Bei dieser Einstellung der Taskleiste ordnen Sie die Taskschaltflachen. So
haben Sie mehr Platz flir Symbole in der Schnellstartleiste und fir Schalt-
flachen der Programme. Auch Infobereich und Uhrzeit sind verandert.

9. SchlieRen Sie den Rechner.
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Taskleiste einrichten

Normalerweise erscheint die Taskleiste fest am unteren Bildschirmrand.
Windows bietet aber weitere Varianten, mit denen Sie dieses wichtige
Steuerelement an eigene Bedlirfnisse anpassen.

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf einen freien Bereich der
Taskleiste.

Symbolleisten

Gedffnete Fenster anzeigen

Task-Manager

Taskleiste fixieren
Eigenschaften

/4 Start

Windows XP Home 6ffnet das Kontextmeni der Taskleiste. Es sammelt
verschiedene Befehle, mit denen Sie das Erscheinungsbild der Pro-
grammfenster und der Taskleiste verandern.

2. Klicken Sie auf den Eintrag Eigenschaften.

Die Dialogbox Eigenschaften von Taskleiste und Startment erscheint. Im
Register Taskleiste bestimmen Sie das Erscheinungsbild der Taskleiste
mit den Kontrollkastchen. Aktivierte Einstellungen erkennen Sie am Hak-
chen im Kontrollkastchen.

3. Aktivieren Sie das Kontrollkiistchen Taskleiste automatisch ausblenden.

4. Bestitigen Sie mit einem Klick auf OK.

Eigenschaften von Taskleiste und Startmenii

Taskleiste |m|

Taskleistendarstellung

[ Taskleiste Fixieren

| Taskleiste automatisch aushlenden
Taskleiste immer im Yordergrund halken
Ahnliche Elemente gruppieren
Schnellstartleiste anzeigen

Infobereich

Uhr anzeigen

Der Infabereich kann dbersichtlich gestaltet werden, indem Symbale,
auf die Sie selten geklickt haben, ausgeblendet werden,

Inakkive Symbale ausblenden

1x
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