
V

Inhaltsverzeichnis

Einleitung  XXI
Willkommen zu Windows 2000  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  XXI

Zur Benutzung dieses Buches . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  XXII

Vorwort   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . XXV

Teil A
Die ersten Schritte . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  1

1 Windows ganz von vorn  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  3
Windows 2000 starten . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  3

... und sich anmelden . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  4
Was ist der Windows-Desktop?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  5

Weitere Desktop-Elemente: Taskleiste und Startmenü . . . .  6
So arbeiten Sie mit der Maus  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  7

Was ist »Zeigen«?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  7
Was bedeutet »Klicken«?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  9
Ziehen mit der Maus . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  10
Klicken mit der rechten Maustaste . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  11
Und was heißt »Doppelklicken«?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  12

Alles im Griff: die Tastatur  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  12
So arbeiten Sie mit Fenstern . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  14

Wie kann ich ein Fenster öffnen? . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  14
Die wichtigsten Fensterelemente  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  14
Wie lässt sich ein Fenster verschieben?  . . . . . . . . . . . . . . .  15
Ein Fenster vergrößern und wieder verkleinern . . . . . . . . .  16
Ein Fenster zur Vollbildansicht vergrößern  . . . . . . . . . . . .  17
Fenster aus dem Vollbildmodus zurücksetzen . . . . . . . . . .  18
Ein Fenster zum Symbol verkleinern  . . . . . . . . . . . . . . . . .  18
Und das Fenster wieder öffnen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  19
So lässt sich ein Fenster schließen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  19

So beenden Sie Windows 2000 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  20



VI Inhaltsverzeichnis

2 Arbeiten mit Programmen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  23
Ein Programm starten  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  23

Was sind eigentlich Programme? . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  24
So geht's: ein Programm starten  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  24

Programmfunktionen nutzen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  28
Umgang mit Menüs  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  28
Das sollten Sie auch noch wissen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  30
Und so wird ein Programm beendet  . . . . . . . . . . . . . . . . . .  31
Abgestürzte Anwendungen beenden . . . . . . . . . . . . . . . . . .  32
Mit Uhrzeit und Datum umgehen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  33

Programme gleichzeitig nutzen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  37
Wie Sie mehrere Programme laden  . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  37
So wechseln Sie zwischen Fenstern  . . . . . . . . . . . . . . . . . .  40
Taskwechsel per Tastatur . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  40

Programmstart einmal anders  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  41
Programme über Verknüpfungen starten  . . . . . . . . . . . . . .  41
Starten aus einen Ordnerfenster  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  42
Den Befehl Ausführen benutzen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  43

3 Brauchen Sie Hilfe?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  45
So nutzen Sie die Windows-Hilfe  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  45

So rufen Sie die Hilfe auf . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  45
Was zeigt die Hilfe an? . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  46
So benutzen Sie das Inhaltsverzeichnis  . . . . . . . . . . . . . . .  46
Zugriffe über Stichwörter  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  48
Stichwort nicht gefunden, lassen Sie suchen  . . . . . . . . . . .  49
Arbeiten mit Favoriten . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  50
So arbeiten Sie in der Hilfeseite . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  51
So legen Sie Hilfe-Optionen fest . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  54
So drucken Sie ein Hilfethema  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  54
So übernehmen Sie Inhalte aus der Hilfe  . . . . . . . . . . . . . .  55
Immer aktuell, die Hilfe im Web  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  56

Hilfe zu Programmfunktionen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  56
So rufen Sie die Programmhilfe auf . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  56
Hilfe zu MS-DOS-Programmen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  57
Direkthilfe für Dialogfelder und Registerkarten  . . . . . . . . .  58

Windows 2000-Einführung . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  59



Inhaltsverzeichnis VII

Teil B
Umgang mit Dokumenten und Dateien  . . . . . . . . . . . . .  61

4 Arbeiten mit Dokumenten  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  63
Was sind Dokumente?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  63

Das sollten Sie über Dokumente wissen . . . . . . . . . . . . . . .  64
Arbeiten mit Dokumenten  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  65

Ein neues Dokument erstellen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  65
Das Dokument speichern  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  67
Ein Dokument erneut bearbeiten  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  68

Wo werden Dokumentdateien gespeichert?  . . . . . . . . . . . . . .  69
Der Ordner Eigene Dateien  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  69
Dokumente an anderen Orten speichern . . . . . . . . . . . . . .  70

Tipps zur Handhabung . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  73
Dokumentbearbeitung per Dokumentliste . . . . . . . . . . . . .  73
Was tun bei unbekannten Dateitypen? . . . . . . . . . . . . . . . .  74
Ein Dokument drucken . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  76
Zusammenfassung . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  77

5 Laufwerke, Ordner und Dateien . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  79
Arbeiten mit Laufwerken  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  79

Laufwerksinhalte anzeigen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  79
Die Laufwerkseigenschaften anzeigen  . . . . . . . . . . . . . . . .  81
Ein Laufwerk aufräumen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  84
Formatieren einer Diskette  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  86

Arbeiten mit Ordnerfenstern  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  88
So öffnen Sie ein Ordnerfenster  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  88
So geht's zum übergeordneten Ordner zurück . . . . . . . . . .  89
Die Darstellung der Ordnerfenster beeinflussen  . . . . . . . .  90
Ordner- und Dateieigenschaften ansehen . . . . . . . . . . . . . .  96
Attribute für Ordner und Dateien setzen  . . . . . . . . . . . . . .  97

Ordner und Dateien verwalten . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  97
Hinweise zu Zugriffsbeschränkungen  . . . . . . . . . . . . . . . .  98
Neue Ordner erstellen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  99
Ordner und Dateien umbenennen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  99
Kopieren und Verschieben  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  100
Windows-Regeln zum Kopieren/Verschieben  . . . . . . . . . .  102
Verschieben/Kopieren per Drag & Drop erzwingen  . . . . .  102
Kopieren/Verschieben mit der rechten Maustaste . . . . . . .  102
Die letzte Dateioperation zurücknehmen . . . . . . . . . . . . . .  103
Alternativen zum Kopieren/Verschieben . . . . . . . . . . . . . .  104
Disketten kopieren  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  110



VIII Inhaltsverzeichnis

Arbeiten mit dem Papierkorb  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  111
Dateien und Ordner löschen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  112
Gelöschte Dateien und Ordner restaurieren . . . . . . . . . . . .  112
Den Papierkorb leeren . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  114
Optionen des Papierkorbs einstellen . . . . . . . . . . . . . . . . . .  114

6 Erweiterte Dateifunktionen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  117
Arbeiten im Explorer-Modus . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  117

Ordnerhierarchie im Ordnerfenster einblenden . . . . . . . . .  118
Arbeiten mit dem Windows-Explorer  . . . . . . . . . . . . . . . . .  118
Der Aufbau des Explorer-Fensters . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  120
So nutzen Sie die Explorerleiste  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  120

Arbeiten mit der Funktion Verlauf . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  123
Arbeiten mit Favoriten  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  124

Zugriff auf Favoriten . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  125
Ordner zur Liste der Favoriten hinzufügen . . . . . . . . . . . . .  126
Die Liste der Favoriten verwalten . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  127

Suchen nach Dateien und Ordnern  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  128
Die Funktion Suchen aufrufen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  128
Eingabe des Suchbegriffs . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  130
Suchen mit Platzhalterzeichen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  133
Suchen nach Dateiinhalten . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  133
Suchzeiträume festlegen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  134
Weitere Suchoptionen verwenden . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  135
Suche speichern . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  136

Miniaturansichten . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  136
So zeigen Sie den Inhalt einer Datei an . . . . . . . . . . . . . . . .  137
So nutzen Sie die Miniaturansicht  . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  138

Komprimieren und Verschlüsseln . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  139
Dateien komprimieren . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  139
Dateien verschlüsseln  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  141

7 Arbeiten mit Verknüpfungen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  145
Optimiertes Arbeiten mit Verknüpfungen  . . . . . . . . . . . . . . . .  145

Was sind Verknüpfungen? . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  145
Eine Verknüpfung auf dem Desktop einrichten  . . . . . . . . .  146
Verknüpfungen per Assistent einrichten . . . . . . . . . . . . . . .  149
Eigenschaften für Verknüpfungen ändern . . . . . . . . . . . . . .  152

Dokumente bzw. Ordner verknüpfen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  156
Eine Dokumentverknüpfung einrichten . . . . . . . . . . . . . . .  156
Eine Ordnerverknüpfung einrichten . . . . . . . . . . . . . . . . . .  157

Konfiguration des Startmenüs . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  159
Einträge zum Startmenü hinzufügen . . . . . . . . . . . . . . . . . .  159
Einträge aus dem Startmenü entfernen . . . . . . . . . . . . . . . .  160



Inhaltsverzeichnis IX

Alternativen zum Bearbeiten des Startmenüs . . . . . . . . . . .  161
Programme automatisch starten  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  166
Optionen für das Startmenü  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  166
Das Menü Favoriten konfigurieren  . . . . . . . . . . . . . . . . . .  168

Menü Senden an konfigurieren  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  168
Einträge in Senden an einfügen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  168
Einträge aus Senden an entfernen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  169

8 Anpassen der Datei- und Ordneranzeigen  . . . . . . . . . . . . . .  171
Optionen zur Ordneranzeige  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  171

Beeinflussen der Ordneranzeige . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  171
Weitere Ordneroptionen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  175
Tippseite im Ordnerfenster anzeigen  . . . . . . . . . . . . . . . . .  180
Spalten in der Detailansicht anpassen  . . . . . . . . . . . . . . . .  180

Ordner anpassen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  181
Dateitypen registrieren  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  190

Registrierung für Dateitypen löschen  . . . . . . . . . . . . . . . . .  190
Einen neuen Dateityp registrieren . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  191
Vorgänge für Dateitypen hinzufügen/bearbeiten . . . . . . . .  194

9 Drucken unter Windows . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  197
Drucken unter Windows . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  197

Drucken aus einer Anwendung heraus . . . . . . . . . . . . . . . .  198
Druckausgabe abbrechen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  202
Drucken per Kontextmenü  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  203
So sehen Sie die installierten Drucker  . . . . . . . . . . . . . . . .  204
Drucken per Drag & Drop  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  205
Den Standarddrucker auswählen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  207
Fehler beim Ausdrucken . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  208

Druckaufträge verwalten . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  208
Abläufe beim Ausdrucken von Dokumenten . . . . . . . . . . .  209
Der Aufruf der Druckerwarteschlange  . . . . . . . . . . . . . . . .  210
Die Druckausgabe anhalten  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  211
Einen Druckauftrag anhalten  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  213
Druckaufträge abbrechen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  214
Prioritäten und Zeitfenster von Druckaufträgen ändern  . .  216

Druckertreiber installieren  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  217
So wird ein Druckertreiber installiert . . . . . . . . . . . . . . . . .  217
Installieren eines Netzwerkdruckertreibers  . . . . . . . . . . . .  226
Einen Druckertreiber löschen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  229

Druckereigenschaften . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  229
Eigenschaftenfenster eines Druckers öffnen . . . . . . . . . . . .  230
Allgemeine Druckereigenschaften  . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  230
Registerkarte Anschlüsse  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  232



X Inhaltsverzeichnis

Registerkarte Geräteeinstellungen . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  233
Eigenschaften der Registerkarte Erweitert  . . . . . . . . . . . . .  234
Druckerfreigabe im Netzwerk . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  238
Druckerfreigabe aufheben . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  240
Sicherheitseinstellung für Drucker  . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  240
Erweiterte Sicherheitseinstellungen  . . . . . . . . . . . . . . . . . .  242
Druckserver-Eigenschaften  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  245

Teil C
Nützliche Windows-Funktionen und 
Zubehörprogramme  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  249

10 Textbearbeitung unter Windows  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  251
Den Windows-Editor nutzen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  251

Den Windows-Editor aufrufen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  252
Texte im Editor bearbeiten . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  252
Textdokument speichern  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  256
Öffnen von Textdateien  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  259
Textdokument drucken  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  260
Seitenformat festlegen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  260
Suchen im Textdokument  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  262
Ersetzen im Textdokument  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  263
Der Befehl Gehe zu . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  264

Textgestaltung mit WordPad  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  265
Arbeiten mit WordPad . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  265
Dateioperationen in WordPad . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  266
Textformatierung mit WordPad  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  271
Suchen und Ersetzen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  277
Objekte einfügen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  278
Drucken und Seitenansicht . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  280

Mit der Zeichentabelle arbeiten  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  281
Die Windows-Ablagemappe  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  283

Inhalt der Zwischenablage anzeigen . . . . . . . . . . . . . . . . . .  283
Inhalt der Zwischenablage speichern und laden  . . . . . . . .  284
Zugriff auf Ablagemappen im Netzwerk . . . . . . . . . . . . . . .  285

11 Grafikbearbeitung unter Windows  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  289
Grafikformate: Hintergründe und Grundlagen  . . . . . . . . . . . .  289

Varianten zur Bearbeitung von Grafiken  . . . . . . . . . . . . . .  289
Was bedeuten Farbtiefe und Farbpalette? . . . . . . . . . . . . . .  290
Hinweise zu Grafikformaten . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  291



Inhaltsverzeichnis XI

Mit Paint arbeiten  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  291
Die Werkzeugleiste  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  293
So wählen Sie die Farben  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  294
Ein neues Dokument anlegen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  296
Dateien öffnen und speichern . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  297
Zeichnen mit Paint  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  299
Text in Zeichnungen einbringen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  304
Zeichnungsbereiche löschen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  305
Bildteile markieren und übertragen  . . . . . . . . . . . . . . . . . .  305
Bildteile speichern und laden  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  308
Weitere Techniken zum Arbeiten mit Paint  . . . . . . . . . . . .  309

Grafikanzeige mit Imaging  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  311
Imaging starten  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  311
Dokumente anlegen, laden und speichern . . . . . . . . . . . . .  313
Anzeigemodi für Bilder . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  314
Scannen und Seiten einfügen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  315
Dokumentseiten mit Anmerkungen versehen  . . . . . . . . . .  317

12 Multimedia und Spiele  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  319
Musik-CDs abspielen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  319

So geben Sie eine Musik-CD wieder . . . . . . . . . . . . . . . . . .  319
Steuerung des CD-Players . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  320
Wiedergabeliste für Titel laden/erstellen . . . . . . . . . . . . . . .  322

Mit dem Audiorecorder arbeiten  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  326
So starten Sie den Audiorecorder . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  326
Tondokumente wiedergeben . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  326
Tondokumente aufzeichnen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  328
Tondokument in eine Audiodatei speichern . . . . . . . . . . . .  328
Tondokumente bearbeiten . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  330

Sound und Video wiedergeben . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  333
So starten Sie den Media Player  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  333
Arbeiten mit dem Media Player . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  334
Die Eigenschaften des Media Players definieren  . . . . . . . .  335
Internet-Radio mit dem Media Player . . . . . . . . . . . . . . . . .  336

Spiele unter Windows . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  338
MineSweeper . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  338
Solitär . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  339
Freecell . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  340
Pinball  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  341

13 Mit MS-DOS-Anwendungen arbeiten  . . . . . . . . . . . . . . . . . .  345
Nutzen der Eingabeaufforderung . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  345

Wann wird die Eingabeaufforderung benötigt?  . . . . . . . . .  345
Aufrufen der Eingabeaufforderung . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  346



XII Inhaltsverzeichnis

Eingabeaufforderung: Programme aufrufen  . . . . . . . . . . . .  349
MS-DOS-Anwendungen aus Windows öffnen . . . . . . . . . .  352
Datenaustausch mit Windows . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  353

Programmeigenschaften definieren . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  354
Das Eigenschaftenfenster öffnen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  354
Eigenschaften der Eingabeaufforderung . . . . . . . . . . . . . . .  354
Eigenschaften einer MS-DOS-Anwendung  . . . . . . . . . . . .  356
Die Registerkarte Allgemein . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  356
Die Registerkarte Programm . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  356
Die Registerkarte Speicher  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  361
Die Registerkarte Bildschirm  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  362
Die Registerkarte Sonstiges . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  363

14 Der Taskplaner . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  367
Arbeiten mit dem Ordner Geplante Tasks . . . . . . . . . . . . . . . .  367

Das Fenster Geplante Tasks öffnen  . . . . . . . . . . . . . . . . . .  368
Einen Task direkt ausführen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  369
Einen aktiven Task beenden  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  369
Den Taskplaner anhalten . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  370
Den Taskplaner beenden . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  371
Nicht ausgeführte Tasks melden  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  372
Protokolldatei anzeigen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  372

Konfiguration des Taskplaners  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  373
Tasks zur Liste hinzufügen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  373
So legen Sie erweiterte Optionen eines Tasks fest . . . . . . . .  377
Entfernen eines Tasks  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  381
Hinweise zum AT-Befehl  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  382

Teil D
Netzwerke und Kommunikation  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  383

15 Im Netzwerk arbeiten  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  385
Netzwerkvarianten  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  385

Workgroup-Netzwerke  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  385
Serverbasierte Netzwerke  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  387
LAN versus WAN . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  388

Arbeiten im Netzwerk . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  389
Arbeiten in der Netzwerkumgebung . . . . . . . . . . . . . . . . . .  389
Zugriff auf das gesamte Netzwerk . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  393
Nach Computern im Netz suchen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  395

Schnellzugriff auf das Netzwerk . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  397
Eine Netzwerkressource hinzufügen . . . . . . . . . . . . . . . . . .  397
Verknüpfung zu Netzwerkressourcen . . . . . . . . . . . . . . . . .  399



Inhaltsverzeichnis XIII

Ressourcenteilung im Netzwerk . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  401
Ein Laufwerk oder einen Ordner freigeben  . . . . . . . . . . . .  401
Freigabe aufheben . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  404
Vergabe der Benutzerberechtigungen . . . . . . . . . . . . . . . . .  405
Druckerressourcen im Netzwerk nutzen  . . . . . . . . . . . . . .  407

Arbeiten mit Offlinedateien  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  408
Einstellungen zur Zwischenspeicherung bei der 
Freigabe festlegen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  408
Eigenschaften für Offlinedateien setzen . . . . . . . . . . . . . . .  408
Objekte zum Offlinedateienordner hinzufügen  . . . . . . . . .  412
Offlinedateien nutzen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  415

Laufwerke mit Netzwerkressourcen verbinden . . . . . . . . . . . .  417
Ein Netzlaufwerk verbinden . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  418
Netzlaufwerk trennen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  420

16 Netzwerke einrichten und konfigurieren  . . . . . . . . . . . . . . .  423
Netzwerkgrundlagen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  424

Computer zu einem Netzwerk verbinden . . . . . . . . . . . . . .  424
Ethernet-Netzwerke  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  425
Netzwerksoftware: Treiber, Protokolle, 
Clients und Dienste . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  427
Was brauchen Sie für ein minimales Netzwerk?  . . . . . . . .  427
Netzwerksoftware installieren . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  428

Netzwerkkarte installieren  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  430
Den Netzwerkadapter installieren/konfigurieren  . . . . . . .  430
Treiber per Hardware-Assistent installieren  . . . . . . . . . . . .  431
Netzwerkadapter entfernen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  433
Netzwerktreiber konfigurieren  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  434

Netzwerkprotokoll einrichten  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  436
So installieren Sie ein Protokoll  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  436
Ein Protokoll entfernen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  438
Konfiguration der Protokolleigenschaften  . . . . . . . . . . . . .  438

Netzwerk-Client einrichten  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  439
Einen Client installieren  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  439

Netzwerkdienste einrichten  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  441
Netzwerkdienst installieren  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  441
Tipps zur Fehlersuche  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  442

Netzwerkidentifikation und Zusatzoptionen . . . . . . . . . . . . . .  442
Per Assistent am Netzwerk anmelden  . . . . . . . . . . . . . . . .  445

Remote-Netzwerkadministration . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  447
Die Computerverwaltung aufrufen . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  448
Freigaben verwalten  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  450
Konsolenmeldungen senden . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  453
Status der LAN-Verbindung abrufen/ändern . . . . . . . . . . .  454



XIV Inhaltsverzeichnis

17 Internet Explorer und Webdienste . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  457
Grundlagen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  457

Internet, was ist das? . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  458
Was ist das World Wide Web?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  459
Was sind Intranets?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  460

Einführung in den Internet Explorer . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  461
Den Internet Explorer starten  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  461
Inhalte des Internet Explorerfensters  . . . . . . . . . . . . . . . . .  461
Laden eines Dokuments  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  463
Navigieren in HTML-Dokumenten . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  468
Seiten erneut laden  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  469
Laden der Seite abbrechen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  470
Drucken der Webseiten  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  470
Seiten und Bilder speichern . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  471

Webseiten verwalten  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  473
Zugriff auf vordefinierte Webseiten . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  473
Arbeiten mit der Startseite . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  474
Favoriten zur Anwahl von Webseiten nutzen . . . . . . . . . . .  475
Eigenen Favoriten definieren . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  477
Links zu Webseiten einrichten . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  481
Arbeiten mit der Funktion Verlauf  . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  482
Temporäre Internetdateien löschen . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  484
Suchen im Dokument  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  486
Suchen im Web . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  487

Weitere Optionen und Funktionen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  492
Tipps abrufen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  492
AutoVervollständigen gezielt nutzen . . . . . . . . . . . . . . . . .  492
Import und Export von Daten . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  493
Webseite versenden  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  493
E-Mail-Funktion aufrufen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  493
HTML-Quelltext anzeigen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  494
HTML-Seite bearbeiten . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  494
Eigenschaften eines Dokuments ansehen . . . . . . . . . . . . . .  494
Anpassen der Internet Explorer-Optionen  . . . . . . . . . . . . .  495

18 Arbeiten mit Outlook Express, Adressbuch, 
NetMeeting und FTP . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   503
Outlook Express im Überblick  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  504

So starten Sie Outlook Express . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  504
Das Outlook Express-Fenster  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  504

E-Mails empfangen, lesen und bearbeiten  . . . . . . . . . . . . . . . .  507
E-Mails empfangen/senden . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  507
Eingegangene Nachrichten lesen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  508
Nachrichten in einem eigenen Fenster anzeigen  . . . . . . . .  511



Inhaltsverzeichnis XV

Suchen in und nach Nachrichten . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  514
Organisieren der Postein- und -ausgänge . . . . . . . . . . . . . .  516
Arbeiten mit Identitäten  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  522

Nachrichten erstellen/senden  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  524
Eine neue Nachricht erstellen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  525
Einzelheiten zum Erstellen der Nachricht  . . . . . . . . . . . . .  527
So ändern Sie die Dringlichkeit der Nachricht  . . . . . . . . .  529
Nachrichten signieren und verschlüsseln . . . . . . . . . . . . . .  529
Anlagen an Nachrichten anhängen  . . . . . . . . . . . . . . . . . .  531
Visitenkarten als Anlage anfügen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  532
E-Mail als Anlage anhängen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  534
Nachrichten senden oder speichern . . . . . . . . . . . . . . . . . .  534
Nachricht weiterleiten . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  536
Nachricht beantworten . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  537
Webseiten oder Links per E-Mail versenden  . . . . . . . . . . .  539

Zugriff auf Newsgroups . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  539
Abonnieren der Newsgroups . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  540
Abonnements löschen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  541
Nachrichten einer Newsgroup abrufen . . . . . . . . . . . . . . . .  541
Beiträge beantworten  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  542

Adressbuch verwalten . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  543
Adressbuch öffnen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  543
Einen neuen Kontakt hinzufügen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  544
Gruppe erstellen und verwalten  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  546
Kontakt aus E-Mail übernehmen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  547
Suchen nach Personen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  547

Arbeiten mit NetMeeting  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  548
Was ist NetMeeting?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  548
NetMeeting installieren . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  549
Erste Schritte in NetMeeting . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  549
So suchen Sie einen Teilnehmer . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  551
Verbindung mit einem Teilnehmer aufnehmen . . . . . . . . . .  552
Chat-Funktion nutzen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  555
Whiteboard-Funktion nutzen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  556
Programme freigeben . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  556
Dateiübertragung . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  558

FTP unter Windows . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  559
Telnet . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  560

19 Internet-Informationsdienste (IIS) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  563
Internet-Informationsdienste  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  563

Internet-Informationsdienste installieren . . . . . . . . . . . . . .  563
Aufrufen des Internetdienste-Managers . . . . . . . . . . . . . . .  564
FTP-Konfigurierung . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  565



XVI Inhaltsverzeichnis

Website konfigurieren  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  568
Bemerkungen zum Zugriff auf Websites  . . . . . . . . . . . . . . .  573

Der Personal Web-Manager . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  574
Personal Web-Manager aufrufen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  574

20 Online- und Internet-Zugänge einrichten und 
konfigurieren  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  577
Modem und ISDN einrichten . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  577

So richten Sie ein Modem ein  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  577
Modemeinstellung anzeigen und anpassen . . . . . . . . . . . . .  581
Einstellungen für die Wählverbindung ändern . . . . . . . . . .  584
ISDN-Adapter einrichten  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  585

DFÜ-Netzwerk und PC-Direktverbindung . . . . . . . . . . . . . . . .  587
Verbindungen im DFÜ-Netzwerk einrichten  . . . . . . . . . . .  587
Eine VPN-Verbindung konfigurieren  . . . . . . . . . . . . . . . . .  593
Einen DFÜ-Server einrichten  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  595
PC-Direktverbindung nutzen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  598

Internetzugang einrichten . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  600
So richten Sie ein Internetkonto ein . . . . . . . . . . . . . . . . . .  601
So richten Sie ein E-Mail-Konto ein . . . . . . . . . . . . . . . . . .  607
So richten Sie ein News-Konto ein . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  611
Einen Internetverzeichnisdienst einrichten  . . . . . . . . . . . .  613

21 Fax, HyperTerminal und Wählhilfe  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  615
Faxfunktionen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  615

Ein Fax erstellen und versenden  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  616
Fax nur als Deckblatt senden . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  619
Arbeiten mit dem Faxmonitor . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  620
Faxnachrichten verwalten . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  621
Faxdienstverwaltung  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  622
Eigenschaften von Fax anpassen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  626
Faxdeckblatt gestalten . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  630

Wählhilfe  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  630
So führen Sie einen Anruf durch . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  631
So tragen Sie neue Nummern als Kurzwahl ein  . . . . . . . . .  633

HyperTerminal . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  634
So starten Sie HyperTerminal  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  634
So definieren Sie eine neue Sitzung  . . . . . . . . . . . . . . . . . .  635

22 Unterwegs mit Windows oder Mobile Computing . . . . . . . .  641
Einführung in »Mobile Computing« . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  641

Was ist »Mobile Computing«?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  641
Wie unterstützt Windows »Mobile Computing«? . . . . . . . .  642



Inhaltsverzeichnis XVII

Arbeiten mit dem Aktenkoffer  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  643
Den Aktenkoffer einrichten  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  643
So arbeiten Sie mit dem Aktenkoffer  . . . . . . . . . . . . . . . . .  644
Den Inhalt des Aktenkoffers aktualisieren . . . . . . . . . . . . .  646
Dokumente löschen und trennen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  648

Dockingstationen und Energiemanagement  . . . . . . . . . . . . . .  649
Hardwareprofile konfigurieren . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  649
Gerät im Hardwareprofil deaktivieren  . . . . . . . . . . . . . . . .  651
Konfiguration der Energieverwaltung . . . . . . . . . . . . . . . . .  651
Den Computer in den Ruhezustand schalten . . . . . . . . . . .  654

Teil E
Windows einrichten, konfigurieren und optimieren   657

23 Datenträgerpflege . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  659
Datenträgerprüfung . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  659

Welche Fehler lassen sich finden?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  660
So wird die Fehlerüberprüfung gestartet . . . . . . . . . . . . . . .  660

Datenträger defragmentieren  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  661
Was passiert beim Defragmentieren?  . . . . . . . . . . . . . . . . .  661
So starten Sie die Defragmentierung . . . . . . . . . . . . . . . . . .  662

Datensicherung . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  665
Vorüberlegungen zur Datensicherung  . . . . . . . . . . . . . . . .  665
Sicherungsprogramm starten  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  666
Datensicherung per Assistent durchführen  . . . . . . . . . . . .  667
Direktes Sichern von Dateien . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  670
Wiederherstellen eines Sicherungssatzes  . . . . . . . . . . . . . .  672
Manuelle Wiederherstellung . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  674
Notfalldiskette erstellen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  675
Datensicherung: Aufträge planen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  676

Weitere Dateisystemfunktionen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  679
Was sind Partitionen und logische Laufwerke?  . . . . . . . . .  679
Arbeiten mit der Datenträgerverwaltung  . . . . . . . . . . . . . .  680
Datenträgerbezeichnung ändern . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  687

NTFS-Dateisystem nutzen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  688
Datenträger nach NTFS konvertieren . . . . . . . . . . . . . . . . .  689
Sicherheitseinstellungen für Datenträger . . . . . . . . . . . . . .  690
Kontingente festlegen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  695
Erweiterte Eigenschaften bei NTFS-Dateien  . . . . . . . . . . .  697



XVIII Inhaltsverzeichnis

24 Konfiguration des Desktops . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  701
Den Desktop anpassen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  701

So definieren Sie den Desktop-Hintergrund . . . . . . . . . . . .  702
So stellen Sie die Hintergrundfarbe ein . . . . . . . . . . . . . . . .  705
Andere Desktop- und Windows-Elemente anpassen  . . . . .  707

Webseiten als Desktop-Elemente  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  708
Webseiten zum Desktop hinzufügen . . . . . . . . . . . . . . . . . .  709
Webseiten ausblenden und entfernen  . . . . . . . . . . . . . . . . .  711

Bildschirmschoner verwalten  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  711
Einen Bildschirmschoner einrichten . . . . . . . . . . . . . . . . . .  711

Desktop-Effekte gestalten . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  713
Desktop-Symbole anpassen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  715

Grafikeigenschaften anpassen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  717
Die Farbtiefe wechseln . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  717
Wechsel der Bildschirmauflösung . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  719
Optionen der Grafikkarte einstellen . . . . . . . . . . . . . . . . . .  720
Bildschirmoptionen einstellen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  721
Farbverwaltung  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  723

Arbeiten mit Desktop-Themen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  724
Was sind Desktop-Themen?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  724
So definieren Sie ein neues Desktop-Thema . . . . . . . . . . . .  724

Taskleiste konfigurieren . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  725
Anpassen der Taskleisten-Eigenschaften  . . . . . . . . . . . . . .  725
Lage und Größe der Taskleiste anpassen  . . . . . . . . . . . . . .  727
Schnellstart-Symbolleiste anpassen  . . . . . . . . . . . . . . . . . .  728
Schwebende Symbolleisten erzeugen  . . . . . . . . . . . . . . . . .  728
Symbolleisten ein-/ausblenden . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  730
Neue Symbolleiste anlegen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  731

25 Arbeiten mit der Systemsteuerung  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  733
Arbeiten mit der Systemsteuerung  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  733

Die Systemsteuerung öffnen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  734
Benutzeroberfläche anpassen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  736

Sounds und Multimedia  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  736
Anpassen der Ländereinstellungen . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  739

Windows-Eingabehilfen nutzen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  742
Die Registerkarte Tastatur . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  742
Funktionen zur Nutzung der Eingabehilfen . . . . . . . . . . . .  748

Eingabegeräte anpassen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  751
Anpassen der Maus  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  751
Anpassen der Tastatur  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  754

Benutzerverwaltung . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  757
Hinweise zu Benutzergruppen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  757
Benutzer verwalten  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  758



Inhaltsverzeichnis XIX

So legen Sie einen neuen Benutzer an  . . . . . . . . . . . . . . . .  760
Einstellungen für einen sicheren Neustart  . . . . . . . . . . . . .  762
Erweiterte Benutzerverwaltung nutzen  . . . . . . . . . . . . . . .  763
Benutzerverwaltung auf Netzwerkrechnern . . . . . . . . . . . .  767

Schriftarten verwalten . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  768
Grundlagen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  768
Anzeige der installierten Schriftarten . . . . . . . . . . . . . . . . .  769
Installation einer neuen Schriftart  . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  771
Schriftarten löschen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  771
Zeichen mit dem Zeicheneditor erstellen . . . . . . . . . . . . . .  772

26 Systemerweiterungen und -optimierung  . . . . . . . . . . . . . . .  775
Neue Hardware installieren  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  775

USB und IEEE 1394 Bus . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  776
Geräte per Hardware-Assistent verwalten  . . . . . . . . . . . . .  777
Treibersignierung verwenden  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  783

Troubleshooting mit dem Geräte-Manager  . . . . . . . . . . . . . . .  784
So starten Sie den Geräte-Manager  . . . . . . . . . . . . . . . . . .  784
Das zeigt der Geräte-Manager . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  784
So beheben Sie einen Gerätekonflikt . . . . . . . . . . . . . . . . .  786
Gerätetreiber per Geräte-Manager entfernen . . . . . . . . . . .  789
Einen Systemressourcen-Report erstellen  . . . . . . . . . . . . .  789

Windows-Update . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  790
Benutzerprofile nutzen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  791

So zeigen Sie Benutzerprofile an  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  791
Softwareinstallation/-deinstallation . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  793

Windows-Komponenten hinzufügen/entfernen . . . . . . . . .  793
Software installieren  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  794
Software deinstallieren  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  795

Systemwartung und -optimierung  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  797
Anzeige der Systeminformationen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  797
Systemleistungsoptionen einstellen  . . . . . . . . . . . . . . . . . .  798
Umgebungsvariable festlegen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  800
Optionen zum Starten/Wiederherstellen setzen  . . . . . . . .  801
Systemanalyse mit Systeminfo  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  802
Den Task-Manager nutzen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  804
Systemanalyse mit dem Systemmonitor  . . . . . . . . . . . . . . .  809
Dienste starten und stoppen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  815
Nutzung der Ereignisanzeige  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  817
Funktionen des Ordners Verwaltung . . . . . . . . . . . . . . . . .  822
Die Microsoft Management Console (MMC) . . . . . . . . . . .  829
Arbeiten mit Sicherheitsrichtlinien . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  834
Richtlinien für lokale Computer . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  836



XX Inhaltsverzeichnis

27 Registrierung und Windows Scripting Host  . . . . . . . . . . . . .  841
Die Windows-Registrierung . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  841

Einführung in die Registrierung . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  841
Aufruf des Registrierungseditors  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  842
Arbeiten mit Regedit.exe . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  843
Hinweise zum Arbeiten mit Regedt32.exe  . . . . . . . . . . . . .  850
Alternativen zur Anpassung der Registrierung  . . . . . . . . . .  852

Windows Scripting Host  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  853

28 Windows-Installation  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  859
Vorbereitung der Installation  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  859

Windows 2000-Hardwarevoraussetzungen . . . . . . . . . . . . .  859
Softwarevoraussetzungen zur Windows 2000-Installation .  861
Vorbereitungen zur Installation . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  861

Installation ausführen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  862
Installation von MS-DOS aus  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  862
Installation ohne Betriebssystem . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  863
Installation von Windows aus . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  864
Windows 2000 registrieren . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  869
Windows-Startoptionen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  870
Windows wiederherstellen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  870

Teil F
Anhang  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  873

A Die Windows 2000-CD-ROM  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  875

B Die Begleit-CD-ROM . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  877

C Literatur  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  879

Stichwortverzeichnis  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  881


	titel: Günter Born: Microsoft Windows 2000 Professional - Das Handbuch (Microsoft Press, ISBN3-86063-134-9)


