Inhaltsverzeichnis

Inhaltsverzeichnis
Vorwort: Liebe Leserin, lieber Leser ...t 3
Uberblick . ..o 5

1 Inhaltsangabe

1.1 Was sind und was haben wir von Inhaltsangaben? .......... 6
1.2 Aufbaueiner Inhatsangabe ........................... 6
1.3 Zur Spracheder Inhaltsangabe . .. ...................... 7
1.4 Verschiedene Formen der Inhaltsangabe . . . ............... 7
1.5 Inhaltsangabe Schritt fur Schritt . ....................... 9
16 Zusammenfassung . ..........oiiii i 11

2 Protokoll

2.1 Wasist und was soll ein schones Protokoll? . .............. 14
2.2 FormendesProtokolls ........... ... ... . . ... 14
2.3 Zur SprachedesProtokolls . ......... ... ... ... ... ... 14
2.4 AufbauenesProtokolls . ........... ... . . . 15
2.5 Schritt fur Schritt zum Protokoll . ...................... 18
2.6 Zusammenfassung . .. ..o 19
3 Referat

3.1 Wasistund wer bat unsumeinReferat? ................. 24
3.2 DasReferat alsTeil einer Prifung ...................... 24
3.3 BewertungvonReferaten . . ........ ... i 25
3.4 Schritt fur Schritt zumReferat ............ ... ... ... ... 26
35 DerVortragdesReferats . ............ ... i 32
3.6 Zusammenfassung .. ... 34

4 Facharbeit

4.1 AmEndeist es Zeit fUr die Facharbeit .. ................. 36
4.2 Die Facharbeit alsTeil einer Prifung . ................... 36
4.3 Themenfindung . ........... ... 39
4.4 Vorbereitung einer Facharbeit ......................... 39
4.5 Schritt fur Schritt zur Facharbeit ............. ... .. .. .. 46

4.6 Zusammenfassung . ... ... 47



Referate halten lernen

5

51
52
53
54
55
56

6

6.1
6.2
6.3

7

7.1

7.2

Suche nach Informationen

Die Sache soll sich lohnen: Suche Informationen! .......... 48
Bibliotheken . ...... ... ... .. . 48
Archive, Museenund Sammlungen ..................... 49
Buchhandlungen ........... ... ... ... . ... 50
Dasinternet . ... ... 50
Fachleuteund Augenzeugen . .. ..., 51

Themenkataloge mit Literaturhinweisen

Als Beispiele zu nehmen: die allerschénsten Themen! .. .. ... 52
Referate .. ... 53
Facharbeiten ........... ... ... ... . .. . .. .. 58

Wir nennen noch ganz leise
ein paar Literaturhinweise

Weiterfihrende Literatur zur Erarbeitung von Inhaltsangabe,
Protokoll, Referat und Facharbeit . ...................... 60
Nachschlagewerke firr Referate und Facharbeiten .......... 61



